Telpu noma

1. Fiziska vai juridiska persona var iznomāt ZRKAC telpas izglītojošu un kultūras pasākumu organizēšanai, kā arī inventāru (multimediju, dokumentu kameru, interaktīvo tāfeli un skaņu sistēmu) šo pasākumu nodrošināšanai, iesniedzot pieteikumu vai iesniegumu klientu apkalpošanas speciālistam personīgi, pa faksu Nr. 63007033 vai e-pastu: birojs@zrkac.jelgava.lv. Lūgums iepriekš saskaņot ar biroja speciālistu (tālr. 63082101) vēlamās telpas pieejamību norādītajā laikā. 
2. ZRKAC telpas netiek iznomātas politiskās aģitācijas pasākumiem, netradicionālu konfesiju popularizējošiem pasākumiem, kā arī cita veida aģitācijas pasākumiem. 

3. Telpas var rezervēt telefoniski vai pa e-pastu, rezervācija tiek apstiprināta tikai no iesnieguma saņemšanas brīža.

4. Gadījumos, kad uz vienu laiku ir pieteiktas vairākas rezervācijas, telpas tiek iznomātas klientam, kurš pirmais iesniedz iesniegumu.
5. Iesniegums tiek adresēts ZRKAC direktoram un tajā norāda: 

· pasākuma norises laiku (datumu un precīzu laiku);
· nepieciešamās telpas;

· pasākuma veidu un nosaukumu;

· pasākuma mērķauditoriju un plānoto dalībnieku skaitu;

· nepieciešamo tehnisko nodrošinājumu un telpu iekārtojumu;
· juridiska persona norāda iestādes rekvizītus (nosaukums, reģistrācijas numurs, juridiskā adrese, tālrunis), fiziska persona - vārdu, uzvārdu, personas kodu, dzīvesvietas adresi, kontakttālruni);
· ja nomnieks plāno ievietot paziņojumu presē par pasākuma norisi, minot ZRKAC adresi, tas jānorāda iesniegumā.
6. Direktors izskata pieteikumu 1 dienas laikā un klientu apkalpošanas speciālists sniedz klientam atbildi par apstiprinājumu vai atteikumu pa faksu, e-pastu vai telefoniski. Iestāde patur sev tiesības telpas neiznomāt, ja tās nepieciešamas iestādes darba nodrošināšanai.
7. Apstiprinājuma gadījumā puses slēdz līgumu un klients saņem rēķinu.

8. Klients samaksu par pakalpojumu veic līdz pasākuma norises dienai skaidrā naudā ZRKAC kasē vai ar pārskaitījumu.

9. Pēc pasākuma līgumslēdzējpuses paraksta pieņemšanas - nodošanas aktu.

10. Maksa par telpu īri un pakalpojumiem ir noteikta un apstiprināta ar Jelgavas pilsētas domes Lēmumu Nr. 9/15 20.07.2017.

11. Katram telpu iznomātājam ir pienākums iepazīties un ievērot šos lietošanas noteikumus, kā arī saudzīgi izturēties pret iestādes īpašumu.
12. Pretenziju un domstarpību gadījumā vērsties pie ZRKAC direktores.

Nepieciešamie dokumenti: iesniegums.
Pakalpojuma saņemšanas termiņš:

· Pieteikums iesniedzams ne vēlāk kā nedēļu pirms plānotā pasākuma norises. 

· Lēmuma pieņemšanas un atļaujas izsniegšanas termiņš: 1 diena.
Jautājumu gadījumā sazināties ar ZRKAC klientu apkalpošanas speciālistu: birojs@zrkac.jelgava.lv, tālr. 63082101.
