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Jelgavas valstspilsétas pasvaldibas profesionalas talakizglitibas iestades
“Zemgales regiona kompetenéu attistibas centrs” ieksejas kartibas noteikumi

Izdoti saskana ar 2023.gada 22.augusta noteikumu Nr. 474
“Kartiba, kada nodro$inama izglitojamo profilaktiska
veselibas apriipe, pirma palidziba un drosiba izglitibas
iestadés un to organiz&tajos pasakumos” 15.punktu

1. Visparigie noteikumi
Jelgavas valstspilsétas pa$valdibas profesionalas talakizglitibas iestades “Zemgales regiona
kompetenéu attistibas centrs” (turpmak — ZRKAC) ieksgjas kartibas noteikumu (turpmak —
Noteikumi) mérkis ir sekmét klientu, darbinieku un pedagogu veselibai un dzivibai drosa
macibu procesa organizésanu, nosakot uzvedibas noteikumus ZRKAC, tds teritorija,
struktiirvienibas un ZRKAC organizétajos vai atbalstitajos pasakumos.
Noteikumi ir saisto§i ZRKAC izglitojamiem, vinu vecakiem (turpmak arT — likumiskie
parstavji), ZRKAC apmekl&tajiem (turpmak visi kopa arT — klienti), ZRKAC darbiniekiem un
pedagogiem (turpmak abi kopa — darbinieki).
Noteikumi izvietoti klientiem visparpieejama vieta ZRKAC informacijas stendos.
Izglitojamie ar Noteikumiem tiek iepazistinati pirmaja ZRKAC sniegta pakalpojuma diena, ko
izglitojamais vai vina likumigais parstavis apstiprina ar savu parakstu. Par izglitojamo
iepazistinaSanu ar Noteikumiem atbildigs programmas vaditajs.
Darbinieki un pasniedz&ji ar Noteikumiem tiek iepazistinati darba tiesisko attiecibu uzsaksanas,
liguma noslég$anas bridr.
Noteikumu parkapumus tiesigs fiksét jebkur§ ZRKAC darbinieks vai izglitojamais, kur$
rakstiski par to informé ZRKAC klientu apkalposanas specialistu.
Atbildiba par Noteikumu parkapumu tiek noteikta saskana ar normativajiem aktiem.

2. Klientu piendkumi
Izglitojamais macibas ZRKAC izglitibas programma uzsdk uz iesnieguma un liguma pamata.
Par 1 (vienas) dienas apmacibam ligums netiek slégts. Ja izglitibas programmas apguves
nosacijumi paredz papildus dokumentu iesniegsanu, izglitojama piendkumos ir tos uzradit.
Izglitojamais veic samaksu par macibdm atbilstosi izglitibas programmas cenai un liguma
nosacijumiem lidz pirmajai nodarbibu dienai.
Izglitojamais uz nodarbibam ierodas laikus, ievéro savstarpgjo attiecibu kultiiru, piekldjibas un
higiénas normas.
lerodoties uz nodarbibam vai apmeklgjot metodisko biblioteku, klienti virsdrébes atstdj
garderobg.



2.5

2.6.

2.7
2.8.

29.
2.10.

3.1.

3.2,
3.3.

3.4.

3.5

3.6.

Izglitojamo var atskaitit no izglitibas programmas apguves grupas, ja kavéti vairdk ka 50%
nodarbibu (ja izglitibas programmas apguves noteikumi neparedz citadi), ir macibu maksas
kavéjumi, ir rupji parkapti Noteikumi.

Klientiem saudzigi jaizturas pret ZRKAC ipasumu, macibu un tehnisko inventaru. levérojot
bojajumus, nekavéjoties jainformé ZRKAC darbinieki.

Klienta piendkums ir izpildit ZRKAC darbinieku likumigas prasibas, precizi izpildit noteiktas
prasibas arkartas situacijas, ka ari ievérot tiribu ZRKAC telpds un teritorija un sanitari
higiéniskas prasibas koplietoSanas telpas.

Emocionalas un fiziskas vardarbibas vai citu draudu savai un citu personu drosibai gadijumos
klienta piendkums ir nepiekrist draudu izraisitdja ricibai un nekav&joties informét ZRKAC
darbiniekus.

Ricibu vardarbibas gadijuma nosaka ZRKAC vardarbibas un konfliktu novérsanas kartiba.
ZRKAC, tas struktirvienibas telpas, teritorija un organiz&tajos vai atbalstitajos pasakumos
aizliegts:

2.10.1. iegadaties, ienest, izmantot, glabat, izplatit un pamudinat lietot atkaribu izraisoSas
vielas, iero¢us, municijas un specialos lidzeklus, ugunsnedrosus priekSmetus un citus
priek$metus, kuri var apdraudét personu drosibu;

2.10.2. spélét kartis un citas speles (kas apdraud savu un citu drosibu), spélet galda spéles vai
citas spéles, lai giitu materidlu vai cita veida labumu;

2.10.3. ienest lietas, kas traucé macibu procesu un apdraud citu cilvéku veselibu (tostarp,
majdzivniekus u.tml.);

2.10.4. filmét nodarbibas, sanaksmes, ZRKAC telpas un publiskus pasakumus bez direktora
vai direktora vietnieka saskanojuma;

2.10.5. interneta vidé un publiskaja telpa izplatit nepatiesu, aizskarosu vai draudus saturoSu
informaciju saistiba ar ZRKAC darbiniekiem, pedagogiem un izglitojamajiem.

3. Konfidencialitate un personas datu aizsardziba
ZRKAC nodroSina personas datu drosibu, proti, nodroina datu konfidencialitati un to
nenoklfianu tre$o personu nelikumiga riciba. Jebkuriem izglitojamo personas datiem var
pieklat tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto
datu apstradi. Darbinieki apnemas saglabat informacijas konfidencialitati arT péc darba tiesisko
attiecibu izbeigsanas.
ZRKAC normativo aktu ietvaros nodro§ina personas datu apstradé atbilstoSus tehniskos un
organizatoriskos pasakumus datu aizsardzibai no nesankciongtas piekluves, pretlikumigas
apstrades, izpausanas, nejausas pazaudésanas, izmaini$anas vai iznicinaSanas.
ZRKAC personas datu apstradei var izmantot personas datu apstradatajus - nodroSinoties, ka
apstradataji datu apstradi veic saskana ar ZRKAC noradeém un atbilstosi normativajiem aktiem
un pieprasa atbilsto$u drosibas pasakumu veikSanu.
IzglTtojama personas dati tiek glabati ne ilgak ka nepiecie$ams noluikiem, kados datus apstrada,
atbilstosi ZRKAC un normativajos aktos noteiktajiem personas datu glabasanas terminiem.
ZRKAC darbiniekiem un pedagogiem atlauts veikt izglitojamo fotografésanu, filmé$anu vai
audioierakstu veikSanu bez atseviskas saskanoSanas ar izglitojamajiem vai to likumiskajiem
parstavjiem, ja tas nepiecie$ams izglitibas funkciju veik3anai, tai skaita, pedagogiska procesa,
pasakumu analizei, ilustrativi makslinieciskiem mérkiem sabiedribas informé&sanas noliikos par
pasakuma norisi, atspogulojot ZRKAC budZeta izlietojumu, ZRKAC dzivi un v&sturi, t.i.
attélojot un saglabdjot ikdienas macibu procesu, dazadus notikumus, pasakumus
foto/video/audio failos, veidojot publicitates materialus un nodro$inot citas aktivitates, lai
informétu sabiedribu kopuma un nodro$inatu informacijas péctecibu nakamajam paaudzem par
ZRKAC.
IzglTtojamo fotografiju izmantosana informativajos materialos, interneta majas lapa, publiska
to izmantoSana ZRKAC telpas vai citadi atlauta péc izglitojama vai likumiska parstavja
informésanas atbilstosi Visparigas personu datu aizsardzibas regulai.



4. Klientu tiesibas

4.1. lepazities ar izglitibas programmas macibu planu, sapemt kvalitativu izglitibu atbilstosi
izglitibas programmas saturam un apmacibu apliecinosu dokumentu atbilstodi normativo aktu
un liguma nosacijumiem.

4.2. Laicigi sanemt informaciju par macibu uzsak$anas datumu, macibu procesa organizaciju un
izmainam macibu procesa.

4.3. Sanemt ZRKAC darbinieku konsultacijas, informaciju par personas datu apstradi, izmantot
ZRKAC autostavvietu, metodiskas bibliotekas pakalpojumus, ka arf iekartas un inventaru, kas
nepiecieSams macibu procesa.

4.4, Klientiem ir tiesibas uz dzivibai un veselibai drosiem apstakliem.

4.5. Macibu procesa gaitd brivi paust un aizstavét savas domas un uzskatus. Iesniegt priekSlikumus,
ierosinajumus un stidzibas.

4.6. Nekav@joties informét ZRKAC darbiniekus, ja klients kadas personas darbiba saskata draudus
savai vai citu personu droSibai.

4.7. Atteikties no fotograféSanis un filméSands macibu procesa laika publicitates noliika.

5. Ugunsdrosiba

5.1. Par ugunsgréku vai citu negadijumu nekavéjoties zinot ZRKAC darbiniekiem un izpildit vinu
noradijumus, veikt evakudciju, izmantojot tuvako evakuacijas celu. Evakuacijas izejas
apzimétas ar informgjo3am zimém. Evakuacijas plans un informacija par operativo dienestu
izsauk8anas kartibu izvietota ZRKAC gaitenos katra stava.

5.2. Nekavégjoties zinot ugunsdzésibas un glabsanas dienestam pa talruni 01 vai 112.

5.3. ZRKAC telpas kategoriski aizliegts rikoties ar prick§metiem un iericem, kas deg ar atklatu
liesmu.

5.4. Atstdjot telpas, parliecinieties, vai veikti visi nepiecieSamie pasakumi, lai noveérstu iesp&jamo
ugunsgréka izcel§anos.

5.5. Aizliegts izmantot ugunsdz&sibas inventaru citam vajadzibam.

6. Elektrodro$iba

6.1. Aizliegts veikt jebkuru elektroiekartu remontu, ki arT patvaligi pievienot elektriskajam tiklam
elektroierices.

6.2. Ja elektroieri¢u lietoSanu nosaka izglitibas programmas saturs, tad to lieto$ana notiek saskana
ar instruktazu par darba drosibas noteikumu ievéroSanu.

6.3. Pamanot bojajumus elektroiericés, nekavéjoties inform& ZRKAC darbinieku, vienlaikus
noveérst apkartgjo piekluves iesp€ju bojatai iericei.

6.4. Atstajot telpas, parliecinaties, vai izslégtas visas elektriskas iekartas.

7. Pirma mediciniska palidziba

7.1. Mediciniska aptiecina atrodas pie dezuranta ZRKAC garderobg.

7.2. Gadfjumos, kad pastav draudi dzivibai, veselibai, droSibai, nekav€joties informet ZRKAC
darbinieku.

7.3. Ja nepiecie$ams, izsaukt neatlieckamo medicinisko palidzibu pa talruni 113 vai 112.

Sagatavoja

juriste G.Arnite



