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ZINASANAS DIAGNOSTICEJOSAIS TESTS

Zinasanas diagnosticgjosais tests paredzets, lai konstatetu, vai kursantam ir pamatzinaSanas
prezentaciju sagatavosana. Testa jautajumi aptver Eiropas datorprasmes sertifikata 6. modula
,Prezentacijas” prasibas.

Ja diagnostic€josaja testa pareizi atbildeéti mazak neka 75% jautajumu (27 no 36), tad zinasanu
Iimenis ir nepietickams un ir nepiecieSams apmeklet specializ€tos sagatavoSanas kursus
Eiropas datorprasmes eksamena 6. modulim.

Ja diagnostic€josaja testa pareizi atbildéti vairak neka 75% jautajumu (27 no 36), tad zinasanu

limenis ir pietickams, lai paSmacibas cela, apgiistot So materialu, varétu nokartot Eiropas
datorprasmes 6. modula ,,Prezentacijas” eksamenu.

1. Kura no uzskaititajam ir prezentaciju lietotne?

A) File Browser

B) OpenOffice.org Base
C) OpenOffice.org Impress
D) Ubuntu Linux

2. Kura poga paredz€ta prezentaciju lietotnes loga maksimizeésanai?

4) |5 B [= o & n E

3. Ar kuru standartriku joslas pogu var uzsakt jaunas prezentacijas veidosanu?

4) =) B 5 =" n &

4. Kads parasti ir OpenOfficeorg Imress prezentaciju datnes nosaukuma paplasinajums?
A) .odt B) .imp C) sxw D) .odp

5. Kadas komandas secigi jaizpilda, lai prezentacija parvietotu kadu objektu?
A) Copy un Paste
B) Cutun Copy
C) Copy un Undo
D) Cut un Paste

6. Kada formata nevar saglabat OpenOffice.org Impress prezentaciju?
A) Web lapas (HTML) formata
B) ka izklajlapu lietotnes datni
C) ka attelus
D) ka vecakas versijas OpenOffice.org Impress lietotnes datni

7. Ar kuras standartriku joslas pogas palidzibu var veikt pareizrakstibas parbaudi
prezentacija?

4) B) o= D)

8. Slidrades skats ir

A) Slide Sorter
B) Notes Page
C) Slide Show
D) Normal
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9. Ar kuru komandu var izvéleties slida noforméjuma veidni?

A) Format / Slide Design...
B) Format/Slide Layout...
C) Insert/ New Slide

D) Format/ Background...

10. Ar kuru metodi pamatslida nevar ievietot att€lu?

A) ar komandu Insert / Picture / Clip Art...
B) ar komandu Insert / Picture / From File...

C) piespiezot zZiméSanas rikjoslas pogu 2’

D) piespiezot zim&Sanas rikjoslas pogu B,

11. Vai prezentacijas titulslida kajené tiks radits slida numurs un datums, ja dialoga loga
Header and Footer tiks piespiesta poga brAg ] |?

Header and Footer

Siidel Notes and Handouts |
Include on slide Applyto Al |
¥ Date and time
A |
¢ Fied | pply
& Variable Language: Cancal |
12.03.06 ] |tatvan =] Help |
[v Slide number
¥ Do not show on first slide
........................................

A) ja, slida numurs un datums vienmer tiek radits visos prezentacijas slidos

B) ja, jo tiks piespiesta poga Bl , kas nosaka slida numura un datuma
att€loSanu visos slidos

C) ja, ir atzimeta izvéles riitina, kas nosaka, ka virsraksta slida tiks att€lots numurs un
datums

D) ng, ir atziméeta izv&les riitina, kas nosaka, ka virsraksta slida netiks att€lots numurs un
datums

12. Kas tiks noforméts, ja att€lotaja situacija tiks veikta kada rakstzimju noformésanas
darbiba, piem&ram, fonta maina?

97//////////////////////////////////////////////////////D’/////////////////////////////////////////////////////ﬂ;
“

Impress

w
e
A) teksts netiks noforméts

B) tikai atlasitais vards
C) tikai neatlasttais vards
D) viss teksta ramiti esosais teksts

L
2

PR

L

é
“
7
A
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13. Ar kuru komandu var veikt atlasita teksta registrmainu?
A) Format/ Line...
B) Format/ Change Case...
C) Format/ Bullets and Numbering...
D) Format /| Character...

14. Ar kuru komandu var mainit aizzimju un numuru stilu?
A) Format / Character...
B) Format/ Line...

C) Format/ Bullets and Numbering...
D) Format/ Change Case...

15. Kada darbiba tiek veikta att€lotaja situacija?

=] 3

= QOpenOffice.org Impress =
] =] \% o
A) jauna teksta ramisa ievietoSana

B) teksta ramiSa izm&ra maina

C) teksta ramiSa parvietoSana
D) teksta ramiSa dublésana

16. Aiz kuriem punktiem javelk, lai att€la izm&rs mainitos proporcionali?
A) 1,3,5vai7 ] ) 5
B) 2,4,6vai8 SV TS
C) tikai 3 vai 7
D) var vilkt aiz jebkura punkta

KG

17. Kuru Imniju un aizpildijumu (Lines and Filling) rikjoslas pogu izmanto, lai mainitu
objekta linijas krasu?

Q@ - [—— ] Joooem 5] [MBeck 7] &y [cobr  =][Tbues H S}
A) & B) I. Black "l O = D) ICobr v”

18. Kuru ziméSanas rikjoslas pogu izmanto, lai slida izveidotu savienojumus, veidojot
organizacijas diagrammu?

4 L B W o N - D )
19. Kura no attelotajam ir joslu diagramma?
TE T il U@ T E
20. Kurs taustins jatur piespiests, lai, lietojot ZimeéSanas rikjoslas pogu © , tiktu uzzimets rinkis?

4) ) B) [El) 0] D) (]




6. modulis. ZINASANAS DIAGNOSTICEJOSAIS TESTS

21. Kas tiks izdrukats, ja dialoga loga Print piespiedis pogu III?

| —— —— | Pargjie iestatijumi:
Printer
bz |Genert: Pinter [ Propertes... | e Print Options
Status Default printer iestatfjumi:
Type SGENPRT Contents Page options ——
Location [¥ Drawing " Defaul
Comment I™" Notes & Fitto page
I~ Print to file I¥' Handouts  Tik pages
, : ] 2 " Brochure
Print range Copies g
o st 4 - e Handouts
& Pages |2 N izklajumi:
3 3
" Selaction \jﬂj \jﬂj |:| E
Options... | OK I Cancel | Help | OOl ([eo
B jEI=

A) 3. un 4. slida piezimjlapas Cetros eksemplaros

B) 3. un 4. slida izdales materials uz vienas lapas Cetros eksemplaros

C) 3. un 4. slids divos eksemplaros
D) pirmie cetri slidi divos eksemplaros

22. Ar kura taustina palidzibu var atlasit atvérSanai
Open neseko cita citai?

piecas prezentacijas, kas dialoga loga

Iroot/DeskiopW_FAT/00_Vezis_OC/EC DLEMedulis/Modulis_&/Paraugi

MS PowerPoint Do::ume
MS PowerPoint Docume

Ms PowerPomt Docume
M3 PowerPoint Docume

oint Docume
MS PowerPoint Docume

8704 B\,rte
1075 KB

11.01.2006, 20:48:10
11.01.20086, 205426

25.01.2006,
29,01.2006, 00:23:54

25 01 2C06 20 38 44

=

File name: I J \—I
Version: I J Cancel |
File type: fAifies (") [ Halp |
[~ Read-only

4) (A B) [Ena] O

p) (e
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23. Kuras zimésanas (Drawing) rikjoslas pogas jaizvélas att€lotaja situacija organizacijas
diagrammas (Organization Chart) veidoSanai, lai tiktu pievienots bloks, kura varétu
ievadit ceturta darbinieka amatu?

A) T unD-Lj*

B) E}unD'

24. Ar kuru komandu iegiits att€lotais rezultats?

o

(S@T::E

o
A) Flip / Horizontal
B) Position and Size...

C) Flip / Vertical
D) Arrange /...

P

Firmas vadiba

—

e

Direktors }

ot

Direktora
vietnieks

[Gﬁme }

@ Line...
<y Area..

Text...

[_J* Position and Size...

.:?,;3 Character...
#7 Paragraph...

Arrange
Alignment
Elip
Conwert

L2 I

Name Chbiject...

&2 Interaction...

Edit Style.

5 Cut
a Copy
(3 Paste

=]

25. Ar kuru komandu slida objektiem var pievienot animacijas efektus?
A) Format/ Slide Layout...
B) Slide Show / Slide Transition...
C) Slide Show | Custom Animation...
D) Format |/ Slide Design...

26. Ko var izvéleties Slide Transition uzdevumriits saraksta Apply to selected slides?

A) slida parejas laiku
B) slida parejas skanu
() slida parejas atrumu
D) slida parejas efektu

Apply to selected slides

Neo Transition

Modify transition
5 -
peed ot =
Sound -
My I{NO Sound> J

™ Loop until next sound

Advance slide

@ On mouse click

€ Automatically after |1sec 3:

Apply to Al Sldes |

Play | Slide Show |




6. modulis. ZINASANAS DIAGNOSTICEJOSAIS TESTS

27. Ar kuru komandu var atvért dialoga logu, lai mainitu slidu izvades formatu, orientaciju
vai izméru?

A) Format / Page...

B) File / Print...

C) Format/ Slide Design...
D) Format |/ Slide Layout...

28. Ar kuru no metodém nevar atvert pareizrakstibas kltidu laboSanas dialoga logu Spelling?
A) ar taustinu
B) ar taustinu
. AEC
C) ar standartriku joslas pogu %
D) ar komandu Tools / Spellcheck...
29. Kas notiks, ja att€lotaja situacija tiks atlaista peles kreisa poga?

1 2 n':' 3
Thkgra 20 YT i N 1 it Mrh Soudty, Inckinlmutin
oy =— m H %
Dakira 2C:QB %

____________________________ ,J;“inis Vinters Méris Saukans, Andr... Janis Azis, Ainrs Pri...
A) aiz pirma slida tiks izveidots ceturta slida dublikats

B) nekas nenotiks

C) ceturtais slids tiks dzests

D) ceturtais slids tiks parvietots aiz pirma

30. Ar kuru komandu var apslépt slidus?
A) Slide Show / (Show/Hide Slide)
B) Edit/ Delete Slide
C) Format/ Slide Layout...
D) Slide Show / Slide Transition...

31. Ar kuru taustinu slidrades laika var pariet uz ieprieksgjo slidu?

4) B o) p) [

32. FormatgSanas rikjoslas pogas “# un Ep izmanto, lai

A) mainitu [Tmenus numurétiem vai aizzimétiem sarakstiem
B) veiktu registrmainu uz lielajiem vai mazajiem burtiem
C) palielinatu vai samazinatu rakstzimju izm&ru

D) mainttu secibu numurétos vai aizzimé&tos sarakstos

33. Kura skata prezentacijas slida nevar ievadit tekstu?
A) tekstu var ievadit visos skatos
B) normalskata
C) struktiirskata
D) slidrades skata

10



6. modulis. ZINASANAS DIAGNOSTICEJOSAIS TESTS

34. Ko var izvéleties att€lotaja Slide Design uzdevumriti?

A) slidu parejas Tasks View *
B) objektu animacijas efektus ’ rﬂa;t‘:;fag“

() rakstzimju noform&jumu ~ Custom Animation -
D) slidu noform&juma veidni e —

Change... |

Start

|on click =l

Property

| =
Speed

{Medium =l

3 e Title text Dakiara 2..'1: D...

Change order: * | ‘ | L1

I> Slide Transition

35. Ar kuru komandu var mainit teksta IidzinasSanas veidu teksta ramiti?

A) Format/ Font...

B) Format / Paragraph | Alignment
C) Format /| Bullets and Numbering...
D) Format/ Line Spacing...

36. Kadam nolikam izmanto komandu View / Master / Slide Master?
A) lai pievienotu informaciju slidu kajené
B) lai mainitu slida objektu animacijas efektus
C) lai veiktu izmainas pamatslida
D) lai noteiktu slidu parejas




6. modulis. IEVADS

IEVADS

Prezentaciju lietotnes paredz€tas prezentacijas materialu sagatavosanai. Par prezentaciju var
uzskatit ilustrétu noteiktas témas izklastu (teor&tiska materiala izskaidrojumu, praktiskas
darbibas vai pétijuma atspogulojumu, paradibas vai iekartas darbibas demonstraciju u. tml.).
Prezentacija var tikt pasniegta ar tehnisko Iidzeklu (pieméram, datora, ar tam pieslégta LCD
panela, multimediju projektora vai interaktivas tafeles) palidzibu vai bez tiem.

Prezentaciju lietotnes var izmantot dazadas jomas, pieméram, lai:

vizuali papildinatu uzstaSanos sapulcg, lekcija, stunda vai konferencg;

atvieglotu kursa vai diplomdarba aizstavésanu;

saprotamak pasniegtu kadu ideju plasakai auditorijai;

sagatavotu informativus vai reklamas materialus, ka ar1 interaktivus macibu lidzeklus;
ievietotu prezentacijas WWW lapu veida interneta.

Lai efektivi izmantotu prezentaciju lietotnes, velamas priekszinasanas darba ar tekstapstrades
un izklajlapu lietotném.

Prezentaciju lietotnu pamatelements ir slids (s/ide) jeb prezentacijas kadrs. Prezentacija tiek
veidota, secigi nomainot slidus un to elementus un papildinot $o nomainu ar atbilstoSiem
skanas un animacijas efektiem.

Pieejamas vairaku firmu izstradatas prezentaciju lietotnes, pieméram, Microsoft PowerPoint,
Lotus Freelance Graphics, Corel Presentation un OpenOffice.org Impress.

Sobrid viena no vispopularakajam ir OpenOffice.org Impress, kas ietilpst bezmaksas biroja
programmu paketes OpenOffice.org sastava, tapec $aja materiala ir aplukota OpenOffice.org 2
Impress lietotne.

ECDL 6. modulis ,,Prezentacija” prasa, lai kandidats prastu izmantot prezentaciju lidzeklus
datora. Kandidatam japrot veikt $adus uzdevumus:

e veidot, formatet, modificét un sagatavot prezentacijas, izmantojot dazadus slidu
izklajumus att€los$anai un izdruku izplatiSanai;

e dublét un parvietot tekstu, ilustracijas, att€lus un diagrammas ka prezentacija, ta starp
dazadam prezentacijam,;

o veikt vienkarSas darbibas ar att€liem, diagrammam un zimétiem objektiem;

¢ izmantot dazadus slidu demonstréSanas efektus.



6. modulis. DARBA SAKUMS

6.1. DARBA SAKUMS
Saja nodala tiks apskatita:
e prezentaciju lietotnes atverSana un aizverSana;
e esoSu un jaunu prezentaciju atversana, to saglabasana dazados datnu formatos;
e parvietoSanas starp atve€rtam prezentacijam un to aizveérsana;
e lietotnes palidzibas sist€émas izmantoSana;

e lietotnes iestatijumu pielagoSana.

6.1.1. Pirmie soli darba ar prezentacijam

6.1.1.1. Atvert un aizvert prezentaciju lietotni
OpenOffice.org 2 Impress lietotni var atvert vairakos veidos. Biezak izmanto:

o komandu Applications / Office | OpenOffice.org 2 Impress:

F'mces system @@ &)
@ Accessories ¥
B0 Applications v
D Education ¥ a

CpenOffice. org2
Impress

# AbiWord Werd Processer
=X Programming b @ Evolution
L% Sound & Video  » @ Gnumeric Spreadshest

g Systemn Toals [ i Kivia

&= Add Appiications | “@ OpenOffice. org2 Base

"‘d OpanOffice.org2 Cale
- ¥ OpenOffice. org2 Draw

i

OpenOifice.org2 From Template —

0 OpenOffice.org2 Impress

Create and adit presentations for slidezhows,

mesling and Web pages using Impress.
[}

e darbvirsmas (desktop) ikonu (ja tada izveidota):

e kadas ieprieks izveidotas OpenOlffice.org Impress prezentacijas atveérSanu.
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OpenOffice.org 2 Impress (turpmak materiala vienkarSi /mpress) darba vide (logs) parasti
izskatas sadi:

Virsrakstjosla Stand artriku josla
Izvelgu josla . Formatésanas rikjosla
Skatu parslégsanas pogas
/7 Uzdevumriits (Task Pane)
A2 Apfleatigns Plazes System (g /) & 5 e Sun 12 Mar, 21219

_lafx

Virgr 0¢h = Opencffice.org Impress

Fie Bt " View  Imeerl Formal  Tock Side Show  Wingh

Bode@Rs yEYER-& 90 0O QL Qe Bowon |

[ee HF D@mAAEAABDEEREE«» + 8 144 &EA
S || ot |Outs | ot | Headous | Site Sote Tasks View = %
: = o | = Mssler Pages |
CUsedin T Prosentaton.
R E—" =

N : —

gy = — Checwtyiod
E—— Dakara| 2006

2 '5: Chntsninbee

Rigas RRT komandas — e

dalibnieki T :

«| | B Cuson Animalon
4] 3 I+ Sz Transiizn

b A BOENV-L-E-O- (0% N2 e 6 E-2- 8 e |
[ Tiermc: Pesmyemt 1, Bow 1 Echon 7 £ im i GEE-TPTT I Y- " EN P T | Tiw
[ || w The GIMP I{c: Og_disgr.odp - ... | [2~ECDLModullss. . ] [naby_tests_tvar... | [ 'H'Ing.r_@-ﬂha...r |shot_17_SI_tra. .. H---E

Zim&Sanas rkjosla Stavok|a josla

Katru reizi, atverot Impress, tiek atvérta jauna prezentacija. Tas nosaukumu var redzet
virsrakstjosla (jaunai prezentacijai — Untitled1 — OpenOffice.org Impress).

PowerPoint lietotni var aizvert vairakos veidos, piemeéram:
e ar komandu File / Exit;
o ar klikski lietotnes loga labaja augsgja stiirt uz pogas (Close Window).
Ta ka OpenOffice.org 2 Impress katra prezentacija tiek atveérta atseviska loga, piespiezot

lietotnes loga vadibas pogu (Close Window), lietotne tiks aizverta tad, ja biis atverta tikai
viena prezentacija. Pretgja gadijuma tiks aizverta tikai atbilstoSaja lietotnes loga atverta datne.
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6. modulis. DARBA SAKUMS

6.1.1.2. Atvert vienu un vairakas prezentacijas

Ja ir atverta Impress lietotne, esoSu prezentaciju var atveért vairakos veidos, pieméram:

e ar standartriku joslas pogu = (Open);
e ar komandu File / Open....;
Atveras dialoga logs Open:

— saraksta izv€las mapi, kura atrodas atverama prezentacija;

— no saraksta izv€las prezentacijas nosaukumu:

Mape, kura atrodas E:
prezentacija ... . . . _

/roctDeskiop™W_FATIO0_Vezis OOVEC DLEMedulizMedulis_&Paraugi @ ilﬁ
Prezenticiju saraksts = [roee - |size_ [Dute mocites
atvertaji mapé [ Dakara_2006 Folder 22.02.2006 20:53:12 j
[ Dakara_2006 fiés Fober 1
ol IS FowerPoit Docume
] Mana klase ppt WS PowerPont Docume : 149
B Vingr_0ta.ppt WS PowerPoint Docume 11,0KB 11.01, EDCE 20:48:00
a‘-"rgr 0l b, pot WS PowerPont Docume 8704 Byle  11.01,2006, 20:48:10
Izveletas datnes }_\ B Vingr_orc. ppt M3 PowerPoint Decume 1075 KB 11.01,2006, 20:54:26
vards WS PowerPoint Docume 7185 KB 11.01.2006, 20:54:48

WS PowerPoint Docume 11,5 KB 25.01.2006, 17:53:48
M5 PowerPoint Docume 13,0 KB 25.01.2006, 18:12:40

IzvE|&tas datnes Lips }_\ MS PowerPoint Docume 15,0 KB 29.01.2006, 00:23:54 ;I
o |

[zvEletis datmes tips ]—\
’ : P j Cancel |

—> piespiez pogu | dpen | vai taustinu [Endee]|
P&dgjo lietoto prezentaciju nosaukumi atrodas File / Recent Documents sarakstu.

H:W Edit View Inset Format Took Side Show Window Help

O New B8 N Y BB

= Cpen... ControkO
Recent Documents 1: .froot.f[)esktopm FAT/../ECDLMadulis&P_FS_1.odt
2 W .Mingr_C2h.ppt
3 .l’rmt#[lesktopm FAT/6_medulis.../Org_diagr.odp
4 IroctiDesktopW_FAT/E.../rku_josls_pogas.odt
Controk+S 5: IroctiDesktopW_FAT/6.../Impress_logs_pask.odt
6: /rootDesktopW_FAT/6_mad.../EC DLModulis6P.ott
7: IrootDesktop/W_FAT/00_Ve.../ECDLMadulis6P.doc
8: /roctDesktopW_FATI00_Ve.../ECDLMadulisP.sxw
9: /roctDesktopW_FAT/3_medulisTesti../k33.odt
10: /rootiDesktop™_FAT/3_medulisTesti.../k34.odt

Versions...

3 Curnrt

Izpildot klikski uz kada no nosaukumiem, atbilsto$a prezentacija tiek atvérta (ja vien ta nav
1zdz€sta vai tas atrasanas vieta nav mainita).
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Lai vienlaikus atvértu vairakas prezentacijas, kas dialoga loga Open saraksta atrodas blakus:

— izv€las pirmas atveramas prezentacijas nosaukumu,
tur piespiestu taustinu @;
izv€las pedgjas atveramas prezentacijas nosaukumu;

atlaiz taustinu ;

{roat/DesktopW_FAT/E6_moduls/Paraugi

4l

Title Type
(3 Dakara_2006 Folder
(3 Dakara_2006 files Folder

OpenDocument Pr
OpenDocument Pr

OpenDocument Pr

OpenDocument Pr
. | OpenDocument Present
Wingr_01d.odp OpenDocument Present
— dialoga loga Open piespieZ pogu | Qpen I vai taustinu .

Lai vienlaikus atvértu vairakas prezentacijas, kas dialoga loga Open saraksta neatrodas
blakus:

izv€las pirmas atveramas prezentacijas nosaukumu;
tur piespiestu taustinu L@;

izv€las pargjo atveramo prezentaciju nosaukumus;

atlaiz taustinu @;

{root/Deskiop/W_FAT/&6_moduls/Paraugi

P44l

Title Type /

(3 Dakara_2006 Foler

[0 Dakara_2006 _files

B Dakara 2006.0d p OpenDocument Present
= Mana_klase.odp OpenDocument Present

B Vingr O1a.odp OpenDocument Pr

B Vingr 01b. OpenDocument Prese
=) Vingr_01c.odp OpenDocument Presant
_ Vingr 01d.odp OpenDocument Present
=) Vingr_CPa.odp OpenDocument Presant

Vingr_02b.odp OpenDocument Present
— dialoga loga Open piespiez pogu Open I vai taustinu J

16
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6.1.1.3. Izmantojot nokluséjuma veidni, izveidot jaunu prezentaciju

Prezentacijas noklusgjuma veidne nosaka jauno prezentaciju satura format&jumu (rakstzimju

fontu, izméru, krasu shému, slida izklajuma veidu utt.), kas tiek izveidotas, atverot Impress
lietotni vai, veidojot jaunu prezentaciju, nenoradot citu veidni.

Jaunu prezentaciju, izmantojot noklus€juma veidni, ja ir atvérta Impress lietotne, var izveidot,
piem&ram:

e ar standartriku joslas pogu (New);

e ar komandu File / New / Presentation:

File Edit Wiew Insert Format

Elle 8 =

: [ Text Document

M Edit View Inset Format Took Slde Show Windo
[& Text Document

! [9) Spreadsheet P> Open..  ControkO  [B] Spreadsheet
atio Recent Documents — » & Presentation ControkN
’71 Drawing Wimrds , Drawing
Database = Database

— tiek aktivizets prezentacijas veidoSanas vednis Presentation Wizard:

Presentation Wizard

Type
& Empty presentation

" From template

" Open existing presentation

¥ Preview

™ Do not show this wizard again

Create

— sadala Type izvélas Empty presentation;

- piespiez pogu Creata |

6.1.1.4. Saglabat prezentaciju
Prezentaciju var saglabat vairakos veidos, piem&ram:

e ar standartriku joslas pogu ] (Save);
e ar komandu File / Save.

Ja prezentaciju saglaba pirmo reizi, atveras dialoga logs Save As (sk. 6.1.1.5.).
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6.1.1.5. Saglabat prezentaciju ar citu vardu

Ja prezentacija jasaglaba ar citu vardu, cita datu nes€ja (vai map€) vai citd datpu formata,
izmanto komandu File / Save As...

Atveras dialoga logs Save As:

— saraksta izv€las prezentacijas saglabasanas vietu (disku un mapi);

— lodzina File name: ievada prezentacijas vardu:

rootDeskiopW_FATIS_medulsRezubat =1 sl

Fa

i
Tiie [Te e [omemoored 7 /I/’

Mape, kuri saglabit | | Ajdzvert mapi
prezenticiju

Jaunas mape
Prezentacijas |

nosaukums \ Mokluseta mape
Fla pame: | .

Vingr_01a

AN

=
N

I

Fla type: |Claer Document Presentation {.odp) Cancal
Datnes tips jeb }‘/
formits —
I Sawe wih password v Automati file name exlersion
I Edi flor satings

— piespiez pogu vai taustinu @

Prezentacijas nosaukums (vards un paplasinajums) drikst biit 11dz 218 simbolu gars (ieskaitot
pilno datnes atraSanas vietas adresi). Tas nedrikst saturét $adus simbolus: /, \, >, <, *, 2 /" |,
:, 5. Var gadities, ka prezentacija neatversies uz kada cita datora, ja tas varda biis lietoti latinu
burti ar diakritiskajam zZim&€m (piem&ram, a, §, n, 1), tadel datnes varda veidoSanai iesaka
izmantot latiu alfab&ta burtus un ciparus. P&c prezentacijas saglabasanas ta netiek aizverta un
ar to var turpinat stradat.

6.1.1.6. Saglabat prezentaciju cita datnu formata: ka standarta RTF datni, ka
veidni, ka attéla datni, ka datni citai tas pasas lietotnes versijai un ka
datni citai lietotnei

Datnes saglabasanas dialoga loga Save As bez prezentacijas varda un saglabasanas vietas
saraksta File type: var noradit ari datnes formatu, pieméram, OpenOffice.org Impress
nokluséto (.odp — OpenDocument Presentation), OpenOffice.org 1.0 Presentation (.sxi),
Microsoft PowerPoint 97/2000/XP (.ppt), att€lu, pieméram, formata Open Document
Drawing (Impress, .odg).

Impress nodroSina eksporta iesp&jas dazados formatos, izmantojot komandu File / Export...,
pieméram, Portable Document Format (.pdf), Macromedia Flash (.swf — saglaba izmantotos
animacijas efektus), HTML Document (.html, .htm), Scalable Vector Graphics (.svg) un
dazados attélu formatos — .bmp, .gif, .jpg, .tiff.

Prezentaciju var saglabat ka veidni — OpenDocument Presentation Template (.otp).

18
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Izpildot komandu File / Save As, atveras attiecigs dialoga logs, kura norada saglabasanas
vietu, datnes vardu un datnes tipu:

Save as
froot/DeskiopW_FAT/6_modulis/Rezuliati [ﬁl [ | A |
Title Type / |sze | Date modified
File name: Vingr_01a j Save
Fie iype: i pl = o
OpenDocument tation (.odp)
CpenDocument Presentation Template (.otp) Help
OpenOffice.org 1.0 Presentation (sxi) —
I~ Save with password OpenOffice.org 1.0 Presentation Template (.sti)
= Microsoft PowerPoint 97/20000%P (.ppt)
I Editfiter settings Microsoft PowerPoint 87/20000KP Template [.pot)
CpenOffice.org 1.0 Drawing (OpenCffice.org Impress) (.sxd)

Parasti,

b StarDraw 5.0 (OpenOffice.org Impress) (sda) I

StarDraw 3.0 (OpenCffice.org Impress) (.sdd)
Starlmpress 5.0 (.sdd) -

1 o™

atverot dialoga logu Save As, lodzina File type: redzams datnes formats

OpenDocument Presentation, kas ir /mpress pamatformats ar datnes paplasinajumu .odp. Ja
nepiecieSams prezentaciju izmantot kada cita programma, tad no saraksta jaizveélas piemérots

formats:

lai saglabatu prezentaciju darbam PowerPoint lietotng, izv€las datnes formatu
Microsoft Power Point 97/2000/XP (.ppt);

lai saglabatu datni ievietoSanai interneta, izvélas eksportu uz formatu HTML
Document (.html, .htm);

formats OpenDocument Presentation Template (.otp) var noderéet, ja prezentacija
jaizmanto ka veidne (paraugs) turpmak veidojamajam prezentacijam (veidnu datpu
paplasinajums ir .pot);

Outline/RTF formatu (datnu paplasinajums .rtf) lieto, lai prezentacijas slidu tekstu
atvértu kada no tekstapstrades lietotném. Diemzel no Impress nav iespgjas saglabat
datni Saja formata;

eksports formata Portable Document Format (.pdf) var noderét dokumentu
izplatiSanai interneta, to var izmantot lasiSanai, drukasanai.

Katru prezentacijas slidu var eksportét art dazados atteélu formatos ar paplaSinajumiem .gif,
.jpg, .png, .tif, .bmp, .wmf, .emf u.c. Tos var atvért un apstradat dazadas attelu apstrades
lietotn€s. Visbiezak no uzskaititajiem formatiem lieto JPEG File Interchange Format ar
paplasingjumu .jpg.
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Veicot saglabasanu, atveras dialoga logs ar [ JPEG Options

jautajumu, kada kvalitate slidus attelu || Quaiy

formata saglabat: 1: min. quality &I

L . 100: max. quality Cancel
e ar kvalitati 1-100% robezas; = = —l
e Grayscale — ka melnbaltu attelu; Help |
Color resolution —

e True Colors — ka krasu attelu. r Grayecale

Piespiezot pogu , tiek saglabats & True Cobors

aktivais slids.

Eksportét (komanda File / Export) var tikai pa vienam slidam.

Slidi .jpg att€lu formata tiek saglabati arT eksportéjot uz HTML Document (.html, .htm).
Eksporta laika tiek izveidota att€lu mape, kura ir visu slidu attéli .jpg attelu formata.

Iroct/Desktop/W_FAT/6_modulis/ParaugiHTML = | 5 | 7% |

Title |T3|pe ; |Bize |Daterrmrrm

File name: dakara j Export...

Fie format - : e
HTML Decument (OpenCffice.org Impress) (.html,.htm) -
PDF - Portable Document Format {.pdf| Help
Macromadia Flash (SWF) (.swf) =

v Automatic file name ex
KHTML (.xhtml) -

™ Selection BMP - Windows Bitmap (.bmp)
EMF - Enhanced Metafile (.emf)

EPS - Encapsulated PostScript (.eps)
GIF - Graphics Interchange Format (.gif)
JPEG - Joint Photographic Experts Group (.jpg;. jpeg; ffif;. i, jpe)

6.1.1.7. Parvietoties starp atvéertajam prezentacijam

Ja vienlaikus atvertas vairakas prezentacijas, parvietosanos starp tam veic, izpildot klikski uz
vajadzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla:

& The GIMP [ £ ECDUModuliseP_FS... |~ *shot 2 fosiag.. | 2 Savets.cdt - Open... | > Dakara 2006.0dp-O...
ParvietoSanos starp atvértajam prezentacijam var

veikt arl, vajadzigds prezentacijas nosaukumu |  NewWindow

izvéloties Window izvelng: ' #3 Close Window ControlW

ECDLMeduls6P_FS_1.odt - OpenOffice.org Writer
Saveds.odt - OpenOffice.org Writer

& Dakara_2006.cdp - OpenCffice.ong Impress
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6.1.1.8. Izmantot lietotnes palidzibas sistemu

Lai papildinatu zinasanas par Impress iespg&jam, var izmantot lietotnes palidzibas sist€emu
(help) anglu valoda.

Palidzibas sisteému var aktivizet vairakos veidos:

e no Help izvélnes: Help / OpenOffice.org Help;
e piespiezot uz tastatliras taustinu .
Palidzibas sist€mas loga ir vairaki noderigi elementi:

e rikjosla — taja ir vairakas pogas darba paatrinasanai (drukai, mekl&Sanai, uz prieksu,
atpakal);

e Contents — satura raditajs;

o Index — alfabétiskais raditajs ar meklésanu (Search riti);

¢ Find — terminu mekléS$anas sistéma;

¢ Bookmarks — lietotaja izveidotas gramatzimes palidzibas sist€éma.
Palidzibas sistema ir iestradata izveérsta mekléSanas sistéma, kura var kombinét dazadus
reZzimus, piemeram, meklet tikai pilnus vardus (Complete words only) vai meklét tikai
virsrakstos (Find in headings only).

Ja dators pieslégts internetam, ar komandu Help/ Get Help Online... var atveért
OpenOffice.org majaslapu (parasti ta ir tas valsts valoda, kura piesleédzas internetam). Seit var
iegiit palidzibu par dazadiem jautajumiem, kas raduSies, lietojot Writer vai citas
OpenOffice.org programmas.

OpenOffice.org majaslapa var izvéleties dazadus materialus, lejupieladet OpenOffice.org
instalacijas paketes dazadam OS, veidnes (piem&ram, kalendarus, planotajus, vizitkartes u.
tml.), ka ar7 piedalities diskusijas ar citiem programmu lietotajiem.

OpenOfhice.org Help - OpenOffice.org Impress

IOpenOﬁbe.orgImprem j @ B ﬁ

Contents | Index' Find | Bookmarks —

& Tex Documens =1l Loading Color, Gradient, and Hatching Lists
& HTWL Documents
& Formubs You can use lists to organize colors, gradients, or hatching patterns. OpenCffice.org
7 Presantations and Drawings provides several lists that you can lead and use in your document, If you want, you can

& General Information and User Interface Usage add or delete elements from a list, or even create custom lists.

& Command and Menu Reference

& Loading, Saving, Importing, and Experting To load a color list:

7 Formating 1. Choose Format - Area, and then click the Colers tab.

G2l Locclin Gradient, and Hatching Lis:

2. Clickthe Load Color List button.

3. Locate the color list that you want to bad, and then click Open. A color list file
has the format [filename].scc.

[#) Loading Line and Arrow Styles

[@) Defining Custom Colors

[&) Creating Gradient Fils

[&) Replacing Colors

@ Arranging, Aligning and Distributing Object
[&) Changing the Slide Background Fil

(@) Adding a Header or a Footer to All Sides

To save a color ligt, click the Save Color List button, enter a filename, and then click
Save.

The CMYK list ks optimized for print colors, whereas the colors in the Weband the HTML T
lists are optimized for displays using a resolution of 256 colors.

[&) Applying a Slide Design to a Slde Master ||l Toloada gradient list:
[@ Moving Objects
& Printing 1. Choose Format - Area, and then click the Gradients tab.
& Effects 2. Clckthe Load Gradients List bution.
&F Obiects, Graphics, and Bitmaps 3. Locate the gradient list that you want to lad, and then clck Open. A gradient
& Groupsand Layers list file has the format [filename].sog. =
&F Text in Presentations and Drawings = To save a gradients list, click the Save Gradients List button, enter a filename, and z
‘ e | Ll_l then click Save. 2
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6. modulis. DARBA SAKUMS

Palidzibas sisttmas mekléSanas sisttma dod iesp&ju atri atrast informaciju par vajadzigo

jédzienu:
— Search term — ieraksta meklgjamo jédzienu;
— Complete words only — aktivizg, ja jamekI€ pilni vardi,
— Find in headings only — aktivizg, ja jamekl€ virsrakstos;
; oy Find .
—> pi1espicz pogu = 5
— terminu loga precizg€ terminu, to aktivizgjot (ja nepiecieSams);
—> piespieZ pogu Se |
= OpenOffice.org Help = OpenOffice.org Impress
IOpenOﬁbe.org Impress j é @ ﬁ
Contentsl Index Find | Bookmarksl =
Search term Presentation Wizard Page 3
slide - Find
I J # To access this command...
¥ Complete words only Choose File - Wizards - Presentation - Page 3
[ Find in headings only
Insert - e
Presentation Wizard Page 2 Selecta m transition
ation Wizard Page 3 Assigns special effects to your presentation and determines its speed.
elete Slide
Presentation Box On/Cff Effect
Cutline . )
Siide View Specifies an effect for your presentation.
Slide Show
Master Speed
Siide Master Determines the effect spead.
Master Layout
Insart Slide .
Dupicate Side Select the presentation type
Expand Slide Determines the timing for the presentation.
Summary Side You can change the settings lter under the menu Presentation.
Fiekis =

Disply | Default

The Default option runs the presentation as a full screen presentation with the

6.1.1.9. Aizvert prezentaciju
Prezentaciju var aizvert vairakos veidos, piemeéram:

e ar komandu File / Exit,

A D] A

o ar klikski prezentacijas loga labaja augsgja stiri uz pogas tai (Close Window).

Gadijuma, ja pédgjas izmainas prezentacija nav saglabatas, atveras bridinajuma logs ar

jautajumu par tas saglabasanu:

* poga — aizvert, saglabajot; ® OpenOffice.org 1.9.129 X

e poga | Dsead | — aizvert, The document *Dakara_2008" has been modified.
nesaglabajot; Do you want to save your changes?

e poga  Cancel | — atcelt aizvérSanas Discard | Cancel |
komandu.
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6. modulis. DARBA SAKUMS

6.1.2. lestatijumu pielagosSana

Iestatijumu pielagosana atvieglo darbu prezentaciju lietotn€, pieméram, ievaditas informacijas

apskati, biezak lietoto riku att€losanu ekrana u. tml.

6.1.2.1. Izmantot talummainas lidzek|us

Talummainu var veikt, lietojot:

standartriku joslas sarakstu @s 7| (Zoom), kura var mainit slidu atteloSanas

meérogu ekrana un izvéleties skatu Variable (méroga piem&rosana, lai paraditu visu

slidu):
Loom — méroga
izvele

Zoom In - palielinat
merogu

\ )

1:1— mérogs 100%

Zoom Out -
samazinit mérogu

Page Zoom — lapas
MErogs

Object Zoom —
objektu mérogs

\,i

lietojot komandu View / Zoom. Saraksta Zoom ir virkne pogu dazadu meéroga
reZimu izvelei. Var atri samazinat vai palielinat slidu vai kadu objektu slida, ka ar1
mainit visa slida vai lapas m&rogu. Poga 1:1 dod iesp&ju atri uzstadit mérogu 100%,

kas nozime, ka slids ir dabiska izmera.

Zoom

Zoom factor

X

= Entire Page
" Page Width
~ Optimal
 200%

" 150 %

© 100%
5%

" 50%

* Variable 552%

Cancel

Help

s

Citi talummainas veidi:

Entire Page — slids uz visas lapas;

Page Width — slida izmé&rs piemérots lapas platumam;

Optimal — optimalais slida izmérs (nav piemérots, ja redzama uzdevumriits (Task

Pane) un slidriits (Slide Pane);
Variable — brivi mainams merogs.
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6. modulis. DARBA SAKUMS

6.1.2.2. Pievienot un nonemt rikjoslas

Rikjoslas sastav no pogadm un sarakstiem. Katru rikjoslu var gan pievienot, gan nonemt.

Rikjoslu sarakstu var atvert, lietojot komandu View / Toolbars. Rikjoslu saraksta izvélas to,

ko vajag pievienot vai nonemt (pie pievienotajam rikjoslam redzams ¥"). Biezak licto $adas

rikjoslas:

VEUM Insert  Format  Took

 Mormal
Qutline

Slide Sorter
Slide Show
Motes Page
Handout Page

F5

Master
Color/Grayscale

Task Pane
Slide Pane
Toolbars

Status Bar

Input Method Status
Ruler

Grid

Guides

Header and Footer...

Q, Zeom...
]

30-Settings

Align

Circles and QV
« Drawing

Edit Pcints/

Fontwork

Form Controk

Form Design

Form Navigation
Gluepoints

Insert

~ Lineand Filing /’/ﬂ
Master View
Media Playback
Mede
Cptions
Cutline
Plicture

~ Presentation ——

Slide View !

4{ Ziméesanas rikjosla

,{

ZIméto virsrakstu
rik josla

Linijas un
aizpildTjumi

#

—1 Attelu rikjosla
—Prezenticijas rikjosla

Slidskatu rikjosla

—

Standartriku josla

Japievieno tikai darbam nepiecieSamakas rikjoslas, jo katra no tam aizpem zinamu laukumu
darba loga un samazina darba zonu. Turklat, ja rikjoslu parak daudz, ir griiti tajas orient&ties
un atrast vajadzigo pogu konkréta uzdevuma veiksanai.
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6. modulis. DARBA SAKUMS

6.1.2.3. Modificet lietotnes pamatopcijas: prezentacijas veidotaja vardu,
nokluséjuma mapi, no kuras atvert vai kura saglabat prezentaciju

Lai mainitu lietotnes pamatopcijas:

— izmanto komandu Toeols / Options...;

Options - OpenOffice.org - User Data

Address
Company | LU
FirstiLast nameInftiaks | Gudrais | Datorlietotajs | GD
Street IDatorzin ibu el
City/State/Zip |Vim | |
Country/Region |Vinuarmate
Title/Pesttion | |

Load/Save
Language Settings Tel. (Home/Work) I I
OpenOffice.org Writer
OpenOffice.org Writer/Web
OpenOffice.org Base
Charts

Internet

Fax/ E-mail | |

BB

OK I Cancel | Help | Back |

— sadalas OpenOffice.org lapina User Data: ievada prezentacijas veidotaja vardu
(First/Last name/Initials) un citus datus, bet lapina Paths / My Documents: —

noklus€juma mapi (piespiez pogu El | un izlabo celu), no kuras atvert

B OpenOffice.o
I::“}Usaer Datrag Bz
General Type - [Path
Memory AutcCorract lusr/libiopencffice2 isharefautocorr;root!.openoffics.org2/userfautocorr
View AutoText lusrllibvopencffice2 fsharelautotext'en-US; oot/ openoffice org2/userfautoty
Print Backups Iroot! opencffice.org2fuser/backup
Paths BASIC lusr/litiopencffice2 share/basic; roct/ openoffice org2/user/basic
Colors Dictionaries lusr/liblopencffice2 share/wordbookien-US
Fonts Gallery lusrlibiopencffice2 ishare/gallery;/root! opencffice org2/userigallery
Security Graphics lusrllibiopencffice2isharelgallery
Appearance leons lusrlliblopencffice2 share/config/symbol
Accessibility My Documents oot/Desktop/W_FAT/6_modulis/Par:
Java Palettes Iroct/ openoffice org2fusericonfig
Load/Save Templates lusribiopencffice2 ishare/template/en- U S)/root/.openoffice.org2/usertemp
Language Settings Temporary files ftmp
OpenOffice.org Writer User Configuration Iroct/ openoffice org2fusericonfig
OpenCffice.org Writer\Web User-defined dictionaries Iroot! openoffice org2fuseriwordbook
OpenOffice.org Base Writing aids lusr/libiopencffice2 shareldict
Charts
Internet 5 | | Ll
Default | Edit... |
OK I Cancel | Help | Back |

— piespiez pogu vai taustinu @
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Nodalas kopsavilkums

Prezentaciju lictotnes paredz€tas prezentacijas materialu sagatavosSanai. Prezentacija var tikt
pasniegta ar tehnisko lidzeklu (pieméram, datora, ar tam pieslégta LCD panela, multimediju
projektora vai interaktivas tafeles) palidzibu vai bez tiem.

OpenOffice.org 2 Impress lietotni var atveért vairakos veidos, bet parasti izmanto komandu
Applications | Office /| OpenOffice.org 2 Impress.

Impress lietotni var aizvert ar komandu File / Exit vai ar klikski lietotnes loga labaja augsgja
stiirT uz pogas k& (Close Window).

Ja ir atvérta PowerPoint lietotne, esoSu prezentaciju var atvért ar standartriku joslas pogu
= (Open) vai komandu File / Open....

Jaunu prezentaciju, izmantojot noklus€juma veidni, var izveidot ar standartriku joslas pogu
(New) vai komandu File / New....

Prezentaciju var saglabat ar standartriku joslas pogu (Save) vai komandu File / Save. Ja
prezentacija jasaglaba ar citu vardu, cita datu nes€ja, mapé€ vai cita datnu formata, izmanto
komandu File / Save As....

Ja vienlaikus atveértas vairakas prezentacijas, parvietosanos starp tam veic, izpildot klikSki uz
vajadzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai Window izvélng, vai lieto taustinu
kombinaciju Alt + Tab.

Prezentaciju var aizvert ar komandu File / Exit vai ar klikski prezentacijas loga labaja augs¢ja
stirT uz pogas tad (Close Window).

Lai papildinatu zinaSanas par Impress iesp&€jam, var izmantot lietotnes palidzibas sistemu
(help) anglu valoda.

PowerPoint palidzibas sistému var lietot:
e izmantojot komandu Help / OpenOffice.org Help;
e piespiezot taustinu @
Lai mainitu slidu attéloSanas mérogu ekrana, lieto komandu View / Zoom vai standartriku
joslas pogu @ 7| (Zoom).
Rikjoslas var pievienot vai nogemt, lietojot komandu View / Toolbars.

Lietotnes pamatopcijas (prezentacijas veidotaja vardu, noklus€juma mapi, no kuras atvert vai
kura saglabat prezentacijas) maina komandas Tools / Options... dialoga loga.

26



6. modulis. DARBA SAKUMS

Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums

1
2.
3.

7.

Atvert Impress lietotni.
Iepazities ar lietotnes darba vides elementiem.

Atvert prezentaciju Dakara 2006, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé
Sagataves.

Vienlaikus  atvért prezentacijas Jura_klase, Prezentaciju_lietotnes un
Tvnet_portals.
Izveidot jaunu prezentaciju, lietojot standartriku joslas pogu.

Secigi ieklikskinat teksta ramiSos Click to add title un Click to add subtitle un
ievadit tajos tekstu: pirmaja ramiti — savu vardu un uzvardu, bet otraja — tekstu
1. prezentacija.

Click to add title Juris Kalning

Click to add subtitie 1. prezentacija

Saglabat jauno prezentaciju ar vardu Vingr_0la mapes Modulis_6 apakSmape
Rezultati.

2. uzdevums

1.
2.

Izveidot jaunu prezentaciju, lietojot komandu File / New.

Secigi ieklikSkinat teksta ramiSos Click to add title un Click to add subtitle un
levadit tajos tekstu: pirmaja savu vardu un wuzvardu, bet otraja— tekstu
2. prezentacija.

Click to add title Juris Kalnin3

Click to add subtitle 2. prezentacia

Saglabat jauno prezentaciju ar vardu Vingr_01b mapes Modulis 6 apakSmapée
Rezultati.

Parvietoties starp atvértajam prezentacijam, lietojot Window izvélni un
uzdevumjoslu.

Prezentaciju Jura_klase saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Mana_klase un
aizvert.

Prezentaciju Prezentaciju_lietotnes saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu
Vingr_01c un aizvert.

Prezentaciju Tvnet_portals saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_01d
un aizvert.
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Prezentaciju Dakara 2006 saglabat apakSmapé Rezultati ar to pasu vardu
Dakara_2006.

Prezentaciju Dakara_2006 saglabat apakSmapé Rezultati formata Web Page ar
nosaukumu Dakara_2006.htm.

Visus prezentacijas Dakara 2006 slidus saglabat ka att€lus apakSmapé Rezultati
formata JPEG File Interchange Format.

3. uzdevums

1.

2.
3.

Izmantojot palidzibas sist€ému, noskaidrot, ka var saglabat prezentacijas slidus ka
attelus (Save as a picture).

Izmantojot palidzibas sistemu Help, noskaidrot, ka var atvért prezentaciju (Open).

Prezentacija Dakara 2006 iepazities ar talummainas Iidzeklu lietoSanu, secigi
mainot slida att€loSanas mérogu ekrana — 200%, 100%, 75%, 50%, 25%, Entire
Page, Page Width, Optimal un Variable.

Pievienot Pictures un Line and Filling rikjoslas. P&c tam pievienotas rikjoslas atkal
nonemt.

Modificet lietotnes pamatopcijas — ievadit savu vardu un uzvardu lodzina Name: un
inicialus lodzina Initials:, bet ka noklus€juma mapi, no kuras atvert vai kura saglabat
prezentacijas, noradit mapi, kura atrodas kursu materiali.

Aizvert visas pargjas prezentacijas.
Aizvert Impress lietotni.
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Zinasanu pasparbaudes tests
1. Kura no uzskaititajam ir prezentaciju lietotne?
A) @ OpenCffice.org2 Base
B) @ OpenCffice.org2 Cale
0 7= OpenOffice.org2 Impress
D) T | OpenOffice.org2 Writer

2. Noradiet uzskaititajam izvélnes File komandam atbilstosas darbibas!

0 ot View Insert |

esosas prezentacijas
(] New ' Save As... A)

5 Open..  ControkO atversana
Recent Documents — »
Wizards 3 New... B) | lietotnes aizvérSana
X Chss
Save e rezentacijas saglabasana ar
S Open... 0 p‘t {( s
Saye Al citu nosaukumu
Rekcad . ..
. jaunas prezentacijas
Versions.. Export D) |
1zveidoSana
@] Export..
Export as PDF... _ .. v
pResT= ) prezentacijas saglabasana ar
Send ’ Exit E) X
to paSu nosaukumu
@ Properties...
Digital Signatures...
Temphates 3
&% Page Preview < P prezentacijas eksport€Sana
Print..  ControkP ave dazados formatos
Printer Settings...
el Exit ControhQ

3. Kura poga paredzéta prezentaciju lietotnes loga minimizeésanai?

A) B M O I3 D) El

4.  Ar kuru standartriku joslas pogu var uzsakt jaunas prezentacijas veidosanu?

4 5 B) 0

5. Kada formata nevar saglabat Impress prezentaciju?

» &

A) ka vecakas versijas Impress lietotnes datni
B) ka izklajlapu lietotnes datni

C) Web lapas (HTML) formata

D) ka veidni (template)

6. Kuru izv€lni izmanto, lai parvietotos starp atvértam prezentacijam?

A) Window
B) View
C) Tools
D) Help
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9.

10.

6. modulis. DARBA SAKUMS

Kura rikjosla parasti atrodas pogas = ?

A) Standard
B) Formatting
C) Drawing
D) Reviewing

Ar kuru pogu var aktivizet prezentaciju lietotnes palidzibas sistemu?
4 @ B 5 0% p) g
Kas notiks, ja att€lotaja situacija tiks piespiesta poga ?

froct/DesktopW_FAT/00 Vezis OOVECDLEModulis/Medulis_6/Paraugi ["ng (>4 | o3 |

I'u'IS PowerPoint Dccume 8704 Byte

iMS PowerPoint Docume 1075 KB

MS PowerPoint Docume I 25.01.2006, 18:12:40

MS PowerPoint Docume I 29.01.20086, 00:23; 54
MS PowerPoint Docume
i, Vingr_O2e.ppt MS PowerPoint Docume 27,5 KB 25.01.20086, 20:38: 44 =]
File name: I J |
L I J Cancel |
File type: [Anfies () =l
Help |
[ Read-only

A) paradisies pazinojums, ka var atveért tikai vienu prezentaciju
B) tiks atverta pirma atlasita prezentacija

C) tiks atverta pedgja atlasita prezentacija

D) tiks atvertas visas atlasitas prezentacijas

Kadas izmainas notiks, ja talummainas lidzeklt 50% vieta izvelesies 100%?

A) nekas nenotiks

B) prezentacijas teksta burti drukajot tiks palielinati divas reizes
C) slids ekrana tiks palielinats divas reizes

D) prezentacija ievietotie atteli tiks palielinati divas reizes
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11. Kura dialoga loga Options sadalas OpenOffice.org lapina var mainit noklus&juma
mapi, no kuras atvert un kura saglabat prezentaciju?

A) General
B) User Data
C) Paths

D) View

Options - OpenOffice.org - General
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6.2. PREZENTACIJU VEIDOSANA
Saja nodala tiks apskatita:
e prezentacijas skatu nozime un maina;

e jaunu dazadu izklajumu (piem@ram, virsraksta, diagrammas un teksta, aizzimju
saraksta, tabulas) slidu pievienoSana prezentacijai;

e slidu izklajuma maina;

e slidu fona krasas maina;

e prezentacijas veidnu lietosana;

e pamatslida nozime un dazadu objektu ievietoSana taja;

e teksta, slidu numuru un datuma pievienosana slidu kajeng.
6.2.1. Prezentaciju skati
6.2.1.1. Saprast, kadiem mérkiem izmantojami dazadie prezentacijas skati

Impress lietotn€ ir seSi galvenie skati: normalskats, teksta kontiirskats, piezimju lapu skats,
izdales lapu skats, slidu kartoSanas skats un slidrades skats (p&d€jo aktiviz€ ar komandu
View / Slide Show vai taustinu @). Katra no tiem értak veikt noteikta veida darbibas.

Lietotnes loga darba zonas (slida att€lojuma zonas) kreisaja augseja sturi atrodas piecas pogas

Normal |Outline| I"'.Imea| Handnut' Slide &rter' = i L
prezentacijas skatu mainai:

e Normal — normalskats;

e  Outline — teksta struktiiras skats;

e Notes — piezimjlapu skats;

e Handout — izdales lapu skats;

e Slide Sorter — skats slidu kartosanai.

Normalskats ir galvenais slidu redigésanas skats, kas tiek lietots, veidojot un noformgjot
prezentaciju. Skatam ir divi darba apgabali: kreisaja pusé slidu sikatt€lu (Slide), bet labaja
puse ir slida riits, kura redzams slida kopskats.

Teksta struktiiras skats (Outline) ir piem&rots slida ievietoto tekstu parlikos$anai un
redig€Sanai, tacu taja nav redzami atteli.

Piezimjlapu skats (Notes) var noderét, sagatavojot slidus ka piezimjlapinas. Zem slida
redzams ramis piezimju ievadiSanai. Piezimes nav redzamas slidrades laika. ST skata
lietoSanas laika uzdevumriitt (Task Pane) iesp&jams mainit piezimlapinu izklajuma veidus,
nosakot, ka slidi tiks izvietoti uz lapas. Slidu redigésana $aja skata nav iesp&jama.

Izdales lapu skats (Handout) piemérots izdales materialu sagatavoSanai macibu
nodarbibam — stundam, lekcijam, seminariem. Arl Saja skata uzdevumriiti var izvéleties
izklajuma veidus. Uz vienas lapas iesp&jams izvietot vairakus slidus samazinata meroga.
Slidu redigéSana $aja skata nav iesp&jama.

Slidu kartoSanas jeb SkiroSanas skats (Slide Sorter) ir piemérots slidu parlikosanai,
parkartosanai (secibas mainai) utt. Slidu redigés$ana $aja skata nav iesp&jama.

Slidu skatus ieteicams izvél&ties atkariba no veicamas darbibas.
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Normalskata slida rits ir &rta teksta ievadiSanai un redigéSanai, attélu ievietoSanai,

diagrammu veido

$anai u. tml.:

Dakara_2006 - OpenOffice. org Impress

3
B8

Vew nset Formal  Tooks  Shde Show  Window  Help

&E@.@a v EEE-S -6 @D ]
R = (z] [ocoem B e =] 3 i I

Slida stkattélu | |
riits (lapina)

Slida riits |‘

Narmal | Qe | Noses | Handout | Side Sorter |

Ll x

Maris Saukans, Andris Dambis

Jinks Vimers

Wires Saulsires, Andris Dambes = |

|Ef—--.'r|lw’°1., B-0-¢-F-B-¥%-15 2 rilgﬂl

[%2 wzsrwoe M amxom | aw [+ [ [siears | Detact

Normalskata kreisaja darba apgabala slidu sikatt€lu riiti €rti atlasit slidu, ko v€las redzet slida
rut1, aplikot noform&uma izmainas vairakiem slidiem uzreiz, ka art veikt slidu parkartosanu,
pievienoSanu vai dzéSanu:

B-&

Flle Edit View |Insert Format Teok Side Show Window Help

IR

Dakara 2006 = OpenOffice.org Impress

Bz PEe vyiaR 8 9-¢- 100 ¢+
:J [oooem =] [Meeck 7] R [cobr [T Bles 7 O IE@SIHE

Normal |Dut\|ne| le Hﬂndeull Slide Scnarl

Dakara 2006

Janis Vinters

Dakéra 2006

Janis Vinters

@va-omw L -E1- O @ 0D % Dfae@E $6 |

[ eatrises f 000x000 w0 \

Ja izvelets slidu teksta struktiiras skats Outline, &rti parlakot visu slidu tekstu, to redigét,
noformét vai parvietot.
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Piezimjlapu skata (Notes) var pievienot piezimes, kas saistitas ar katra slida saturu, un
prezentacijas laika lietot ka paliglidzekli slidu demonstrétajam. Slidu piezimes biezZi izmanto,
sagatavojot informativus vai reklamas materialus, ka arf interaktivus macibu lidzeklus. Sada
veida prezentacijas slida parasti sniedz svarigako informaciju, bet stkakus paskaidrojumus ievada

ka piezimes:
Dakara 2006 - OpenOffice.org Impress
File Edit View Insert Format Took Slde Show Window Help
B-oxnFes vy md-4o6-¢- @@+ |
Side [fr) Side Design | Slide §how I
[ A SAARADEE Ee» 3 8F00 |
glid=s * Normall Outline NnthandoutI Side Sorharl U V=D © B
Dakara 2006 | = «| || > Master Pages |
= Layouls \
[
=l
Dakéra 2006
Z2006.gadé Dakaras rallija sekmig
Zpiedalijas vairaki Latvijas sportisti,
(I %}E\;ﬁzpelnﬁés Janis Vinters|
“
Janis Vinters é
Z
%
3 .
Z
%
&
? ~| || P Custom ¥
4 | r I+ Slide Transition \
hl/—-.@@llﬁ’l[l@@lfl@iﬁr-lﬁﬁ- IR i
|Tal‘lEdrl Parmgraph 1, Row 3, Column 35 [ 19171208 7 18,24x 1143 ae [ | [sie2ra | Detautt

Izdales materialu skata (Handout) redzami slidi uz lapas un izklajumi uzdevumriti:

Dalkcara 2006 - OpenOffice.org Impress
File Edit Vew Insert Format Teok Slide Show Window Help

B oo @asd v s - Bl%-¢-dEA IS
B8 =] ] fooen =] [Weecc o] &y [oor  =l[Teues - O l

Normal| Outine | Notes Hmdnutlsrﬂa Sorter | Tasks View =

L

= Layouts
LI

oo (L)L

b Custom Animation

b Slde Transition

@\/—-IOTIM’?’ - - O@ED@’MZNP. @ ®

T 7 000x0,00 sm [+ [ [smet [ Detautt
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Slidu kartoSanas skata visi slidi redzami vienkopus. Saja skata erti veikt slidu parkartosanu,
pievienoSanu, dzeSanu vai paslépSanu, ka ar1 nomainas un animacijas efektu prieksskatiSanu:

Dakara 2006 - OpenOffice.org Impress

File Edt View Inset Format Took Slde Show  Window Help
i [ =3 [ : »
B2 [#E8 v XD S |
Nnrmﬂll Qutline | Nnteal Handout Slide Sorter |
1 3 s Snskdra ks Danki j
|
Dakira 2m0
H-Imlu!l:{l;;?llhil
Dakara 2006 Janks Vinters Mark Saukdns, A... ks Azs, Aindrs ... j
| | [oe [ ] |

Shidrades skats aiznem visu datora ekranu. Saja skata prezentacija ir redzama tada, kadu to
redzes auditorija. Taja var apliikot, ka realaja prezentacija izskatisies attéli, diagrammas, slidu
nomaina un animacijas efekti:

Dakara 2006

Rigas RRT komandas dalibnieki

Riga

RALIY-RAD
TEAM

Slidrades laika iesp&jamas sadas darbibas:
e pareja uz nakamo slidu — izpilda ar peles kreiso pogu klikski uz slida vai piespiez
taustinu vai , vai lietot peles riteniti;
e pareja uz ieprieksgjo slidu — piespiez taustinu vai @, vai lietot peles riteniti;
e prezentacijas partraukSana — lieto taustinu @J vai u (Space), vai .

Citas prezentacijas vadibas iespgjas apliikotas 6.6.3.2. nodala.

P&c pedgja slida apskates ekrana augseja mala paradas pazinojums, ka slidrade pabeigta:

Click to exit presentation...

Lai aizvertu slidrades skatu, izpilda peles kreiso pogu klikski vai piespiez kadu no taustiniem

(B, () (Space) vai [
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6.2.1.2. Mainit prezentaciju skatus

Prezentacijas skatus var mainit div&jadi:

e ar pogam NnrmleutIinel NDTES' Handnutl Shde Sorter | darba zonas (slida att€lojuma

zonas) kreisaja augsgja sturt:

Normal — normalskats;

Outline — teksta strukturas skats;
Notes — piezimju lapu skats;
Handout — izdales lapu skats;

Slide Sorter — skats slidu kartoSanai;

e lictojot View izv€lnes komandas:

Normal — normalskats;

Outline — teksta struktiiras skats;

Slide Sorter — slidu kartoSanas skats;

Slide Show — slidrades skats;

Notes Page — piezimju lapu skats;

Handout page — izdales materialu lapu skats

LU Insert  Format  Took
+ MNormal
Qutline

Slile Sorter

Slde Show Fs
Motes Page
Handout Page
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6.2.2. Slidi

Prezentaciju lietotnu pamatelements ir slids (slide) jeb prezentacijas kadrs. Prezentacija tiek
veidota, secigi nomainot slidus un to elementus un papildinot So nomainu ar atbilstoSiem
skanas un animacijas efektiem.

6.2.2.1. Pievienot noteikta izklajuma (pieméram, virsraksta, diagrammas un
teksta, aizzimeta saraksta, tabulas) slidu

Par slida izklajumu sauc teksta, attelu, diagrammu, tabulu vai citu objektu izvietojumu slida.
Biezak lieto $adus slidu izklajumus:

virsraksta jeb virsraksta un virsraksta un virsraksta un tabulas
titulslidu (Title diagrammas slidu aizziméta saraksta slidu
Slide) (Title, Chart) slidu (Title, Text) (Title, Spreadsheet)
— allllal = SEEEE

Slida izklajumu izvélas atkariba no slida ievietojamas informacijas apjoma un veida. Lai
saprastu katra slida izklajuma shematiska apzim&juma nozimi, zemak sniegts to objektu
atSifréjums:

— =
— SEEES allllol
virsraksts aizzZiméets saraksts tabula diagramma
organizacijas %
diagramma galerijas attéls objekts tukss slids
Pieméram, slida ||} HHH (Title, Text, Chart) paredzéta vieta slida virsrakstam,

aizzimé&tam sarakstam un diagrammai.

Uzsakot jaunas prezentacijas veidoSanu, parasti ka pirmais slids tiek piedavats virsraksta jeb
titulslids ar vietu prezentacijas virsrakstam un apakSvirsrakstam:

.....................................................

Jaunu slidu prezentacijai var pievienot vairakos veidos, pieméram, ar:

e komandu Insert / Slide;

e formatgSanas rikjoslas pogu @ Slie (Slide).
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Pievienojot jaunu slidu, tam parasti ir izklajuma veids Title and Text ar vietu slida
virsrakstam un aizzimétam sarakstam:

UntitledI - OpenOffice.org Impress
File  Edit View Insert Format Iooh Slide Show ~ Window  Help

EB-59-¢-FEY PR i

EN=1=1=]
B %

B8 v[¥ %
(] Jocoen 5] [MBeck 7] &y for [T ket HOpié&se §

s;"'” dx Normal | utine | Noiss | Handout | Side Sorer | Tasks Vi %
Click 1 ad fite | || P Master Pages
= Layouts
febosiins Click to add title —
Side 1 = ==
2 Click to add text —_— —
Click o ad fife
Clek toadd it
B EIDI]DD

e
| || % Custom Animation

Side2 x| b Slide Transition
@I/—-.@TI'M’ % -5 O - 00-% 00 ARE &6 [
I Tomxom | am [+ | [siesss | etaut

Ja piedavatais slida izklajuma veids neapmierina, tad to uzdevuma riits sadala Layout var
nomainit ar citu.

Piedavatos slidu izklajumus var iedalit Sadas grupas:

e Satura (dazadu Teksta un satura e e
Teksta izklajumi objektu) izklajumi izkIajumi Citi izklajumi
— 2] b= = =
= = =] (oo |EEE] | LE = —
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6.2.2.2. Mainit slida izklajumu

Slida izklajumu var mainit ne tikai péc jauna slida pievienoSanas, bet ar1 tad, ja slida jau ir
ievadita informacija.

Lai mainttu slida izklajumu:

— atlasa slidu, kam nepiecieSams mainit izklajumu;
— ja, nepiecieSams, ar komandu Format / Slide Layout... atver uzdevuma riiti ar slidu
izklajuma veidiem;
— izpilda klikski uz nepiecieSamas izklajuma veidnes.
Ja, pieméram, slidam bijis izv€lets izklajums Title, Text, bet pec tam tas mainits, slida
ievadita informacija netick zaud@ta, bet parvietota, atbrivojot vietu citiem objektiem, kuru
ievietoSana paredz€ta jaunizvéletaja izklajuma veida:

. S Izveletais L
Pirms izmainam . P&c izmainam
izklajums
ECDL programma ECDL programma
* Informacijas tehnologijas pamatjgzieni * Informacijas tehnologijas Doub eick o o grephis
« Datora lieto3ana un datnu parvaldiba —— rapalzien
* Datora lietoSana un datnu
* Teksta apstrade e parvaldiba
* Izkiajlapas — % * Teksta apstrade i
« Datu baze "= * lzklgjlapas
* Prezentacija * Datubaze
* Infomacija un komunikacija * Prezentacia
* Informacija un komunikacija

6.2.2.3. Mainit vienam vai visiem slidiem fona krasu

VienkarSakais veids, ka padarit prezentaciju pievilcigaku, ir mainit kada atseviska vai visu
slidu fona krasu.

Lai mainitu slida fona krasu:

— atlasa slidu;
Page Background

— ar konteksta izvélnes komandu Slide / Page
Setup /| Background... atver dialoga loga Page
Setup lapinu Background un norada slida fona
krasu:

Fil

— fona krasu saraksta izv€las kadu no piedavatajam;
B Page Setlings X/

@ Background settings for all pages ?

— piespieZ pogu Ne , lai nomainitu fona

krasu atlasitajam slidam, vai pogu 1 lai
nomainitu fona krasu visiem prezentacijas slidiem.
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Sadala Fill / Color krasas vieta var izv€l&ties arf citu slida fona ietonéSanas variantu:

Varianti Gradient Hatching Bitmap
Fil Hatching Bitmap
[P Gradient 1 = Bhck0degrees Blank
None I Gradient2 Black 45 degrees Sky
Color Ll Gradient 3 Black -45 degrees B Water
Gradient [ ] Gradient 4 [T Black 90 degrees BRE Coarse grained
Hatching I Gradient s Red crossed 45 degrees BBl Srece
Bimap | \m Gradient 6 Red crossed Odegrees | IIBEESE etal
] Linear blue/white Blue crossed 45 degrees _* . Droplets
I Radkl green/biack Blue crossed 0 degrees Marble
[ 7 Rectangular red/white EEEH Blue trple 0 degrees EEEE Linen
[ ] Square yellowiwhite [ 7] Bllck 45 degrees wile BN Sione
[ Linear magenta/green Mercury
[_] Linear yellow/brown B Gravel

P&dgjais no variantiem — Bitmap — dod iesp€ju ieklat fonu ar bitkarSu atteélu fragmentiem
l1dzigi, ka tas tiek darits timekla lapas — aktiviz&jot izv€les riitinu Tile.

‘ Page 5etup |z|
Page Bankgrnundl
Fil Size
Bitmap i Qriginal Width 3:
— = IRk R =
Sky
B Water Posttion
Bl Coarse grained
B Srece I,
BEE Meta | |
* . Droplets =
Marble X Offset 0% =
EEEE Linen —
— ¥ Offset o =
Mercury W Tie  AutoFit
B Gravel |
Offset
" Row
" Column % =
oK Cancel Help Resst

Sadala Size var uzstadit originalo att€la izméru (Original) vai relativo izméru (Relative).

Sadala Position nosaka att€la icklasanas variantu slida — poziciju (Position) vai secigas

ieklasanas veidu (Offset).
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6.2.3. Veidnu lietoSana

Lai atvieglotu prezentaciju noformé&Sanu, Impress lietotn€ var izvéleties gatavas veidnes
(Design Templates). Katrai no tam ir savs dizains, t. i., slidu fona veids, krasa, teksta stils utt.

6.2.3.1. Lietot iebuvétas prezentaciju veidnes

1. variants. Lai lietotu kadu no iebiivétajam prezentaciju veidném:

— atver uzdevumriiti Master Pages ar komandu View / Task Pane / Master pages:
(" Untitledl - OpenOffice.org Impress B

File Edit View |Insert Format Took Slide Show Window Help

é@v&a@ B v %Bbh-.
1 8 %] (=] focoom =] [Meeck =] <y | i

Slides ® Normal |Dutlina| thasl Hnndutl Slide Scrterl

1

Slide 1
Prezentaciju lietotnes

£l

b Layouts
I» Gustom Animation

I Slide Transtion

@M -®T|Iw? R O¢> DDﬁlﬁﬁli-@'i

[+ 2300/ 1870 * 0,00%0,00 [ame [+ | [sigetr1 | Detautt

— uzdevumriits Master pages saraksta veidnes apvienotas tris grupas:
e Used in This Presentation — $aja prezentacija izmantota;
¢ Recently Used — pedgjas lietotas;
e Available For Use — pargjas pieejamas.

Izveleto veidni lieto kada no veidiem:

izpilda klik§ki uz vajadzigds veidnes shematiska apzim@&uma, lai veidnes
noform&ums tiktu lietots visiem prezentacijas slidiem;
izvélas komandu Apply to Selected Slides veidnes
shematiska apzim&juma konteksta izveIne (sk. attelu pr——m"m :

pa labi), lai veidnes noform&ums tiktu lietots ¢ Apply to All Sldes
atlgsitajam stam., vai {lpply to 411 Slides,' .lai Apply to Selected Sides
veidnes  noform&jums  tiktu  lietots  visiem fw=

prezentacijas slidiem.

Show Large Preview
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2. variants. Lai lietotu kadu no iebiivétajam prezentaciju veidném, atver dialoga logu Slide
Design kada no veidiem:
e ar format€Sanas rikjoslas pogu é}] Slide Design (Slide Design);

e ar komandu Format / Slide Design:
o) slide Design

Select a slide design

OK

Cancel

Help

carthlght

™ Exchange background page Lead... |

" Delete unused backgrounds

Dialoga loga Slide Design veidnes iesp&ams izveleties no sadala Select a slide design
redzamajam (prezentacija lietotas veidnes). vai ar komandu Load atverot veidnu papildu
izvéles logu Load Slide Design. Lai izvéleto veidni lietotu visiem slidiem, dialoga loga Slide
Design jaaktivize izv€les riitina Exchange background page.

Lai atvértu paplidu izvéles logu veidnu izvélei, piespieZ pogu Lpths |:

Load Slide Design

Categories Templates OK |

¥ Preview Description
Tite

Subject

Key words

Description

Click to add title

Sadala Categories izvelas kategoriju, un sadala Templates — veidni un apstiprina ar pogu
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6.2.3.2. Nomainit esoSo prezentacijas veidni ar citu pieejamo veidni
Lai nomainitu esoSo prezentacijas veidni ar citu pieejamo veidni (sk. 6.10.3.1):

— ar komandu View / Task Pane / Master pages atver uzdevumriiti Master Pages;

— uzdevumriits Master Pages saraksta izvelas vajadzigo veidni;

— izpilda klikski uz vajadzigas veidnes shematiska apzim&uma, lai veidnes
noformé&jums tiktu lietots visiem prezentacijas slidiem;

— izvelas komandu Apply to Selected Slides veidnes shematiska apzim€&juma saraksta
(sk. 3.2.3.2)), lai veidnes noformg&ums tiktu lietots atlasitajam slidam, vai
Apply to All Slides, lai veidnes noform&ums tiktu lietots visiem prezentacijas
slidiem.

Prezentacijas veidni var mainit arf:

e ar komandu Format / Slide Design...;

e format€Sanas rikjoslas pogu @ Slide Design - (Slide Design) atverot veidnu izvéles

logu Slide design un taja izv€loties nepieciesamo veidni. Ja nepiecieSamas, aktivize
izveles riitinu Excange background page;

e vajadzibas gadijuma ar pogu L | atver veidnu paplasinatas izvéles logu
Load Slide Design un izvelas veidni no tur pieejamajam:

Load Slide Design

Categories Tempates oK
Wy Tampldes chalkboard
Prasentation Backgrounds Diakira 2006 Cancel ‘

Presentations garthlight

lgraybackground Help ‘
Introducing a New Product —

plin
Recommendaton of a Stretegy :I

¥ Prevew Description
Tik

Subject

o Key words

= =

Descrigtion

Click to add title

e izveloties kategoriju Presentations, tiks izmantota noform&uma veidne no
izveletas prezentacijas.
Ja velas sarakstus paplasinat, tad prezentacijas un prezentaciju veidnes ieprieks ir jasaglaba
attiecigas mapes (/ust/lib/openoffice2/share/template/...), tacu sikaka $1 jautdjuma apskate Saja
téma nav paredzeta.
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6.2.4. Pamatslids

Pamatslids jeb slidu Sablons ir noform&juma veidnes elements, kura glabajas informacija par
veidni, piem@ram, par virsraksta, pamatteksta un kajenes teksta fontu un izméru, teksta un
objektu vietturu (ramisu) novietojumu, aizzimju stilu, fona noform&jumu u. c.

Mainot pamatslidu, tiek nodroSinatas ari izmainas visos prezentacijas slidos. Pamatslidu
parasti maina, lai:

e mainitu virsrakstu vai aizzimju noform&jumu;
e ievietotu att€lu, piemeram, logotipu, kam japaradas visos slidos;
e mainitu vietturu novietojumu, izmerus vai noform&jumu.

Slidu Sablona jeb pamatslida var veikt izmainas tapat ka jebkura slida, tacu jaatceras, ka teksts
slidu Sablona ir tikai stila veidoSanai, bet realais slida teksts, piem&ram, virsraksti un saraksti,
ir jaraksta slida normalskata, kajenes — dialoga loga Header and Footer (sk. 6.2.4.2. un
6.2.4.3.).

Slida Sablons tiek pievienots prezentacija, kad tiek lietota noform&uma veidne. Ta ka parasti
veidnes titulslida un pargjo slidu noform&ums atskiras, tad veidn€ ietilpst divi Sabloni—
virsraksta slida un par€jo slidu, pieméram:

. Sl_ld a Slids Pamatslids
izklajums
Prezentéaciju lietotne
Virsraksta
jeb titulslids VT
(Title Slide)
# Informacijas tehnolodijas parnatjgdzieni : Mastertenstyles -------------
Virsraksta un e Datora lietoana un datnu parvaldTha Second level
aizzimeta o Teksta apstrade 'Trlirfoli‘;ellevel
saraksta slids (HPAEIE] - i fvel
(Title’ TeXt) : E?et;ebn?;;ja |
# |Informacija un komunikacija /
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6.2.4.1. lespraust un dzést pamatslida attélu un zimétu objektu

Atteli padara prezentaciju interesantaku un biezi vien ar1 labak saprotamu. Attélu iesprausanu
pamatslida izmanto, ja tam japaradas visos slidos. Parasti lieto divas metodes:

e attelu ievietoSanu no OpenOffice.org att€lu galerijas jeb klipkopas (Gallery), kur
att€li apvienoti grupas jeb kolekcijas;
e attelu ievietoSanu no kadas datnes.

Lai iespraustu pamatslida jeb Sablona attelu:

— atver prezentaciju, kuras slidi noforméti, lietojot kadu no veidném, pieméram:

Vingr_Oﬁa.de = Openoffice.org Impress

B eEoRe VELEn 84 ¢ &0
e < ] [oooen =] [ Beck J<?>\ i

=l * | Normal |Dutline| Notasl Handoutl Slide Sorharl

Dakara 2006

Rigas RRT komandas dalibnieki

RALY RAD
TEAM

@|/--®T|!¢7 L-0-O--0-0O-%- 15502 §

[z asmis2a Hoooxoom [a [ | [sigetrs [Titer |

— lieto komandu View / Master / Slide Master. Lictotnes loga kreisaja pusé redzami
divi prezentacija lietotas veidnes Sabloni (pamatslidi) — titulslida un pargjo slidu, bet
labaja pus€ — izv€letais Sablons redigésanas rezima:

'_& Vingr_06a - Open0ffice, org Impres
Flk El ¥ew Insedl Formal Took  Skde Show  Window  Help

‘@ - &B@.@& v A BR-89-¢ &
Elm & [oeen B (W ] & i

Mormal |Cutice | Noves | Hardout | Side Sarier |

Pargjo slidu Sablons
(pamatslids )

Click to edit the title text format

Titulshida Sablons
{pamatslids)

#|Click lo edit the outline text format

Second Quitiine Level
* Third Culling Lave|
* Fourh Culine Laval

Title1 rEtire-bives
= Sh Oulliie Leve|

[ A -

4] v
D ~me®TV-.-M-0O-«-F-0-%- 152§
[ Fiumrog i amaom [as [+ [ Jee2se  [¢
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— lietotnes loga kreisaja pus€ izvelas Sablonu (titulslida vai pargjo slidu), kura
jaievieto att€ls;
— izmanto vienu no att€lu ievietoSanas metodém:
e lai ievietotu att€lu no OpenOffice.org att€lu galerijas jeb klipkopas:
— lieto komandu Tools/ Gallery vai piespiez ziméSanas rikjoslas pogu

(Gallery);

— 1zveleto att€lu no galerijas ievelk slida:
) Dakara 2006 - OpenGffice.arg Imprass
e Edl Vew Imet Fonsl ook SdeShow Widow beb

B odeusvEBiieR $e-¢ 0 1 ¢Q-@|
E@-‘.n Eiw:ﬁ_ﬂ !‘slth:‘- I

mn-|uum|mu|mmmn|snw|

| $loge OB 4|

|
:Click to edit the title text format

»|Click to adit the outline wxt format
Sacand Oulling Lavel
= Thix Dullne Level

= Faurh Qutire Laws

- FithGutre e
- S e

4] 1 »
B/ ~meTW-L-00-200- % N2 aeEssE- -7 8]

B tipdsras  fHmes |4 |- | | simers o
|| | The cump | 2 EcOLModuiseP FS 1 | | Dekcara_2006 - OpaniHi... | &l shol 50 poge Galery.... (& | | [I°]

e lai ievietotu att€lu no datnes:
— lieto komandu Insert/ Picture/ From File... vai piespiez zimé&Sanas

rikjoslas pogu ==+ (From File);
— dialoga loga Insert picture saraksta izv€las disku vai mapi ar attéliem;
— no saraksta izvélas datnes nosaukumu (dialoga logs Insert picture izskatas
Sadi, ja ir izveleta att€lu priekSapskate — aktivizeta izvéles riitina Preview):
t Insert picture B4
IrootiDesktop El él ﬂl
[ite [Tyme [size | ate mociie
shot_85_Veines_lcadpng  Graphics (png) 333 KB 18.08.2006, 10:44:38 =
hot_86_Master.png Graphics (png) 83,5 KB 18.08.2006, 11:34:17
hot 87 _Master.png Graphics (png) 78,5 KB 18.03.2006, 11:35:55
shot_88_Master.png Graphics (png) 732 KB 18.03.2006, 11:49:21
hot_89_aster.png Graphics (png) 747 KB 18.08.2006, 11:5407

Graphics (png) 1030 Bytes  18.08.2006, 11:58:37

18.08.2006, 12:42:2,
18.08.2006, 12:47:5 ¥
File name: Ishoij{@a\lery.png j Open |

File type: |<A\I formats= {*.bmp;" duf;" emf,".eps;"gif,".jpg; " Jpeg ;" fif;"jil".met;",pbm; ", j e |
Help |

[ Link ™ Preview

— plespiez pogu — val taustimu ==l
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Lai parvietotu att€lu vai mainitu ta izmerus, att€lam jabit atlasitam, t. i., ieklautam krasainos
punktos.

Lai atlasttu att€lu, uz ta izpilda klikski.
Lai mainitu att€la vai diagrammas izmérus:

— atlasa att€lu vai diagrammu;

— izmanto ap atlasito att€lu novietotos kvadratinus vai
aplisus:

— novieto peles raditaju uz kada no kvadratiniem vai
apliSiem (peles raditajs iegiist divpus€jas bultinas izskatu
—""‘:b,ﬂ vai X, vai ) utt.;

— piespiez peles pogu un velk, [idz raustitas kontiirlinijas
ramitis ir att€la vélamaja lieluma, tad atlaiz peles pogu.

Lai att€lu parvietotu:
P 5 g &
— novieto peles raditaju uz attéla, lidz tas maina '

izskatu uz O;

— turot piespiestu peles kreiso pogu, parvieto attelu uz & & B [ﬂl -----------------
vajadzigo vietu. ParvietoSanas laika peles raditajs :
maina izskatu uz 1 | bet jauno atraSanas vietu
slida norada partraukta Iinija.

Kad attéli novietoti Sablonu (pamatslidu) vajadzigajas vietas, piespiez Slide Master View
rikjoslas pogu ©lese Master View

Tapat ka att€lus pamatslida var ievietot zimetus objektus. To veidoSana un noformesana
aplikota 3.4.3. apaksnodala. Darbibu seciba var biit §ada:

— lietotnes loga kreisaja pus€ izvélas Sablonu (titulslida vai pargjo slidu):

Riza
Thank
_ Janis Vinters
Dakdra 2006
ﬂ I 1
Riga=s RRT kormandas
dalibrieki
Gl m—
1 2
Riza Riza
Thank _ THank
Maris Saukans, Andris Dambis Janis Azis, Ainars Princis

— izveido un noformé pamatslida zim&to objektu.
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Lai dz€stu no pamatslida jeb Sablona attélu:

— atver prezentaciju, kuras pamatslida ievietots kads attels;
— izmanto komandu View / Master / Slide Master,

— atlasa attelu;

File Edit View |Insert Format Took Slde Show Window Help

BoanPFas vE Db 4

@@ "
side ) Side Design | =] Sice Show .
T}__PJ @ | Close Master View I

Normal |Dutlina| Natasl Hnndnutl Slide Eartarl

Click to edit the title text format

® Click to edit the outline text format
Second Outline Level

* Thid Culline Level
* Fourh Quline Levd
« Fth Oufing Leval
+ Sixh Qufing Levd
+ Savarth Outlina Lawal
+ Eighth Quting Lawal
* Minth Qutline Laval

\.

okl

n 4
B/ BT W-L-O OO0 %92 R [

| Bitmap selected [TEeTI g i 328x2M [ [+ [ [sietrs | Defautt

— piespiez taustinu ll

— piespiez Slide Master View rikjoslas pogu Clese MasterView
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6.2.4.2. Pievienot prezentacijas noraditajiem vai visiem slidiem kajené tekstu

Slidu noformé&sanai var izmantot kajeni (Footer). Ta lauj pievienot slidiem numurus, demon-
str€Sanas vai izveidoSanas datumu un citu informaciju, pieméram, savu vardu un uzvardu.

Lai pievienotu prezentacijas slidu kajené tekstu:

— izmanto komandu View / Header and Footer...;

— dialoga loga Header and Footer lapinas Slide lodzina Footer ieraksta tekstu,
pieméram, savu vardu un uzvardu (izvéles ritinai Footer jabiit atzimétai):

Header and Footer

Slldel Notes and Handouts |

Include on slide Apply to Al
™ Dateand fime
A
 Fied I ppy
o Earial:‘le Lan.:_lual:_le: Cancel
18.03.06 B fiatian 2 Help
[¥ Feoter
Footer text |duris Kalips : ]

¥ Slde number

™ Do not show on first slide

— atzim& 1izvéles rutinu Do not show on first slide, ja kajeni nevajag att€lot
prezentacijas titulslida;

— piespiez pogu Aap , lai kajen€ ievaditais teksts tiktu pievienots atlasitajam

slidam, vai pogu = APRl oAl
prezentacijas slidiem.

, lai kajen€ ievaditais teksts tiktu pievienots visiem

Ievadita teksta novietojumu kajené (kreisaja mala, centra vai labaja mala) nosaka izveletas
noform&juma veidnes pamatslids.
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6. modulis. PREZENTACIJU VEIDOSANA

Lietot prezentacijas noradito vai visu slidu kajenés automatisku slidu
numurésanu un datumu (fikséto vai atjaunojamo)

Lai pievienotu prezentacijas slidu kajen€ numurus vai datumu:

— izmanto komandu View / Header and Footer....

Atveras dialoga logs Header and Footer:

Siidel Motes and Handouts |

Header and Footer

Include on slide Apply to Al
I¥ Dateand time
A
* Fied | pply
& Variable Language: Carcel
18.03.06 7| |Latven - Help

[¥ Footer

Footer text I.Ju ris Kalnin

W Side number

¥ Do not show on first side:

ol

atzimé izvéles rutinu Date and time un norada datuma vai datuma un laika
attelosanas veidu un formatu:

e Variable — atjaunojams datums vai datums un laiks (tas mainisies atbilstosi
datora pulkstenim, atverot prezentaciju, uzsakot slidradi vai veicot izdruku). To
var izvéleties dazados formatos, pirms tam saraksta Language: noradot datuma
pieraksta valodu;

e Fixed — fiksétais datums vai datums un laiks. To var ierakstit jebkura formata;

lai kajen€ ievietotu slida numuru, atzZime izv€les ritinu Slide number;

atzimé izveéles ratipnu Don’t show on first slide, ja kajeni nevajag att€lot

prezentacijas pirmaja slida;

piespieZ pogu Apply . lai kajené izveleta informacija tiktu pievienota

atlasitajam slidam, vai pogu | AppltoAl | lai kajené izvéléta informacija tiktu

pievienota visiem prezentacijas slidiem.

Slida numuru un datuma novietojumu kajené (kreisaja mala, centra vai labaja mala) nosaka
izveletas noform&uma veidnes pamatslids. Daudzas Impress veidn€s attiecigie lauki nav
ieklauti pamatslida un lidz ar to netiek att€loti. Tas nozZimé, ka tie japievieno (sk. 6.2.4.).

Tomgr ir veidnes, kuram pamatslidam ir pievienots gan slidu numura lauks, gan datuma lauks.
Piemé&ram, veidnei Bluesquares slida numurs atrodas labaja mala, ievaditais teksts — kreisaja

mala.

50



6. modulis. PREZENTACIJU VEIDOSANA

Nodalas kopsavilkums

Impress lietotn€ ir seSi galvenie skati: normalskats (Normal), teksta kontiirskats (Outline),
piezimju lapu skats (Notes), izdales lapu skats (Handout), slidu kartoSanas skats (Slide
Sorter) un slidrades skats (Slide Show). Slidrades skatu aktivizé ar komandu View / Slide

Show vai taustinu . Katra no tiem értak veikt noteikta veida darbibas.

Lietotnes loga darba zonas (slida att€lojuma zonas) kreisaja augs€ja stiirt atrodas piecas pogas
Normal |Outline| Nmaa' Handnut' Slide Sorter | prezentacijas skatu mainai:

Normal — normalskats;
Outline — teksta struktiiras skats;
Notes — piezimjlapu skats;
Handout — izdales lapu skats;
e Slide Sorter — skats slidu kartoSanai.
Normalskats ir galvenais slidu redigéSanas skats, kas tiek lietots, veidojot un noformé&jot
prezentaciju. Skatam ir divi darba apgabali: kreisaja pusé ir slidu sikattelu (Slide), bet labaja
pusg ir slida rits, kura redzams slida kopskats.

Teksta struktiuras skats (Outline) ir piemérots slida ievietoto tekstu parluikoSanai un
redig€Sanai, taja nav redzami attéli.

Piezimjlapu skats (Notes) var noderét, sagatavojot slidus ka piezimjlapinas. Zem slida
redzams ramis piezimju ievadiSanai. Piezimes nav redzamas slidrades laika. Sa skata
lietosanas laika uzdevumriiti (Task Pane) iesp&jams mainit piezimlapinu izklajuma veidus,
nosakot, ka slidi tiks izvietoti uz lapas. Slidu redigéSana $aja skata nav iesp&jama.

Izdales lapu skats (Handout) piemérots izdales materialu sagatavoSanai macibu
nodarbibam — stundam, lekcijam, seminariem. Ar1 S$aja skata uzdevumriti var izvél&ties
izklajuma veidus. Uz vienas lapas iesp&jams izvietot vairakus slidus smazinata meéroga. Slidu
redigéSana Saja skata nav iesp&jama.
Shidu kartoSanas jeb SkiroSanas skats (Slide Sorter) ir piemérots slidu parlikoSanai,
parkartoSanai (secibas mainai) utt. Slidu redigéSana $aja skata nav iesp&jama.
Slidu skatus ieteicams izv€leties atkariba no veicamas darbibas.
Slidrades laika iesp&jamas sadas darbibas:

e pareja uz nakamo slidu — izpilda peles kreisas pogas klikski uz slida vai piespiez

taustinu @ vai m, vai lietot peles ritentti;
e pareja uz ieprieksgjo slidu — piespiez taustinu @ vai @, vai lieto peles riteniti;

e prezentacijas partraukSana — piespiez taustinu I vai i (Space), vai .

Citas prezentacijas vadibas iespé&jas aplikotas 6.6.3.2. nodala.

P&c pedgja slida apskates ekrana augs§eja mala paradas pazinojums, ka slidrade pabeigta:

Click to exit presentation...

Lai aizvertu slidrades skatu, izpilda peles kreisas pogas klikski vai piespiez kadu no

taustiniem , Q (Space) vai @
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Prezentacijas skatus var mainit arT, lietojot View izv€lnes komandas:

e  Normal — normalskats; Insert Format  Took
e  QOutline — teksta strukturas skats; 1w Normal

o  Slide Sorter — slidu kartoSanas skats; ~__ Outne

e Slide Show — slidrades skats; _ .,. -

e Notes Page — piezimju lapu skats; |

e Handout page — izdales materialu lapu skats. * Han i Page

Par slida izklajumu sauc teksta, att€lu, diagrammu, tabulu vai citu objektu izvietojumu slida.
Biezak lieto $adus slidu izklajumus:

e virsraksta jeb titulslidu (Title Slide);

e virsraksta un aizziméta saraksta slidu (Title, Text);

e virsraksta un diagrammas slidu (Title, Chart);

e virsraksta un tabulas slidu (Title, Table).
Jaunu slidu prezentacijai var pievienot vairakos veidos, pieméram, ar:

o komandu Insert / Slide;
e format€Sanas rikjoslas pogu @ Side (Slide).
Pievienota slida vajadzigo izklajuma veidu izv€las uzdevumriitt Master Pages.

Lai mainitu slida izklajumu, atlasa slidu, kam nepiecieSams mainit izklajumu, un izmanto
komandu Format / Slide Layout.... P&c tam uzdevumriitt Slide Layout maina slida izklajumu
tapat ka péc jauna slida pievienoSanas.

Atlastta slida fona krasu maina ar komandu Format / Page |/ Background... dialoga loga
Page Setup lapina Background.

Lai atvieglotu prezentaciju noform&Sanu, I/mpress lietotn€ var izveéleties gatavas veidnes
(Design Templates). Katrai no tam ir savs dizains, t. 1., slidu fona veids, krasa, teksta stils utt.

Uzdevumriti Slide Design, ko atver ar komandu Format / Slide Design... vai formatgSanas
rikjoslas pogu @ slide Design  (Slide Design), izvélas kadu no iebliveétajam prezentaciju
veidném.

Pamatslids jeb slidu Sablons ir noform&juma veidnes elements, kura glabajas informacija par
veidni, piem@ram, par virsraksta, pamatteksta un kajenes teksta fontu un izméru, teksta un
objektu vietturu (ramiSu) novietojumu, aizzimju stilu, fona noform&umu u.c. Mainot
pamatslidu, tiek nodroSinatas arT izmainas visos prezentacijas slidos.

Lai redigétu pamatslidu (pieméram, ievietotu vai dz€stu kadu att€lu vai zim&tu objektu),
izmanto komandu View / Master / Slide Master.

Attelu iesprauSanu pamatslida izmanto, ja tam japaradas visos slidos. Parasti lieto divas
metodes:

e attelu ievietoSanu no OpenOffice.org attelu galerijas jeb klipkopas ar komandu
Tools / Gallery vai standarta vai zZiméSanas rikjoslas pogu @ (Gallery);
e attelu ievietoSanu no datnes ar komandu [Insert/ Picture/ From File... vai

zimeSanas rikjoslas pogu [ﬂ (From File).
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Slidu noformé&Sanai var izmantot kajeni (Footer). Ta lauj pievienot slidiem numurus,
demonstrésanas vai izveidoSanas datumu un citu informaciju, piemé&ram, savu vardu un
uzvardu.

Lai pievienotu prezentacijas slidiem kajeni, izmanto komandu View / Header and Footer....

Dazadus laukus kajené ievieto ar komandu Insert / Fields / ...:

Format Took Slde Show Window  Help

Goe I mB-S 9@
(&3 Duplicate Slide
%3 Expand Slde m j I. Black j & ICnbr '”
Summary Slide
Page Number... 'dmesl Handautl Slide &rterl

Date and Time...

ekds Date (fixed)
4 Special Character... Date (variable]
Hyperlink Time (fieed)
B Animated Image... Time (variable) K_ .
Picture v F Author wwwlven-llg
Obiject Y Page Numbsr
(] Spreadshest File Name
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Praktiskie uzdevumi
1. uzdevums
1.  Atvert Impress lietotni.

2. Atvert prezentaciju Dakara 2006, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmape
Sagataves.

3. lepazities, ka prezentacija izskatas normalskata, secigi mainot slida teksta struktiiras
(Outline) un slidu sikattelu (Slide) apskates iesp€jas.

4. lepazities, ka prezentacija izskatas slidu kartoSanas skata un piezimju lapu skata.

5. Iepazities ar slidrades skatu, apgustot iesp&jas parejai uz nakamo slidu, ieprieksgjo
slidu vai prezentacijas partrauksanai.

6. Aizvert prezentaciju Dakara 2006.
2. uzdevums

1. Atvert prezentaciju Slidu_pievienosana, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé

Sagataves.
2. Pievienot virsraksta un aizzimé&ta saraksta slidu (Title, Text).
3. Pievienot virsraksta un tabulas slidu (Title, Table).
4. Pievienot virsraksta un diagrammas slidu (Title, Chart).
5. Prezentaciju Slidu_pievienosana saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu

Vingr_02a un aizvert.
3. uzdevums

1.  Atvert prezentaciju Izklajumi, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves.
Taja izveidots titulslids un tris vienadi slidi ar izklajumu Title, Text:

Prezentaciju lietotne

IzKI&jUma maina

ECDL programma

= Datora lieto3ana un datnu parvaldiba
- Teksta apstrade

v |zklFjlapas

+ Datubaze

* Prezentacija

= Informdcija un komunikacija

ECDL programma

= Informicijas tehnolodijas pamatj§dzieni
= Datora lietodana un datu parvaldiba

- Teksta apsirade

* |zklgjlapas

+ Datubaze

* Prezentaciia

= Informacija un karnunikdcija

ECDL programma

= Informacijas tehnalodijas pamatj§dzieni
= Datora lieto$ana un datyu parvaldiba

- Teksta apsirade

v |zklgjlapas

» Datubaze

* Prezentaciia

= Informacija un kamunikdcija

2. Mainit otra slida izklajumu uz Title, 2 Text Blocks.

3. Mainit tresa slida izklajumu uz Title, Text, Clip Art.

4. Mainit ceturta slida izklajumu uz Title, Chart, Text:

Prezentaciju lietotne

IzKIZjuma maina

= Datora lietodana un clatr

= Teksta apstrace
= Izkiglapas

= Datubize

- Prezentacia

= Informacia un

ECDL programma

= Informacias tehnologiias  (« Click to add text

pamatjgdzieni

parvaldioa

kamunikaciia

ECTL programma

5. Prezentaciju Izklajumi saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_02b un

aizvert.




4. uzdevums

6. modulis. PREZENTACIJU VEIDOSANA

1.  Atvert prezentaciju Fons, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves.

SR N

5. uzdevums

Mainit visiem slidiem fona krasu uz gaisi zalu.

Atvert prezentaciju Fons-2, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmape Sagataves.

Prezentaciju Fons saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_02c¢ un aizvert.

Mainit slidiem fona krasas uz brivi izvélétam. Katram slidam jabiit citai fona krasai.

Prezentaciju Fons-2 saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr 02d un
aizvert.

1.  Atvert prezentaciju Veidnes-1, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves.

2. Lietot visiem slidiem noform&juma veidni Bluesquares:

1 @ Prezenticiju lietoine 2

3

b

@ ECDL progmm ma

@ ECDL progmm ma

@ ECDOL progmm ma

Slide 1

Slide 2 Slide 3

Slide 4

3. Prezentaciju Veidnes-1 saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr 02e un

aizvert.

4. Atvert prezentaciju Veidnes-2, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves.

5. Mainit slidiem noformé&juma veidnes uz brivi izvélétam. Katram slidam jabut citai
veidnei, pieméram:

“Weidnes

Prezenticiju lietatne

Ieklgjlapas
Datu bize
Preze rtacia

ECDL programina . ECDL programma
Infarmacijas tahnologijas pamatjgdzieni — = Informécijas tehnologias
Datora listaana un datgu panaldiba TN pamatjgdzieni

Tehsta apstride

— = Informaciia un komunikacia

5
Nt s" = Dratora listo$ana un daipu
parvaliia

5 = Teksta apstrade
v = Izkigilapas

= Caty baze

=, = Prezenticia
M « Informiciia un kemunikciia

1

2 3

omunikacija

4

6. Prezentaciju Veidnes-2 saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_02f un

aizvert.

6. uzdevums

1. Atvért prezentaciju Pamatslids-1, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé

Sagataves.

2. Dzg&st no titulslida un pargjo slidu Sabloniem (pamatslidiem) att€lus:

PREZENTACIIU
LIETOTNES

Prezentacijas jEdziens
Prezentacija i ilustrals Bmas
izldasts
Prezentcija palidz vieglak
uzbvert izdastito informaciju

Prezentacijavar biit Prezentaciju demorstrésanas

nepiedesama lai tehniskie idzekh

+ viuall g plldire s ek anas s2pukos,
Vicha, stun s vel bamterenz:

+ ammciot ks ol QKO G
abctwelanu

®  \AdeOm qRetTING w2l Tesevrs

# defads yeKaprajektar { plameram,
attety, dlapokve

# grtoprajektarlimatar bl sagtava

@ sogratm sk e e gtukacu Meju
mEsbalaudtaria Az snecklam gevam)

# sagutawaty Infam atreus val reamas ® cutarc tum plakegi LD Ensh,
maieialus, ka o ntorkins macky mAeh eutts e ajktar vl Inter skt
ek tatctes bzl

* ety pre ez WY IgU
v It emets

Prezenticiju veidosanas
lietotnes

* Popurins mementacu velsal ana un
3mam o tr k3 Kbt ames i

Mt

s

+ Proentctin sty
S2icrbam fob cldlam (cBde). Gl var
it =t babetu, att e, DBUEL U
aeitur

#  Prezentoedts th: mots, seagl namainat
swdus ia

untazlamentus un papldnt
mam alpu ar athistal bam skamms wn
il ot ot cktlam (i
P =

2 3

5

3. Prezentaciju Pamatslids-1 saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr 02g

un aizvert.
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4. Atvért prezentaciju Pamatslids-2, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé
Sagataves.

5. Ievietot titulslida Sablona (pamatslida) brivi izv€létu ar automasinam saistitu att€lu
no OpenOlffice.org attelu galerijas (vai citu, ja prasitais nav atrodams).

6. levietot paréjo slidu Sablona (pamatslida) labaja augs€ja stiiri att€lu no datnes

logo.jpg, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapeé Sagataves:
RIS [ [
fHank THank THank

Janis Vinters Maris Saukans, Andris Dambis Janis Azis, Ainars Princis

Dakara 2006

Rigas RRT komandas
dhalTbnieki
& I

1 2 3 4

7. Prezentaciju Pamatslids-2 saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_02h
un aizvert.

7. uzdevums
1.  Atvert prezentaciju Footer, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves.

2. Pievienot visu slidu kajené slidu numuru, atjaunojamo datumu un savu vardu un

uzvardu:
_ Janis Vinters
Dakara 2006
Rigas RRT komandas
dalibnieki
]
Juris Kahiqé 2006. gada 5. prvans Juris Kahiq%
Maris Saukans, Andris Dambis Janis Azis, Ainars Princis
2006, gada 25. @rdns Juris Kanig 2006, gada 25. @rdns Juris Kanig

3. Prezentaciju Footer saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr 02i un
aizvert.

4.  Aizvert Impress lietotni.
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Zinasanu pasparbaudes tests

1.

Prezentaciju veidoSanas lietotn€ paredzeti dazadi skati, jo katra no tiem:

A) tiek piedavats cits datnes saglabasanas formats
B) tiek piedavata cita slidu noforméjuma veidne
C) tiek piedavats cits ievietojamo objektu saraksts
D) ir iespejams ertak veikt noteiktas darbibas

Slidrades skats ir:

A) Normal

B) Slide Sorter
C) Slide Show
D) Notes Page

Kuru taustinu slidrades laika piespiez, lai parietu uz nakamo slidu?
4

B)

¢ (it

D) (Enter

Kura slida izklajuma paredzgeta vieta slida virsrakstam un aizzim&tam sarakstam?

A) | — B)

O | abllad | SEEEs

Ar kuru komandu prezentacijai var pievienot jaunu slidu?

A) File/ New...

B) Insert/Slide

C) Insert/ Object...

D) Window / New Window

Ar kuru komandu var mainit slida izklajumu?

A) Format/Slide Layout...
B) Format/ Background...
C) Insert/ New Slide

D) Format/Slide Design...

Ar kuru komandu var mainit slida fona krasu?

A) Format / Slide Layout...

B) Format/ Page /Background...
C) Insert/ New Slide

D) Format/ Slide Design...

Ar kuru komandu var izvéléties slida noformg&juma veidni?

A) Format/Slide Layout...
B) Format/ Background...
C) Insert/ New Slide

D) Format/Slide Design...
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Ar kuru metodi pamatslida var ievietot attelu?
A) ar komandu Tools / Gallery

C) ar komandu Insert / Picture / From File...
D) ar visam uzskaititajam

Ar kuru komandu prezentacijas slidu kajeng var pievienot tekstu vai slida numuru?

A) Insert/ Picture / From File...
B) Format/ Slide Layout...

C) View /Header and Footer...
D) View / Notes Page

Kuras dialoga loga Header and Footer izvéles riitinas atziméSana lauj pievienot
prezentacijas slidu kajené tekstu, pieméram, savu vardu un uzvardu?

A) Date and time Siide | Notes and Handous |
B) Slide number Include on slide
C) Footer

D) Don’t show on title slide

[ Footer

Footer text

I Slide number

™ Do not show on first slide

Veidojot prezentaciju 2006. gada 7. februari, prezentacijas slidu kajené tika ievietots
datums, ka paradits att€la. Kas bius redzams slidu kajenés, prezentaciju atverot péc
meénesa, t. 1., 7. marta?

Header and Footer m
Slide | Notes and Handouts |
Include on slide Applyto Al
v Date and time
& Fixed |1.2C06. gada 7. februrk Aopy
" Varible Language: Cancel
J18.03.06 ] |Latven 5 Help

A) 2006. gada 7. februaris

B) 2006. gada 7. marts

C) prezentaciju nevarés atvert

D) tiks vaicats, kuru datumu att€lot slidu kajeng
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6.3. TEKSTS UN ATTELI

Saja nodala tiks apskatita:

teksta ievadiSana un redigéSana prezentacijas slidos;

teksta format€Sana, mainot rakstzimju fontu, izmé&ru, krasu, izmantojot treknrakstu,
kursivu, pasvitrojumu un enojumu;

teksta lidzinaSana;

aizzim&tu un numurétu rindkopu formatésana;

atsaukSanas un atsauk$anas atcel$anas komandu lietoSana;

attélu ievietoSana slida;

teksta un att€lu dublésana un parvieto$ana vienas prezentacijas robezas un starp
atvértam prezentacijam;

att€lu izm&ru maina;

teksta un att€lu dz&sana.

6.3.1. Teksta ievade, formatéSana

Teksta ievades un noforméSanas pamatprincipi slidos ir lidzigi ka tekstapstrades lietotné.
Galvena atskiriba ir ta, ka noteikta izklajuma slidos teksta ievadiSanai ir paredz€ti speciali
vietturi jeb ramisi, pieméram, slida Title, Text ir ramisi virsraksta un aizziméta saraksta

ievadiSanai:

6.3.1.1. Pievienot tekstu prezentacijas standartskata un strukttrskata

Parasti tekstu slida ievada normalskata (standartskata) slida riitt. Kad izvéléta vajadziga slida
veidne, jaseko noradijumiem pasa slida.

Piem&ram, titulslida ir divi teksta ramisi Click to add title un Click to add text:

T Untitled] - OpenOffice.org Impress
Fle Edit View Insert Format Took Slide Show  Window Help

BoAn@BevYiah- 461000 14 |

=TI ] ooen 2] [MBeck 7] &y foobr  c][eies ] : :

ey * | Normal |Outline| I‘\Iotesl Handoul' Side Sorterl Tasks YD © 83
j I» Master Pages

1 ek ail it + Layouts

IC

Click to add title —

Slide 1 |,

Click to add text

_fl-n [
«| || b Custom Animation
4] L|J b Slide Transition
./ BEOTN-L-0O- b OO %00 N
[Tz 2esrem Tooxom | 3% [+ [ [smetsd
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Lai aizpilditu titulslidu:

SN
oS

— izpilda klikski teksta ramiti
Click to add title:

AN

Click to add subtitle

Prezentaciju lietotne|

ANROWNY
AREoNND

— 1ievada prezentacijas virsrakstu:

Click to add subtitle

— izpilda klikski teksta ramiti Prezentaciju lietotne
Click to add text: : |

SRR
SEENEN SEASSER

6’////////////////////////////.O’////////////////////////////.6

. . _ Prezentaciju lietotne
— ievada prezentacijas apakSvirsrakstu:

Microsoft Office PowerPoint 2003

[ SN S
[ESRRERL SRR

Lidzigi tekstu ievada ar1 citu izklajumu slidos, pieméram, Title, Text. Slida virsrakstu ievada
tapat ka titulslida, bet, ievadot aizziméto sarakstu, katras rindkopas beigas piespiez taustinu

e

Prezentacijas veido$anas soli Prezentacijas veido$anas soli Prezentacijas veido$anas soli

VRO
e

)

= TEmas izvEle

= Informacijas ievadiZana
= Sdu noformEsana

= Ohjektu animaciu izvele
= Sidu pareju iestatisana
= Dernonstrédanal

i Click to add text ! |

o]

e

AR
O

[
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Tekstu slidos var ievadit vai redigét ari struktirskata:

— normalskata kreisaja darba apgabala izvélas slidu teksta strukttras lapinu Outline;

— novieto teksta kursoru vieta, kur japievieno teksts, piem@ram, pirms varda
Demonstrésana:

Untitledl - OpenOffice.org Impress

Th Gl Vew boot Fomal Loob SkioShon Vimow tob
B-eE® WBE VW XOB- S 6 1&F §=§
| [Ninbus Sans L A DI@AAABEEEEe» 2
L % | Normal Outiine | Notes | Handout | Side Sorter |
'[=="]7||®= Prezentacijas veidosanas soli -
o * Témas izvéle
se1 || * Informacijas ievadisana

, — { = Slidu noformésana

S * Objektu animaciju izvéle

* Slidu pareju iestati$ana
; " . Demunstresana -
I | [ [ [ [swwer2 o

— veic vajadzigos labojumus, piem&ram, piespiez taustinu un ievada vel vienu
aizziméeta saraksta elementu Saglabasana:
Untitled - OpenOffice.org Impress
Edit Vew Insert Format Took Side Show Window Help

l A= B RS YXEB - S 9-¢ 1@ =]

: [Nimbus Sans L Sl Z@AAR AIECEDEE @ » 4 ;

o % | Nomal Outine | Notes | Handout | Side Soter |

[ * Témas izvéle

* Informacijas ievadiSana

see1 || © Slidu noformésana

| * Objektu animaciju izvéle

 Slidu pareju iestatisana

* Shglabasana

* Demonstresana .
Trl_i

<|
| | [ [+ [ [emmzrz | Detout

Teksta struktiirskata var apskatit un redigét tekstu, citi labojumi nav iesp&jami.
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6.3.1.2. Redigét slida un piezimjlapu saturu, iesprauzot jaunas rakstzimes un
vardus

Slida saturu redigét var Iidzigi, ievadot to tukSos teksta ramiSos. RedigéSanu var veikt slida
rutt vai slida teksta strukttiras lapina Outline, pirms tam novietojot teksta kursoru vieta, kur
teksts jalabo, piem&ram:

Untitled® - OpenOffice.org Impress UntitledT - OpenOffice.org Impress
Fle Edit View Insert Format Took SideShow Window Help Fle Edi Vew lnsert Format Took SideShow  Window  Help
Bod2 @ Es vEYLaB-& - [ Bod2 B REE8 YLD -6 9 |
§ @) sioe (23] sive Design | =] side show | § @ sie B3 s Desin | [Z] sk stom |
EINimbusSansL j |32 j @ All i EINimbusEﬁnsL j |32 j @ A“ i
sSlides *|| Normal | Outine | Motes | Handout | Sid Sorter | Stides || Nommal |Outine | Notes | Handout | Sils Sorter |
1 Prasticis iz = 1 Preaniach: i =
Prezentaciju lietotne Prezentaciju lietoine
i ot
Slide 1 Side 1
2 PE——— I Q_Qe;dlmpress 2 [ I Openoﬁice‘crd\mpless
Slide 2 - Slide 2 =
— D — D
i3/ me@V-L-m-6-«-[-0- | 3/ meEV-L-B0-O-«-F-0- |
| TextEdh: Parmgrph 1, Row 1, Column 5 | 2 1,40/491 E 2520 13,86 s [+ [ [sieti2 | TextEd: Parmgrph 1, Row 1, Column 15 | 12t 1,40/ 421 25203 13,88 s [+ | [sweriz

Runataja piezimju saturu @&rti redigét piezimju lapu skata, ko atver ar komandu
View | Notes Page vai nospiezot pogu Notes N““‘““" Cutling “““lHﬂ"d°”t| Slide SﬂftﬂfL lai
atveértu piezimju lapu skata lapinu Notes:

UntitledI - OpenOffice.org Impress

File Edt View Insert Format Took Slde Show Window Help
e & FEC = B . = = . °
Bz BEs vy ioh -8 9-¢-1F [
r— = Ry YEE EEER
X
Slides Normall Cutline Notes | Hnndoutl Slide Sortarl
1 Przntach ot
Ol tras gl
Slide 1
2 Pt vedonie ol e
— g OpenOffice.org 2 Impress ietipst 2
[ Z OpenOffice.org 2.0 sastava. Tair laba 7
i g prezentaciju sagatvoianas ligtotne, g
e g Bez Impress OpenCffice.om 2.0 ietilps%
g an Whiter, Calc, Base un Draw. | Z
%
Slide 2 . .
Z %
Z %
Z %
Z Z
Z %
Z z
D
TextEdit: Paragraph 1, Fow 5, Column 34 | 3 2,10/ 14,11 T rx 3y | a% |* | [siet/2 |0
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6.3.1.3. Mainit teksta fontu un ta izméru

Pirms sakt noformésanu, teksts ir jaatlasa. Seit iesp&jami divi varianti — visa teksta ramisa
atlasiSana (tiks noforméts viss taja esoSais teksts) un kada atseviSka teksta fragmenta
atlasiSana teksta ramiti (tiks noformets tikai atlasitais teksts).

Lai atlasttu visu teksta ramiti uzklikSkina jebkura vieta uz teksta:

97//////////////////////////////////////////////////////1‘_1’//,’/////,’/////,’/////,’/////,’/////,’/////,’/////,’/////,’////A’/////,’//A;

Prezentaciju ligtotne

&
fflf////4////Z////r./////A////r./////4////f./////A////A////r.//////i:b’//////////////////.///////////////////////////////////

SN
W

S
s I

OSSN

o

Kada atseviska teksta fragmenta atlasiSanu teksta ramitt veic tiesi tapat ka tekstapstrades lietotné:
y////////////7//////////7//////'//////////////////////74‘_1’///////7////////////////////////////7//////////7//////,];
]

Prezentaciju e~ ¢
é

o
ﬁt///////////////////////////////////A/.///////.////.///////i:l://///.///////.//////A///////////////////////////////////
Lai mainitu teksta rakstzimju fontu:

SN

U I AR

SN

— atlasa teksta ramiti vai teksta fragmentu taja;

— formatésanas rikjoslas saraksta |Nimbus SansL j (Font Name) izvélas
vélamo fontu, pieméram, Nimbus Sans L.
Lai mainitu teksta rakstzimju izméru:

— atlasa teksta ramiti vai teksta fragmentu taja;

— format€Sanas rikjoslas saraksta |44 "l (Font Size) (izmérs dots punktos)
izv€las velamo izméru, pieméram, 60.
Atlasitajam  tekstam  rakstzimju izm@ru var mainit ari, ierakstot lodzina

T . L .
|44 v| (Font Size) nepiecieSamo lielumu un piespiezot taustinu .

6.3.1.4. Lietot teksta treknrakstu, kursivu un pasvitrojumu
Teksta rakstzimju stilu maina tris pogas formatesanas rikjosla. Lai tas lietotu:
— atlasa teksta ramiti vai teksta fragmentu;
— izpilda klikski uz attiecigas pogas:
. @ (Bold), lai formatétu rakstzimes treknraksta;
° (Italic), lai format@tu rakstzimes kursiva (slipraksta);
o (Underline), lai format&tu rakstzimes ar pasvitrojumu;

. A (Shadow), lai format&tu rakstzimes ar enu.

Sis pogas var lietot katru atseviski vai kopa (t. i., atlasito tekstu var izcelt vienlaikus gan
treknraksta, gan kursiva, gan ar pasvitrojumu). Tas darbojas lidzigi slédziem — ja kada no STm
pogam ir ,,ieslégta”, tad, ieklikSkinot to otrreiz, tas darbibu atcel.
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6.3.1.5. Lietot teksta registrmainu

Ja péc teksta ievadiSanas nepiecieSams nomainit burtu veidu (pieméram, no mazajiem burtiem
uz lielajiem vai otradi):

— atlasa teksta ramiti vai teksta fragmentu; UG Took  Slde Show  Window  Help

. Defautt Formattin gl

— izmanto komandu Format / Change Case...; = : E@ -
&0 Character
. - = < ABc I

— no Change Case izvelas 1.<adu no  paagrah. N @

piedavatajiem variantiem: + =) Buletsand Numbering.. W

“ . . . b ] er
. Lowercase — visi burti mazie; Page...

. Uppercase — visi burti lielie. Change Case %
[ Posttion and Size... F4

6.3.1.6. Lietot teksta dazadas krasas
Lai mainitu teksta rakstzimju krasu:

— atlasa teksta ramiti vai teksta fragmentu;

— izmanto formatesanas rikjoslas pogu @ ™ (Font Color):

 jaieklikSkina uz paSas pogas @ , legst to krasu, ]
kada ir pasvitrojums zem burta; lAvomate |
L , _ EEERNEENN =
« jaieklikSkina uz bultinas ~, atver krasu paleti, no B EN  EEEe
kuras var izvéléties vélamo krasu. N EE
HEEE HE
-

Teksta krasu var mainit ar1 dialoga loga Character dialoga lapinas Font Effects sadala Font
Color (izsauc ar komandu Format / Character / Font Effects).

6.3.1.7. Lietot teksta enojumu
Lai pievienotu tekstam &nu:
— atlasa teksta ramiti vai teksta fragmentu;
— izpilda klikski uz formateSanas rikjoslas pogas A (Shadow).

Visus ieprieks aplukotos rakstzimju noformésanas veidus, iznemot registrmainu, var veikt art
dialoga loga Character lapina Font:

Character ’Z‘

Font Font Effects | Pesition |

Underlining Color

IiWﬂhOUTl j ||:| Automati j

Strikethrough Relief

(Without) ~| I Individual words IiWﬂhout]

Font color ™ Cutline

Ll

¥ Shadow

Il Light blue -
[ Light green
[ Light cyan
I Light red
B[] Light magenta
[ Yelow

L imbusSansL

ok | camel | Hep | Besat |
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Rakstzimju noforméSana:

— atlasa teksta ramiti vai teksta fragmentu;

— izmanto komandu Format / Character...;

Character

X

Font | Font Effcts | Positon |

Nimb

(OpenSymbol
radmaa
Pothana2000
Rekha
Saab
Sampije
Language
[ Latvan =

" NimbusSansL |

The same font will be used on both your printer and your scraen.

ok | camcel | Hep | Resst |

— dialoga loga Character lapina norada rakstzimju noforméSanas parametrus:
e saraksta Font var mainit rakstzimju fontu;
e saraksta Typeface var izv€leties rakstzimju stilu;
e lodzina Size: var ievadit vai saraksta izv€l&ties rakstzimju izmeru,
— lapina Font Effects:
e saraksta Color var izveleties rakstzimju krasu;
e sadala Effects var izvel&ties efektu:
e jaatziméta izvéles rutina Underline, rakstzimes tiek pasvitrotas;
* jaatzZiméta izv€les rutina Shadow, rakstzimém tiek pievienota €na;
— Lapina Position var aktiviz€t radiopogu Superscript (augsraksts), Normal

(normals teksts) vai Subscript (apaksraksts) rakstzimju pozicijas mainai. Seit
iesp€jama arT citu opciju maina.

— kad veiktas nepiecieSamas izmainas, piespiez pogu E

Character |z|

Fort Font Effects | Posiion |

Underlining Color

ItW'rthout) j II:‘ Automatic j

Strikethrough Relief

lm ™ Individual words IiWﬂhout] j

Font color ™ Cutline

W Stadon

 NimbusSansL |

ok | camcel | bep | pest |
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6.3.1.8. Lidzinat tekstu pa labi un pa kreisi, centrét to

Vienkarsakais veids, ka noradit teksta novietojumu (lidzinasanas veidu) teksta ramiti
horizontala virziena, ir izmantot format€Sanas rikjoslas atbilstosas pogas.

Ja teksta ramiti ir vairakas rindkopas, tad ir svarigi, kas atlasits pirms lidzinasanas veida
mainas:
e ja atlasits viss teksta ramitis, izmainas tiek veiktas visam teksta ramisa rindkopam,;
e ja atlasita kada rindkopa vai teksta kursors atrodas rindkopa, lidzinasanas veids tiek
mainits tikai $ai rindkopai.
Lai Iidzinatu tekstu ramitt horizontala virziena:
— atlasa teksta ramiti vai rindkopas, kam jamaina lidzinasanas veids;

— piespieZ vienu no pogam:

D (Center), lai tekstu novietotu ramisa centra;

D (Align Right), lai tekstu novietotu pie ramisa labas malas;

D (Align Left), lai tekstu novietotu pie ramisa kreisas malas;

. D (Justified), lai nolidzinatu abas teksta malas.
Teksta lidzinaSanu teksta ramiti var veikt ari, lietojot komandas:

— atlasa teksta ramiti vai rindkopas, kuram jamaina lidzinasanas veids;

— izpilda komandu Format / Character /| Alignment un saraksta izvélas vajadzigo
lidzinaSanas veidu:

e Left — teksts tiek novietots pie ramiSa kreisas malas;  Indents& Spacing Mlgnrnentl
e Right — teksts tiek novietots pie ramiSa labas malas; Options
¢ Center — teksts tiek novietots ramiSa centra; C Left

* Justified — teksts tiek izklied@ts visa ramiSa platuma,
t. 1., tam tiek l1dzinatas abas malas.

" Justified

Teksta Iidzinasanu teksta ramiti var veikt, lietojot konteksta izvélnes komandu Alignment:

e e
- Text...
(BN formac

\
\
=
3

o Left— teksts tiek novietots pie
ramiSa kreisas malas;

e Right — teksts tiek novietots pie

amisa laba las: dpy Font »
rami$a labas malas; | | S idu nol=ies ,
e Centered — teksts tick novietots , Style v
ramisa centra; Objektu|  Aignment » RN
. ) . Lo Line Spacing 3 Right
 Justified — teksts tick izkliedets 7o SIVINE &
visa ramisa platuma, t. i., tam tiek ;E Paragraph..

lidzinatas abas malas. Saglaba

3 Special Character...
o ERMLGE (5 Numbering/Bulkts...
CaselCharacters 3

S Edit ST_I,“E' o A

Q\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\D\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\
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6.3.1.9. Mainit atstarpes starp aizzimétam un numurétam rindkopam

Rindkopu aizzim€Sana ar simboliem vai numuréSana palidz izcelt vairakas péc kartas
uzskaititas lietas, kada objekta TpaSibas u. tml.

Lai mainitu atstarpes starp aizzimétam vai numurétam rindkopam:

— atlasa teksta ramiti vai rindkopas, starp kuram jamaina atstarpes;

— izmanto komandu Format / Paragraph un dialoga loga Paragraph atver lapinu
Indents & Spacing:

(- Paragraph
Indents & Spacing | Algnment | Tabs'
Indent
Before text I 1,20cm 3:
After text 0,00cm =
First line 0,00cm = |
|
|
Spacing
Above paragraph |0.25°m 5
Below paragraph |0,25cm 3:
Line spacing
Sing of | =]
Single
Double
Proportional
At least
Leading ok | camcel | Hep | Resat |

— sarakstlodzina Line spacing iestata vajadzigo atstarpi, blakus esoSaja saraksta
noradot vélamo variantu:
« Single — viena tukSa rinda starp teksta rindam;
« 1,5lines — 1,5 tuksas rindas starp teksta rindam;
« Double — divas tukSas rindas starp teksta rindam;
« Atleast — ne mazak par blakus lodzina noradito atstarpi;
« Leading — vadosa (doming&josa) atstarpe, ko norada blakus lodzina;
— atstarpi pirms un péc rindkopas var uzdot ar1 sadala Spacing:
. Above paragraph — atstarpe pirms rindkopas;
« Below paragraph — atstarpe péc rindkopas;
— kad veiktas nepiecieSamas izmainas, piespiez pogu E
Atstarpi pirms un péc rindkopas var uzdot arT konteksta izvélné ar Line Spacing:

- . I__r:-:e Spacing 9 # Single Line Spacing
Temas izvjEymmmmn 15 Lines
o [{guERF: ° Paragrash..
- 3 Special Character...
yolidu nofo Numbering/Bulets..

N0 bieklu ar CaselCharacters 3

Double

67



6. modulis. TEKSTS UN ATTELI

6.3.1.10. Mainit saraksta aizzimju un numuru stilu, izmantojot ieblivétas
aizzimes un numurus

Ja kada no slidu veidném izvéléta ar ikonu ‘== , rindkopas tiek aizzimé&tas automatiski.
Saja gadijuma format&$anas rikjoslas poga (Bullets) ir ,,ieslegta”. Pogas ,,izslegSana”
atce] rindkopas aizziméSanu.

Ja izveletas noform&juma veidnes noklusétais aizzimesanas simbols neapmierina, var
izveleties citu:

— atlasa teksta ramiti vai 2 ERELSETICNETEELTE
rindkopas, kurém jémaina Bu:::mlNumberlng lypel Gmphml Position | Cuem:mlzel
aizzimju stils; °
. . * 1L
— izmanto komandu
Format | Bullets and . ® * Im
Numbering...;
— dialoga loga Bullets and : ® ¢ u
Numbering lapina > >
Bullets izvélas kadu no X v
aizziméSanas veidiem; > B X v
— piespiez pogu : I
piespiez pog -> > X v
ok | cancel | Help | Reset |

Ja izveletas noform&juma veidnes noklus€tais aizzimju vai numuru stils neapmierina, var
izveleties citu:

—> atlasa teksta ramiti vai Aullace aned i ey x|

rindkopas, kuram jamaina | %75 B |Gaptc | P | ccene |
numuru stils; 1 1 1 |

— izmanto komandu ) ' (

Format /| Bullets and 2) D . Il
Numbering...;

— dialoga loga Bullets and 3) B. (3 i
Numbering type izvélas A) a) (@) |
kadu no numuru veidiem; B) b) (b) i

— piespieZ pogu : I
plespiez pog C) c) (c) il

,TI Caneel | Help | Resat |
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6.3.1.11. Izmantot atsaukSanas (Undo) un atsaukSanas atcelSanas (Redo)
komandas

P&édgjo izpildito darbibu var atsaukt vairakos veidos, pieméram:

e ar standartriku joslas pogu 9 - (Undo:);
e ar komandu Edit / Undo.
Ja pedgja darbiba ir atsaukta nevajadzigi, atsaukSanu var atcelt vairakos veidos, piem&ram:

e ar standartriku joslas pogu @ - (Redo:);
e ar komandu Edit / Redo:
=@ View Inset Format Took Slde Sho
f # Undo: Edit text of Outline Text  ControlZ
" (@ Redo: Edittext of Outline Text  Control+Y

Darbibu atsaukSanu var veikta arT ar tastatiiras taustinu palidzibu:

e Undo (atsaukt) — ar taustinu kombinaciju Ctrl +Z;
e Redo (atcelt atsaukSanu) — ar taustinu kombinaciju Ctrl +Y.
Maksimalo darbibu skaitu, ko iesp&jams atsaukt, uzdod, dialoga loga Options:

— ar komandu Tools / Options / OpenOffice.org / Memory atver dialoga logu Options;

— lapinas Memory sadalas Undo sarakstlodzina Numbers of steps uzdod maksimalo
atsauksSanas solu skaitu (piemé&ra 100 soli):

Options - OpenOffice.org = Memony

B OpenOffice.org

User Data Hif
General Number of steps 100 =
Graphics cache
Use for OpenOffice.org 64 =1 MB
Memory per cbject 44 = MB
Remove from memery after ICD:10 3: hh:mm
Accessibility Cache for inserted objects
Java . =
Load/Save Number of objects 20 =
Language Settings
OpenOffice.org Impress
OpenOffice.org Draw
OpenOffice.ory Base
Charts
Internet

OK I Cancel

Help | Back

— iestadito atsaukSanas darbibu skaitu apstiprina, nospiezot pogu |I‘
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6.3.2. llustracijas, attéli

Atteli padara prezentaciju interesantaku un biezi vien ari labak saprotamu. Parasti lieto divas

metodes:

e attelu ievietoSanu no OpenOffice.org att€lu galerijas jeb klipkopas (Gallery), kur

atteli apvienoti grupas jeb kolekcijas;

e attelu ievietoSanu no kadas grafiskas lietotnes datnes.

6.3.2.1. lespraust slida attélu no attélu galerijas

Ja slida paredzets iespraust att€lu no OpenOffice.org attelu galerijas, parasti izvélas kadu no

slidu veidném ar ikonu m , pieméram, Title, Text, ClipArt|-

Lai iespraustu slida att€lu no att€lu galerijas:

— izpilda dubultklikski att€la viettur (ramit1) Double click to add graphics:

Prezentacijas veidosanas soli

[m}

sTemas izvele
s|nformacijas ievadidana
*Slidu noformésana
*0Objektu animaciju izvele
«Slidu pareju iestatidana
*Saglabasana
*Demonstrésana

L] =]

]
Double-c lick to add graphics

@
i =]
=} =]

— dialoga loga Insert Picture redzami atrastie attéli. Ja nepiecieSamais attels redzams

saraksta, tad to atlasa un piespiez pogu .

Insert picture

X]

s Foler 18,03.2006, 09:15:36

[ W_FAT Folar 01.01.1970, 03:00:00
shot_149_paragraph_algnmen  Graphics (png) 5146 Bytes 19.03.2006, 12:13:14
shot_150_paragraph_alignmen  Graphics (png) :
shot_151_line_spacing.png Graphics (png)
] 152 _line_spacing.png Graphics (png) 330K 19.08.2 2
shot_153_line_spacing.png Graphics (png) 125,1 KB 19.03.2006, 13:16:19
shot_154_line_spacing.png Graphics (png) 213 Bytes 19.03.2006, 13:21:19

e o] i
Titke . [Type [ [ ate moitied
(23 gallery Folder 01.01.1970, 03:00:00

|

[ Lik  Preview

File name: Ishd_ﬂﬁ?_\ine_smning.png j Cpen I
File type: |<m| formats> (" bmp;".dud; ".emf;".eps;" gif;"jpg;  jpeg; " fi; " ji,". met;”. pbm;”, j Cancel |
Help |
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— Ja velas pievienot att€lu no klipkopas (Gallery), tad izpilda komandu

Tools / Gallery vai lieto zimeésanas riku joslas pogu (Gallery), atver Gallery

logu, izv€las attelu kategoriju galerijas loga kreisaja dala, atver un no tas attélu
ievelk slida:

ﬂtj. Applications Places System ‘ _@ LQJ§ o2 Sat 18 Mar, 12:41

Dakara_2006 - OpenOffice.org Impress
File Edit View |Inset Format Took Slide Show Window Help

BH-odonHEl v ¥YxoR- S 9-¢ dO Q-8 L
: m@smemsigﬂsmsm |

New Th —_ Tasks View = X
lew Theme... EE: ‘m_mlm-gl!ulgm( y/ ight.git b Naster Pages
& Surfaces =1 =] | ||z Layouts
Q Q-
Ol = =
dl| =] |E=

|www_ai'| - traffic_light-stop (/root/ Desktopgalleryfwww-anim/traffic_light-stop.gif)

= |
SEEEEE

#|Click to edit the outline text format

Second Outline Level
= Third Outline Level

*+_Fourth Outline Level
+ Fifth Qutiie Level
+ Bith Oirtiine | 2vel
. P e =
‘ |
R/ —~®m@T VW -"L. OO« 00 %X keES
| Bitmep with transparency selected [+ 2145085 151 1,56 1,88 wn [* [ [sie2ie
(@ The GIMP | i2 ECDLModulis6P_FS_1.... | 5 Dakara_2006 - OpenOff... | @) shot_90_poga_Gallery.... | B &®

— janepiecieSamas, izdzes liekas detalas (ramjus, objektus) slida;
— aizver galerijas logu ar komandam Tools / Gallery.

No interneta lejupielad€jamaja OpenOffice.org versija attelu klipkopa (Gallery) ir neliela
izméru un att€lu skaits taja ir neliels. Ja ir vajadziba, tad attelu klipkopu var papildinat,
piem&ram, no web vietnes www.openclipart.org.
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6.3.2.2. lespraust slida attélu no datnes
Lai ievietotu jebkura izklajuma slida att€lu no datnes:

— atver dialoga logu Insert Picture ar vienu no metodém:
o ar komandu Insert / Picture /| From File...;

. ar ZimeSanas rikjoslas pogu ﬂ (From File);

— dialoga loga Insert Picture saraksta izvélas disku vai mapi, kur atrodas attéls (Sadi
dialoga logs Insert Picture izskatas, ja saraksta ir izv€leta att€lu priekSapskate

Preview — aktivizéta izvéles ritina M Preview )

— izvelas no saraksta datnes nosaukumu:

i Insert picture x
. o et
[ree . [rvee Jsee [ oate motied
3 galery Folder 0101 1870, 03200000 E
(=) Foider 18,023 2006, 09: 15:35
3 W_FAT Foder 01011970, 03:00000

[ e 183 pmragraph_algnmen Graphis (peg) 5145 Bytes 10,00 2006, 12:13:14
| shod_150_paragraph_algnmen Graphics (pog) 124 0KE 15003 2006, 12:19:32

] ke _151_lme_specing pog Graphics (png) 116,4 KB 19,03 2006, 12:51:10
el shol 152 Ing_Spacng.png Graphis (png KB 1900 2008 125722
] =kt _153_line_spacing. png Graphics (png) 125,1 KB 19.03 2006, 13:16:19
B8] shet 154 ine_spacingpng  Graphics (pog) 213 Bytes 19.08.2008, 1321:19 | ===
om—r— |
Fie name: Jshot_152_ine_spacing pog B | = |
= N

Fie typa: l-:.AI fewmatss (" bmp de emb eps gl " peg. " Ji 1" met pbm j Cancel I
_ |

[ lok  F Privew

. - . . E -]
— piespieZ pogu val taustinu I
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6.3.3. Dublésana, parvietoSsana, dzésana

Lai dubl&tu, parvietotu vai dze€stu att€lu, ka arT mainitu ta izmerus, att€lam jabit atlasitam, t.
1., ieklautam krasainos punktos. Ja att€ls nav atlasits, uz ta izpilda klikski:

Lai dublétu, parvietotu vai dz€stu tekstu, jazina, vai §is darbibas paredzets veikt ar visu teksta
ramiti vai kadu atseviska teksta fragmentu.

Lai atlasttu visu teksta ramiti:

— uzklik8kina tekstam mirkli, kad peles kursors ir izskata — L. Ramis iegast $adu
izskatu:

Prezentaciju lietotne

— peles kursoru no jauna uzbida teksta ramiSa kontirai 1idz ta maina izskatu (™, tad
izpilda klikski (var parvietot, bet nevar dublét ar peles palidzibu):

Prezentaciju lietotne

e NE
— teksta ramitis maina izskatu un to var parvietot un dubl&t:
; Prezentaciju lietotne ;

Kada atseviSka teksta fragmenta atlasiSanu teksta ramiti veic tieSi tapat ka tekstapstrades
lietotné:

gf//////////////////////////////////:CC”/////////////////////////////////;9
= v

7 L 7
% Prezentaciju M %
A

4

: /////////////////////////////////ﬂ*’//////////////////////////////////

i
i
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6.3.3.1. Dublét tekstu un attélu vienas prezentacijas robezas un starp atvértam
prezentacijam
Lai dubl&tu teksta fragmentu no viena teksta ramisa uz citu:

— atlasa dubl&jamo tekstu teksta ramiti;

— izv€las vienu no teksta kop&Sanas veidiem:

. standartriku joslas pogu (Copy);

. komandu Edit / Copy;

« taustinu kombinaciju @ﬂ + @;

« konteksta komandkartes komandu Copy;
— novieto teksta kursoru teksta ramiti vieta, kur atradisies teksta dublikats:

« taja pasa slida, kur dublgjamais teksts;

. tas paSas prezentacijas cita slida;

. citd atverta prezentacija — parvietosanos starp tam veic, izpildot klikski uz vaja-

dzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai Window izvélng (sk. 6.1.1.7.);

— 1zvélas vienu no ieliméSanas veidiem:

. standartriku joslas pogu i | (Paste);

o komandu Edit / Paste;
) C o X
. taustinu kombinaciju @ + ;
o konteksta komandartes komandu Paste.

Lai dublétu teksta ramiti vai attélu:

— atlasa dublgjamo teksta ramiti vai att€lu;

— izvelas vienu no kopéSanas veidiem:

. standartriku joslas pogu (Copy);
. komandu Edit / Copy;
. taustinu kombinaciju + ;
. konteksta komandkartes komandu Copy;
— atlasa slidu, kur atradisies teksta ramiSa vai attéla dublikats. Dublikatu var ievietot:
. tajapasa slida;
. tas paSas prezentacijas cita slida;
. cita atvertd prezentacija — parvietoSanos starp tam veic, izpildot klikski uz

vajadzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai Window izvélné (sk.
6.1.1.7.);

— izvélas vienu no ieliméSanas veidiem:

. standartriku joslas pogu (Paste);
. komandu Edit / Paste;

. taustinu kombinaciju + ;

« konteksta komandartes komandu Paste.
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Viena slida robezas teksta ramiti vai att€lu var dubl@&t ari, izmantojot peli:

— novieto peles raditaju uz teksta ramisa vai attéla, lidz tas maina izskatu uz (0

o [ ) [ ]
Prezentaciju lietotne = Prezentaciju lietotne =
1 vai ® = oo

— turot piespiestu taustinu )] peles kreiso pogu, parvelk teksta ramiti vai att€lu
uz vietu, kur jaatrodas dublikatam (peles raditaja parvietoSanas laika pie ta ir neliels

krustins (“E:), kas norada, ka tiek veikta kada objekta dublésana). Modificetais
peles kursors norada vietu, kur novietosies dublétais objekts:

L] L] a

. Prezentaciju lietotne .

o ] L]

— izvEletaja vieta atlaiz peles pogu;

atlaiz taustinu @ un korigé (ar parvilkSanu, ja tas ir nepiecieSamas) dubléta
objekta atrasanas vietu:

\J

Prezentacijrlietotne = °
= Prezentaciju lietotne =

=]

6.3.3.2. Parvietot tekstu un attélu vienas prezentacijas robezas un starp
atvertam prezentacijam

Lai parvietotu teksta fragmentu no viena teksta ramisa uz citu:

— atlasa parvietojamo tekstu teksta ramit;
— izvelas vienu no teksta izgrieSanas veidiem:

. standartriku joslas pogu &% (Cut);

« komandu Edit / Cut,

. taustinu kombinaciju @ + ;

« konteksta komandkartes komandu Cut;
— novieto teksta kursoru teksta ramiti vieta, kur atradisies parvietotais teksts:

. taja pasa slida;

. tas paSas prezentacijas cita slida;

« cita atverta prezentacija — parvietosanos starp tam veic, izpildot klikski uz vaja-

dzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai Window izvélng (sk. 6.1.1.7.);

— izv€las vienu no ieliméSanas veidiem:

. standartriku joslas pogu (Paste);
« komandu Edit / Paste;

. taustinu kombinaciju + ;

o konteksta komandartes komandu Paste.
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Viena slida robezas teksta ramiti vai att€lu parasti parvieto, izmantojot peli:

— uzklikskina uz teksta un novieto peles raditaju uz teksta ramisa vai att€la, lidz tas

maina izskatu uz U
97//////////////////////////////////////fq:r/////////////////////////////////////////g

Prezentacuh lietotne

° ﬁ/////////////////////////////////////////ﬂf/’////////////////////////////// f////ﬁ

S

DR
S

— turot piespiestu peles kreiso pogu, parvieto teksta ramiti vai att€lu uz vajadzigo
vietu.

. Parvietosanas laika peles raditajs saglaba izskatu (™, bet jauno atraSanas
vietu slida norada partraukta linija:

= Prezentaciju lietotne =

— izveletaja vieta atlaiz peles pogu.
Lai parvietotu teksta ramiti vai att€lu uz citu slidu:
— atlasa parvietojamo teksta ramiti vai attelu;

— izvelas vienu no izgrieSanas veidiem:

. standartriku joslas pogu % (Cut);

« komandu Edit / Cut,

. taustinu kombinaciju + ;

o konteksta komandkartes komandu Cut;
— atlasa slidu, kur atradisies parvietotais teksta ramitis vai attéls:

. tas paSas prezentacijas cita slida;

. Cita atverta prezentacija — parvietosanos starp tam veic, izpildot klikski uz vaja-

dzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai Window izvélng (sk. 6.1.1.7.);

— izv€las vienu no ielim&Sanas veidiem:

. standartriku joslas pogu (Paste);
o komandu Edit / Paste;

« taustinu kombinaciju @ + @;

o konteksta komandartes komandu Paste.
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6.3.3.3. Mainit attéla izmeérus

Lai mainitu att€la izm&rus:
— atlasa attélu;
— ar piespiestu peles kreiso pogu velk aiz att€lu ieklaujosajiem punktiem:
Saspiesana vai izstiepfana
vertikili

Saspiefana vai izstiepSana
horizontili

Saspiefana vai izstiepfana
\} N proporcionali
i

Ja att€lam nepiecieSams noradit precizu izméru:
— atlasa attélu;

=] =]

— atver dialoga logu Position and Size viena no veidiem:
« ar komandu Format /Position and Size...,
« ar konteksta komandu Format Picture...:

™ Position and Size
Position and Size | Rotation | Skant & Corner Radius |
Position
Base point
Pestion X Ji8.37cm S F O
T
Position Y 621cm =
Size
Base point
With 2,80cm 2 j—‘ —l
-
Height 3,89cm = ‘l
¥ Keep ratio
Protect Adapt
™ Pesition ™ Fit width to text
[~ Size I¥ Fit height to text
ok | camel | Hep | Resst |

— dialoga loga lapinas Size sadala Size lodzina Height norada attéla augstumu un
lodzina Width: — att€la platumu;

— dialoga loga lapinas Size sadala Size lodzina Position norada atraSanas punktu
(Position X un Position Y), ka ar ta piesaistes punktu (Base point);

— piespiez pogu III
6.3.3.4. Dzest slida tekstu un attelus
Lai dz&éstu slida tekstu vai attélu:

—> atlasa tekstu, teksta ramiti vai attelu;

— piespiez taustinu .
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Nodalas kopsavilkums

Teksta ievades, redigéSanas un noformésanas pamatprincipi slidos ir lidzigi ka tekstapstrades
lietotn€. Galvena atSkiriba ir ta, ka noteikta izklajuma slidos teksta ievadiSanai ir paredzeti
speciali vietturi jeb ramisi.

Parasti tekstu slida ievada normalskata (standartskatd) slida riiti, tacu to var darit ari
struktiirskata. Redigét var ar1 piezimjlapu saturu.

Pirms sakt noformésanu, teksts ir jaatlasa. Seit iesp&jami divi varianti — visa teksta ramisa
atlasiSana (tiks noforméts viss taja esoSais teksts) un kada atseviSka teksta fragmenta
atlasiSana teksta ramiti (tiks noformets tikai atlasitais teksts).

Visvienkarsak atlasita teksta rakstzimju izskata mainu var veikt, izmantojot formatéSanas
rikjoslas pogas un sarakstus:

o  |Mimbus SansL j (Font Name) — maina rakstzimju fontu;
18 "|
[ ]

. @ (Bold) — noformé rakstzimes treknraksta;
. (Italic) — noforme rakstzimes kursiva (slipraksta);

(Font Size) — maina rakstzimju izméru;

o (Underline) — noformé rakstzimes ar pasvitrojumu,

. A (Shadow) — pievieno tekstam €nu;

. @ ™ (Font Color) — maina rakstzimju krasu,

. E (Center) — novieto tekstu ramisa centra horizontala virziena;
. E\ (Align Right) — novieto tekstu pie ramisa labas malas;

. El (Align Left) — novieto tekstu pie ramisa kreisas malas;

o E (Justified) — nolidzina abas teksta malas.

Rakstzimju noforméSanai var izmantot ari komandu Format/ Character..., bet rindkopu
lidzinaSanai — atlasita teksta konteksta izv€lnes komandu Alignment vai komandu Format /
Paragraph / Alignment.

Ja péc teksta ievadiSanas nepiecieSams nomainit burtu veidu jeb registru (pieméram, no
mazajiem burtiem uz lielajiem vai otradi), izmanto komandu Format / Change Case....

Lai mainitu atstarpes starp aizzimétam vai numurétam rindkopam, atlasa teksta ramiti vai
rindkopas, starp kuram jamaina atstarpes, un izmanto atlasita teksta konteksta izvé€lnes
komandu Line Spacing....

Ja izvéléta kada no slidu veidném ar ikonu *=—= , rindkopas ar simboliem tiek aizzimé&tas

automatiski. Saja gadijuma formatéSanas rikjoslas poga (Bullets) ir ,,ieslégta”. Pogas
»izslégsana” atcel rindkopas aizzimesanu.

Ja izveletas noform&uma veidnes noklusétais aizzimeSanas simbols neapmierina, var
izveleties citu, izmantojot komandu Format / Bullets and Numbering....

Ja ar simboliem aizzimétas rindkopas nepiecieSams parveidot numuréta saraksta, jalieto
komanda Format / Bullets and Numbering....
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Ja izv€letas noform&juma veidnes noklus€tais numuru stils neapmierina, var izv€leties citu,
izmantojot komandu Format / Bullets and Numbering....

Izpildito darbibu var atsaukt ar standartriku joslas pogu 9 - (Undo) vai komandu
Edit / Undo.

Darbibas atsaukSanu var atcelt ar standartriku joslas pogu & - (Redo) vai komandu
Edit / Redo.

Atteli padara prezentaciju interesantaku un biezi vien arT labak saprotamu. Parasti lieto divas
metodes:

e attelu ievietosanu no OpenOffice.org att€lu galerijas jeb klipkopas (Gallery), kur
att€li apvienoti grupas jeb kolekcijas;

e attelu ievietoSanu no kadas grafiskas lietotnes datnes.
Ja slida paredzets iespraust att€lu no OpenOffice.org att€lu galerijas, parasti izvélas kadu no

slidu veidném ar ikonu m Lai iespraustu slida att€lu, izpilda dubultklikSki att€la vietturi
(ramit1) Double click to add graphics.

Lai ievietotu att€lu no OpenOffice.org att€lu galerijas jeb klipkopas (Gallery) slida, kura

izklajums nesatur ikonu m, atver Gallery logu:
e ar komandu Tools / Gallery;
e ar Zim&Sanas rikjoslas pogu @ (Gallery).

Lai ievietotu jebkura izklajuma slida att€lu no datnes, atver dialoga logu Insert Picture ar
vienu no metodém:

e ar komandu Insert / Picture / From File...;

Dublét un parvietot tekstu vai att€lus var gan ar peli, gan ar1 izmantojot komandas:

e Copy un Paste, lai dubléetu;
e  Cut un Paste, lai parvietotu.

Lai mainitu att€la izmérus, to atlasa un ar piespiestu peles kreiso pogu velk aiz att€lu
ieklaujosajiem punktiem (turiem).

Atlastto tekstu, teksta ramiti vai att€lu var dzest ar taustinu .
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Praktiskie uzdevumi
1. uzdevums
1. Atvert OpenOffice.org lietotni.
2. Jaunas prezentacijas titulslidu aizpildit p&c parauga.

3. Pievienot jaunu slidu ar izklajumu Title and Text un aizpildit péc parauga. Teksta
ievadiSanu abos slidos veikt normalskata slida riti:

Prezentacijas veidoSanas soli

Prezentéciju lietotne » Témas izvéle

* Informacijas ievadisana
* Slidu noformesana

* Objektu animaciju izvéle
OpenOffice.org Impress « Slidu pareju iestatisana

* Demonstresana

4. Struktiirskata pirms otra slida aizziméeta saraksta elementa Demonstrésana pievienot
jaunu rindkopu Saglabasana:

Prezentacijas veidosanas soli

¢ Temasizvele

* Informacijas ievadisana
* Slidu noformé3ana

* Objektu animaciju izvéle
« Slidu pareju iestatisana
« Saglabadana

« Demonstrédana

5. Saglabat jauno prezentaciju ar vardu Vingr_03a mapes Modulis 6 apakSmapé
Rezultati un aizvert.

2. uzdevums

1. Atveért prezentaciju Redigesana, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé
Sagataves.

2. Titulslida starp vardiem Open un Impress iespraust vardu Office.org:

Prezentaciju lietotne

Open Impress

Prezentaciju lietotne

OpenOffice.org Impress




3.

4.

6. modulis. TEKSTS UN ATTELI

Titulslida runataja piezimes papildinat ar teksta fragmentiem (tekstapstradei),
(izklajlapu veidoSanai) un (datu bazem):

OpenQiffice.org 2 Impress ietilpst
OpenOfiice.org 2.0 sastava. Ta ir laba
prezentaciju sagatavoSanas ligtotne,
Bez Impress OpenOffice.org 2.0 ietilpst
ari teksta apstrades lietotne Wiriter,
izklajlapu lietotne Calc, datu bazes
ligtotne Base un vekiorgrafikas jetotne
Draw.

Prezentaciju Redigesana saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_03b un
aizvert.

3. uzdevums

1.

2.

6.

Atvert prezentaciju Noformesana-1, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé
Sagataves.

Titulslida virsrakstu noformé&t fonta Nimbus Sans L, treknraksta, tumsi zila krasa, ar
€nojumu. Rakstzimju izmérs 60.

Titulslida apaks$virsrakstu noformét fonta URW Paladio L, kursiva, ar pasvitrojumu.
Rakstzimju izmérs 44.

Prezentaciju lietotne

OpenOffice.org 2 Impress

Otra slida virsrakstam veikt registrmainu uz lielajiem burtiem. Virsrakstu noformét
fonta Nimbus Sans L, treknraksta, sarkana krasa. Rakstzimju izmérs 40.

Otra slida aizziméta saraksta tekstu noformé&t fonta URW Paladio L. Rakstzimju
izmers 34.

Prezentacijas veido$anas soli

* Témas izvéle

* Informacijas ievadiSana
¢ Slidu noformésana

* Objektu animaciju izvéle
* Slidu pareju iestatiana

* Saglabasana

* DemonstréSana

Prezentaciju Noformesana-1 saglabat apakSmap€é Rezultati ar citu vardu Vingr_03c
un aizvert.
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4. uzdevums

L

5.

6.

7.

Atveért prezentaciju Noformesana-2, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé

Sagataves.

Otraja slida centret teksta ramit1 visas aizziméeta saraksta rindkopas.

TreSaja slida teksta ramiti pirmo aizziméta saraksta rindkopu novietot pie ramisa
kreisas malas, otro — centrét, bet treSo — novietot pie labas malas:

Rigas RRT komandas dalibnieki
. |
® Janis vinters
® Maris Saukans, Andris Dambis
e Janis Azis, AinErs Princis

Rigas RRT komandas dalibnieki

@ Janis Vinters
& Maris Saukans, Andris Dambis
® Janis Azis, Ainars Princis

Ceturtaja slida teksta ramiti mainit aizzimé&ta saraksta rindkopu atstarpes uz 1,5

rindam.

Piektaja slida maintt aizzimeta saraksta aizzimju stilu péc dota parauga:

= E
- - _——
-~ b N - -~

! . -

Rigas RRT komandas dalibnieki
Janis Vinters

Maris Saukans, Andris Dambis
Janis Azis, Ainas Princis

—
Rigas RRT komandas dalibnieki

» Janis Vinters
» Mang Saulans, Andris Dambis
¥ Janis Aris, Aindrs Princis

-

Sestaja slida mainit saraksta numuru stilu péc dota parauga:

Rigas RRT komandas dalibnieki

A, Janis Winters
B, Maris Saukans, Andris Dambis
o Janis Azis, ANars Princis

Prezentaciju Noformesana-2 saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_03d

un aizvert.
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5. uzdevums
1. Atvert prezentaciju Atteli-1, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves:

‘e
Dzivnieks no attélu galerijas

m Var@tu hit mijlops,

Prezentaciju lietotne piemeram, govs
m Ja nav govs, var :
b A ievietot citu “zvau”
AttElu tevietofana Daouhle click toadd
clip art
de o ' ¥
Vel divi dzivnieki no attélu galerijas Divi dzivnieki no datném

2. Otraja slida iespraust att€lu no att€lu galerijas, izpildot komandu Toeols / Gallery.
TreSaja slida iespraust divus att€lus no attélu galerijas.

=

4. Ceturtaja slida iespraust divus att€lus no datném Kakis.jpg un Suns.jpg, kas atrodas
mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves.

5. Mainit att€lu izm&rus un novietojumu aptuveni péc parauga:

L

Dzivnieks no attelu galerijas

m Vargtu bit majlops,

Prezentaciju lietotne piemeram, govs
w3 nav govs, var
bl F ievietat citu “zvans”

Attelu tevietofana

P 4 . : L

Vel divi dzivnieki no attélu galerijas Divi dzivnieki no datném

6. Prezentaciju Atteli-1 saglabat apakSmapeé Rezultati ar citu vardu Vingr_03e un
aizvert.
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6. uzdevums

1.  Atvert prezentaciju Atteli-2, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves:

] Dazadi atteh

Prezentaciju lietotne

AttElu un telsta dublEfana,
parvietofana un dzgfana

2. Atvert prezentaciju Atteli-3, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmape Sagataves:

Dazadi

Prezentaciju lietotne

3. Prezentacija Atteli-2 titulslida dzest attelu.

4. Dublét prezentacijas Atteli-2 titulslida apakSvirsraksta teksta ramiti uz prezentacijas
Atteli-3 titulslidu.

Prezentaciju lietotne

Prezentaciju lietotne

Attely un teksta dublg¥ana, AftElu un teksta dublEgana,
parvietofana un dzsdana parvietoSana un dz&sana
e N

5. Dublét vardu attéli no prezentacijas Atteli-2 otra slida virsraksta teksta ramiSa uz
prezentacijas Atteli-3 otra slida virsraksta teksta ramiti.

6. Parvietot suna un peles atteélus no prezentacijas Atteli-2 otra slida uz prezentacijas
Atteli-3 otro slidu. Mainit att€lu izm&rus un novietojumu péc parauga:

] Dazadi atteli Dazadi attéli

pat

7. Prezentaciju Atteli-2 saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_03f, bet
prezentaciju Atteli-3 — ar vardu Vingr_03g un aizvert.

8. Aizvert Impress lietotni.
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Zinasanu pasparbaudes tests
1. Kura skata prezentacijas slida nevar ievadit tekstu?

A) normalskata

B) strukturskata

C) slidu kartoSanas skata

D) tekstu var ievadit visos skatos

2. Kas tiks noforméts, ja att€lotaja situacija veiks kadu rakstzimju noformesanas
darbibu, pieméram, izméra mainu?

V//////////////////////////////////////AU"////////////////////////////////////////9
i i

Prezentaciju [EOGE

B B S

SRR

é
Z
= i
ﬁ’////////////////////////////////////////J:E"//////////////////////////////////////Aﬁ
A) viss teksta ramitl esoSais teksts
B) tikai atlasitais vards

C) tikai neatlasitais vards
D) teksts netiks noforméts

3. Formatg&sanas rikjoslas pogu @ . izmanto, lai:

A) atvertu rakstzimju krasas mainas sarakstu
B) samazinatu rakstzimju izmeru

C) veiktu registrmainu uz lielajiem burtiem
D) palielinatu rakstzimju izméru

4.  Ar kuru komandu var veikt atlasita teksta registrmainu?

A) Format/ Font;

B) Format/ Change Case...

C) Format/ Line Spacing...

D) Format/ Bullets and Numbering...

5.  Ar kuru komandu var mainit teksta lidzinasanas veidu teksta ramiti?

A) Format/ Font...

B) Format/ Line Spacing...

C) Format/ Bullets and Numbering...
D) Format/ Paragraph / Alignment

6. Ar kuru komandu var mainit atstarpes starp aizzimétam vai numurétam rindkopam?

A) Format/ Change Case...

B) Format/ Alignment

C) Format/ Paragraph/ Indents & Spacing...
D) Format/ Bullets and Numbering...

7. Ar kuru komandu var mainit aizzimju un numuru stilu?

A) Format/ Font...

B) Format/ Bullets and Numbering...
C) Format/ Change Case...

D) Format/ Line Spacing...

85



10.

11.

12.

6. modulis. TEKSTS UN ATTELI

Standartriku joslas pogu 9 - izmanto, lai:

A) atvertu ieprieks skattto prezentaciju
B) atsauktu pedgjo izpildito darbibu
C) atceltu darbibas atsaukSanu

D) samazinatu rakstzZimju izméru

Kadas komandas secigi jaizmanto, lai dublétu tekstu vai attelu?

A) Copy un Cut

B) Cutun Paste

C) Copy un Paste

D) prezentaciju lietotn€ tekstu vai att€lu dublét nevar — teksts jaievada vai att€ls
jaievieto no jauna

Kada darbiba tiek veikta att€lotaja situacija?

= Prezentaciju lietotne =

A) teksta ramiSa parvietoSana

B) tcksta ramiSa dubléSana

C) teksta ramiSa izméra maina

D) jauna teksta ramiSa ievietoSana

Kurs no apgalvojumiem par attélu ievietoSanu ir patiess?

A) att€lus slida nevar ievietot

B) att€lus slida var ievietot tikai no OpenOlffice.org attelu galerijas, jo attelu
ievietoSanu no kadas grafiskas lietotnes datnes var veikt tikai tekstapstrades
lietotng

C) att€lus slida var ievietot tikai no kadas grafiskas lietotnes datnes, jo attelu
ievietoSanu no OpenOffice.org att€lu galerijas var veikt tikai tekstapstrades
lietotné

D) attelus slida var ievietot gan no OpenOffice.org att€lu galerijas, gan no kadas
grafiskas lietotnes datnes

Aiz kuriem punktiem javelk, lai att€la izmérs mainitos proporcionali?

A) 1,3,5vai7 /_1 I/_z f:”

B) 2,4,6vai8
C) var vilkt aiz jebkura punkta
D) tas nav iesp&jams . \
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6.4. DIAGRAMMAS, ZIMETI OBJEKTI
Saja nodala tiks apskatita:
e datu ievadiSana, lai izveidotu un modificétu slida dazada veida iebuvetas
diagrammas;
e diagrammas fona, kolonnu, joslu, Iiniju un sektoru krasas maina;
e diagrammas tipa maina;
e organizacijas diagrammas izveido$ana un redigésana;
e vienkarSu zZim&tu objektu pievienosana slidam;
e 7ziméto objektu noforméSana un lidzinasana;

e diagrammu un zim&to objektu dubléSana un parvietoSana vienas prezentacijas
robezas un starp atvértam prezentacijam;

e diagrammu un zZimé&to objektu dzésana.

6.4.1. Diagrammu izmantosSana

Diagrammu izmantoSana prezentacijas padara tas pievilcigakas un labak saprotamas.

Ja slida paredzets izveidot diagrammu, parasti izvélas slidu veidni ar ikonu I:||:||:||:||:|,

ieme Title, Chart:
pieméram, Title, Char |:||]|]EI|]

Lai diagrammu izveidotu slida, kura izklajums nesatur ikonu |:||]|]|]|] , 1zmanto vienu no

metodem:
e komandu Insert / Chart...;

L
e standartriku joslas pogu @ (Chart).

Ta ka visas darbibas, ievietojot diagrammu ar jebkuru no metodém, ir vienadas, tad turpmak
aplikots, ka izveidot diagrammu slida, kura izklajuma tai paredzeta vieta.

6.4.1.1. levadit datus, lai izveidotu un modificétu slida dazada veida ieblivetas
diagrammas: stabinu diagrammu, joslu diagrammu, liniju diagrammu,
sektoru diagrammu

Lai izveidotu slida diagrammu, izpilda dubultklikS8ki diagrammas vietturl (ramiti)
Double click to add chart:

Bérzinu gimenes izdevumi

Double-click to add a chart

EL”]]
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Tiek izveidots vienkarSas diagrammas paraugs, mainas loga izskats un nomainas izvélpu
joslas komandas, ka arT pogas format€Sanas rikjosla:

T UntitledT - OpenOffice.org Impress
File Edit View |nsert Format Took Window Help
E-5EH STENE
EEwE iﬂﬂl 28 &0 A |
Normal |Outl|ne| NoTesl Handoutl Slide Sonerl
=
- . [ . .
Bérzinu gimenes izdevumi
Maj;ﬁtle
Pow 1 Pow 2 Pow3 T
Kl 1 ;Ij
| | 20 Columms Hormel [ [

Lai diagrammu veidotu no vajadzigajiem datiem:

— izpilda diagrammas konteksta izv€lnes komandu Chart Data vai piespiez

diagrammas format€Sanas rikjoslas pogu (Chart Data). Atveras datu ievades
(nomainas) tabula:

= Chart Data ]

bEE EE P BRI BH B | g 1.9 8 fol 1.t

A | 8 [ ¢ | o | |
1 Column 1 Column 2 Column 3
2 |Row? 32 454
3 Row 2 2.4 8.8 9,65
4 |Row3 R 15 N
5 Row 4 43 a0 6,2

— izmaina tabulu atbilstosi savam vajadzibam, ta mainot arT diagrammu;

— diagrammas redigéSanu partrauc, izpildot klikski arpus tas;
Diagrammu var apstradat ar konteksta izv€lnes komandam un diagrammas format€sanas riku
joslas pogam. Rikjoslu aktivizg, izpildot dubultklikski uz diagrammas.

EE L E S R A} ]
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Diagrammas format€Sanas rikjoslas pogas aprakstitas tabula:

Nr. | Poga Pogas nozime
1. E Title On/Off — radit/neradit diagrammas virsrakstu

2. Legend On/Off — radit/neradit legendu

3. | & | Axis Title On/Off — radit/neradit asu virsrakstus

4. L,,, Show/Hide Axis description — radit/neradit asu aprakstus
5. | = | Horizontal Grid On/Off - radit/neradit horizontalas paliglinijas
6. | {lll | Vertical Grid On/Off - radit/neradit vertikalas paliglinijas
7. H'i?“ Chart Type — diagrammas tipa izvéle

8. @ Autoformat — automatiska formatéSana

9. Chart Data — diagrammas dati

10. |:| Data in Rows — dati rindas

11. D Data in Columns — dati kolonnas

12. | Al | Scale text — teksta mérogosana

13. Reorganize Chart — reorganizét diagrammu

Izmantojot diagrammas noforméSanas joslu, €rti var mainit visdazadakos diagrammas
elementus un to noform&uma nianses. Japiebilst, ka visas diagrammas noforméSanas
komandas ir atrodamas arT diagrammas konteksta izv€Ing.
Diagrammas tipu (stabinu diagramma, joslu diagramma, liniju diagramma, sektoru diagramma)
viegli mainit, izmantojot diagrammas noformésanas rikjoslas pogu ﬂ‘ (Chart Type):

— uzklikskinot uz tas, atveras dialoga logs Chart Type:

Chart category :

|
2D g

_ T E—

+| LA

e
&>

[«

Columns

Variants:

TR —

Nermal

— izvelas diagrammas kategoriju (2D vai 3D);

oK

— izvelas diagrammas tipu un izveli apstiprina, nospiezot pogu :] .
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6.4.1.2. Maintt diagrammas fona krasu

Diagrammas elementu (fona, stabinu, joslu, sektoru un liniju) krasa ir atkariga no izvéeletas
slidu noformésanas veidnes, tacu dazreiz kadu no krasam nepiecieSams mainit.

Diagrammas fons (Chart area) ir apgabals, kas atrodas paSas diagrammas fona:

Bérzinu gimenes izdevumi

Main title

I Colrn 1
W Coumn?
W Calurmn 3

Raw 1 Row 2 Row 3 Row 4

Lai mainitu diagrammas fona krasu:

— izpilda dubultklikski uz diagrammas:

" B Tl
Main title
10

B cdumn 1
L] W cdumz | ™

B cduma
Chart Area

Fiow 1 Riow 2 Riow 3 Row 4

" r =
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— atver dialoga logu viena no Chart Area veidiem:
e ar dubultklikski uz diagrammas fona;
¢ ar konteksta komandkartes komandu Chart Area...;

e ar komandu Format / Chart Area... un izvélas lapinu Area:
Chart Area

Fil

Lines lrulemmmﬂ

X

(o ] _om |

|

no Fill saraksta Color izv€las diagrammas €nojuma krasu;

ja nepiecieSams. sarakstlodzina Fill izv€las citu aizpildijuma veidu:

Gradient Hatching Bitmap
Fill Fil - Chart Area [x]
prEr— [ . . E—
[ Gradeni _ -
Il Gradient2 ' I Orgiral with [ 5
- 2339“13 Black 90 degress Bk = I~ Rebtie Height | 5
] !ent 4 Red crossad 45 degrees Sky
I Gradients Red crossed O degrees B Water Position
™ Gradient 6 Blue crossed 45 degrees
] Linear bluefwhite Blue crossed O degrees o ‘l
I Radilgreeniblack [ Blue tripk 90 degress PN
[ Rectangular red/white [~] Black 45 degress wide X Offset =
[ ] Square yelow/white -
I Linear magentaigresn ¥ Offset o 2
[ Linear yeliow/brown ¥ Tie I AutoFit
=
Offsat
" Row
€ Column % =
ok | Ganel | Help | Reset |

— apstiprina visas izmainas, piespiezot pogu .
P&c §Tm darbibam diagrammas fons tiek nomainits uz izvélgto.
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Diagrammu noformé&juma pieméri:

Bérzinu gimenes ienakumi Bérzinu gimenes ienakumi

B
Main title

6.4.1.3. Mainit diagrammas kolonnas, joslas, linijas un sektora krasas

Tabulas datus att€lojosas kolonnas, joslas, linijas un sektorus sauc par datu serijam (data
series, Data Point):

Bérzinu gimenes ienakumi

Data Point 1, row 3, value: 4,54

Datu s@riju noforméSanas dialoga loga saturs ir atkarigs no izvéleéta diagrammas tipa.
Vienlaikus var noformét visus vienas datu sérijas elementus (Format Data Series) vai ar1
katru atseviski (Format Data Point).

Lai mainttu kolonnu, joslu vai sektoru krasu:

— izpilda dubultklikski uz diagrammas (peles raditaja izskatam jabiit [%):
— atver Format Data Series dialoga logu viena no veidiem, pieméram:
 ar dubultklikski uz datu sérijas kolonnas, joslas vai sektora;

. ar konteksta komandkartes komandu Object Properties...;
« ar komandu Format / Object Properties...;
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— izvelas lapinu Area:

Data Series

Borders Area |Transparenc1|I | Charactersl Font Eﬁecu;l Data Lﬂbelsl Statistics | Opﬁonsl
Fil

ok | cancel | Help | Resat |

— izvelas aizpildijuma veidu sarakstlodzina Fill:
e krasu (Color);
e krasu parejas (Gradient);
e iesvitrojumu (Hatching);
e bitkarSu attelu (Bitmap);

— aizpildijumu saraksta izveélas krasu vai aizpildijjuma variantu izv€l€tajam
aizpildijuma veidam;
 izvéli pastiprina, nospiezot pogu _%_|;
e izpilda klikski arpus diagrammas ramisa.
Liniju tipa diagrammam dialoga loga Data Series lapina Lines var izv€l&ties datu sérijas
Iinijas veidu (Style), krasu (Color), ka arT linijas biezumu (Width):

Data Series

Line |Charﬂnters| Font Effects | Datz Labels | Statétis | Options |

Line properties
Style

Color

|. Magenta j
Width

0.00em
Transparency
02

ERNVAN

ok | camcel | Hep | Resst |
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6.4.1.4. Mainit diagrammas tipu (veidu)

Biezak lietojamie diagrammu tipi:

stabinu diagramma joslu diagramma Itniju diagramma sektoru diagramma
(Column) (Bar) (Line) (Pie)

ikt = = &

Lai mainttu slida izveidotas diagrammas tipu (veidu):

— izpilda dubultklikSki uz diagrammas (peles raditaja izskatam jabiit [%);
— atver dialoga logu Chart Type ar vienu no pagé€mieniem:

e ar diagrammas format€Sanas rikjoslas pogu 1?112

e ar komandu diagrammas konteksta izvélnes komandu Chart Type;
e ar komandu Format / Chart Type...:

ko) Chart Type B

Chart category
oK

Cancel

Al

Chart type Help

=

3 E |

Lines

Ld

Variants:

B E B E

Normal

— izvelas citu diagrammas tipu tapat, ka veidojot jaunu diagrammu (sk. 6.4.1.1.);
— izpilda klikski arpus diagrammas ramisa.
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6.4.2. Organizacijas diagrammas

Organizacijas diagrammas jeb blokshémas lauj uzskatami paradit kadu objektu vai sistémas
elementu hierarhiju (pakartotibu).

Ja slida paredzets izveidot organizacijas diagrammu, parasti izv€las slidu veidni ar virsrakstu,

pieméram, Title only: , lai slida brivaja dala var€tu izveidot nepiecieSamo

diagrammu. Diemzel OpenOlffice.org nav iebiivéta rika organizacijas diagrammu izveidei un
velakai parveidei, tomér $ada tipa diagrammas visai vienkar$i var izveidot ar zZim&Sanas

rikjoslu, pieméram:
| Firmzs vadiba
| I
[ Direktors J [ ‘55:"; ] [Erﬁmt\ndn]

Diagrammu veidosSanai var lietot $adus zZimeSanas joslas rikus:

e geometrisko figliru Zime&Sanas rikus:
¢ Block Arrows — bultu kontiiras un bultas;
e Basic Shapes un Flowcarts — figtras;
e Callouts — balnonnorades;

e savienotajus — Connector.

e uzrakstus — tos var ievadit jebkura figiira, izpildot dubultklikski uz figtras.

6.4.2.1. lzveidot organizacijas diagrammu, izmantojot iebuvéto hierarhiju
struktiru

Lai izveidotu slida organizacijas diagrammu, jalieto piem€roti zim&Sanas rikjoslas

instrumenti:

/BTN -L-B-0O-&- D0 %02 5hE

Connector / \—{ Basic Shi‘lp‘-‘."‘\—{ Flowcarts

Darbibu seciba organizacijas diagrammas izveidei:
— uzzimé izveletos shémas blokus (figiiras);
sakarto blokus;

nepiecieSamibas gadijuma blokus (figiiras) noformé;

Vil

izmantojot savienotajus (Connector) izveido nepiecieSamos savienojumus starp
organizacijas diagrammas blokiem;

\J

ja nepieciesas, blokus izlidzina rindas un kolonnas:
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— atlasa bloku grupu:
— piespiez Zim&Sanas rikjoslas pogu ;

— apvelk kontlirliniju ap izlidzinamo figiiru grupu un no konteksta izv€lnes
izpilda ve€lamo izlidzinasanas komandu no Alignment saraksta. Iegiist
organizacijas diagrammas sagatavi:

— aizpilda blokus ar tekstu (péc dubulklik§ka bloka) un noformét tos atbilstosi
vajadzibai (ka jebkuru tekstu):

Organizacijas diagramma

A ias T Ce T & e e ]
4 “‘\ =

Rigas
57. vidusskola

—_—

& @

. N
( Administricija J Direktors

T T

— nepiecieSamibas gadijuma visus diagrammas objektus sagrupé — atlasa un izpilda
konteksta izvélnes komandu Group.

6.4.2.2. Mainit organizacijas diagrammas hierarhisko struktiru
Ja nepiecieSams mainit kada bloka atrasanas vietu diagramma, t. i., ta hierarhiju:

— izpilda klikski uz vajadziga bloka, pieméram, uz bloka Direktors;

— turot piespiestu peles kreiso pogu, bloku ,,velk” uz ta vélamo vietu (pieméram, zem
bloka Administracija, kura ,,paklautiba” parvietojamajam blokam janonak);

— atlaiz peles pogu;
— lidzigi maina savienotaju galu izvietojumu.

Diemzel OpenOffice.org nevar mainit organizacijas diagrammas struktiiru, ka dazas citas
lietotn€s (pieméram, MS Power Point), tomér veikt o procediiru nav Ipasi sarezgiti.
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Rigas 57 vidusskola

Rigas 57 vidusskola

Administracip

Direktors

Skolotj

Administraci

Skolotaji

Direktors

Péc parvietoSanas automatiski tiek mainits ari rakstzimju izmers atbilsto$i organizacijas
diagrammas aiznemtajam laukumam.

6.4.2.3. Pievienot un dzést organizacijas diagrammas hierarhiskas struktiras
elementus

Lai pievienotu organizacijas diagrammas hierarhiskas sistémas elementu:

— ziméSanas rikjosla izv€las pievienojama bloka figliru un piemérota vieta diagramma
to uzzime;

— pievieno savienotdju (no Connector);

— aizpilda jauno bloku ar tekstu;
— noformg, ja tas nepiecieSams:
Rigas 57 vidusskola Rigas 57 vidusskola
| | [ 1
Administracip Direktors Skolotaji Administracia Direkiors Skolotaj

Matematika

Uz diagrammas blokiem ir saskatami izcelti punkti, pie kuriem iesp&jams konektet
savienotajus.

Diagrammas blokus noformé tapat ka jebkuru citu zim&tu vektorgrafikas objektu slida.
Noformésana &rti lietojama rikjosla Line and Filling:

Q = |— [j ID,CDcm j I. Black j {l}g ICobr j||:| Blue &

Lai dz€stu organizacijas diagrammas hierarhiskas sisteémas elementus:

~ O

— atlasa vienu vai vairakus blokus (vairaku atlasei ,,apvelk” tos ar peli vai atlasa pa
vienam, pieturot taustinu [);
— piespiez tastatliras taustinu (Delete])
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6.4.3. Zimétie objekti

VienkarSu zim&jumu veidoSanai izmanto zZiméSanas rikjoslu. Ja ta ekrana nav redzama, joslu
pievieno, izmantojot komandu View / Toolbars | Drawing:

6.4.3.1. Pievienot slidam dazadu tipu zimétus objektus: taisnu liniju, patvaligi
zimeétu liniju, bultu, taisnsturi, kvadratu, rinki, ovalu, tekstlodzinu

Lai uzzimétu liniju:
— piespieZ pogu / (Line);
— turot piespiestu peles kreiso pogu, velk Iiniju no viena galapunkta lidz otram.

Turot piespiestu taustinu , var uzzimét horizontalu vai vertikalu liniju, ka arT liniju, kas
ar slida malu veido 0°, 15°, 30°, 45°, 60°, 75° vai 90° lenki.

Lai uzzimé&tu bultu:
— piespiez pogu ~* (Line Ends with Arrow);
— turot piespiestu peles kreiso pogu, velk bultu no viena galapunkta Iidz otram.

Turot piespiestu taustinu , var uzzimét horizontalu vai vertikalu bultu, ka arT bultu, kas
ar slida malu veido 0°, 15°, 30°, 45°, 60°, 75° vai 90° lenki.

Lai uzzimé&tu taisnstari:
— piespiez pogu = (Rectangle);
— turot piespiestu peles kreiso pogu, velk taisnstiiri no vienas virsotnes lidz pretgjai.
Ja, parvietojot peli, tur piespiestu taustinu @, tiek zZiméts kvadrats.
Lai uzzimétu ovalu:
— piespiez pogu O (Ellipse);
— turot piespiestu peles kreiso pogu, velk ovalu no vienas malas lidz pret€jai.
Ja, peli parvietojot, tur piespiestu taustinu @, tiek zZiméts rinkis.

Visas ar ziméSanas rikiem veidotajas noslégtajas figliras var rakstit tekstu. Pirms teksta
ievadiSanas uz figtras jaizpilda dubultklikskis — figiira paradas teksta kursors, pieméram:

Qe

]

P&c teksta kursora paradiSanas figiira var ierakstit tekstu.
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Lai uzzimétu brivas formas liniju:

— piespiez pogu ‘V * (Curve) zZim&Sanas rikjosla un, turot piespiestu peles kreiso
pogu, velk (zim€) brivas formas linijas;

— izvers pogas‘w ~  sarakstu, piespiezot saraksta izv€rSanas podzinu (melns
trisstiiritis):

Adzpilditas brivas

r ; & | 2 w"”’r formas figiiras
——ra
ALV
- .| Brivas tormas
W v U\n ~ ] ~ Inijas
— izv€las nepiecieSamo Iliniju zZim&Sanas variantu un, turot piespiestu peles kreiso

pogu, velk (zZim€) brivas formas Iinijas vai aizpilditas brivas formas figlras,
pieméram:

yj%ﬁ@

Ja slida nepiecieSams ievadit tekstu, bet izv€l€taja veidn€ tam nav paredzeta vieta, var
izveidot teksta ramiti jeb tekstlodzipu:

— piespiez pogu T (Text);
— izveido teksta ramiti viena no veidiem:
e izpilda klikski slida, iegiistot neierobezota platuma ramiti. Pareja jauna rinda

notiek, piespiezot taustinu [E I-

e //////////////;i:lf///////////////////////////////////////////////////,EF
ENEIEROBEZOTA PLATUMA|RAMITIS. JO VAIRAK RAKSTA, JO PLATAKS KLUST!
R A A

e izpilda klikski slida un, turot piespiestu peles kreiso pogu, uzzimé taisnsturi,
iegiistot noteikta platuma ramiti. Pareja jauna rinda notiek automatiski, tiklidz
aizpildits noteiktais platums:

ll;f//,////,////,//////////////J;bf/X///X/////////////x///x;ﬂ
ﬁ’élembemta platuma @ mitis. Pareja jaurd #

/rmda notiek autmatis kil Z
B R

6.4.3.2. Mainit ziméta objekta fona krasu, linijas krasu, biezumu un stilu

Zimetos objektus var noform&t pa vienam vai vairakus vienlaikus. Lai atlasitu vairakus
objektus, tos ,,apvelk™ ar peli vai atlasa ar klikski, turot piespiestu taustinu .

Atlasito objektu noformesanai var izmantot Iiniju un aizpildijumu (Line and Filling) rikjoslas
pogas:

8 S —— ] Jooon 2] [Moeek =] By feobr [T et A O
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Lai mainitu zimeta objekta fona krasu:

— atlasa objektu;

— izmanto Itniju un aizpildijumu (Line and Filling) rikjoslas pogas:

Nr. Poga

Darbiba

1. a

Line — izsauc dialoga logu Line Iiniju noforméSanai
(paplaSinatas iespgjas)

Arrow Style — poga bultu stila izvelei

. | —4

Line Style — sarakstlodzins Iinijas stila izvélei

Line Width — lodzins$ linijas biezuma uzstadiSanai

5. I Bleck |

Line Color — Itnijas krasas izvéle

6. &

Area — izsauc dialoga logu Area figtru aizpildijuma izvélei
(paplaSinatas iesp€jas)

- .
-
[
4. 0,00cm 3:

7. Color |

Area Style/Filling — iazpildijuma stila izv€le

8. ||:| Blue &

[

Area Style/Filling — aizpildjjuma variants izvél&tajam
aizpildijuma stilam, piem&ram, laukuma krasa stilam Color

9. ]

Shadow — €nas pievienoSana figtrai

Ja nepiecieSams, piespieZ pogu:

e Line, lai izsauktu dialoga logu liniju paplasinatas noformesanas iesp&ju lietoSanai

e Area, laiizsauktu dialoga logu figtru aizpildijumu paplasinatai izvélei.

Arrow style Line Style Line Color  Area Style/Filling Area Style/Filling varianti
e : ﬂ lm Ii DE”-:{CL ..... S .................................................. - |D | 5
-l — [ — - Invisible a " i i S
= I_. _ I Ghck Invisible M) Linear biveiwhie -]
| Utrafine dashed Color B Radilgreen/ b" :
[ — —  — Firedashed B Rectangular rediwhite
--— — — - Ulrafine 2 dots 3 dashes uare yelowiwhie
: 1 Square ye
- - Fine dotled Hatching B Linear magentas
- —> Ling with fine dots : a0 green
! ‘ Bitmap [ Linear yelow/brown
—— | e Fiedashed (arab | O gy arye
<= [ ]| 2ummaconteriie) | o o _ [ Radal rediyelow
- Ul doted (b Eay = B Elipsoid blug gray/light blue
- —e— Line style === Auial light red/white B
e — 2dofs 1 dash
ol ————- Dashed (varible)

Figiiru pieméri:

_Aizpikdijuma varianti un
- 3Dfigtras
A J

Al Al
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Ja neviens no liniju un aizpildijumu (Line and Filling) rikjosla atrodamajiem Iiju vai bultu
stiliem neapmierina, tad nospieZ pogu Line rikjosla un atver dialoga logu Line, kura ir
atrodamas daudzas paplldlespeJ as:

Line | Line Styles | Arrow Syles |

Line properties Arrow styles
Style Style
I — j I — j
Color Width
I. Maganta j |0,29cm ﬂ |0,29cm ﬂ
Width [ Center " Center
0,08cm = " Synchronize ends
Transparency Corner style
% = Style
IHounded j

ok | Ccancel | Help | Reset |

Ja rikjosla Line and Filling atrodamas figiiru aizpildijuma iesp&jas neapmierina, tad nospiez
pogu Area, atver dialoga logu Area un, parskirot ta lapinas, izv€las pienemamako figiiras
izpildjjumu, €nu vai citas noform&juma nianses (piemeéra atverta lapina Gradients):

Areal Shadowl Tmnsparencyl Colors @adientnl Hatching | B'rtmﬂpsl

Properties
Type Add...
Il Grdient 2 =
Center X [l Gradient 3 Medify...
[ ] Gradient 4 -
|_'5|'|te|'I - Gradient 5
™ Gradient 6
Angle ] Linear blusfwhits
I Radil greeniblack il
Border [ Rectangular rediwhite
[ 1 Square yellowiwhite (-
From I Linear magentaigreen
[ | Linear yellow/brown =
[ Radil redivellow =l

= 3 [——

ok | cancel | Help | Resat |
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6.4.3.3. Mainit bultas sakuma un beigu stilu

Lai mainttu bultas sakuma un beigu stilu:
— atlasa bultu vai nogriezni;

o=
—> piespiez zimésanas rikjoslas pogu €~ (Arrow Style);

— izvelas kadu no bultu sakuma un beigu stiliem (sk. att€lu pa
labi):

6.4.3.4. Pievienot zZimétam objektam €nu

Lai pievienotu zim&tam objektam €nu:

_>

%
—>
_>

atlasa objektu;

piespiez zZim&Sanas rikjoslas pogu ! (Shadow);

figtirai tiks pievienota &na (sk. att€lu pa labi);

ja nepiecieSams mainit &nas parametrus, nospiez pogu & (Area), kas atver dialoga
logu Area:

Area ShadowlTransparency | Cobrsl Grsdienisl Hatching | Bitmapsl

Properties
[¥ Use shadow
Position j—f‘—i I
A~

Distance IO,SO::m 3:

Color

Transparency %

ok | Ccance | Help | Reset |

sadala Position — izv€las €nas novietojumu;
lodzina Distance — uzstada €nas attalumu no figiiras (distanci);
sarakstlodzina Color — izvélas &nas krasu;

— lodzina Transparency — uzstada €nas caurspidibu procentos.
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6.4.3.5. Pagriezt un apgriezt zimétu objektu

Zimétos objektus var pagriezt brivi, par noteiktu lenki vai apgriezt, t. i., izveidot horizontalu
vai vertikalu spogulskatu.

Lai zZim&tu objektu brivi pagrieztu:
— atlasa objektu;

+
— zim&Sanas rikjosla Drawing piespiez pogu S (Rotate);
o i
Lo

— novieto peles raditaju uz viettura figtras stiirt (kursors maina izskatu uz “-");
— turot piespiestu peles kreiso pogu, objektu brivi griez;
— kad objekts pagriezts vajadzigaja lenki, atlaiz peles pogu:
T
® - ®
® + o i 24
& # 4+
®
® - ®

Izmantojot zimé&Sanas objekta konteksta izv€lnes komandu Flip / Horizontal vai
Flip | Vertical, iesp&jams izpildit figliru apversanu ap asim (spogulattélu veidosana):

Lai objektu apgrieztu (veidotu spogulattélu), lieto zimeSanas rikjoslas Drawing pogu ﬂ
(Flip):
— atlasa objektu;
— piespiez pogu ﬁ (Flip) — lietojot uz objekta paradas simetrijas ass, kuru ar peli var
parvietot;

— aiz stlrl izvietota viettura, netalaizot peles pogu, velk uz pret€jo pusi (pieméram,
uzzimétas bultas virziena) attieciba pret simetrijas asi, atlaizot to tikai vilkSanas
beigas:

L
o t“——:“—"/ =S
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6.4.3.6. Lidzinat slida zimétos objektus pa labi, pa kreisi, uz augsu, uz leju un centréet
Lai objektus lidzinatu (novietotu noteikta stavoklt vienu pret otru):

— atlasa vismaz divus objektus;

— izmanto atlasito objektu konteksta izv€lnes komandu Alignment /... vai komandu
Distribution... (ar pedgjo izsauc dialoga logu Distribution);

— izvélas kadu no piedavatajiem lidzinaSanas veidiem:

Arrange 3

Algnment N |5 Left

Distribution... F Centerad
Flip » 3l Bight
conet g
Group & Center
Shapes ’ Botiom
A rarti un
& Interaction... 4
S Cut
Copy
Paste m

e izlidzinajumi pa horizontali:
*  Left — lidzinat kreiso malu;
* Centered — lidzinat viduspunktus (attieciba pret horizontali);
* Right — [idzinat labo malu;

e izlidzinajumi pa vertikali:
* Top — lidzinat augSmalu;
*  Center — Iidzinat viduspunktus (attieciba pret vertikali);
*  Bottom — lidzinat apakSmalu.

Objektu izlidzinasanai var lietot ar1 dialoga logu Distribution:

Distribution

O Left " Center " Spacing " Bight Cancel
Vertical Help
 None L4 ol i of —
" Top " Center " Spacing " Bottom

Lidzinasana pa vertikali ar komandu Top notiek attieciba pret to objektu, kura augSmala
atrodas visaugstak (parauga pret elipsi), bet ar komandu Bottom — pret malu viszemak:

i © D © B
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6.4.3.7. Mainit prezentacija ziméta objekta vai diagrammas izmérus
Zimétu objektu vai diagrammu izmérus maina tapat ka att€liem:
— atlasa Zim&tu objektu vai diagrammu;
— izmanto ap atlasito att€lu novietotos kvadratinus:
— novieto peles raditaju uz kada no kvadratiniem vai apliSiem (peles raditajs iegiist
divpusgjas bultinas izskatu — ]] vai 2 , vai | );

— piespiez peles pogu un velk, 11dz raustitas konturlinijas ramdtis ir v€lamaja lieluma,
tad atlaiz peles pogu:

----- S -
- % .'} ’.;,F
o B WL
ill: 3 - { 'hL 3 #
' B 0 _’_:_.: | ::, o
e = [T =
Ja Zim&tam objektam nepiecieSams noradit precizu izméru:
— atlasa objektu;
— atver dialoga logu Position and Size viena no veidiem:
e ar komandu Format / Position and Size ...;
e ar konteksta komandu Position and Size ...:
Fosition and 5ize [

Position and Stze | Rotation | Skt & Corner Radius |

Movietojums Prsilion
1 e e ponl

\mng fesoem 3 j_'"_‘i
L
Platums Fostian ¥ A = V|
S
Bess ponl
\wgm 2,60 = j_:_'i
Saglabat Height a,12em = P |

Augstums

.

augstuma un |- Kespraiio
platuma Frotect Adapt
attiecTbu I Fesilin ™ Frwiih ot
: - ¥ Fi height to tesd
Aljzsargat:

novietojumu: vy
izméru [0k | camsl | Hep | Besst |

— dialoga loga lapinas Position and Size sadala Size:

— lodzina Height norada objekta augstumu,
— lodzina Width — objekta platumu;

— piespiez pogu |I‘
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6.4.3.8. Novietot objektu priekSplana, aizmugure
Ja objekti uzzimeti viens virs otra (tas ir, tie parklajas), objektu secibu var mainit:

*  atlasa objektu, kam jamaina novietojums attieciba pret citiem objektiem;
* izmanto konteksta komandu Arrange;
* izvélas kadu no piedavatajiem lidzinaSanas veidiem:

‘ /— Novietot priek$plana
& Area.. / /— Parvietot augiup

1 Parvietot lejup

Algnmant

Convert ¥ Sand Beckwerd
[ Enter Group (¥ Send to Back —— Novietot aizmugurg
D 2D Effects {7 In Front of Object R . ;
] ~ @ Bahind Object —____| Novietot pirms vai
Name Object... —

aiz objekta

Objektu parkartoSanas piemérs:
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6.4.4. Dublésana, parvietoSana, dzésana

6.4.4.1. Dublet diagrammas un zimétos objektus vienas prezentacijas robezas
un starp atvértam prezentacijam

Lai dublétu diagrammu vai ziméto ojektu:

— atlasa dubl&jamo diagrammu vai zimé&to ojektu;

— izv€las vienu no kop&Sanas veidiem:

. standartriku joslas pogu (Copy);
« komandu Edit / Copy;
. konteksta komandkartes komandu Copy;

— atlasa slidu, kur atradisies diagrammas vai ziméta objekta dublikats. Dublikatu var
ievietot:

. tajapasa slida;
. tas paSas prezentacijas cita slida;
. cita atvérta prezentacija — parvietoSanos starp tam veic, izpildot klikski uz
vajadzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai Window izveIng;
— izvElas vienu no ieliméSanas veidiem:

« standartriku joslas pogu (Paste);
« komandu Edit / Paste;
« konteksta komandartes komandu Paste.
Viena slida robezas diagrammu vai zZim&to ojektu var art dubl&t, izmantojot peli:

— atlasa diagrammu vai objektu, peles raditajs uz ta
redzams §ada izskata U:

— novieto peles raditaju uz diagrammas vai objekta un
nospiez taustinu . Mirkli pagaida, lidz peles
raditajs maina izskatu uz N AL ¥

— turot piespiestu taustinu un peles kreiso pogu, parvelk diagrammas ramiti vai
ziméto objektu uz vietu, kur jaatrodas dublikatam (peles raditaja parvietoSanas laika

tas ir Sads — “ﬁ?i, kas norada, ka tiek veikta kada objekta dublésana). Dublikata
atraSanas vietu slida norada partraukta Iinija vai bultina ar krustinu tai blakus:

8 ;‘-;E::::::::::::E'::
o o

Nz
= o : " vai L

*+  izveletaja vieta atlaiz peles pogu un taustinu el
Peédgja no minetajam situacijam, peles bultas smaile rada, kur novietosies uz objekta
nofiksetais punkts dublikata. Saja situacija parvietojas tikai peles raditajs.
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6.4.4.2. Parvietot diagrammas un zimétos objektus vienas prezentacijas
robezas un starp atvertam prezentacijam

Viena slida robezas diagrammu vai zZimé&to objektu parasti parvieto, izmantojot peli:

— atlasa diagrammu vai objektu;

— novieto peles raditaju uz diagrammas ramisa vai objekta, Iidz peles raditajs maina
izskatu uz 1:

— turot piespiestu peles kreiso pogu, parvieto diagrammas ramiti vai zim&to objektu
uz vajadzigo vietu. Parvieto$anas laika peles raditajs saglaba izskatu ", bet jauno
atraSanas vietu slida norada partraukta linija:

A mmmmmm e —————— .
[T TP PPPPPR ,

] ]

— izveletaja vieta atlaiz peles pogu.
Cits variants:

— atlasa diagrammu vai objektu, peles raditajs uz ta
redzams $ada izskata UJ:

— novieto peles raditaju uz diagrammas vai objekta un
nospiez taustinu [@ Mirkli pagaida Iidz peles

raditajs maina izskatu uz N1 *\ '
* parvelk diagrammas ramiti vai zZim&to objektu uz vietu, kur tam jaatrodas péc
-

parvietoSanas (peles raditaja parvietoSanas laika tas ir 11, kas norada, ka tiek veikta
kada objekta parvietosana). Saja situacija parvietojas tikai peles raditajs:

8

] ]

"
- .

Saja gadijuma peles bultas smaile rada vietu, kur novietosies uz objekta fiksétais punkts p&c
parvietoSanas.

Lai parvietotu diagrammu vai zZimé&to objektu uz citu slidu:

— atlasa parvietojamo diagrammu vai Ziméto objektu;

— izvelas vienu no izgrieSanas veidiem:

. standartriku joslas pogu % (Cut);
« komandu Edit / Cut;

 taustinu kombinaciju + ;

« konteksta komandkartes komandu Cut;
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— atlasa slidu, kur atradisies parvietotais teksta ramitis vai attels:
. tas paSas prezentacijas cita slida;
. cita atvertd prezentacija — parvietoSanos starp tam veic, izpildot klikSki uz
vajadzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai Window izv€lne (sk.
6.1.1.7.);

— izvelas vienu no ieliméSanas veidiem:

e standartriku joslas pogu (Paste);
o komandu Edit / Paste;
« konteksta komandartes komandu Paste.

6.4.4.3. Dzest diagrammas un zimétos objektus
Lai dz@stu slida diagrammu vai zim&to objektu:

*  atlasa diagrammu vai Zim&to objektu;

— piespiez taustinu .
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6.4.5. Nodalas kopsavilkums

Ja slida paredzéts izveidot diagrammu, parasti izv€las slidu veidni ar ikonu |:||]|]I]|] ,
pieméram, Title, Chart.

Lai diagrammu izveidotu slida, kura izklajums nesatur ikonu |:||]|]I]|]= izmanto vienu no
metodém:

e komandu Insert / Chart...;
L
e standartriku joslas pogu @ (Insert Chart).
P&c diagrammas izveidoSanas tas elementus var noformét lidzigi ka izklajlapu lietotné.

Organizacijas diagrammas jeb blokshémas lauj uzskatami paradit kadu objektu vai sistémas
elementu hierarhiju (pakartotibu).

Ja slida paredzets izveidot organizacijas diagrammu, parasti izvélas slidu veidni ,

pieméram, Title Only. Sada slida ir briva vieta organizacijas diagrammas izveidei. Kaut art
Impress noklusétaja instalacija nav ieklauta organizacijas diagrammas veidne, tomér interneta
var atrast Impress veidnes, kas paredz&tas organizaciju diagrammu izveidei.

Lai organizacijas diagrammu izveidotu slida, lieto zim&Sanas rikjoslas Drawing rikus
Flowcarts, Basic Shapes un Callouts diagrammu bloku izveidei un Connector — bloku
savienojumu izveidei.

P&c organizacijas diagrammas izveidoSanas var mainit tas hierarhisko strukttru, pievienot un
dzest organizacijas diagrammas hierarhiskas struktiiras elementus, ka ari diagrammu
noformeét.

VienkarSu zZim&jumu veidoSanai izmanto ziméSanas rikjoslu. Ja ta ekrana nav redzama, joslu
pievieno, izmantojot komandu View / Toolbars / Drawing.

Zimétajiem objektiem var mainit fona krasu, Iinijas krasu, biezumu un stilu, bultu sakuma un
beigu stilu un pievienot €nu. Zimétos objektus var pagriezt un apgriezt, lidzinat un mainit to
parklasanas secibu.

Zimétu objektu vai diagrammu izmérus maina tapat ka att€liem.

Dublét un parvietot zimetos objektus vai diagrammas var gan ar peli, gan ari, izmantojot
komandas:

e Copy un Paste, lai dubléetu;
e  Cut un Paste, lai parvietotu.

Atlasito zZim&to objektu vai diagrammu var dz€st ar taustinu .
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6. modulis. DIAGRAMMAS, ZIMETI OBJEKTI

Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums

1

SN W N

Atvert Impress lietotni.

Atvert prezentaciju Diagrammas, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapeé Sagataves.

Pievienot jaunu slidu ar izklajumu Title, Chart.

Ievadit slida virsrakstu Bérzinu gimenes izdevumi.

Izveidot stabinu diagrammu:

e diagrammas noform&Sanas elementus (paskaidrojumus pie asim, paliglinijas, datu
vertibu att€losanu pie stabiniem, legendas novietojumu) izvél&ties péc parauga;

e nonemt diagrammas fona krasu;

e mainit stabinu krasu: Janvaris — dzeltens, Februaris — sarkans, Marts — zils:

Bérzinu gimenes izdevumi

s 132 1|1

TH

120 4 03

51

Maksgumi

Partika
Izdevumi

Izklai de

\\ [0 Janvaris BF ebruaris mMarts

J

6. Prezentaciju Diagrammas saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_04a

un aizvert.

2. uzdevums

1.

5.

Atvert prezentaciju Organizacija, kas atrodas mapes

Sagataves.

Pievienot jaunu slidu ar izklajumu Title Only.

Ievadit slida virsrakstu Skolas personals.

Izveidot organizacijas diagrammu p&c parauga:

Skolas personals

Rigas
57 vidusskola
|
Administracija Skolotdji Paligpersonals

. Strada
DliEAll pamatdarba
Direktora Armatu
vietnieki apwvienataji /

S

Modulis_6 apakSmapé

Prezentaciju Organizacija saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr 04b
un aizvert.
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6. modulis. DIAGRAMMAS, ZIMETI OBJEKTI

3. uzdevums

1. Atvert prezentaciju Zimesana, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmape Sagataves.

2. Otraja slida uzzimét vienkarSas figiras péc parauga — divas linijas, divas bultas,
taisnstiiri, kvadratu, elipsi, rinki, divas patvaligi zimé&tas Iinijas un divus teksta
ramisus — vienu neierobezota platuma, bet otru — ierobezota.

Vienkarsu figlru zZzimésana

VERN | ']
<0

Meierobezota platurma ramitis. Jo vairdk raksta, jo platiks kidst.

lerobefota platuma
rarnitis. Pargja jauna

\ tinda notiek autornatiski /

3. Tresaja slida redigét zimétos objektus p&c parauga:

e pirmaja rinda mainit kvadrata fona krasu uz branu;

e mainit rinka Iinijas krasu uz briinu;

e mainit elipses linijas biezumu uz 6 pt;

*  mainit taisnstiira linijas veidu uz partrauktu;

¢ maintt bultas sakuma stilu;

e otraja rinda pievienot rinkim enu;

e vienu sirdi brivi pagriezt, otrajai izveidot vertikalo spogulskatu;
e treSaja rinda centret divus taisnsttrus un elipsi vertikala virziena;
e tumsi zilo kvadratu novietot zem visiem paréjiem objektiem.

Zimétu objektu redigésana

4. Prezentaciju Zimesana saglabat apakSmapeé Rezultati ar citu vardu Vingr 04c¢ un
aizvert.
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Zinasanu pasparbaudes tests

1. Kuru standartriku joslas pogu izmanto, lai slida izveidotu diagrammu?

2 [ B) [& o @ D)

2. Kura no att€lotajam ir joslu diagramma?
‘B "E W @

3. Diagrammas fona (Chart Area) noformésanas dialoga logu nevar atvert ar:

A) dubultklikski uz diagrammas fona

B) konteksta komandkartes komandu Chart Area...
C) komandu Format/ Chart Area...

D) komandu Chart/ Chart Options...

4. Kura konteksta komandkartes komanda dod iesp&ju mainit diagrammas stabina
krasu?

Obiject Properties...

Chart Wall..

Chart Area... [ Column 1
Mcolumnz | =
LA Bl calumn a
w2 Chart Typs...

AutoFormat...

Arrangement

# Cut
Copy

Row 3

A) AutFormat..
B) Object Properties...
C) Chart Wall...
D) Chart Type...

5. Kuru zim@sanas rikjoslas pogu izmanto, lai slida izveidotu konekcijas organizacijas
diagramma?

4) & B & 0 L~ D) X
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Kuras pogas izvéles saraksts jaizv€las attelotaja situacija rikjosla Drawing, lai tiktu
pievienots bloks, kura varétu ievadit ceturta drauga vardu?

A) jebkurs e B

B) Callouts .

C) Block Arrows Draugl

D) Flowcarts —
% ' - N 9 *
Viesturs lveta Karlis
A\ N _/ .

Kur§ taustin$ jatur piespiests, lai, lietojot zZimeSanas rikjoslas pogu B, tiktu
uzziméts kvadrats?

) [Ed] p) [End]) ¢ [BR) p) Ed)

Kur§ taustin$ jatur piespiests, lai, lietojot zZim&Sanas rikjoslas pogu @, tiktu
uzziméeta rinka Imija?

4) [BHE] B ] ¢ [Esd] p) [Eud

Kuru Iiniju un aizpildijumu (Lines and Filling) rikjoslas pogu izmanto, lai mainitu
objekta fona krasu?

A) o) B) -—t*l O - D) | Bles

Ar kuru komandu iegiits attelotais rezultats?

Arrange 3
Algnment 3
il
|:> Convert b Horizontally
MName Object...
&> Interaction...

A) Flip Horizontal
B) Arrange

C) Flip Vertical
D) Alignment

114
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11. Ar kuru komandu iegiits att€lotais rezultats?

Arrange W (' Bring to Front
Alignment y L] Bring Forward
Flip » [ Send Backward
Convert v 7 Send to Back
Name Object... A1 In Front of Object
& Interaction... ' Behind Object

I
) Bring Forward
B) Bring to Front
C) Send Backward
D) Send to Back

12. Kada darbiba tiek veikta att€lotaja situacija?

A) objekta dublésana

B) objekta parvietosana
C) objekta izm&ra maina
D) jauna objekta Zim€Sana
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6. modulis. SLIDU DEMONSTRESANAS EFEKTI

6.5. SLIDU DEMONSTRESANAS EFEKTI
Saja nodala tiks apskatita:

e ieprieks paredz@to animacijas efektu pievienosana un maina;

e slidu parejas efektu pievienoSana un maina.

6.5.1. leprieks paredzéta (ieplanota) animacija

Slida objekta animacija ir veids un skana, ka objekts paradas slida demonstracijas laika.
Objektu animacija iesp&jams izmantojot komandu Slide Show / Custom Animation..., veidot
brivi izvEl&tas animacijas.

Seit apliikota iepriek$ paredzéto animacijas efektu pievienoSana, kas iespgjama tikai teksta
objektiem, t. i., virsrakstiem, apaks§virsrakstiem, aizzim&tiem un numurétiem sarakstiem. Citu
objektu, pieméram, att€lu, diagrammu vai ziméto figlru animacijai jalieto komanda
Slide Show /| Custom Animation.... vai uzdevumriits sadala Custom Animation...

6.5.1.1. Pievienot un mainit slidiem ieprieks paredzétos teksta un attéelu
animacijas efektus

Lai pievienotu vai mainitu slida objektiem ieprieks paredz€tos animacijas efektus:
— atlasa objektu izveletaja slida;

— ar komandu Slide Show / Custom Animation... atver uzdevumruti Custom
Animation:

Dakara 2006 - OpenOffice.org Impress

File Edit View |Insert Format Tock Slide Show Window  Help
Ll >
- FTD P |

BonFee vRiah 2 6-¢ 1 d3IR
= Ak ARABAFEEIEE e ¢ 3 8 |

Slides X

Normal |Outline| Notesl Hﬂndoutl Slice Sorterl Tasks ey ©
I Master Pages

b Layouts

= Custom Animation

Modify effect

_fonon |

| »

Dakara 2006

Dakara 2006 Remove

2 : :
H - = o || Effect Dissolve In
= I Rigas RRT komandas dalibnieki " smrt
H 8 Rica r B

v IOn click vl
Janks Vinters a 'I'H.’lh

Property

Speed
| Medium - l hd
MR b Slide Transition

AV -®E|W”L,DO<:>DD»:%|E?9¢?§|. """""" ”

|Teu‘t Frame 'Rigas ... selected |t 29619, $ sgaaxags s [0 | [sie1rs | Titket
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Custom Animation

— Dpiespiez pogu un atver dialoga logu

Custom Animation:

Entrance | Emphasis | Ext | Motion Paths

— izvélas v€lamo animacijas efektu kada no Appear faske =
dialoga loga lapinpam  (Entrance, gzx -

. . . BCKET]

Emphasis, Exit un Motion Paths); Circle

. - - — Diagonal Squares
— 1izvélas efekta darbibas atrumu || | pamond

sarakstlodzina Speed: Dissolve In
. Flash Cnee
e Slow — léni; FiyIn
. C g Fly in Slow
e  Medium — vidgji; Peek n
e Plus
d Fast — atri; Random Bars
e Very Fast — |oti atri; 2;,“““‘“ Efects
— aktiviz€ izveles ritinu Automatic preview, :’lfe“deﬁa“ Blinds
. _ . . .. ge
lai biitu iesp&jama animacijas | | wheel —
priekSapskate; Speed Siow =]
. Y K [ Automatic preview
— piespiez pogu 4|
ok | camcel | Hep |
Effect Diagonal Squares ———

P&c animacijas pievienoSanas to var mainit — poga |_Shange- | vai S

nodz&st — poga |_Bemere | I_On click -

Papildus ir vel vesela virkne iesp&ju: Direction

e sarakstlodzipa Start — uzdod animacijas uzsakSanas
opciju;

L

 sarakstlodzina Direction — izvelas animacijas virzienu, ja |Veryfast =
tada iespgja attiecigajam efektam ir pieejama;

- - . . e .. [y 4 Text Frame Rigas ...
e sarakstlodzina Speed — izv€las vai maina animacijas

atrumu;

% Text Frame Rigas ...

e animacijas efektu saraksta var mainit secibu — ar pogam
Change Order;

. Py | odemonsicat ijekta anomE_lCiju; Change order: f | ‘ |
o ﬂ' — sakt slidradi;

o [v Automatic preview — automatiski prie$skatit animaciju.

Ply | Slide Show |

[V Automatic preview
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6. modulis. SLIDU DEMONSTRESANAS EFEKTI

6.5.2. Parejas

Slida pareja ir veids un skana, ka slidi nomainas demonstracijas laika.

6.5.2.1. Pievienot un mainit ieprieks paredzetos slidu parejas efektus

Lai pievienotu vai mainitu slida parejas efektus:

— atlasa vajadzigo slidu;

— ar komandu Slide Show / Slide Transition... atver uzdevumruti Slide Transition:

Dakara_ 2006 - OpenOffice.org Impress
Fie Edt View Insert Format Teok Slide Show Window Help

BoEnFES v Y % DB-
B e =

Slides ®

S-e- @@ P ]
] | =] Meeck =] 3y oo ][ 6ues E 2§

Normal |Outline| Nntes' Handuutl Slide Sorterl Tasks S ¥ 8
b Master Pages

I Layouts

I Custom Animation

~ Slide Transition

Apply to selected slides ——— —

Dakara 2006

Rigas RRT komandas dalibnieki

Medify transition
Speed [Fagt -

Sound IqNo Sound> vl

I Loop until next sound

&+ On mouse click
=
@v -®T|WIDO®DD%%|£}?@&|- :

[ 21,381 14,45 Towoxoe [ ame [+ [ [siget1/4 [ Titket

— saraksta Apply to selected slides var izvéleties kadu no slida parejas efektiem (ja
atziméta izvéles riitina AutoPreview, izveleta pareja tiek paradita slida);

— sadalas Modify transition saraksta Speed var izvéléties pareJas atrumu:
e Slow — [éna; S
*  Medium — vidgja;
e Fast —atra;

— saraksta Sound var izveleties parejas efekta skanu:
<No Sound=> -]
<Stop Previous Sound>
Other Sound...

apert

— sadala Advance slide saraksta norada, ka slids paradas ekrana:
e On mouse click — p&c peles klikska;
e Automatically after — automatiski pec lodzina noradita laika;
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piespiezot pogu |_Pav |, izveletas parejas efektu var aplikot atkartoti;

piespiezot pogu | APl to All Sides |, izveleta pareja tiek piem@rota visiem prezentacijas
slidiem;

piespiezot pogu _ Sle Show |, var uzsakt slidradi, sakot no atlasita slida;

ja atlasttajam slidam parejas efekts janopem, saraksta Apply to selected slides
izvélas No Transition.
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6. modulis. SLIDU DEMONSTRESANAS EFEKTI

Nodalas kopsavilkums
Slida objekta animacija ir veids un skana, ka objekts paradas slida demonstracijas laika.
Lai pievienotu vai mainitu slida objektiem ieprieks paredz€tos animacijas efektus:

— atlasa vajadzigo slidu;
— ar komandu Slide Show / Custom Animation... atver uzdevumriti Custom
Animation;
— izvelas kadu no animacijas efektiem.
Slida pareja ir veids un skana, ka slidi nomainas demonstracijas laika.
Lai pievienotu vai mainitu slida parejas efektu:
— atlasa vajadzigo slidu;
— ar komandu Slide Show / Slide Transition... atver uzdevumriti Slide Transition;

— izvelas kadu no slidu parejam.
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6. modulis. SLIDU DEMONSTRESANAS EFEKTI

6.5.3. Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums

1.
2.

S 2 NS R W

Atvert Impress lietotni.

Atvert prezentaciju Animacijas, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé
Sagataves.

Abiem slidiem izveleties animacijas efektu Fade in.

Aplikot izveletos animacijas efektus slidrades skata.

Prezentaciju Animacijas saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_05a.
Titulslidam nonemt animacijas efektus.

Otrajam slidam nomainit animacijas shému uz Zoom.

Aplikot izveletos animacijas efektus slidrades skata.

Izmainito prezentaciju saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_05b un
aizvert.

2. uzdevums

L
2.

Atvert prezentaciju Parejas, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves.
Visiem slidiem pievienot parejas efektu Box In:

e parejas atrums Iens;

e bez skanas efekta;

e slidi paradas ekrana p&c peles klikska.
Aplukot izveletos slidu pareju efektus slidrades skata.
Prezentaciju Parejas saglabat apakSmap€ Rezultati ar citu vardu Vingr_05c.
Visiem slidiem nomainit parejas efektu uz Checherboard Across:

e parejas atrums vidgjs;

e skanas efekts — Applause;

e slidi paradas ekrana ik péc ¢etram sekundém.

Aplukot izveletos slidu pareju efektus slidrades skata.

Izmainito prezentaciju saglabat apakSmap€ Rezultati ar citu vardu Vingr_ 05d un
aizvert.

Aizvert Impress lietotni.
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Zinasanu pasparbaudes tests
1.  Ar kuru komandu slida objektiem var pievienot ieprieks paredz€tos animacijas efektus?

A) Format/ Slide Design...

B) Slide Show / Slide Transition...
C) Slide Show / Custom Animation...
D) Format/ Slide Layout...

2. Ka Custom Animation uzdevumriitt izv€l€to animacijas efektu var piemérot visiem
slidiem?

A) piespiezot pogu | Pay | Effect Diagonal Squares
. .. . o Start
B) animacijas efektu piemérot visiem m
slidiem uzreiz nevar =
Direction

C) piespiezot pogu  SideShow |
D) piespiezot pogu  Changeorder: il Speed

[y +4 Text Frame ‘Rigas ...

3% =+ Text Frame 'Figas ...

Change order: il il

Phy | Slide Show |

¥ Automatic preview

3. Ar kuru komandu slidiem var pievienot parejas efektus?

A) Slide Show / Animation Schemes...
B) Format/ Slide Design...

C) Format/Slide Layout...

D) Slide Show / Slide Transition...

4. Noradiet uzskaititajam Slide Transition uzdevumrits sadalam atbilstosas darbibas!

< Slide Transition |

Saraksts Apply to
selected slides

Apply to selected slides

parejas efekta
A) .
skanas izv€le

Saraksts Speed Watich slids paradas
\pe Dcun B)  ckrana pac

Saraksts Sound Wheel Clockwise, 2 Suokes |71 noradita laika

_ . Modify transition a 1
Izveles rutina Sooct [Fom . C) parejas efekta
On mouse click R izvele

_ . e slids paradas
IZVGleS I'utlna un ™ Loop until next sound D v _

e side ) ekrana pec peles

IOdZH;IS + On mouse click kllkﬁka
Afltltomatlcally © Automatically after W E ) pﬁrej as atruma
aiter

izvéle

Apply to All Slides |
Py | Slide Show

¥ Automatic preview
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6.6. IZVADES SAGATAVOSANA

Saja nodala tiks apskatita:

piemérota prezentacijas slidu izvades formata izvéle;

pareizrakstibas kliidu laboSana prezentacija;

slidu demonstrétajam paredz€to piezimju pievienosana,

slidu iestatijumu, orientacijas un lapas izmera maina;

slidu dubléSana un parvietoSana vienas prezentacijas robezas un starp atvértam
prezentacijam;

slidu dz&Sana;

slidu, reklamlapu, piezimjlapu un slidu konttrskatu drukaSana;

slidu apslépsana;

slidrades uzsaksana no pirma vai jebkura cita slida.

6.6.1. Sagatavosana

6.6.1.1. lzvéléties piemeérotu prezentacijas slidu izvades formatu kodoskopam

(projektoram), reklamlapai, 35 mm diapozitiviem un demonstrésanai
monitora ekrana

Izveidotas prezentacijas var ne tikai demonstrét ekrana, bet ari sagatavot citus izvades
formatus, pieméram, kodoskopam, 35 mm diapozitiviem u. c.

Pareizak gan butu izvades formatu izvéléties prezentacijas sagatavoSanas sakuma posma un
vajadzigo variantu — jau prezentacijas sagatavoSanas vedna Presentation Wizard 2. solr:

Presentation Wizard

2.

Select a slide design

IPreeenmtion Backgrounds

[]
<Original> ﬂ

Ad-kariert
BlueBoxes

-
RlunQikune J

Select an output medium
€ Original ' Screen

¢ Overhead shest  Slide
- - [ Praview

" Paper

Help Cancel << Back Create

Piedavatie formati:

Original — noklusétais standarta formats;
Overhead sheet — kodprojektora plévei;
Paper — izdrukai uz papira;

Screen — demonstracijai uz ekrana;

Slide — diapozitivu izgatavoSanai.
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Lai izveletos slidu izvades formatu:
— izmanto komandu Format / Page.... Atveras dialoga logs Page Setup, kura izvélas

lapinu Page:
[ Page Setup
Page | Background |
Paper format
Formt :
Width [r200m
Height [1100m ]
Orientation i~ Portrait
i |andscape Paper tray I[From printer settings) j
Margins Layout settings
Left [toen
Right 1,00cm = Format 1,2,3, .. =
Top 1,00cm - I+ Fit object to paper format
Botiom 1,00cm =
ok | camel | Hep | Beset |

— saraksta Paper format izv€las piemeérotu formatu:
e Screen — slidu izméri pieméroti slidradei ekrana;
e kads no lapu standartizm@riem, pieméram, A4
vai A3;
e Tabloid — 43,13 x 27,96 cm;
e DL-22,00x 11.00 cm;
e Slide— lai izdrukatu uz specialam plévém

demonstracijai uz kodoskopa (27 x 18 cm); ‘Screen
e  Custom — cits izmers; B5 (JI5) -
B (JIS)

— aktiviz€ izveles ritinu Fit object to paper format,

lai slida (objekta) izmérs adaptétos uzstaditajam Letter
formatam; Legal
- e . _ _ Tabloid

— sadala Margins iesp&jams mainit atkapes no malam; Usar -

— kad veiktas nepiecieSamas izmainas, piespiez pogu )
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6.6.1.2. Parbaudit pareizrakstibu prezentacija un veikt nepiecieSamas
izmainas, pieméram, labot pareizrakstibas k|judas un dzést atkartotos
vardus

Parasti noklus€taja varianta prezentaciju lietotn€ ir iestatita pareizrakstibas parbaude un
kludainie vardi tiek pasvitroti ar sarkanu vilpotu Iiniju. To nodroSina atzim&ta izvéles ritina
Check spelling as you type komandas Tools / Options... dialoga loga Options sadalas
Language Settings lapina Writing Aids:

Options = Language Settings - Writing Aids

Bl OpenOffice.org P
User Data Writing aids

General Available Enguage medules

Memory 5 OpenOifice.org MySpell SpellC hecker Edt.. |
[ ALTLinux LibHnj Hyphenator

View
Print
Paths
Colors
Fonts
Security
Appearance
Accessibilty
Java
Load/Save
Llanguage Settings
Languages

o=

OpenCffice.ong Writer
OpenOffice.org WriterWeb

™ Checku
OpenCffice.org Base [ Checkwords with numbers
[l

Charts v Check capitalization
Internet [¥  Checkspecial regions
= =

T hanle in sl bnanssse

OK | Cancel | Help | Back |

Pareizrakstibas valoda arT tiek noteikta lapina Writing Aids. LatvieSu valodas vardnicai
jaatzimée izvéles rutina Lv [Latvian].

HEBBRBEE

Lai veiktu pareizrakstibas kltdu laboSanu:
— izpilda peles labas pogas klikski uz kliidaina varda;
— konteksta komandkart€ izvélas pareizo vardu, ja tads tiek piedavats:

A O B ST,

mandas dalibnieki

Rica

s Caphial Ciy

RALLY-RAID
TEAM

Spelicheck...
Add »
Ignore All

AutoCorrect  »
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Lai veiktu pareizrakstibas kliidu labosanu dialoga loga Spellcheck:

— atver dialoga logu ar vienu no metodém:
« komandu Tools / Spelicheck...;

REC

« standartriku joslas pogu v (Spellcheck);

. taustinu I,ﬂ;
— dialoga loga Spelling lodzina Not in dictionary sarkana krasa redzams vards, kas
nav atrasts izv€létas valodas vardnica (Dictionary language jabiit — Latvian):
Spellcheclk: (Latwvian)

Maot in dictionary
Dakaara 2006 | — Ignore Once
lgnore Al
= Add v
Suggestions
Jaraksta Al Change.
D S :
Jarakstas Change Al
Japdrsaka
Dakéra —
Dictionary Enguage "% Latvian j
Options... | Help | Unda | Close |

— rikojas viena no veidiem:
e saraksta Suggestions izv€las pareizo labojumu un piespiez pogu
Change |, lai nomainitu tikai vienu vardu, bet pogu Change Al
lai nomainitu visus atbilstoSos vardus prezentacija;
e piespieZ pogu __ lgnoreOnce |, lai neveiktu $a varda nomainu atrastaja vieta, bet
pogu lgrore Al , lai neveiktu $a varda nomainu visa prezentacija;
e piespiez pogu e |, lai aizvertu dialoga logu Spellcheck;

— kad izveletas darbibas visiem atrastajiem vardiem, Impress pazino, ka
pareizrakstibas parbaude pabeigta:

e OpenOffice.org 2.0

Q Spelicheck of entire document has been completed.

— piespieZ pogu .
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6.6.1.3. Pievienot slidu demonstrétajam paredzetas piezimes
Slidu demonstrétajam paredzetas piezimes var pievienot Sadi:

— skatu parslégsanas josla izvelas skatu Notes;
— vai izpilda komandu View / Notes Page:
Norma| Outine Notes | Handout | Sie Sorer |

Skatu
parslegfanas josla Waris Saukdne, Andrs Dambis

Slida attéls —"

Teksta ramis

pieZimém T

Chak ko g ke

ieklik8kina piezimju rami zem slida attéla;
ievada vajadzigo tekstu;

ievada piezimes citos slidos, ja tas ir nepiecieSams;

il

Normal Outine Notes |Handout | Side Sorter | Normal| Outine Notes | Handout | Side Sorte |

Jinis Vitas

o o P e o o
?Labus pardkumus Dakims rallii 2006.gada

ggm Latvias sportisti
Z

SRR R IR IR

SIRTRIARAN ALY

o

B

O A o

atgriezas uz normalskatu, noklikskinot skatu parslégsanas josla uz pogas Normal:
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6.6.1.4. Mainit slidu orientaciju (portretorientacija, ainavorientacija) un lapas izmeéru
Lai mainitu slidu orientaciju:

— ar komandu Format / Page... atver dialoga logu Page Setup un lapinu Page:
B Page Setup X

Page | Backgreund |
Paper format

Format

Width
Height
Orientatian " Portrait
& Landscape Paper tray I[From printer settings] j
Margins Layout settings
Left 0,00cm S
Right 0,00em 2 Format 1,2,3, .. =
Top 0,00cm = I Fit object to paper format
Bottomn 0,00cm =

ok | cacel | Hep | Besat |

— sadala Orientation izv€las slidu orientaciju:

e Portrait — portretorientacija;
e Landscape — ainavorientacija  (pieméra no  portretorientacijas uz
ainavorientaciju);

. e . . . .. =
— kad veiktas nepiecieSamas izmainas, piespiez pogu o]

Maris Saukans, Andris Dambis Maris Saukan g, Andris Dambis

Lai mainttu lapas izméru:

— sadala Paper format:

. sarakstlodzina Format izv€las lapas izméru;
« janepiecieSams mainit lapas izmérus:
* lodzina Width uzstada lapas platumu;
*  lodzina Height uzstada lapas augstumu;

. . _ . . . . W
— kad veiktas nepiecieSamas izmainas, piespieZ pogu .
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6.6.1.5. Dublét un parvietot slidus vienas prezentacijas robezas un starp
atvertam prezentacijam

Viseértakais skats slidu dubléSanai un parvietoSanai ir slidu kartoSanas skats
Slide Sorter View, jo taja vienlaikus redzami visi prezentacijas slidi.

Lai atlasttu vairakus slidus vienlaikus:

— atlasa vienu slidu;

— turot piespiestu taustinu , secigi izpilda klikski uz pargjiem atlasamajiem slidiem:

Dakara 2006 - OpenOffice.org Impress
File Edt View Insert Format Took Slde Show Window Help

B EH = 7 |

Normall Gutlinel Nmeal Handout Slide Snrterl

Dakira 2006 Janis Vinters Maris Saukans... Janis Azis, Aln...

| | [ [- [ |

Lai dubletu slidu:

— atlasa dublgjamo slidu;

— izvélas vienu no kop&Sanas veidiem:

. standartriku joslas pogu (Copy);

« komandu Edit / Copy;

« taustinu kombinaciju o], (K]

« konteksta komandkartes komandu Copy;

— novieto kursoru, kur atradisies slida dublikats. Dublikatu var ievietot:

. taja pasa prezentacija;

. cita atvértd prezentacija — parvietoSanos starp tam veic, izpildot klikski uz
vajadzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai Window izvélné (sk.
6.1.1.7.);

— izvélas vienu no ielime&Sanas veidiem:

(Paste);

. standartriku joslas pogu
« komandu Edit / Paste;

. taustinu kombinaciju + ;

« konteksta komandkartes komandu Paste.
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Vienas prezentacijas robezas slidu var dublét ari, izmantojot peli:
— novieto peles raditaju uz slida;

— turot piespiestu taustinu @ un peles kreiso pogu, parvelk slidu uz vietu, kur
jaatrodas dublikatam (peles raditajs parvietoSanas laika ir ar §adu izskatu — \ﬁ , kas
norada, ka tiek veikta slida dubléSana). Dublikata atraSanas vietu norada vertikala

Iinija:
Dakara 2006 - OpenOffice.org Impress
File Edit View Insert Format Took Slde Show Window Help
EREEE R R -
Norml| Outine | Notes | Handout Siide Sorter |
1 ‘ 2 ]l
Dakéra 2006 Dakéra 2006 Janis Vinters Maris Saukan... —
| [ow [ [ | |

— izveletaja vieta atlaiz peles pogu un taustinu .
Vienas prezentacijas robezas slidu parasti parvieto, izmantojot peli:
— novieto peles raditaju uz slida;

— turot piespiestu peles kreiso pogu, parvieto slidu uz vajadzigo vietu. ParvietoSanas

laika peles raditajs iegiist izskatu %, bet jauno atraSanas vietu norada vertikala
linija:

Dakara 2006 - OpenOffice.org Impress

Flle Edit View Insert Format Took Slide Show Window  Help
B-2E2 @ v

Nurmnll Outline' Nntes' Handout Slide 5nrtu-|

Dakara 2006 Janks Vinters Maris Saukans... Janis Azis, Ain...
| [ [ ] |

— izvéletaja vieta atlaiz peles pogu.
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Lai parvietotu slidu uz to pasu vai citu prezentaciju:

— atlasa parvietojamo slidu;

— izv€las vienu no izgriesanas veidiem:

standartriku joslas pogu (Cut);
komandu Edit / Cut,
konteksta komandkartes komandu Cut;

— novieto kursoru, kur atradisies parvietotais slids:
. taja pasa prezentacija,
« cita atvérta prezentacija — parvietoSanos starp tam veic, izpildot klikSki uz
vajadzigas prezentacijas nosaukuma uzdevumjosla vai Window izvélné
(sk. 6.1.1.7.);

— izvelas vienu no ieliméSanas veidiem:

. standartriku joslas pogu L |
« komandu Edit / Paste;

« taustinu kombinaciju + ;

« konteksta komandartes komandu Paste.

6.6.1.6. Dzest vienu un vairakus slidus
Lai dz&€stu vienu vai vairakus slidus:
— atlasa slidus;
> piespieZ taustinu vai izmanto komandu Edit / Delte Slide.
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6.6.2. Drukasana

6.6.2.1. Drukat visu prezentaciju vai noraditos slidus, reklamlapas, piezimj-
lapas, slidu strukturskatu, drukat vairakas kopijas, drukat datne

Atkariba no uzstasanas veida OpenOffice.org 2 Impress piedava dazadas izdrukasanas iespéjas.
Lai izdrukatu visus slidus viena eksemplara, piespiez standartriku joslas pogu
(Print File Directly). Drukasana tiek sakta uzreiz, neatverot dialoga logu Print.

Lai precizetu izdrukasanas parametrus:

— atver dialoga logu Print kada no veidiem, piemé&ram:
« ar komandu File / Print...;

« ar taustinu kombinaciju @ + :

Printer |

Name IG&neri: Printer j Properties... |

Status Default printer
Type SGENPRT
Lecation

Comment

™ Print to file

Print range Copies
Al Number of copies 4 =

FPEQEG |2 - —

" Selection 1 1

Qptions... | OK Cancel | Help |

— dialoga loga Print precize izdrukasanas parametrus:

— sadala Printer izvélas printeri un ta iestatijumus:
. ja datoram ir piesleégti vairaki printeri, saraksta Name: var izvéleties
vajadzigo;

.«  piespiezot pogu il , var izvéleties printera iestatijumus;

« atzim¢ izvéles ritinu Print to file, lai drukatu datng;
— sadala Print range norada drukajamo apgabalu:

o All - visus slidus;

. Pages — noraditas lappuses (pieméram, 1;3-5);

« Selection — drukat atlastto;
— sadala Copies lodzina Number of copies norada drukajamo eksemplaru skaitu;
— aktiviz€jot izveles riitinu Collate, maina kopiju izdrukas secibu;

— lai izdrukatu, piespiez pogu
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Lai izdrukatu piezimju lapinas, izdales vai cita veida materialus:

— dialoga loga Print nospiez pogu _ un atver dialoga logu Printer Options:

Printer Options

I B

1

r
r
r

=l

— sadala Contents norada, ko drukat:
« Drawing — attelus (ilustracijas);
. Notes — piezimjlapas;
. Handouts — izdales materialus jeb reklamlapas;
«  Outline — teksta struktiirskatus;
— sadala Quality norada izdrukas kvalitati:
« Default — standarta;
. Grayscale — peleka gradacijas;
« Black & white — melnbaltu;
— sadala Page options norada, kadu izdruku veidot:
« Default — standarta;
. Fit to page — izvietot uz lapas (,,iespiest lapa”);
« Brochure — drukat brosiira;
— apstiprina uzstadijumus, nospiezot pogu -
Pargjas opcijas, kas var ietekmé@t izdruku, uzstada dialoga loga Page Setup vai izvélas
piemérotu prezentacijas skatu — Normal, Notes, Handout vai Outline.
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6.6.3. Nodot (iesniegt) prezentaciju
6.6.3.1. Apslépt un radit slidus

Reizém slidrades laikd nav nepiecieSams radit visus slidus, bet arT to dzE€Sana ne vienmer ir
lietderiga, jo slidi var biit vajadzigi, demonstr&jot prezentaciju nakamaja reiz€ vai citai auditorijai.

Vienkarsakais veids, ka prezentacijas laika nedemonstrét atseviskus slidus, ir to apslépSana.
Ertakais skats So darbibu veikSanai ir slidu kartoSanas skats Slide Sorter View.
Lai slidus apsleptu:

— parslédzas uz Slide Sorter View skatu;
— atlasa vienu vai vairakus slidus;
— apslépj atlasitos slidus ar vienu no metodém:

« ar komandu Slide Show: Show/Hide Slide;

« ar konteksta izv@lnes komandu Hide Slide:
= Dakara_2006 - OpenOffice.org Impress
File Edit View Insert Format Took Side Show Window Help

B-5E= ¥ % ®

Normall Outlinel Noteal Handout Slide Sorterl

New Slide
Delete Slide
Rename Slide

3y Side Layout

Dakara 2006 Janis Vinters Janis Azis, Ainars Pri..

File  Edit View |Insert Format Toock Slide Show Window  Help
B-5EH= %] %

Normall Outlinel Notesl Handout Slide Sorterl

Al AAT lorsarcm el bl
iy

Dakéra 2006 Janis Vinters Maris Saukans, Andr... Janis Azis, Aindrs Pri..

| | EDN

Lai slidu atkal ieklautu demonstracija, rikojas tapat, ka slidu apslépjot:

— atlasa vienu vai vairakus apsléptos slidus;

— atsauc apslépSanu ar vienu no metodém:
« ar komandu Slide Show/ Show / Hide Slide;
. ar konteksta izvélnes komandu Hide Slide.
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6.6.3.2. Sakt slidradi no pirma vai no jebkura cita slida
Lai saktu slidradi:

— atlasa slidu, ar ko nepiecieSams sakt prezentaciju;

— uzsak slidradi viena no veidiem:

. ar tastatiiras taustinu F5;
« ar komandu View / Slide Show;

. arpogu uzdevumriiti Custom Animation vai Slide Transition.

Slidrades laika iesp&jamas $adas darbibas:

pareja uz nakamo slidu — izpilda peles kreisas pogas khkskl uz shda vai piespiez
ASS%%

kadu no taustiniem: ﬂEntern’ 1 (Space) (5E , , ,
pareja uz ieprieksgjo slidu — piespiez kadu no taustiniem: , , , UED;

pareja uz konkrétu slidu — piespiez slida numuru cipartastatira, péc tam — taustinu
(Enie]

prezentacijas partraukSana — piespieZ taustinu ;
partraukt slidradi un atgriezties uz pirmo slidu — (Backspace);

atgrieSanas pie pirma slida — vienlaikus piespieZ un paris sekundes tur piespiestas
abas peles pogas.

P&c pedgja slida apskates ekrana augseja mala paradas pazinojums, ka slidrade pabeigta:

Click to exit presentation...

Lai alzvertu slldrades skatu, izpilda peles kreisas pogas klikski vai piespiez kadu no

taustiniem |f=mee [] (Space) vai § -
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Nodalas kopsavilkums

Izveidotas prezentacijas var ne tikai demonstrét ekrana, bet arl sagatavot citus izvades
formatus, pieméram, kodoskopam, 35 mm diapozitiviem u. c.

Lai izveletos slidu izvades formatu, orientaciju vai izmerus, izmanto komandu
Format / Page....

Lai veiktu pareizrakstibas klidu labosanu slida:

— izpilda peles labas pogas klikski uz kliidaina varda;

— konteksta komandkarte izvelas pareizo vardu, ja tads tiek piedavats.
Pareizrakstibas kltidu labosanu var veikt arT dialoga loga Spellcheck, ko atver ar komandu
Tools / Spelling..., standartriku joslas pogu R (Spellcheck) vai taustinu @

Slidu demonstrétajam paredzetas piezimes var pievienot dazadi:

e atverot skatu Notes skatu parslégsanas josla un ieklikskinot runataja piezimju ratt
Click to add notes, tad ievadot vajadzigo tekstu,

e ar komandu View / Notes Page atverot piezimju lapu skatu un ievadot vajadzigo
tekstu piezimju ramiti zem slida attéla.

Visertakais skats slidu dubléSanai un parvietoSanai ir slidu kartoSanas skats Slide Sorter, jo
taja vienlaikus redzami visi prezentacijas slidi.

Slidus var dublét un parvietot gan ar peli, gan arT izmantojot komandas:

e Copy un Paste, lai dublétu;

e  Cut un Paste, lai parvietotu.
Atlastto slidu var dzg&st ar taustinu @
Atkariba no uzstasanas veida OpenOffice.org Impress piedava dazadas izdrukaSanas iespgjas.
Lai izdrukatu visus slidus viena eksemplara, piespiez standartriku joslas pogu (Print).
Drukasana tiek uzsakta uzreiz, neatverot dialoga logu Print.

Izdrukasanas parametru izvéles dialoga logu Print var atvért ar komandu File / Print... vai

taustinu kombinacija + . Izdrukat var ne tikai slidus, bet arT izdales materialus jeb
reklamlapas, piezimjlapas un slidu strukturskatu.

Vienkarsakais veids, ka prezentacijas laikd nedemonstrét atseviskus slidus, ir to apslépsana.
Ertakais skats So darbibu veiksSanai ir slidu kartosanas skats Slide Sorter.

Lai slidus apsléptu, atlasa vienu vai vairakus slidus un izmanto vienu no metodém:
e  komandu Slide Show: Show/Hide Slide;

o konteksta izvélnes komandu Hide Slide.

Lai uzsaktu slidradi, atlasa slidu, ar ko nepiecieSams uzsakt prezentaciju, un izmanto vienu no
metodem:

e komandu View / Slide Show;
e ar taustinu F5.
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Praktiskie uzdevumi
1. uzdevums

1.  Atvert Impress lietotni.

2. Atvert prezentaciju Izvade, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves.
3. Izveleties slidu izvades formatu, kas piemérots slidradei ekrana.
4

Prezentaciju Izvade saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_06a un
aizvert.

2. uzdevums

1. Atvert prezentaciju Pareizrakstiba, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapée
Sagataves.

Parbaudit pareizrakstibu prezentacija un veikt nepiecieSamas izmainas.

Prezentaciju Pareizrakstiba saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_06b
un aizvert.

3. uzdevums
1.  Atvert prezentaciju Piezimes, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé Sagataves.

2. Pievienot titulslida demonstrétajam paredz@tajas piezimes tekstu Diagrammu
izmantoSana prezentacijas padara tas pievilcigakas un labak saprotamas.

3. Prezentaciju Piezimes saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_06¢c un
aizvert.

4. uzdevums

1. Atvert prezentaciju Orientacija, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé
Sagataves.

Mainit slidu orientaciju no portretorientétas uz ainavorientetu.

Prezentaciju Orientacija saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr 06d un
aizvert.

5. uzdevums

1. Atveért prezentaciju Slidi, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé Sagataves.
Parslégties uz slidu kartosanas skatu:

™ Slidi - OpenOffice.org Impress
File Edit View Insert Format Took Slde Show Window Help
B-eoEH=EES v %D X
Normal' Outline' Notes' Handout Slide Sr.lrhrl
1 feeed 2 Premntsa|os pdrens .;l 3 pn.ua.a:uwn..-a.m.;;} 4
i oniesabitetolaielares LR
PREZENTACIJU e s mat A
LIETOTNES + e e VO bt
Slde 1 Prazentacias ... Prezentaci var... Prezentaciju de... —
| [we [ [ ] |
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2. Atvert prezentaciju Slidi-2, kas atrodas mapes Modulis 6 apakSmapé Sagataves.
Parslégties uz slidu kartoSanas skatu:

@ Slidi=2 - OpenOffice.org Impress
File Edit WView Insert Format Took Slide Show Window Help

B-rol= [ EE v [ %
Normal' Outlinel Notesl Handout Slide Snrterl

LN : E o 2

PREZENTACIJU
LIETOTNES

Slide 1 Prezentaci var ... Prezentaciju de...

I I [ [ [ | I

3. Dublét otro slidu no prezentacijas Slidi-1 uz prezentaciju Slidi-2. Dublikatu novietot
aiz titulslida.

4. Parvietot piekto slidu no prezentacijas Slidi-1 uz prezentaciju Slidi-2. Parvietoto
slidu prezentacija novietot ka p&dgjo.

5. Prezentaciju Slidi-1 saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr_ 06e, bet
prezentaciju Slidi-2 — ar citu vardu Vingr_06f:

S5lidi - OpenOffice.org Impress O]

File Edit View Insert Format Took Slide Show Window Help
oo [HuE vE %D

Normﬂll Outlinel Notesl Handout Slide Snrterl

R

1 ni 2 ni 3 ni 4 [ Premnibbedarecrairiierms bei ki ni
] Lot Pre zentsal|as |&ddens Lot H'nnt.!q.l'\urlﬂtmrlﬂmﬂ-l' Nkmk) Lot
- P .z - o LI ] mpalon. s bopl. = w  mct it vl | s
oot salaty [ Eima—e—— o G
PREZENTACHWU grmiadiniins! + e sl i B s
LIETOTNES e e bt EE e L
Slide 1 Prezentacias jed... Prezentacig var ... Prezentaciju dem...
| | [ [ ]| |

5lidi-2 - OpenOffice.org Impress

File Edit Wiew Inset Format Tool Slde Show Window Help

BodxFE8 v ¥ alR & 9-¢ s
Normnll Outlinel Noteal Handout SlideSnrterl
1 = ] 2 3 4 [P S e =
PREZENTACIJU
LIETOTHES
Slide 1 Prezentacias j... Prezentaciga v... Prezentaciju d...
5 = =i
I | [ [+ | |

6. Aizvert prezentacijas.
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6. uzdevums

1.

Atveért prezentaciju Drukasana, kas atrodas mapes Modulis_6 apakSmapé
Sagataves.

Izdrukat:

e pirmos divus slidus;

e otra slida piezimjlapu;

e  visu slidu struktirskatu;

e visu slidu izdales materialu. Uz vienas lapas jaizdruka visi Cetri slidi.

Apgiit slidrades laika iesp&jamas darbibas.
Apslépt treso prezentacijas slidu un parliecinaties, ka tas netiek radits slidrades laika.

Prezentaciju Drukasana saglabat apakSmapé Rezultati ar citu vardu Vingr 06g un
aizvert.

Aizvert Impress lietotni.
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Zinasanu pasparbaudes tests

1.

Ar kuru komandu var atvért dialoga logu, lai mainitu slidu izvades formatu,
orientaciju vai izméru?

A) File/ Print...

B) Format/ Slide Layout...

C) Format/ Page...
D) Format/Slide Design...

Kurs slidu izvades formats ir vispiemérotakais demonstréSanai monitora ekrana?

A) Screen

B) A4 Paper (210297 mm)
C) 35mm Slides

D) Overhead

Ar kuru no metodém nevar atveért pareizrakstibas klidu laboSanas dialoga logu
Spelling?

A) ar komandu Tools / Spellcheck...

B) ar standartriku joslas pogu W

C) ar taustinu

D) ar taustinu

Kura poga japiespiez dialoga loga Spellcheck, lai prezentacija visus vardus
,,demonstét” aizvietotu ar vardu ,,demonstrét”?

Spellcheck: [Latwvian)

Mot in dictionary
Prezentaciju iespgjams demonstét dafdes veidos - uz ekrana, ar kedoprojketoru, ar — Ignore Cnee
izdales materiliem .
lgnore All
= Add ~
Suggestions
demonstrét Ch EngE
Change All
Dictionary Enguage At Latvian j
Ciptions... | Help | Unda | Close
Changei Ignore Once |
C) Change Al | D ) lgnore Al |
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5. Kas notiks, ja att€lotaja situacija tiks atlaista peles kreisa poga?

Dakara 2006 - OpenOffice.org Impress

File Edit View |Insert Format Took Slide Show Window Help

B oE= Vv % B

Normall Outllnel Notesl Handout Slide Snrterl

I
Dakdra 2006

Jank Vinters

Dakira 2006

Maris Saukins, An...

Jnks Vinters

[ [ [ |

A) tresais slids tiks parvietots aiz pirma
B) aiz pirma slida tiks izveidots tre$a slida dublikats

C) tresais slids tiks dz€sts
D) nekas nenotiks

6. Kas tiks izdrukats, ja dialoga loga Print piespiedis pogu oK |?

) Print Pargjie
Printer iestatfjumi:
Name Generic Printer i Properties...
! o : Handout /
Status Default printer Layouts .
Type SGENPRT
Location I:l I:l
Comment |:| |:|
™ Print o file
Page options ——
Print range Copies
= Default
Al Mumber of copies 2 =
£+ Pages |1.2,5,s
Feg 3 3 [V Coliate
" Selection 112 112
oK | Canesl | Help

A) 1,2, 5 un 6. slids ¢etros eksemplaros

B) 1. 2., 5. un 6. slida izdales materials uz vienas lapas divos eksemplaros
o 1.2, 5 un 6. slida izdales materials uz divam lapam cetros eksemplaros
D) 1.,2., 5. un 6. slida piezimjlapas divos eksemplaros

7. Ar kuru komandu var apslépt slidus?

A) Slide Show / Show / Hide Slide
B) Slide Show / Slide Transition...
C) Edit/ Delete Slide

D) Format/Slide Layout...

8. Ar kuru taustinu slidrades laika nevar pariet uz ieprieksgjo slidu?

4) B (&%) 0 p) 3]
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6. modulis. DIAGNOSTICEJOSA UN PASPARBAUDES TESTU ATBILDES

ATBILDES

Diagnosticéjosa testa pareizas atbildes

Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
Pareiza atbilde cCcC/ B|A|D|D| B|]A|C|A|C|D]|B
Jautajums 13 14|15 |16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24
Pareiza atbilde B C | D|A | B A | D C B D C | A
Jautajums 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36
Pareiza atbilde C D | A B D | A C A | D B B C
Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12
Atbilde D | A C D B A B D C B D | C
Jautajums 13 (14 |15 )16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24
Atbilde D B C D C A | B A C B D | A
Jautajums 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35| 36
Atbilde A | D|D]|A C B C A | B B D | A
Pasparbaudes testa atbildes par nodajJu DARBA SAKUMS

Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8
Pareiza atbilde C C D A F B E B
Jautajums 9 10 11 12 13 14 15 16
Pareiza atbilde B B A A D D C C
Pasparbaudes testa atbildes par nodalu PREZENTACIJAS VEIDOSANA
Jautajums 1 2 3 4 5 6
Pareiza atbilde D C D B B A
Jautajums 7 8 9 10 11 12
Pareiza atbilde B D D C C A
Pasparbaudes testa atbildes par nodalu TEKSTS UN ATTELI

Jautajums 1 2 3 4 5 6
Pareiza atbilde C B A B D C
Jautajums 7 8 9 10 11 12
Pareiza atbilde B B C A D A
Pasparbaudes testa atbildes par nodajJu DIAGRAMMAS, ZIMETI OBJEKTI
Jautajums 1 2 3 4 5 6
Pareiza atbilde C A D B C D
Jautajums 7 8 9 10 11 12
Pareiza atbilde B A D C B A

Pasparbaudes testa atbildes par nodaju SLIDU DEMONSTRESANAS EFEKTI

Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8
Pareiza atbilde C B D C E A D B
Pasparbaudes testa atbildes par nodaju IZVADES SAGATAVOSANA
Jautajums 1 2 3 4 5 6 7 8
Pareiza atbilde C A D C B B A D
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