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ZINASANAS DIAGNOSTICEJOSAIS TESTS

Zinasanas diagnostic€joSais tests paredzets, lai konstat€tu, vai kursantam ir zinaSanas, kas
saistitas ar interneta lietoSanu informacijas mekl€Sanai un saglabaSanai, ka ar1 elektroniska
pasta izmantoSanu. Testa jautajumi aptver Eiropas datorprasmes sertifikata 7. modula
»Informacija un komunikacija” prasibas.

Ja diagnosticgjosa testa pareizi ir atbildéti mazak neka 75% jautajumu (mazak par 27 no 36),
tad zinasanu ltmenis ir nepietickams un ir nepiecieSams apmeklet specializ€tos sagatavoSanas
kursus Eiropas datorprasmes eksamena 7. modulim.

Ja diagnostic€josa testa pareizi ir atbildéti vairak neka 75% jautajumu (27 un vairak no 36),
tad zinaSanu Itmenis ir pietickams, lai paSmacibas cela, apgiistot So materialu, varétu nokartot
Eiropas datorprasmes 7. modula ,,Informacija un komunikacija” eksamenu.

1. Kurs no Siem apgalvojumiem par globalo timekli un internetu ir pareizs?
A) globalais timeklis ir lielaks datortikls neka internets
B) internets ir viens no globala timekla servisa veidiem
C) globalais timeklis ir mazaks datortikls neka internets
D) globalais timeklis ir viens no interneta servisa veidiem

2. Kas ir HTTP?
A) standartprotokols, kas nodroSina informacijas apmainu globalaja timeklt
B) juridiska persona vai organizacija, kas nodroSina tieSu pieslégumu internetam
noteikta geografiska teritorija
C) adrese, kas parliikprogramma norada, kur var atrast kadu konkr&tu interneta resursu
D) hiperteksta dokuments, kura veidoSanai lieto valodu HTML
3. Kads ir mekletajprogrammas uzdevums?
A) meklet virusus Web lapas
B) meklet interneta savienojumus
C) meklét informaciju pec atslégvardiem
D) meklet Web lapu atsvaidzinajumus
4. Kas ir SifréSana un ka to lieto?
A) datu kod&Sana, lai aizsargatos pret datoru virusiem
B) datu kod€sana, lai aizsargatos pret datu zaudéSanu
C) datu kodésana, lai aizsargatos pret nejausu dzeSanu
D) datu kod@sana, lai aizsargatos pret nesankcionétu piekluvi
5. Kas ir parlikprogrammas majaslapa?
A) parlukprogrammas palidzibas sistéma
B) Web lappuse, kas paradas, atveroties parlikprogrammai
C) hipersaite uz dokumentu majaslapu
D) Web lappuse, kas paradas pirma, parejot uz jaunu Web vietni
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. Kada gadijuma var kliit par krapsanas upuri, lietojot internetu?
A) ievadot informaciju par kreditkarti

B) lejupieladgjot datni

C) izmantojot ciparsertifikatu

D) izmantojot aizsargatu timekla vietni

. Ka var apskatit ieprieks apmekl&tos vienoto resursu vietrazus (URL)?
A) izmantojot hipersaites uz ieprieks apmekletam lappusém
B) izmantojot parlikprogrammas adresu joslu

C) izmantojot parlikprogrammas stavokla joslu

D) atsvaidzinot timekla lappuses

. Ar kadu komandu var atvért timekla parlukprogrammu?

A) Applications / Internet / Gaim Instant Messeging

B) Applications / Internet / GnomeMeeting

C) Applications / Internet / Thunderbird Mail Client

D) Applications / Internet / Mozilla Firefox

. Ka var apmeklét noradito vienoto resursu vietradi (URL)?

A) izpildot klik3ki uz hipersaites, turot piespiestu taustinu [;
B) parvietojoties uz prieksu vai atpakal pa jau apmekl&étam lappusém

C) ievadot URL parlukprogrammas adresu josla un piespiezot taustinu
D) izmantojot parlukprogrammas stavokla joslu

. Kadu komandu lietojot, ttimekla lappusi var fiksét ar gramatzimi?

A) Bookmarks / Manage Bookmarks

B) Bookmarks / Bookmark This Page...

C) Favorites / New Favorites
D) Bookmarks / Add Bookmark

. Kura no attéla redzamajam loga dalam dod iesp€ju izvé€leties mapi, kam pievienot jaunu
gramatzimi?

[ﬁ . Add Bookmark |z|

A) | Add

B) Name: Name:

C) [ﬁ Create in: |__:Bookmarks [v] @
Cance

D) Create in: | % cancel | [ add |
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12. Kura no attela redzamajam pogam dod iesp&ju dz€st atlasito gramatzimi?

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A) %ﬂ < Bookmarks Manager =S

Bename... Fle Edit WView

@ L5 (& = g @ 7Z X
B) Properties... MNew Bookmark... Mew Folder... New Separator | Move...  Properties... Rename... Delete
Search: [ ]

C) % = =5 Bookmarks ~ Name | Location | Description |E'3

Delete =7 Hobiji = [ Hobiji

. =1 Bookma... ..l NBA.com http:/fwww.nba.com/
D) File /Export [ Quick 5. |1 Bookmarks To... Add bookmarks to this f...
. #) Ubuntu ...

Kurs datl"lu formats paraStl [ Firefox ... =1 Quick Searches Handy searches that ca...
. — - = Ubuntu and Fr...
Ir tlmekla lappuses | Firefox and M...
iZVietOtém attélu datnémr) [ Linux centrs » ... http:/flinux.edu
A) .mp3
B) .zip
C) -avi http:/fwww.nba.com/
D) .jpg

Kadu datnes konteksta komandkartes komandu lietojot, to var lejupieladet?

A) Downloads

B) Save Link As

C) Save Picture As

D) Save Web Page

Kada rakstzime parasti jalieto, ievadot frazi mekletajprogramma, nosakot informacijas
atlases krit€rijus, lai tiktu atlasitas lappuses, kas satur tiesi So frazi?

A) + (plus)

B) — (minus)

C) ,,” (p&dinas)

D) * (zvaigznite)

Kas ir Google?

A) parlukprogramma

B) e-pasta programma

C) hipersaite

D) meklétajprogramma

Ar kuru komandu pirms izdrukasanas var prieksskatit timekla lappusi?

A) File/ Print

B) File/ PrePrint

C) File / Print Preview

D) File/ Page Setup

Kas tiks saglabats, ja, veicot timekla lappuses saglabasanu, izvélas datnes tipu Text File?

A) tikai teksts

B) datne un tiks izveidota mape ar tadu paSu nosaukumu, kura satures lappuse
izmantotos objektus (zim&jumus, fonus u. c.)

C) lappuses struktiira un teksts bez att€liem un citiem grafiskiem noformgjumiem

D) Writer teksta dokuments
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Kas no uzskaitita ir e-pasta sist€mas izmantoSanas priekSrociba?
A) e-pasta zinojumam jebkura laika var atri pieklit

B) e-pasts ir loti [ets zinojumu piegades veids

C) e-pasts ir loti dross zinojumu piegades veids

D) ce-pasts likvide vajadzibu p&c tradicionala pasta

Kura e-pasta adrese, visticamak, ir uzrakstita pareizi?

A) vardsuzv(@pasts.riga.lv

B) pasts@riga.lv@vardsuzv

C) mail.pasts.riga.lv

D) www.pasts.riga.lv

Ko lietojot, var parvietoties starp atvértiem pasta zigojumiem?
A) e-pasta lietotnes komandu Message / Forward

B) e-pasta lietotnes izvélni Windows

C) logu uzdevumjoslu

D) klikski iesttnes loga

Kas no uzskaitita nepieder pie tikla lietoSanas etiketes?
A) veidot 1sas un saturigas atbildes

B) veidot garas un izsmeloSas atbildes

C) parbaudit izejosa pasta pareizrakstibu

D) precizi raksturot zinojuma saturu temata lauka

Ar kadu komandu var atvert e-pasta lietotni?

A) Applications / Internet / Mozilla Firefix

B) Applications / Internet / Gnome Meeting

C) Applications / Internet / XChat IRC

D) Applications / Internet / Thunderbird Mail Client

Kuru komandu lieto, lai izmantotu e-pasta lietotnes palidzibas sistemu?

A) Help / Mozilla Thunderbird Help
B) Help / Read Me

C) Help / Releases Notes

D) Help / About Mozilla Thunderbird

Kadu komandu lietojot, var atbildét tikai e-pasta zinojuma sttitajam?

A) Message / Reply

B) Message / Forward

C) Message / Reply to All

D) Message / Block Sender

Ar kuru komandu var parbaudit e-pasta zinojuma pareizrakstibu?

A) Options / Check Spelling
B) Edit/Spelling

C) Message / Spelling

D) Tools / Spelling
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27. Ar kuru konteksta komandkartes komandu var dz€st piesaistito datni izejoSam

28.

29.

30.

31

32

le:lO_]umal’n? Attaghments:

A) Open |2 korn-anketa pot P
B) Print

C) Add
D) Delete

Ar kuru darbibu secibu var dublét tekstu viena zinojuma robezas?

Delete

Select All

Attach File(s)...
— | Attach Web Page...

A) atlasa tekstu zinojuma, lieto komandu Copy, izvélas ieliméSanas vietu, lieto komandu
Paste

B) atlasa tekstu zinojuma, lieto komandu Cut, izv€las ielimé&Sanas vietu, lieto komandu
Paste

C) atlasa tekstu zinojuma, lieto komandu Cut, izv€las ielimé&Sanas vietu, lieto komandu

Copy
D) lieto komandu Copy, izvélas ieliméSanas vietu, lieto komandu Paste

Kura rikjoslas poga jalieto, lai zinpojumam piesaistitu datni?

4 3,

B 5

O A'E?{ch i

n

Kura rikjoslas poga jalieto, lai atbildétu tikai e-pasta zinojuma sttitajam?
) S

B

O A

D

Kas no uzskaitita pieder pie efektiviem e-pasta parvaldisanas panémieniem?
A) regulara e-pasta parbaudiSana

B) atbildesana uz visiem sanemtajiem zinojumiem

C) nevajadzigo zinojumu dz&Sana

D) zinojuma mekleSana péc temata

Ar kuru taustinu var dzest atlasitos zinojumus?

A) [pdeid]
B [[F])

)
C) + Badlopate

D)

10
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33, Ka var pievienot izplatisanas !ﬁ
Add to: [:]

sarakstam jaunu adresi, vienlaikus Add to; | personal Address Book

ievietojot to adreSu gramata? Uist Name: || ]

A) Type email addresses to add List Nickname: | ]
them to the mailing list Description: | ]

B) List Name Type email addresses to add them to the mailing list:

C) List Nickname & i

D) Description

[ Cancel H oK l

34. Kuru komandu lietojot, var meklét zinojumu péc siititaja vai temata?
A) Tools / Find / Message
B) Edit/ Find /Search Messages
C) Edit/ Find / People
D) Tools / Message Rules

35. Kurs loga Print elements jalieto, !ﬁ
lai  izdrukatu noteiktu Printer _

kopiju
skaitu? Print To: (@ ) File
Printer: |default [q E]Properties...
B) Print To: Printer (@ File: [ l
C) All Pages Print Range Copies
D) Number of copies: ® All Pages MNumber of copies:

pages from [0 [

Print Frames

Ix cancel ‘ [E Print I

36. Kadu rikjoslas pogu lietojot, var nosiitit e-pasta zinojumu?

4 9,
B 3
C) Ag//ach T
D) W\rﬁe

11
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IEVADS

Interneta pakalpojumus plasi izmanto ikdienas dzivé, un ta izmantoSanas jomas arvien
paplasinas, piem&ram:

portalos var iegiit informacija par visam dzives jomam;

e-pasts kluvis par loti €rtu un efektivu sazinaSanas lidzekli starp cilvékiem visa
pasaulg;

internetbankas iesp&jams apmaksat rékinus, apskatit savu maksajumu vesturi un
iegiit konta izrakstus;

interneta veikalos var pirkt preces un pakalpojumus;

attistas teledarbs, kas rada iesp€ju stradat arpus tradicionalajam darbavietam,
pieméram, majas.

ECDL 7. modulis ,,Informacija un komunikacija” ir sadalits divas dalas.

Pirmaja dala tiek prasits, lai kandidats izprastu jédzienus un terminus, kas saistiti ar interneta
lietoSanu, un prastu:

novertét drosibas pasakumu nozimibu, lietojot internetu;

veikt parastus mekléSanas uzdevumus timekli, izmantojot timekla parlikprogrammu
un tam pieejamos meklétajprogrammas lidzeklus;

atzZimet ar gramatzimém timekla vietnes;
izdrukat timekla lappuses un mekléSanas rezultatus;

aizpildit timeklt esosas formas.

Otraja dala tiek prasits, lai kandidats:

izprastu elektroniska pasta jeédzienu;
prastu novertét dazus no drosibas apsvérumiem, kas saistiti ar e-pasta lietoSanu;

prastu izmantot e-pasta programmatiru, lai nosititu un sagpemtu zigojumus un
piesaistitu pasta stitfjumiem datnes;

prastu organiz€t un parvaldit e-pasta zinojumu mapes / direktorijus.

12
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7.1. INTERNETS

------

e j&dzieni un termini, kas saistiti ar globala timekla lietoSanu;
e dazu droSibas pasakumu nozimiba, lietojot internetu;
e pirmie soli darba ar timekla parlukprogrammu;

e parlukprogrammas iestatijumu piemé&roSana.
7.1.1. Jédzieni / termini

7.1.1.1. Izprast atSkiribu starp internetu un globalo timekli (WWW)

Internets ir lielakais globalais datortikls, kas apvieno dazada veida datortiklus visa pasaulé. To
veido aparatiira (lietotaju datori, tikla serveri, komunikacijas tikls) un programmatiira. DroSu
informacijas parraidi starp tikla datoriem nodroSina protokols TCP/IP.

Interneta tiek realizeti dazadi pakalpojumi jeb servisi, pieméram, globalais timeklis (WWW),
elektroniskais pasts (e-pasts), datnu lejupielade (FTP), t€rzéSana (chat).

Globalais timeklis ir popularakais interneta serviss, kas izmanto internetu informacijas
parraidei.

Globalo timekli veido informacija, kas sadalita timekla lappusés (Web pages), kuras saistitas
sava starpa. Timekla lappuses ir hiperteksta dokumenti, kuru veidosanai lieto valodu HTML
(HyperText Markup Language). Tas satur ne tikai tekstu un att€lus, bet ar1 skanas un video
klipus, kas padara lappusu aplikoSanu interesantaku. Darbam globalaja timekli ir izstradatas
daudzas parlukprogrammas, pieméram, Microsoft Internet Explorer, Netscape Navigator,
Opera, Mozilla Firefox, Safari, Konqueror.

7.1.1.2. Izprast terminus ,hiperteksta transporta protokols (HTTP)”, ,,vienotais
resursu vietradis (URL)”, ,,hipersaite”, ,interneta pakalpojumu sniedzéjs (ISP)”,
»,datnu parsuatiSanas protokols (FTP)”

Hiperteksta transporta protokols HTTP (Hyper Text Transport Protocol) ir interneta
standartprotokols, kas nodroSina informacijas apmainu globalaja timekli. Protokolu HTTP
izmanto hipersaiSu veidoSanai starp hiperteksta dokumentiem. NoklikSkinot peli uz kadas no
hipersaitém, ar §a protokola starpniecibu tiek atveérts attiecigais dokuments neatkarigi no ta,
kur Sis dokuments interneta ir izvietots.

Hipersaite ir hiperteksta dokumenta pasvitrots vai ka citadi izcelts vards, fraze vai attéls, uz
kura izpildot klikSki, monitora ekrana tiek paradits cits dokuments.

Vienotais resursu vietradis jeb vietradis URL (Uniform Resource Locator) ir adrese, kas
parlukprogramma norada, kur var atrast kadu konkrétu interneta resursu. Pieméram, Latvija
populara portala Delfi vietradis URL ir http://www.delfi.lv. Vietradi URL bieZi vien sauc ar1
par timek]a adresi.

Lai izmantotu interneta pakalpojumus, jabit:

e datoram apgadatam ar aparatiiru un programmatiiru, kas nodroSina darbu tikla.
Individualam lietotajam parasti pietieck ar iebiivétu tikla karti vai modemu un
operéetajsistéma ieklautajam programmam, piemeram, Mozilla Firefox;

e pieslégumam pie interneta pakalpojuma sniedz€ja IPS (Internet Service Provider),
kas ir juridiska persona vai organizacija. STm organizacijam pieder tehniskie un

13
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programmu lidzek]i, kas nodroSina tieSu pieslégumu internetam noteikta
geografiska teritorija, piemeram, pils€tas mikrorajona, pilséta, valsti.
Datnu parsutiSanas protokols FTP (File Transfer Protocol) ir izplatits interneta servisa veids,
kas nodroSina datnu lejupieladi (download) vai augsupieladi (upload).

Veicot lejupieladi, datnes tiek parsiititas no attala datora, pieméram, tikla servera, lietotaja
datoram. Ka lejupielades piemérus var minét mizikas, filmu, dokumentu saglabasanu sava
datora. Savukart augSupielades procesa datnes tiek parsttitas no lietotaja datora uz citu tikla
datoru, piem&ram, att€li tiek ievietoti portala draugiem.lv serveri.

7.1.1.3. Izprast timek|a adreses strukturu

Timekla adreses jeb vietraza URL struktiira varétu bit $ada:

Piekluves metode izveletajam resursam,
pieméram, $aja gadijuma protokols HTTP

http://www.delfi.lv/zinas/politika/raksts_6029201.html

Mape un datnes nosaukums, kura satur ttmekla lappusi
(zinas/politika — mape un apakSmape,
raksts 6029201.html — datnes nosaukums)

Serveris (timekla vietne), piem&ram, www — timeklis
WWW, delfi — portals DELFI, [v — Latvija

7.1.1.4. Zinat, kas ir timek|a parlukprogramma un ka ta tiek lietota

Navigacijas procesu, kad lietotajs, klikSkinot uz hipersaitém, celo pa globalo timekli un
apliko ta lappuses, sauc par parlikosanu. Informacijas parlikoSanai globalaja timeklt ir
izstradatas specialas parlikprogrammas, no kuram paslaik popularaka ir Microsoft Internet
Explorer, bet tiek lietotas ar1 citas, piem&ram, Netscape Navigator, Opera, Mozilla Firefox,
Safari, Konqueror. M@s apskatisim Mozilla Firefox.

7.1.1.5. Zinat, kas ir meklétajprogramma un ka ta tiek lietota

Ja lietotajs vé€las atrast informaciju par kadu konkrétu t€mu, tad iesp&ams izmantot $adus
informacijas mekléSanas panémienus:

e lietot zinamas konkrétu lappusu adreses;

o meklet pec ttmam Web katalogos, ko ieteicams lietot, ja jaiepazistas ar visparigu
informaciju par kadu t€ému;

o meklet pec atslégas vardiem, ja jamekle konkréta informacija.

Mekletajprogramma (search engine) ir programma, kas globalaja timekli dokumentos mekle
specificétus atslégvardus un lietotajam sniedz dokumentu sarakstu, kuros Sie vardi ir atrasti.
Ka mekletajprogrammu piemérus var minét Google, Alta Vista, Excite, HotBot, Infoseek,
Lycos, Siets (satur tikai Latvijas resursos esoSu informaciju), Delfi smart.

14
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7.1.1.6. Izprast terminus ,,stkdatne (cookie)”, , keSatmina”

Parliikosanas laika programma Morzilla Firefox lietotaja cietaja diska saglaba informaciju par
apmekletajam timekla lappus€m, ko var iedalit tr1s veidos:

e apmekl&to lappusSu adresu saraksts jeb parliikoSanas vésture (history);

e timekla lappuses esosa informacija, ko parasti saglaba ta sauktaja keSatmina (parasti
ta ir mape ar nosaukumu Temporary Internet Files). KeSatminas lietoSana
paatrina apmekl&to lappusu parlikoSanu nakamajas reizes;

e sikdatnes (cookies), kas ir mazas teksta datnes, ko timekla serveris nostta
parlikprogrammai. Sajas datnés ieraksta, pieméram, paroles, apmekléto lappusu
sarakstu un to izskatiSanas datumus.
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7.1.2. DroSibas apsvérumi

Ar droSibu (security) saprot datoru tiklos un datoru sist€émas glabajamo datu aizsardzibu pret
to bojasanu, zaudeSanu vai nesankcionétu piekluvi. Musdienas datortiklu un it 1pasi interneta
strauja izplatiba un pieejamiba liek Sai problémai pieverst arvien lielaku uzmanibu.

7.1.2.1. Zinat, kas ir aizsargata timek|a vietne (tiek izmantots lietotaja vards
un parole)

Timekla vietne ir informacijas un interaktivu pakalpojumu sakopojums, kas uzbiivéts no
timekla lappus€m un cita veida datiem (att€liem, skanam u. tml.).

Timekla vietnes iedala:
e publiskajas, kam var pieklut jebkurs tikla lietotajs;

e privatas jeb aizsargatas, kam var pieklit, lietojot lietotaja vardu (user name) un
locek]u vardus u. tml. Lietotaji var tikt daliti grupas ar dazadam piekluves tiestbam
(access rights), kas nosaka lietotaja tiesibas pieklut tikla resursiem, pieméram,
serverim vai atseviSkam map&m, ka ar1 atlautas darbibas, pieméram, tikai lasit vai
lastt un mainit datnes saturu.

7.1.2.2. Zinat, ko nozimeé ciparsertifikats

Ciparsertifikats (digital certificate) ir elektronisks dokuments, ko izmanto droSas datu
parraides nodro$inaSanai internetd. Ciparsertifikatu izsniedz sertificéSanas organizacija
(Certificate Authority), un tas satur lietotaja publisko atslégu, vardu, deriguma terminu un citu
informaciju.

Publiskas atslégas (public key) parasti tiek izmantotas informacijas SifréSanas procesa.
Lietotajs (juridiska persona vai organizacija) publiskas atslégas var izplatit saviem sadarbibas
partneriem, lai tie varétu Sifrét vinam adres€tos zinojumus.

7.1.2.3. Zinat, kas ir SifreSana un kapeéc to lieto

Lai datus vai zinojuma saturu aizsargatu pret nesankcion€tu izmantoSanu, lieto SifréSanu
(encryption). SifréSana ir datu un zinojumu apstrades process, ko veic datu sagatavotajs vai
zinojuma nosiititajs. Lai $adus datus vai zinojuma saturu varétu izmantot, javeic ta atSifréSana.
Datu SifréSanai un atSifréSanai lieto SifréSanas atslégu (encryption key), pieméram, privato
publisko atslégu.

Nereti, veicot norékinus interneta, lieto elektronisko parakstu jeb ciparparakstu
(digital signature). Ar ciparparakstu saprot datus, kas pievienoti parstitamajam datu blokam
un lauj datu sanémé&jam parliecinaties par datu bloka veselumu un sutitdja autentiskumu
(istumu), nepielaujot datu viltosanu.

7.1.2.4. Apzinaties, ka, lejupieladéejot datni, datoru var inficet ar virusu

Atverot jaunas timekla lappuses, e-pasta piesaistnes vai lietojot FTP, tiek realiz€ta datnu
lejupielade, kuras procesa pastav risks infic€ties ar datoru virusiem. Datoru virusi (virus) ir
programmas, kas patvaligi pievienojas citam datora programmam un to darba laika veic
dazadas nev€lamas darbibas: boja vai dz€§ datnes, piesarno atminu vai ari ka citadi trauce
datora darbibu. Atseviskos gadijumos virusi ir infic€jusi miljoniem datoru visa pasaulg.
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Lai izvairitos no datoru virusiem lejupielades laika, ieteicami $adi pasakumi:

lietot pretvirusu programmas un regulari atjaunot virusu sarakstus;

lietot pretvirusu programmu tieSsaistes rezimu, kurd tiek parbauditas
lejupielad€jamas datnes;

izdz@st nezinamas izcelsmes e-pasta zinojumus un nekada gadijuma neatvert tiem
piesaistitas datnes!

7.1.2.5. Apzinaties, ka interneta, lietojot kreditkarti, var k|ut par krapSanas upuri

Galvena drosibas probléma datortiklos ir to aizsardziba pret nesankcion&tu izmantoSanu,
pieméram, veicot elektroniskos maksajumus, pastav iesp€ja, ka dati tiks nozagti un launpratigi

izmantoti.

Lietojot kreditkarti, riipigi jaizvélas sadarbibas partneri, kas ir labi zinami un uzticami un lieto
drosas datu parraides metodes.

7.1.2.6. Izprast terminu ,,ugunsmiuris”

Stradajot interneta, ir vélama ugunsmiira (firewall) lietoSana. Ar ugunsmiri saprot droSibas
sistému, kas paredz:

specialas aparatiras un programmatiras ievietoSanu starp kadas organizacijas
lokalo datoru tiklu un internetu;

specialas programmatiras lietoSanu atseviska datora, pieméram, Windows Firewall
operétajsisttma WindowsXP.

Ugunsmiris aizsarga no nesankcionétas interneta lietotaju piekluves, tacu apgriitina aizsargata
tikla lietotajiem interneta pakalpojumu izmantoSanu.

17



7. modulis. INTERNETS

7.1.3. Pirmie soli darba ar timekla parlikprogrammu
Informacijas parliikoSanai globalaja timekli ir izstradatas specialas parlukprogrammas. Més

apskatisim parlikprogrammas Mozilla Firefox 1.07 izmantoSanu.

7.1.3.1. Atvert un aizvert timek|a parlikprogrammu
Parlikprogrammu Mozilla Firefox var atvért vairakos veidos. Biezak izmanto:
o komandu Applications / Internet / Firefox Web Browser;

e programmas 1sinajumikonu “ , ja ta ir izveidota uz augsgjas rikjoslas.
Parlukprogrammas Mozilla Firefox logs parasti izskatas sadi:

ViI‘SI'akStaj()Sla - About Ubuntu'=Mozilla Firetox
Flle Edit Wiew Go Bookmarks Tools Help

";\ - LIL - @ @ L1 file:yyusrfsharejuuntu-artwork/homefindex.html [:] @ Go |[GL

@ detting Started) B Latest Headlines

Izvelpu josla

Abouf Ubuntu E

<
{_» ubuntu

Welcome to Ubuntu 5.10, Breezy Badger!

Gramatzimju josla I

Adreses lauks I

The Ubuntu Preject is built on the ideas enshrined in the Ubuntu Philosophy: that softyfare should be available
Atras meklesanas lauks | free of charge, that software tools should be usable by people in their local language/ and that people should
| have the freedom to customize and alter their software in whatever way they need. For those reasons:

+ Ubuntu will always be free of charge, and there is no extra fee for the "enterprise

Darba laukS, kura tiek | edition", we make Fvailable to everyone on the same Free terms.
att€lotas ﬁmekla lappuses | + Ubuntu comes with full professional support on commercial terms from hundreds of

companies around the world, if you need those services. Each new version of Ubuntu
receives free security updates for 18 months after release, some versions are
supported for even longer.

Stavokla josla|__ : : . . . e - ]

Done

Stavokla josla timekla lappuses ielades laika parasti tiek noradita $ada informacija:

Atveramas timekla lappuses adrese
(www.ubuntulinux.org)

Looking up www.ubuntulinux.org...

Briina mainiga josla raksturo
informacijas sanemsanas procesu

Lietotni Mozilla Firefox var aizvert vairakos veidos, pieméram:
e ar komandu File / Quit,

o izpildot klikski lietotnes loga labaja augsg€ja sturi uz pogas £l (Close).
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7.1.3.2. Mainit timek|a parlukprogrammas majaslapu / sakumlapu

Timekla lappusi, kas paradas uz ekrana, aktivizgj

oties parlukprogrammai, sauc par

parlukprogrammas majaslapu (home page). Mozilla Firefox izmantoSanu timekla
parlikosanai apglisim, izmantojot Linux Centra majaslapu. Ja uz ekrana ir atverusies cita lapa,

ievadiet adresi linux.edu.lv adreses tekstlodzina un piespiediet taustinu Il

Timekla adrese janorada precizi, jo pat visniecigaka klida adres€, piem&ram, nav ielikts

punkts, nelaus atvert vajadzigo ttmekla lappusi.
Majaslapu var iestatit vai mainit:

= lietojot komandu Edit / Preferences;
= dialoga loga Preferences sadalas

General lauka Home page veicot e

kadu no darbibam: General

e jevadit adresi tekstlodzina p%),
Location(s); (&)

e piespiest pogu |Use Current Page |, Web Features

lai turpmak par majaslapu tiek Doﬁads

izmantota pasSlaik uz ekrana o0
redzama timekla lappuse; Advanced

e piespiest pogu |UseBookmark..|

lai par majaslapu tiktu
izmantota kada lappuse no
jisu gramatzimju kataloga;

e piespiest pogu | UseBlankPage |,

lai sakumlapa biitu tuksa;

Preferences [

Home Page

Location(s): [http:ﬁl\nux.edu.lv ]

IUSE Current Pagel Igse Buokmark‘..l [Use Blank Pagel

Fonts & Colors
Select default Fonts and Colors for web
pages Eonts & Colors...

Languages

Select default Languages and Character Encoding [
Languages...
for web pages.

Default Browser

Firefox should check to see if it is the default
Check Mow
browser when starting.

Connection

Set up Proxies for accessing the

T [%annection Settings...l

[X Cancel l [cE' oK l

= jaunas majaslapas iestatiSanu
apstiprina, piespiezot  pogu
& ok |
Atgriezties pie parlikprogrammas majaslapas globala
rikjoslas pogu @ (Home).

7.1.3.3. Atvert timek|a lappusi jauna loga

Lai atvértu timekla lappusi jauna loga:

timekla parlukosanas laika var ar

e uz hipersaites izpilda klikski ar peles labo pogu un konteksta komandkarté izvelas

komandu Open Link in New Window;

| Philnennbnd that enftware shaild

VB GIll  Open Link in New Window

s o ext | OPeN Link in Mew Tab

Bookmark This Link...

e uz hipersaites izpilda klikski, turot piespiestu taustinu .

7.1.3.4. Apturet timekla lappuses lejupieladi

Timekla lappuses lejupieladi var apturét, lietojot rikjoslas pogu @ (Stop). Parasti So pogu
izmanto, ja timekla lappuses ielade ir loti ilga un lietotajam apnik gaidit.
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7.1.3.5. Atsvaidzinat timekla lappusi

Timekla lappusi var atsvaidzinat jeb atkartoti ieladét tas saturu, lietojot rikjoslas pogu @
(Refresh). So pogu var izmantot vairakos gadijumos:

e ja lapas ielade nav bijusi veiksmiga. Piem@ram, uz lapas dazu att€lu vieta ir
kvadratini ar sarkanu krustu vai nav pienakusi visa informacija;

e ja lietotajs kadu laiku nav apliukojis lappusi un informacija $aja laika lappusé ir

mainijusies.

7.1.3.6. Izmantot lietotnes palidzibas sistemu

Lai izmantotu lietotnes palidzibas sisteému, lieto komandu Help / Help Contents.

} Glossary
b Index
b Search

~ Contents

# How to Use Help
Mozilla Firefox Help
# Using Mozilla Firefox

# Customization

# Options (Preferences)

# Controlling Popups

# Managing Cookies

= Tabbed Browsing
Keyboard Shortcuts
Mouse Shortcuts

# Menu Reference

# Using the Download Ma...

# Help for Internet Explore...

Mozilla Firefox Help

Welcome to Mozilla Firefox
Help

To display information about Mozilla Firefox in this window,
click tabs or topics in the left frame:

+ Contents shows main topics and subtopics.

+ Search lets you search built-in Mozilla Firefox Help.
+ Index lists all topics alphabetically.

+ Glossary defines key terms.

For more information on using Mozilla Firefox Help, see
Using the Help Window.

Help on the Web Mozilla Community

Release Notes® Mozillazines®

Latest information about  The oldest community site
known problems orissues  around, providing news
with Firefox. flashes, polls, and web forums.

PIuginDoc@

Up-to-date information
on Firefox plug-ins. -

Palidzibas informaciju var iegut $ados veidos:

e Glossary — informacija par katru programmas elementu;

e Index — informacijas mekl€Sana, izmantojot piedavato terminu sarakstu;

e Search — informacijas mekléSana péc atslégvardiem;

e Contents — informacijas apkopojums p&c t€mam.

20



7. modulis. INTERNETS

7.1.4. lestatijumu piemérosana

7.1.4.1. Pievienot un nonemt rikjoslas

Pievienot vai nonemt rikjoslu var, lietojot komandu View / Toolbars:

Go Bookmarks Tools Help

Toolbars 4 v Navigation Toolbar

v Bookmarks Toolbar

Customize...

3

v Status Bar

Sidebar 3

b

Reload Ctrl+R

Redzamas joslas ir atzimétas ar +. Pievienot vai nopemt rikjoslu var, izpildot klikSki uz
rikjoslas nosaukuma.
7.1.4.2. lestatit timek|a lappusé esoso attélu radiSanu (lejupieladi) / neradiSanu

Attelu radisanas aizliegSana paatrina lappusu lejupieladi, ko var izmantot, ja lietotajs velas atri
iepazities tikai ar tekstu.

Lai iestatitu att€lu neradiSanu:
= lieto komandu Edit / Preferences;

= Preferences loga izpilda klikski uz sadalas Web Features:

Preferences

Web Features

General

E I «| Block Popup Windows

- «| Allow web sites to install software
Privacy

Izveles riitina Load Images |

«| Load Images

for the originating web site anly

5
kg6

«| Enable Java

Downloads «| Enable JavaScript
5o

Advanced

= atsauc izvéles riitinas Show pictures atzimesanu (izpildot taja klikski);

= piespiez pogu .

Lai iestatitu att€lu radiSanu timek]a lappusé, izv€les ritina Show pictures atkal jaatzime.
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7.1.4.3. Izmantojot parlukprogrammas adresu joslu, apskatit ieprieks
apmeklétos vienotos resursu vietrazus (URL)

Lai apskatitu ieprieks apmekl&tos vietrazus URL:

= izpilda klikski uz bultinas B adresu joslas gala:

4 file:Hfusr,'sharefubuntu-ar‘tworkjhomefindex.htm“ I:
httpffeasylinux.infofwiki/Ubuntu_lv LUbuntu lv - EasyLinux.info
http ffeasylinux.info/
http:/flinux.edu vy Linux centrs » Zinas

= izvélas adresi no piedavata saraksta.
Tapat aplukoto timekl]a vietnu sarakstam var pieklit, izvéloties komandu Go / History. Tad
ekrana kreisaja puse atveras logs History ar parlikosanas v&sturi, kas var biit iedalita vairakos
periodos, piem&ram:

e 3 Weeks Ago — pirms tris nedélam;

e 2 Weeks Ago — pirms divam nedélam,;

e Today — Sodien.
Lai apskatitu noteiktu timekla lappusi, izmantojot parlikoSanas vesturi, rikojas $adi:

= atver atbilstoSo laika periodu, pieméram, Today:

History %
Search: :] Viewr
= = Today

[ About Ubuntu

|| easylinux.info

L] Linux centrs » Zinas

[ ] Main Page - EasyLin...
|| Ubuntu v - EasyLinu...

= uzklikskina uz atbilstosas Web vietnes.
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7.1.4.4. Dzest parlukosanas vésturi
Lai dzeéstu parlukosanas vesturi, rikojas $adi:
= lieto komandu Edit / Preferences,
= loga Preferences izpilda klikski uz sadalas Privacy:

Preferences
s Privacy
General As you browse the web, infarmation about where you have
=i been, what you have done, etc is kept in the following areas,
_+ ]
Privacy

= History % Clear

i

Remember visited pages for the |ast days
Web Features - - E] b

s

Saved Form Information : Clear

Downloads
Saved Passwords

§0%
e’e’I

Advanced Download Manager History

Cookies % Clear
Cache % Clear
Clear all inforrmation stored while browsing: Clear All

[x Cancel l l@ oK

= sadala History piespiez pogu ;
= piespiez pogu ,
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Nodalas kopsavilkums

Saja nodala tika apskatiti §adi jédzieni un termini, kas saistiti ar globala timek]a lieto§anu:

globalais timeklis ir popularakais interneta pakalpojums, kas izmanto internetu
informacijas parraidei, un ta ir tikai dala no interneta iespg&jam;

hiperteksta transporta protokols HTTP ir interneta standarta protokols, kas
nodros$ina informacijas apmainu globalaja ttmeklT;

hipersaite ir hiperteksta dokumenta pasvitrots vai ka citadi izcelts vards vai fraze, uz
kuras novietojot kursoru un izpildot klikski, monitora ekrana tiek paradits kads cits
dokuments;

vienotais resursu vietradis (URL) ir adrese, kas parliikkprogramma norada, kur var
atrast kadu konkrétu interneta resursu;

interneta pakalpojumu sniedz€js (IPS) ir juridiska persona vai organizacija, kas
nodrosina tieSu pieslégumu internetam noteikta geografiska teritorija;

datnu parsiitiSanas protokols (FTP) nodroSina datnes parsiitiSanu no attala datora
lietotaja datoram vai otradi;

vietradis URL norada piekluves metodi internetam, tikla serveri (vietni), mapi un
datni, kas satur ttimekla lappusi;

ar parlikprogrammu realizé informacijas parlikosanu globalaja timeklT;
mekletajprogramma ir programma, kas globalaja timekli dokumentos mekle

specificetus atslegvardus un lietotajam sniedz dokumentu sarakstu, kuros Sie vardi
ir atrasti;

keSatmina (parasti ta ir mape ar nosaukumu Cache) tiek saglabata timekla lappusés
esosa informacija;

sikdatnes ir mazas teksta datnes, ko timekla serveris nosiita parlukprogrammai.
Kesatminas un stkdatnu lietoSana paatrina atkartotu lappusu parliikosanu.

Ar drosibu interneta ir saisttti $adi jautajumi:

aizsargatam timek]a vietném var pieklit, lietojot lietotaja vardu un paroli;
ciparsertifikats ir elektronisks dokuments, ko izsniedz drosa sertific€Sanas

organizacija. Ciparsertifikats satur lietotaja publisko atslégu, vardu, deriguma
terminu, sertificéSanas organizacijas parakstu un citu informaciju;

lai datus vai zinojuma saturu nodroSinatu pret nesankcion€tu izmantoSanu, lieto
sifresanu. Sifré$ana ir datu un zinojumu apstrades process, ko veic datu sagatavotajs
vai zinojuma nosititajs. Lai $adus datus vai zinojuma saturu varétu izmantot, javeic
ta atSifresana;

veicot datpu lejupieladi, pastav risks inficeties ar datoru virusiem. Tapéc regulari
javeic lejupieladéto datnu parbaude ar pretvirusu programmam;

lietojot kreditkarti, pastav iesp&ja klut par krapSanas upuri. Tap&c riipigi jaizvélas
sadarbibas partneri, kas ir labi zinami un uzticami un lieto drosas datu parraides
metodes;

ugunsmiris ir speciala aparatira un/vai programmatira, kas aizsarga no
nesankciongtas interneta lietotaju piekluves.
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Pirmie soli darba ar parlikprogrammu Mozilla Firefox ir $adi:

parlikprogrammu parasti atver ar komandu Applications / Internet / Firefox Web
Browser, bet aizver ar pogu |4 (Close);

majaslapu var iestatit vai mainit loga Preferences sadalas General lauka
Home page, ko atver ar komandu Edit / Preferences;

lai atvértu timekla lappusi jauna loga, uz hipersaites izpilda klikski ar peles labo
pogu un konteksta komandkarte izvélas komandu Open in New Window;

lai atveértu timekla lappusi jauna skirkli, uz hipersaites izpilda klikSki ar peles labo
pogu un konteksta komandkarte izvélas komandu Open in New Tab;

timekla lappuses lejupieladi var apturét, lietojot rikjoslas pogu @ (Stop);

ttimekla lappusi var atsvaidzinat, lietojot rikjoslas pogu @ (Refresh). So pogu var

izmantot, ja lappuses ielade nav bijusi veiksmiga, ka ar1 parbaudit, vai nav mainijies
lappuses saturs;

lai izmantotu lietotnes palidzibas sistemu, lieto komandu Help / Help Contents.

Lai mainitu parlukprogrammas iestatijumus, rikojas Sadi:

rikjoslu var pievienot vai nonemt, piemeram, lietojot komandu View / Toolbars;
att€lu radiSanu var iestatit / aizliegt, lietojot komandu Edit / Preferences un lapinas
Web Features saraksta ieliekot / iznemot keksiti parametram Load Images;

™
lai apskatitu iepriek§ apmekletos vietrazus URL, izpilda klikski uz bultinas =
adresu joslas gala un izv€las adresi no piedavata saraksta;
parlikoSanas vésturi var dzest, lietojot komandu Edit / Preferences un lapinas
Privacy sadala History piespiezot pogu | Clearall |
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Praktiskie uzdevumi

SOOI

Atvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.

Iepazities ar lietotnes darba vides elementiem.

Atvert Linux Centra majaslapu (linux.edu.lv).

Iestatit Linux Centra majaslapu par timekla parlikprogrammas majaslapu.

Aizvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.

Atvert parlikprogrammu Mozilla Firefox un parliecinaties, ka, aktivizgjoties

parlikprogrammai, atveras Linux Centra majaslapa.

7. Izpildot klikski uz kadas hipersaites, atvert timekla lappusi ar aktualam zinam.

8. Atveért jauna loga timekla lappusi ar laika zinam.

9. Iepazities ar laika zinam un aizvért logu.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21
22,
23.

Atvert parlikprogrammas majaslapu.
Sakt majaslapas atsvaidzinasanu un uzreiz apturét timekla lappuses lejupieladi.

Atsvaidzinat parlukprogrammas majaslapu.

Nonemt parlikprogrammas loga gramatzimju pogu joslu (Bookmarks Tolbar).

Pievienot parlukprogrammas loga gramatzimju pogu joslu.

Iestatit ttimekla lappusé€ esoSo att€lu neradisanu.

Atvert Jelgavas pilsétas sakumlapu, kuras vietradis URL ir www.jelgava.lv.
Iestatit timekla lappusé€ esosSo attélu radisSanu.

Atsvaidzinat timekla lappusi.

Atvert parlikprogrammas majaslapu.

[zmantojot adreSu joslu, apskatit Jelgavas sakumlapu.

Dzest parliikoSanas vesturi.

Atvert parlikoSanas vestures logu un parliecinaties, ka parlikoSanas vesture ir dz&sta.

Aizvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.
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Zinasanu pasparbaudes tests

1.

Kur$ no Siem apgalvojumiem par globalo timekli ir pareizs?

A) globalais timeklis ir starptautisks datortikls

B) globalais timeklis ir viens no interneta servisa veidiem

C) internets ir globala timekla sastavdala

D) internets ir otrs globala timekla nosaukums

Ko var saturét globala timekla lappuses?

A) tikai tekstu, att€lus, skanu

B) tikai tekstu un att€lus

C) video klipus, skanu, tekstu, att€lus

D) tikai tekstu

Ka sauc izceltu vardu vai frazi WWW dokumentos, uz kura novietojot kursoru un
noklikskinot peli, monitora ekrana tiek paradits kads cits dokuments?
A) hipersaite

B) treknraksts

C) norade

D) izc€lums

Kas ir lejupielade?

A) e-pasta nosiitiSana

B) hipersaites veidoSana no viena timekla lappuses uz citu

C) sarunas interneta, ievadot informaciju

D) datnes sanemsSana no tikla vai interneta servera

Kas var piekliit aizsargatai timekla vietnei?

A) lietotajs, kam ir pieskirts lietotaja vards un parole

B) jebkurs lietotajs, ievadot timekla vietnes URL

C) lietotajs, kas sava datora izmanto pretvirusu programmu

D) tikai sistéemas administrators

Ar kuru Morzilla Firefox parlikprogrammas pogu var apturét timekla lappuses lejupieladi?

4 )
B)%
C)@
p <3

Kas ir vietradis URL?

A) juridiska persona vai organizacija, kas nodrosina tieSu pieslégumu internetam
noteikta geografiska teritorija

B) adrese, kas parlukprogramma norada, kur var atrast kadu konkr&tu interneta resursu

C) hiperteksta dokuments, kura veidoSanai lieto valodu HTML

D) standartprotokols, kas nodroSina informacijas apmainu globalaja timekl1
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8. Kas ir ugunsmiiris?

A) datu vai zinojuma satura Sifré€Sanas process, lietojot SifréSanas atslégas

B) timekla vietne, kurai var piekliit, lietojot lietotaja vardu un paroli

C) drosibas sistéma, kas paredz speciali programméta datora ievietosanu starp kadas
organizacijas lokalo datoru tiklu un internetu

D) elektronisks dokuments, ko izmanto droSas datu parraides nodrosinasanai interneta

9. Mekletajprogramma ir programma, kas:
A) meklé funkcijas maksimumu vai minimumu
B) ar paroli aizsargatam dokumentam piemekI€ atbilstoSas paroles no noradita saraksta

C) ar paroli aizsargatam dokumentam piemekl€ atbilstoSas paroles, parskatot visus
iesp€jamos variantus

D) dokumentos mekl€ specificétus atslegvardus un lietotajam sniedz dokumentu
sarakstu, kuros Sie vardi ir atrasti
10. Ka var apskatit ieprieks apmekl&tos vienoto resursu vietrazus (URL)?
A) izmantojot hipersaites uz iepriek§ apmeklétam lappusém
B) izmantojot parlikprogrammas adresu joslu
C) izmantojot parlikprogrammas stavokla joslu
D) atsvaidzinot timekla lappuses
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7.2. NAVIGESANA TIMEKLI

------

e pickluves veidi ttmekla lappusém;
e gramatzimju veidoSana un izmantoSana;

e gramatzimju organiz€Sana.
7.2.1. Piekluve timekla lappusém

7.2.1.1. Apmeklét noradito vienoto resursu vietradi (URL)
Lai apmekl&tu noradito vietradi URL, pieméram, http://www.linux.edu.lv:

= vietradi URL ieraksta parlikprogrammas adreSu josla (var noradit tikai adresi
www.linux.edu.lv);

= piespiez taustinu .

Sakot rakstit vietraza pirmos burtus, jums tiks piedavats to jau apmekl&to lapu saraksts, kas
sakas ar uzrakstitajiem burtiem. Jis varat rakstit jaunu adresi vai izvéleties kadu no jau
apmekl&tajam lapam.

@ | linux
http:fflinus.edu
http:/flinux.edu lvjindex.php?name=coppermine&file=displayimage&meta=rz

http:/flinux.edu lvjindex.php?name=coppermine
http:/flinux.edu lvjindex.php?name=coppermine&file=displayimage&meta=rz

_atest

7.2.1.2. Aktivéet hipersaiti un attéla saiti

Hipersaite ir hiperteksta dokumenta pasvitrots vai ka citadi izcelts vards vai fraze, vai attéls,
uz kura izpildot klikski, displeja ekrana tiek paradits tam atbilstoSais dokuments.

Lai aktiviz€tu hipersaiti vai att€la saiti:
= peles raditaju novieto uz hipersaites vai att€la (peles raditaja forma parasti parvérsas

par rocinu \[T) );
= izpilda klikski.

Iespéjams, nakamgad dzelzcela kasés tirgos arl autobusu Dienas foto 1
biletes (15) i
PEc AS "PasaZieru vilciens" feiktajiem A
uzlabojumiern bilesu tirdzniecibas
sistEm3 un nepieciefamo Tgumu
nosl&gsanas gadijum3a dzelzcela staciju [
kas&s wards ieg3daties hiletes uz
jebkuru autobusa reisu.

7.2.1.3. Parvietoties turp un atpakal starp iepriek§ apmeklétajam timek|a
lappusém

Informacijas parliikosana var izmantot $adas rikjoslas pogas:
. @- parvietoties atpakal pa jau apmeklétam lappusém;

. E> — parvietoties uz prieksu pa jau apmeklétam lappusém. ST poga klast aktiva, ja

ieprieks izmantota poga <;IZ' .
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Lai parvietotos uz konkrétu ieprieks apmekl&tu lappusi, var atvért pogu @ vai E> sarakstus
un tajos izveleties vajadzigo lappusi, pieméram:

<3 = L:)’ < @l ':' @ [& http flinus.edu vy

Linux centrs » Zinas

About Ubuntu

il

7.2.1.4. Aizpildit veidlapu timekli, ievadot taja transakcijas veikSanai pieprasito
informaciju

Lietojot timekli, lietotajam var tikt piedavats aizpildit dazadas veidlapas, kuras jaievada
personiga rakstura vai konfidenciala informacija. Sados gadijumos jabut parliecinatam, ka
tiek nodroSinata drosa datu parraide un tie nevar tikt Jaunpratigi izmantoti.

Ir arT loti vienkarSas formas, kuras vispar var nenoradit personiga rakstura informaciju.
Pieméram, portala Delfi ir iesp€ja rakstiem pievienot komentarus, noradot izdomatu vardu.

GROZS

Wards pircéjs

Uzvards | | |

Talrunis

Fakss

E-pasts
Fiegades adrese

P asta indekss

<= Atpakal Pirkt |

Cena (Ls): 0.05

Lai aizpildttu veidlapu, $ai gadijuma — komentara pievienoSanas veidlapu, rikojas $adi:
= tekstlodzina Vards ievada vardu;

tekstlodzina Talrunis norada savu talrunis;

tekstlodzina Fakss norada savu faksa numuru;

tekstlodzina E-pasts norada savu e-pasta adrest;

tekstlodzina Piegades adrese norada savu piegades adresi;

tekstlodzina Pasta indekss norada savu e-pasta indeksu;

4440033033

lai pasiititu preci, nospiez pogu Pirkt.
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7.2.2. Gramatzimju izmantosana

Regulari izmantojot internetu, katrs lietotajs ar laiku atlasa tas lapas, kas vinu visvairak
interes€. lecienitako lapu izvéli nosaka intereses, hobiji, profesija u. tml. Lai $adu lapu adreses
nevajadz€tu vienmeér ievadit vai meklét parlikosanas vesture, tas var fiksét ar gramatzimém
(bookmarks).

7.2.2.1. Fiksét timek|a lappusi ar gramatzimi

Lai fiks€tu timekla lappusi, piem&ram, www.linux.edu.lv, ar gramatzimi, rikojas $adi:

= aiziet uz izvéleto lapu (piemeéram, www.linux.edu.lv);
lieto komandu Bookmarks / Bookmark This Page;
Lauka Name: ieraksta gramatzimes nosaukumu;

4 3 30

loga Add Bookmark izvélas, kur pievienot gramatzimi, un piespieZ pogu

e

Add Bookmark

RN contrs » zinad |
=1 Bookmarks =]

X cancel | |4 Add |

Create in:

7.2.2.2. Atvert ar gramatzimi fiksétu timekla lappusi
Lai atvertu ar gramatzimi fiks€tu ttimekla lappusi, rikojas $adi:
= izvelnu josla izpilda klikski uz Bookmarks;

Bookrnark This Page... Ctrl+D

Manage Bookmarks...

| —1Bookmarks Toolbar Folder »
| 1Quick Searches 3
[ZJUbuntu and Free Software links »
| I Firefox and Mozilla Links 3

B Linux centrs » Zinas

= saraksta izpilda klikski uz atbilstosas gramatzimes.
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7.2.3. Gramatzimju organizéSana

Izveidotas gramatzimes var apvienot mapé€s péc t€mam, lietotaja varda vai citiem krit€rijiem,

ka ar1 pardévet, parvietot un dzest.
7.2.3.1. lzveidot gramatzimju mapi
Lai izveidotu gramatzimju mapi:
= lieto komandu Bookmarks / Manage Bookmarks...,

Bookmarks Manager

File Edit wiew

(5 ] = i

Z

Mew Bookmark... Mew Folder... Mew Separator | Mowve... Properties... Rename...

Search: [

= | Bookmarks Marme Location
) Bookma... B Bookmarks To...
=1 Quick 5...

=7 Firefox .., = Ubuntu and Fr...
| Firefox and M.,
[ ] Linux centrs » ... httpyjlinux.edu by

2 object(s)

Description
— e

=) Ubuntu ... 77 Quick Searches Handy searches that ca...

&

= loga Manage Bookmarks piespiez pogu Mew Falder... ;

= ievada nosaukumu mapei, kas tiek izveidota gramatzimju saraksta, piemé&ram,

Hobiji;
= piespiez pogu .

Mapes vai jebkuras gramatzimes nosaukumu var maintt, lietojot pogu

2

Bename... *
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7.2.3.2. Pievienot gramatzimju mapei jaunu gramatzimi ar fiksétu timek|a lappusi
Lai pievienotu gramatzimju mapei jaunu gramatzimi uz lappusi, pieméram, www.nba.com,
rikojas Sadi:

= aiziet uz attiecigo lapu;

= lieto komandu Bookmarks / Bookmark This Page;

= loga Add Bookmark pie Create in: ar pogu izv€las mapi, kur pievienot

gramatzimi (pieméram, mapi Hobiji), un piespiez pogu .

[ MNBA.com - Mozilla Firefox

File Edit Wew Go Bookmarks Tools Help

CZI - L:} - @ O @ [ 4 http:www.nba.com/f © Go [,—, ]

# Getting Started G Latest Headlines

ek =y |

§ NBA.COM FANTASY BASKETBALL RESOURCE CENTER

« Articles from TalentedMrRoto: Rankin' Fhile | The Talented Mr. Wheo will be the Mikebasketball. com B aller of the Week: Elkon
Roto Brand or Fau Gasal?

= Resources: Rotowire | Depth Charts | Sortable Stats | Scouting
Report __m
» Games: Salary Cap Seasao| Add Bookmark |%¢| ORDER NOW AND SAVE
Celebs OVER 40% OFF THE

REGULAR SEASON PRICE

NBA HEADLINES Mame: [NBA.COI"H ]

[ Bookmarks =

-1 Bookmarks D
= Hobiji
« Fizer Out, Felix In for 50

. Ford, Bucks Stave Off Trail Blazers | 1Bookmarks

Cassell Helps Propel Clippers Past Rock
' [T1Ubuntu and Free Software links RECENT CHATS
Clippers forward WVladirmir
Radmanevic:
"Basically basketball wasn't a big
thing in my country at that time, but
when | turned 14 I picked up the
game and now I'm an NBA player. Not
bad."

MEBA DAILY ESPN GLOBAL

Create in:

For Wizards and Nets, Th

Hornets Wonder How The

Dirk's Minutes Won't Be Limited Before

1 Quick Searches
Bryant Outduels Pierce; Lakers Top Cel

1 71 Bookmarks Teolbar Folder
Wallaces Lead Pistons to Central Divisi

. James Displays Mew Leadership Instinct

. Battier's Skull Does Damage to McLeod

. NBA Player Dress Code

« Get NBA LEAGUE PASS -- Now Also Available Online

D-League Expands to Bakersfield, Calif., for

"2006-07 Season

== Maore NBA News " ~ » Clippers forward Corey Maggette
[«] |

Transferring data from www.nba.com...

Magic guard Carlos Arroye:

"jit's great that the Hispanic
community is supporting the team.
It's @ great boost of energy for the
team."

ortending
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7.2.3.3. Dzést gramatzimi
Lai dzéstu gramatzimi:

= lieto komandu Bookmarks / Manage Bookmarks...:

Bookmarks Manager

File Edit \iew

L s = L IZBNR ¢

MNew Bookmark... MNew Folder... New Separator | Move... | Properties... Bename... Delete
Search: [ ]
= |~ Bookmarks Name | Location | Description |EF‘.
=7 Hohiji = = Hobiji

=1 Bookma... Ll MNBA.com http:/fwww.nba.com/

=7 Quick ... =) Bookmarks To... Add bookmarks to this f...

= Ubuntu ...

| Firefox ... 71 Quick searches Handy searches that ca...

= Ubuntu and Fr...
= Firefox and M...
|1 Linux centrs » ... http:flinux.edu vy

http:ffwww.nba.com/

= loga Bookmarks Manager gramatzimju saraksta atlasa dz€Samo gramatzimi;
= piespieZ pogu pelete ;
= lai aizvertu logu Bookmarks Manager, piespiez pogu .

%

Mapes vai jebkuras gramatzimes nosaukumu var mainit, lietojot pogu genarme... .
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Nodalas kopsavilkums
Saja nodala tika apskatiti jautajumi, kas saistiti ar navigé$anu globalaja timekIT.
Lai pieklutu ttmekla lappusém, rikojas Sadi:

e lai apmekletu noradito vietradi URL, to ieraksta adresu josla un piespiez taustinu
)

e lai aktivizetu hipersaiti vai att€la saiti, izpilda klikSki attiecigi uz hipersaites vai
attela;

e lai parvietotos atpakal pa jau apmeklétam lappusém, lieto rikjoslas pogu 'Q:' ;

e lai parvietotos uz prieksu pa jau apmeklétam lappusém, lieto rikjoslas pogu =3
Lietojot timekli, lietotajam var tikt piedavats aizpildit dazadas veidlapas. Sados gadijumos
jauzmanas ar personiga rakstura informacijas ievadiSanu un jabut parliecinatam, ka ievaditie
dati nevar tikt Jaunpratigi izmantoti.

Regulari izmantojot internetu, katrs lietotajs ar laiku atlasa tas lappuses, kas vigu visvairak
interes€ un ko vins apmekle biezak.

Lai $adu lapu adreses nevajadz€tu vienmer ievadit vai meklet parlukoSanas vesturg, tiek
lietotas gramatzimes, veicot $adas darbibas:

e lai fiksetu timek]a lappusi, lieto komandu Bookmarks / Bookmark This Page...;

e lai atvértu ar gramatzimi fiksétu timekla lappusi, atver izvélni Bookmarks, kura

izv€las vajadzigo gramatzimi.
Izveidotas gramatzimes var apvienot mapé€s péc t€mam, lietotaja varda vai citiem kriterijiem,
ka ar1 pardévet, parvietot un dzest:

e lai izveidotu gramatzimju mapi, ar komandu Bookmarks / Manage Bookmarks

(I
atver logu Manage Bookmarks, kura lieto pogu New Falder... ;
e lai pievienotu gramatzZimju mapei jaunu gramatzimi, ar komandu Bookmarks /
Bookmark This Page... atver logu Add Bookmark, kura pie Create in: ar pogu [v]
izv€las vajadzigo mapi;

e lai dzéstu gramatzimi, ar komandu Bookmarks / Manage Bookmarks atver logu

Manage Bookmarks, kura atlasa gramatzimi, un lieto pogu pelete -
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Praktiskie uzdevumi

X L N SN RN WD~

N N NN N N N NN NN NN
N XN S % %NS @ R &8 =S

Atvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.

Atvert Jelgavas pils€tas sakumlapu, kuras vietradis URL ir http://www.jelgava.lv.
Aktivizet jebkuru hipersaiti sadala Aktualitates.

Atgriezties atpakal pie ieprieks€jas lappuses.

Aktivizet jebkura attéla hipersaiti sadala Aktualitates.

Atgriezties atpakal pie Jelgavas pilsétas sakumlapas.

Fikset Jelgavas pilsétas sakumlapu ar gramatzimi.

Aizpildit veidlapu sadala Aptauja un nobalsot.

Atvert avizes ,,Zemgales Zinas” sakumlapu, kuras vietradis URL ir http://www.zz.1v.

Atgriezties atpakal pie Jelgavas pilsétas sakumlapas.

. Parvietoties uz priekSu lidz ,,Zemgales Zinu” sakumlapai.

Aktivizet jebkura att€la hipersaiti.

Atvert, izmantojot gramatzimi, Jelgavas pilsétas sakumlapu.

Dzest Jelgavas pilsétas sakumlapas gramatzimi.

Izveidot gramatzimju mapi ar nosaukumu Jelgava.

Fikset Jelgavas pilsétas sakumlapu ar gramatzimi, pievienojot to mapei Jelgava.

Atgriezties atpakal pie avizes ,,Zemgales Zinas” sakumlapas.

Fikset avizes ,,Zemgales Zinas” sakumlapu ar gramatzimi, pievienojot to mapei Jelgava.

Atvert LLU sakumlapu, kuras vietradis URL ir http://www.llu.lv.

. Fiksét LLU sakumlapu ar gramatzimi, pievienojot to mapei Jelgava.
. Atvert, izmantojot gramatzimi, Jelgavas pilsétas sakumlapu.

. Aizvert parlukprogrammu Mozilla Firefox.
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Zinasanu pasparbaudes tests

1. Ka var apmekl&t noradito vienoto resursu vietradi (URL)?
A) izpildot klikski uz hipersaites, turot piespiestu taustinu
B) parvietojoties uz prieksu vai atpakal pa jau apmekl&tam lappusém
C) ievadot URL parlukprogrammas adresu josla un piespiezot taustinu
D) izmantojot parlikprogrammas stavokla joslu

Noradit standartriku joslas pogu un izvélnes Bookmarks komandu nozimi!

2 @
3. ®

4. Manage Bookmarks

5. Bookmark This Page...

A

B
C
D

parvietoties atpakal pa jau apmekl&tam
timek]a lappusém

izveidot gramatzimju mapi

fikset timek]a lappusi ar gramatzimi

parvietoties uz prieksu pa jau apmekl&tam
timekla lappusém

Noradit attelotajam loga Add Bookmarks pogam atbilstosas darbibas!

’

Add Bookmark E‘

VO cenivs > Zines |

Create in: |._: Bookmarks

v| =)
[x Cancel ‘ Iﬂl' Add I

6. Create in: A

atteikties no timekla lappuses fikséSanas ar
gramatzimi

A 4 Add B

apstiprinat ttmekla lappuses fiksésanu ar
gramatzimi

8. X cancel C

noradit mapi, kura izveidot gramatzimi

9. Kura izv€lne satur iesp€ju atvert ar gramatzimi fiksétu timekla lappusi?

A) Edit

B) File

C) Bookmarks
D) Tools

37




7. modulis. MEKLESANA TIMEKLI

7.3. MEKLESANA TIMEKLI

------

e meklétajprogrammas lietoSana informacijas meklésana;
e atrastas informacijas saglabasanas veidi;
o timekla lappuses sagatavoSana drukasanai;

e drukaSanas opciju izvéle.

7.3.1. Meklétajprogrammas lietoSana

Mekletajprogramma (search engine) ir programma, kas globalaja timekli dokumentos mekle
specificétus atslégvardus un lietotajam sniedz dokumentu sarakstu, kuros Sie vardi ir atrasti.
Ka meklétajprogrammu piemérus var minét HotBot, Google, Lycos, MSN, Yahoo, Siets (satur
tikai Latvijas resursos esosu informaciju), DELFI smart.

7.3.1.1. lzveléeties noteiktu meklétajprogrammu

Tabula doti mekletajprogrammu nosaukumi un to vietrazi URL.

Mekletajprogramma Vietradis URL

Google http://www.google.com vai http://www.google.lv
HotBot http://www.hotbot.com

Lycos http://www.lycos.com

MSN http://www.msn.com

Yahoo http://www.yahoo.com

Siets http://www.siets.lv

DELFI smart http://www.delfi.lv

Lai atvértu noteiktu meklétajprogrammu:

e parlukprogrammas adreSu josla ievada mekletajprogrammas vietradi URL;
L | |
e pilespiez taustinu _

7.3.1.2. Meklét nepiecieSamo informaciju, izmantojot atslegvardu vai frazi
Meklgjot informaciju, janem vera, ka:

e katra mekletajprogramma mekl€ informaciju noteikta timekla lappusu saraksta, kas
neaptver visas globala timekla lappuses. Tapéc dazadas mekl&tajprogrammas
mekl€Sanas rezultats, lietojot vienu un to pasu atslégvardu vai frazi, var biit dazads;

e nav viennozimigu kriteriju, kas lJautu noteikt labako mekletajprogrammu. Tapec
labaku rezultatu sasniegSanai informacijas mekl€Sana var izmantot dazadas
mekl&tajprogrammas;

e meklgjamo informaciju ieteicams raksturot pe&c iesp&jas pilnigak, vajadzibas
gadijuma ka atslegvardu vai frazi lietojot vairakus vardus vai 1su teikumu.

Apskatisim informacijas mekléSanas pieméru, lietojot meklétajprogrammu Google.
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Mekl€sanas procesa var izdalit $adus solus:

= atvert mekletajprogrammu, pieméram, www.google.lv:

Meklet jebkuru
informaciju

Meklét informaciju
jebkura valoda,
latviesu valoda vai
tikai Latvijas

Latvija

Meklet tikai

Google
YO8

Internets  Attéli  WéEstkopas Katalogs

| attélus

| lzvérst mekl&fana
Parametri

[ Google meklggana H Es ticu veiksmeil ] Yalody iiki

SETVEros

Meklet @ visd internetda O lapas latviedu valodd O Latvijas lapas

= tekstlodzina ievadit atslégvardu vai frazi, pieméram, Informatika;

= piespiest meklesanas inicializacijas pogu, piem&ram,

Google meklEsana | (var

Es ticu veiksmeil

lietot pogu un rezultata tiks piedavata viena lappuse, kas

visprecizak atbilst mekl€jamajai frazei). Tiek piedavati mekl€Sanas rezultati, kas

satur $adu informaciju:

e lietoto atslégvardu vai frazi (Informatika), atrasto lappusSu skaitu (67 200) un
mekl&sanas laiku (0,13 sekundes);

Internets Jas meklgjat: Informatika. Rezultati 1- 10 no aptuveni 67 200, (0,13 sekundes)

e atrasto informacijas avotu raksturojumu, kas satur lapas nosaukumu
(Informatika skola), lapas raksturojumu vai teksta fragmentu un timekla adresi
(informatika.liis.lv);

1
Internets  Attéli  ‘8stkopas Katalogs 2
zti =+ | lzvErsts mekls:
GOLJS[Q Infarrmtika Pasmeti
Meklgt @ visa internetd O lapas latviesu valoda O Latvijas lapas
Internets Jias meklgjat: Informatika. Rezultati 1- 10 no aptuveni 67 200. (0,13 sekundes)
Informatika skola
IT education in Latvian schools. Wartdls veltits datorapmacibai skold. Mactbu
materiali, izatthas standarti, nodedyi resursi. Diskusijas un komentar.
informatika liis. hef - 26k - Saglabatd kopija - Lidzgas lapas
v
]

iepazities ar atrasto informaciju, ko var veikt dazadi, pieméram:

e atvert lappusi, izpildot klikski uz hipersaites (Informatika skola);

e izveleties iespSju Saglabata kopija. Japem vera, ka tad tiek piedavata
informacijas kopija no Google servera, nevis no atrasta avota. S1 informacija
var biit novecojusi un nepilniga, bet tomér ta var dot prieksstatu par to, vai
avots vispar der;

e lietot iesp&ju Lidzigas lapas;

e apskatit mekléSanas rezultatu nakamas lapas, kuru saraksts dots lapas apaksa:

Rezultatu lapas: 123456878310 npakama
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7.3.1.3. Izmantot mekléSana dazadus informacijas atlases kritérijus

Ka redzams iepriek$gja punkta apskatitaja piemera, atrasto avotu skaits but loti liels. Lai
samazinatu mekléSanas rezultatu apjomu un iegiitu precizakus rezultatus:

e ir |oti svarigi ar atslégas vardiem precizi raksturot mekl&jamo informaciju;
e ir iespgjams precizet informacijas mekl€Sanas nosacijumus, lietojot dazadus atlases
krit€rijus, piemeéram:
e ja frazi ieliek pedinas, tad tiks atlasitas lappuses, kas satur tiesi So frazi;
e ja frazi veidojoSos vardus saista ar rakstzimi ,,+”, tiks atlasitas lappuses, kas
satur visus frazi veidojosos vardus.
Biezi vien mekletajprogrammas var izveleties specialu rezimu, kas lauj izmantot dazadus
atlases kriterijus, pieméram, meklétajprogramma Google ta ir iesp&ja Izversta meklésana:

Google |

Latvija

Internets  Attsli  “éstkopas Katalogs ——— Izveleties informécijas atlases
R Zwe d meklezana — PPy
|Infnrmat|ka F arametr krltel‘ljuS
| Google meklégana I Es ticu weiksmeil | Haledu ki

Meklgt @ visd interneta © lapas latvie$u valods © Latvijas lapas

Izpildot klikski uz saites Izversta mekleSana, atveras logs Izversta mekléSana, kura tiek
piedavatas $adas iesp¢jas:

GO( )gle lzvérsta meklésana MeklsSanas paligs | Wiss par Google
Awrast rezultatus arvisiamiaion 10 rezultati v Google meklgSana
ar noteiktu frazi informatika skola

ar jebkuru no vardiem

hez vardiem
Valoda Mekl&t lapds, kas rakstitas £3d3 valoda: jebkurd valoda hs
Datnes formats Meklat | 25da formata datnés: Jebkura formata g
Datums Mekl&t lapds, kurds informdacija atjaunota Jebkad hd
Atrasanas vieta Mekl&t lapas, kurds mekl&jamie vardi paradas Jebkur lapa b
Doméns Mekl&t ¥ | portald vai doména

pleméram: google. comm, .org Papildy informacia

e lauka Atrast rezultatus:
e ar visiem vardiem — atlasa lapas, kuras ir visi atslégvardi, un tie var atrasties
lapas dazadas vietas;
e ar noteiktu frazi — atlasa lapas, kuras ir tiesi $ada fraze;
e ar jebkuru no vardiem — atlasa lapas, kuras ir vismaz viens no atslégvardiem;
e bez vardiem — tick atmestas lapas, kas nesatur noraditos vardus;
e Valoda — noradit valodu, kura meklét;
e Datnes formats — noradit datnes formatu;
e Datums — iesp&ja noradit lapas, kuras ir atjaunota informacija noteikta laika posma;
e AtraSanas vieta — noradit, kur atslégas vardi var atrasties lappusg;

e Domeéns — noradit, kur atrodas meklgjama lapa, ja zinama timekla adrese.
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Ja izverstas meklesanas loga tekstlodzina ar noteiktu frazi ievada tekstu ,,Informatika skola”

un piespiez pogu [ Google mekléSana | tad mekléSanas rezultatd atrasto avotu skaits
samazinas apmé&ram tris reizes.

Jds meklgjat: “informatika skola™ Rezultati 1- 10 no aptuveni 25 200. (0,15 sekundes)

Atlases kriteriji dazadas mekletajprogrammas parasti atSkiras un ar tiem var iepazities So
programmu palidzibas sisteémas.

7.3.1.4. Dublét timekla lappusé esoso tekstu, attélu un to vienoto resursu
vietradi (URL) dokumenta

Lai dublétu timekla lappusé esoSo tekstu, att€lu vai to vietradi URL dokumenta:
= atlasa vajadzigo informaciju;

= lieto komandu Copy ar jebkuru pan€mienu, piemé&ram, izmantojot konteksta
komandkarti;

= atver dokumentu, kura grib dublét miis interes€joso informaciju;
= izvéelas informacijas ielimeésanas vietu, izpildot klikski teksta dokumenta;

= lieto komandu Paste ar jebkuru panemienu, piemeram, izmantojot konteksta
komandkarti.

Ja lietotajs velas saglabat att€lu ka grafisku datni, tad jaizmanto komanda Save Picture As
att€la konteksta komandkarte.

7.3.1.5. Saglabat timek|a lappusi ka HTML un teksta datni
Lai saglabatu timekla lappusi ka HTML vai teksta datni:
= 1izpilda komandu File / Save Page As;

m
i l

Mame: index.html

Save in folder: Horme

[JFile System

&) cD-RW/DVD-ROM Drive

[=JFloppy Drive =

= izvélas kadu no séglabééanas vietam,;
ja grib saglabat lapu kada cita vieta, klikskina uz P Browse for other folders .

= dialoga loga Save As saraksta zem Browse for other folders izv€las saglabasanas
vietu (disku un mapi);

4
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Datnes |
nosaukums |

= Browse for other folders

Home Create Folder
I} Deskt .
¢ ESKiop MName ~ | Modified

Mape, kura tiks
saglabats fails (] CD-RW/DVD-ROM Drive

T Desktop Today

[EJFloppy Drive

Datnes tips |
jeb formats

[Web Page, complete 3 l

| [ X Cancel l@]

= lodzina Name ievada datnes nosaukumu;
= saraksta izv€las saglabasanas formatu, pieméram:

e Web Page, complete — tiks saglabata datne un izveidota mape ar tadu pasu
nosaukumu, kas saturs lappus€ izmantotos objektus (zZim&jumus, fonus u. c.);

e Web Page, HTML only — tiks saglabata lappuses struktira un teksts bez
atteliem un citiem grafiskiem noform&jumiem,;

o Text Files — tiks saglabats tikai teksts. Turklat janem veéra, ka atkariba no lapas
struktiiras ir iesp&jams, ka netiek saglabats viss teksts;

= izpilda klik3ki uz pogas .

7.3.1.6. Lejupieladét un saglabat timek|a lappusi veidojosas teksta, attélu,
skanas, video un programmaturas datnes

Par lejupieladi (download) sauc procesu, kura laika datnes no tikla servera tiek ierakstitas
lietotaja datora cietaja diska.

Lejupieladét var dazada tipa datnes, piemeéram:

Datnes veids Datnes tips Nosaukuma piemeérs
Teksta odt, txt Atskaite.odt
Attela jpg, gif, png Foto.jpg
Skanas mp3, wma Dziesma.mp3
Video avi, mpg, mpeg  Filma.avi
Programmatiras  exe Programma.exe
Arhiva zip, rar Programma.zip

Lai lejupieladétu un saglabatu datnes:
= lieto kadu no panémieniem, piem&ram:
e izpilda dubultklikski uz datnes;
e izpilda klikski uz saites Download;
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e lieto datnes konteksta komandkarte komandu Save Link As;

“
Narme: [index.htm” l

Save in folder:

B Home = l

b Browse for other folders

[ X Cancel H [l save l

= izvelas, kur saglabat failu, un nospiez ;

]

Downloads I =]FT

Lekcijand .avi Cancel Lejupielades procesa
| — | progresa att&lojums
Pause 78.4 MB at 9078 KB/sec; unknown file size

Sanemtas informacijas |
apjoms

All files downloaded to: | | Desktop f:'

= noveéro lejupielades procesu loga, kur§ paradas, ja lejupieladéjama datne ir
pietickami liela. Lejupielades procesu jebkura bridi var partraukt, klikSkinot uz
saites Cancel ;

= lejupielades beigas izvélas:

dat_apmacprg.zip Open
Done Remove

All files downloaded to: | | Desktop

e Open — atvért sanemto datni;

¢ Remove — iznemt datni no lejupielazu saraksta.
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7.3.2. Sagatavosana

7.3.2.1. PriekSskatit timekla lappusi

Lai prieksskatitu timekla lappusi, lieto komandu File / Print Preview:

About Ubuntu - Mozilla Firefox

About Ubuntu

:) ubuntu

Welcome to Ubuntu 5.10, Breezy Badger!

The Ubuntu Project is built on the ideas enshrined inthe Ubuntu Philosophy : that software should
be available free of charge, that software tools should be usable by people in their local language,
and that people should have the freedom to customize and alter their software in whatever way
they need. For those reasons:

s Ubuntu will always be free of charge , and there is no extra fee for the

L LPTa— 1 1 11 o

e loga Print Preview rikjosla satur pogas ar §$adu nozimi:
e  Fint. —ijzdrukat lappusi;

o — iestatit lappuses parametrus (logs Page Setup);

L F'gge of 2 = s — parvietoties pa lapam;
. | (R R | 75% v | — meroga maina;
®  Help |— palidzibas informacija;

o  Lles= _ajzvert logu.

7.3.2.2. Maintt timekla lappuses orientaciju (portretorientacija, ainavorientacija)
un lapas izméru

Lai mainitu ttmekla lappuses orientaciju un lapas izméru:
= izmanto komandu File / Page Setup;

Page Setup [>]

‘ Format & Options | Margins & HeaderfFoUter]

Format

Crientation:

Landscape

Scale: :] % [«| Shrink To Fit Page Width

Options

Print Background (colors & images)

[x Cancel ] [@ oK ]
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= dialoga loga Page Setup lapina Orientation iestata lapas orientaciju:
e Portrait — vertikalu jeb portretorientaciju;
e Landscape — horizontalu jeb ainavorientaciju;
= dialoga loga Page Setup sadalas Paper saraksta Size: izvelas lapas izméru;

& ok

= piespiez pogu
7.3.2.3. Mainit timek|a lappuses augséjas, apakséjas, kreisas un labas malas
platumu
Lai mainitu ttmekla lappuses augs€jas, apaksgjas, kreisas un labas malas platumu:

= izmanto komandu File / Page Setup;

. Page Setup x|
[Format & Options| Margins & Header/Footer |
Margins (inches)
Top: [0.5
Left: Right:
0.5 5 i los
Bottom: |0.5
Headers & Footers
|Tit|e [v] | —blank-- [w] | URL [v]
Left: Center: Right:
| Page # of # [v] | --blank-- [ | Date/Time [v]
[ X cancel l [<9 oK l

= dialoga loga Page Setup lapina Margins & Header/Footer iestata brivo malu
platumus (konkrétaja gadijuma milimetros, bet var biit dotas citas mervienibas):

e Top: — augs¢jas malas platumu;

e Bottom: — apaksgjas malas platumu;
o Left: — kreisas malas platumu;

¢ Right: — labas malas platumu;

= piespieZ pogu ¥ ok |
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7.3.3. Drukasana

7.3.3.1. lzvéleties drukasanas opcijas: drukat visu timekla lappusi, tikai timek|a
lappuses noraditas lappuses, noradita ietvara (frame) saturu, atlasito tekstu,
drukat vairakas kopijas, drukat datné

Ja pirms izdrukasanas nepiecieSams izvéléties drukasanas opcijas, lieto komandu File / Print.

!ﬁ

Printer

Print To: @ : File

Printer: |default [v] mproperties...
=

Print Range Copies

® All Pages Mumber of copies: |1

Pages

Print Frames

[x Cancel ] [E Print

Dialoga loga Print var noradit S$adus drukasanas parametrus:

e sadala Printer var izvél&ties, uz kura no printeriem tiks drukats dokuments;

e lai drukatu datn€, sadala Printer pie Print To: atzimé File

Print To: Printer (@

e sadala Print Range var izv€l&ties vienu no Siem drukasanas parametriem:
e All Pages — tiks izdrukatas visas dokumenta lapas;
e Pages — tiks izdrukats tikai noraditais lapu intervals. Piem&ram, lai izdrukatu
tikai dokumenta pirmas septinas lappuses, izv€las $adus iestatijumus:
Print Range

All Pages

® Pages from |1 to |7

e Selection — tiks izdrukata tikai iestmé&ta dokumenta dala. Lai Sis drukasanas
rezims butu pieejams, vispirms jaiezime kads drukajama dokumenta apgabals;
e sadala Copies var noradit vélamo kopiju skaitu. Lai izdrukatu vairakas kopijas,
iestata kopiju skaitu lodzina Number of copies, pieméram, 3 kopijas:

Mumber of copies: |3

= lai saktu drukat, nospiez pogu | & Print |
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Nodalas kopsavilkums

Mekletajprogramma ir programma, kas globalaja timekli dokumentos meklé specific€tus
atslegvardus un lietotajam sniedz dokumentu sarakstu, kuros S§ie vardi ir atrasti. Ka
mekl&tajprogrammu piemérus var minét HotBot, Google, Lycos, MSN, Yahoo, Siets, DELFI
smart.

Mekl€sanas procesa var izdalit $adus solus:

o meklétajprogrammas atvérSana;
e atslégvardu vai frazes ievadiSana un mekl&sana;

e iepaziSanas ar atrastajiem informacijas avotiem, kuru raksturojums satur lapu
nosaukumu, anotaciju vai teksta fragmentu un ttmekla adresi.

Informacijas mekl&Sanas nosacijumus ir iespgjams precizét, lictojot dazadus atlases kritérijus,
pieméram:
e ja frazi ieliek pédinas, tad tiks atlasitas lappuses, kas satur tiesi So frazi;

e ja frazi veidojoSos vardus saista ar rakstzimi ,,+”, tad tiks atlasitas lappuses, kas
satur visus frazi veidojoSos vardus;

e izmantojot mekletajprogrammas iebiivetas iesp&jas.
Atrasto informaciju var saglabat dazados veidos, pieméram:
e dublgjot, lietojot komandas Copy un Paste, timekla lappusé esoSo tekstu, attelu vai
to vietradi URL tekstapstrades lietotnes dokumenta un tad to saglabajot;

e saglabajot timekla lappusi ka HTML vai teksta datni, lietojot komandu File /
Save As.

Par lejupieladi sauc procesu, kura laika datnes no tikla servera tiek ierakstitas lietotaja datora
cietaja diska. Lai lejupieladétu un saglabatu datnes, lieto kadu no sadiem panemieniem:

e izpilda dubultklikski uz datnes;

e izpilda klikski uz saites Downloads;

o lieto komandu Save Link As datnes konteksta komandkartg.

Lai sagatavotu timekla lappusi izdrukasanai, var veikt §adas darbibas:
e prieksskatit, lietojot komandu File / Print Preview;,

e iestatit timekla lappuses vertikalu (Portrait) vai horizontdlu (Landscape)
orientaciju dialoga loga Page Setup, ko atver ar komandu File / Page Setup, sadala
Orientation;

e iestattt ttmekla lappuses lapas izmé&ru dialoga loga Page Setup saraksta Paper Size;
e jestatit brivo malu platumus dialoga loga Page Setup sadala Margins.
Lai pirms izdrukasanas izvélétos drukasanas opcijas, lieto komandu File / Print. Atveras
dialoga logs Print, kura var iestatit $adas opcijas:
e lai drukatu visu timek]a lappusi, atzime sadalas Page Range radiopogu All,

e lai drukatu timekla lappuses noraditas lapas, atzimé sadalas Page Range radiopogu
Pages un norada drukajamo lapu intervalu;

e lai drukatu ieziméto timekla lappuses apgabalu, atzZimé sadalas Page Range
radiopogu Selection,;

e lai drukatu vairakas kopijas, iestata kopiju skaitu lodzina Number of copies;
e lai drukatu datng, sadala Printer pie Print To izv€las File.
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Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums

1.
2.
3.

Atvert parlikprogrammu Mozilla Firefox.
Atvert meklétajprogrammu Google (www.google.lv).
Veikt informacijas mekl€Sanu par baltajiem starkiem un fiks€t atrasto avotu skaitu,
lietojot Sadas frazes:
e Dbaltie starki;
e baltietstarki;
e ,Dbaltie starki”.

Atvert jebkuru timekla lappusi, kas satur informaciju par baltajiem starkiem.
Piem&ram, ka  baltais starkis ir Dbijis gada putns 2004. gada
(http://www .lob.lv/lv/g_putns/2004.php).

5. Atvert tekstapstrades lietotni OpenOlffice.org Writer.

6. Dublet timekla lappuses vietradi URL OpenOffice.org Writer jauna teksta dokumenta

pirmaja rinda.
Dublét timekla lappuse esosa teksta vairakas rindkopas teksta dokumenta, sakot ar otro
rindu.

8. Dublét vairakus timekla lappus@ esoSus att€lus zem teksta dokumenta.

9. Saglabat teksta dokumentu mapes Modulis 7 apakSmapé Rezultati ar vardu

10.
11.

12.

13.

14.

73 _dublesana.
Aizvert tekstapstrades lietotni OpenOffice.org Writer.

Atvert datni 73_dublesana.odt no mapes Modulis_7 apakSmapes Rezultati un
parliecinaties, ka visi darba rezultati ir saglabajusies.

Saglabat vienu no timekla lappusé esoSiem att€liem mapes Modulis_7 apakSmapé
Rezultati ka att€la datni ar nosaukumu 73 _attels, piemeéram, 73_attels.jpg.

Saglabat atverto timekla lappusi mapes Modulis_7 apakSmapé Rezultati ka:
e HTML datni (Web Page, HTML only) ar nosaukumu 73 _html.htm;
e teksta datni ar nosaukumu 73 _teksts.txt.

Atvert saglabatas datnes 73 _html.htm un 73 teksts.txt no mapes Modulis_7
apakSmapes Rezultati, apskatit tas un salidzinat ar ttmekla lappuses izskatu.

2. uzdevums

1.
2.

Prieksskatit atverto timekla lappusi.

Atrodoties priekSskatiSanas logd, mainit atvértas timekla lappuses orientaciju un
izvEleties atbilstosako Sai lappusei (ainavorientetu vai portretorienttu).

Atrodoties priekSskatiSanas loga, iestatit atvértas timekla lappuses brivo malu
lielumus: kreiso — 30 mm, labo — 10 mm, aug§€jo un apaksejo — 20 mm.

Atrodoties priekSskatiSanas loga, parliecinaties, ka lapas formats ir A4, un, ja ta nav,
tad iestatit to.

Aizvert prieksskatiSanas logu.
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6. Atveért drukasanas dialoga logu un drukat datn€, ka saglabaSanas vietu izv€loties
mapes Modulis_7 apakSmapi Rezultati un datnei pieskirot nosaukumu
73 _druka.prn.

7. Atlastt timekla lappusé vienu lapu teksta un izdrukat.

8. Aizvert mekletajprogrammu Google.

3. uzdevums

1. Atvert meklétajprogrammu Siets (www.siets.lv).

2. Veikt informacijas mekléSanu un fiksét atrasto avotu skaitu, lietojot $adas frazes:
— talakizglitiba;
— pedagogu talakizglitiba;
— ,,pedagogu talakizglitiba”.
3. Atvert jebkuru atrasto timekla lappusi.
4. Atvert tekstapstrades lietotni OpenOffice.org Writer.
5. Dublét timekla lappuses vietradi URL OpenOffice.org Writer jauna teksta dokumenta
pirmaja rinda.
6. Dublét timekla lappuse esosa teksta vairakas rindkopas teksta dokumenta, sakot ar otro
rindu.
7. Saglabat teksta dokumentu mapes Modulis_7 apakSmapé Rezultati ar vardu 73_siets.
8. Aizvert tekstapstrades lietotni OpenOffice.org Writer.

9. Saglabat atvérto timekla lappusi mapes Modulis_7 apakSmapeé Rezultati ka teksta
datni ar nosaukumu 73 _siets.txt.

10. Aizvert parlukprogrammu Mozilla Firefox.
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Zinasanu pasparbaudes tests

1.

Kura ir pasaulé populara mekletajprogramma?

A) Outlook Express

B) Google

C) Internet Explorer

D) Firefox

Ar kuru komandu pirms izdrukasanas var priek$skatit timekla lappusi?

A) File/ Print

B) File/ Page Orientation
C) File / Print Preview

D) File/ Page Setup

Kurs§ datnu formats parasti ir ttmekla lappus€s izvietotam skanas datném?

A) .jpg

B) .zip

C) .avi

D) .mp3

Kada rakstzime jalieto, ievadot frazi, nosakot informacijas atlases kritérijus
mekl&tajprogramma, lai tiktu atlasitas lappuses, kas satur tiesi So frazi?

A) + (plus)

B) — (minus)

C) ,,” (pedinas)

D) * (zvaigznite)

Kada darbiba tiks veikta ar timekla lappusé esoSu tekstu, ja veic §adu darbibu secibu:

atlasa tekstu, lieto komandu Copy, atver teksta dokumentu, izvélas ieliméSanas vietu un
lieto komandu Paste?

A) dublésana

B) parvietoSana
C) lejupieladésana
D) meklésana

Kura vieta izpildot klikski mekl€Sanas rezultatu loga, tiks atveérta mekletajprogrammas
serverl saglabata timekla lappuse?

A) 1 Informatika skola
ducation in Latvian schools. Yortdls veltts datorapmactbai skold. MacThu

B) 2 1 P— . . . . . - .
materidli, izgltibas standarti, nodegi resursi. Diskusijas un komentar.
C) 3 informatika. liis. v - 25k - Saglabatd kopija - Lidzigds lapas
D) 4 2 I‘ Informatika skzMéchu makeriali
IT .n_aduc._atinnMian schools. VoADls veltAats datorapmAncAchai skoldn.
3 | hA0cAahu enAoli, izglA«tddbas standarti, noderfegi resursi.
| informatika. liis. wdefault. aspytabid=0&id=3838&lang=1 - 81k - Saglabata kopija - LidzTgas lapas
4 | [ &l citas lapas no informgtika. lis.lv |
I

Wit Spsk jelgava Iwllat vitspid informatika him
LidzTg5s lapas
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7. Kurs loga elements jalieto, lai saglabatu datni lietotaja noraditaja cieta diska map&?

10.

A) Create Folder

B) [Web Page, complete 3% l

C) X cancel
D)

elements
lappusi

Kur§ loga Print
jalieto, lai timekla
drukatu datng&?

A) Print To:
B) N

o

D) All Pages

Printer @

Kura loga Page Setup sadala

var iestatit timekla lappuses

brivo malu platumus?

A) Scale

B) Properties

C) Orientation

D) Margins &
Headers/Footers

1

Name: index htm| ]
~ Browse for other folders
MName | Modified
[JFile System T Desktop Today
[=] CD-RW/DVD-ROM Drive
[ZJFloppy Drive
Web Page, complete %
I Printer
Print To; (@ : File
Printer: |defau\t Properties...
[ | B
Print Range Copies
@ All Pages MNumber of copies:
Print Frames
. Page Setup Eq

|Format & Options | Margins & HeaderfFooter]

Format

Orientation: @

Landscape

Scale: :] % [« Shrink To Fit Page Width

Options

Print Background (colors & images)

[x cancel l [@ oK l

Kur§ datnes tips jaizvelas, saglabajot timekla lappusi, lai tiktu saglabata datne un
izveidota mape ar tadu pasu nosaukumu, kas satur€s lappus€ izmantotos objektus?

A) Text File

B) Web Page, complete

C) Web Page, HTML only
D) Web Archive, single file
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7.4. ELEKTRONISKAIS PASTS

------

e clektroniska pasta jédzieni;
e drosibas apsveérumi, lietojot e-pastu;
e pirmie soli darba ar e-pasta lietotni;

e c-pasta lietotnes iestatijumu piemé&roSana lietotaja vajadzibam.
7.4.1. Jédzieni / termini

7.4.1.1. Izprast e-pasta adreses struktiru

Elektroniskais pasts jeb e-pasts ir zinojumu parsiitiSanas sist€ma datoru tiklos. E-pasts dod
iesp&ju nosiitit uz datora ieprieks sagatavotu vestuli jebkuram adresatam visa pasaulg, kam ir
sava e-pasta adrese un pieeja interneta tiklam. Tas ir viens no visbiezak izmantotajiem
pakalpojumiem interneta un parasti par to nav jamaksa.

Registréjoties kada pasta sistéma, klientam tiek pieskirta e-pasta adrese, kurai ir $ada
struktiira:

e lietotaja vards;

e 7Zime @;

e e-pasta servera doména vards.

E E-pasta lietotaja vards

Jjanis@prieks.lv

I:‘ E-pasta sistemas servera domena vards

7.4.1.2. Izprast e-pasta sistémas izmantosanas priekSrocibas: zinojuma
piegades atrumu un mazas izmaksas, timekla bazéto e-pasta sistemas
elastigo pieejamibu no dazadiem pasaules punktiem

E-pasta adreses piemers:

Salidzinot ar citam zinojumu (pasta) piegades sisttmam — parasto pastu vai talruni —,
e-pastam ir §adas prieksrocibas:
e Joti liels zinojuma piegades atrums, parasti tas ir dazas miniites;

e mazas izmaksas. Publiskas pasta sisteémas, kas ir pieejamas internetd, pieméram,
Inbox, parasti ir bezmaksas;

e lietotajs savam e-pastam var pieklit un to apskatit neatkarigi no atraSanas vietas
visa pasaulg, ja vien ir pieeja internetam;

e iespgja piesaistit e-pasta zinojumiem datnes, pieméram, teksta dokumentu, att€lus,
video u. tml.;

e iespgja vienu e-pasta vestuli vienlaikus nostitit daudziem adresatiem.
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7.4.1.3. Izprast, cik svarigi ir ievéerot tikla lietoSanas etiketi: e-pasta temata
lauka precizi raksturot zinojuma saturu, veidot isas atbildes, parbaudit
izejoSa e-pasta pareizrakstibu

Lietojot e-pastu, ir svarigi ieveérot tikla lietoSanas etiketi — visparpienemtas normas, kas
nosaka lietotaja uzvedibu, izmantojot interneta pakalpojumus:

e e-pasta temata lauka precizi raksturot zinojuma saturu;

e raksttt 1si un konkr&ti par t€mu;

e parbaudit izejosa e-pasta zinojumu pareizrakstibu,

e laikus atbildét uz sanemtajam veéstulém;

e iev@rot visparpienemtos pieklajibas likumus un nerakstit neko tadu, kas var
aizvainot vestules sanémgju;

e emociju izteik§anai var lietot emocijzimes (labak saprotamas, aplikojot 90° lenki),
pieméram, smaids — :-), smiekli — :-D, ;-), skumjas — :-(.
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7.4.2. DroSibas apsvérumi

7.4.2.1. Apzinaties, ka iespéjams sanemt ari nevélamu (nevajadzigu) e-pastu

Lietojot e-pastu, jaapzinas, ka iesp&jams sapemt ari nevelamus (nevajadzigus) zinojumus,
pieméram:

méstules jeb surogatpastu (spam), kas ir elektroniskais liekpasts, ko izsiita bez
adresata piekriSanas ar mérki izplatit komercialu vai cita veida informaciju.
Surogatpasts teéré klientu laiku, spiezot lasit nevajadzigu informaciju, un nelietderigi
noslogo tiklu;

informaciju par noteiktam témam, ja lietotdjs tas ir izvElgjies, registréjoties pasta
sisttma. Parasti savu kludu lietotajs saprot parak velu, kad sak sanemt $ada veida
vestules lielos daudzumos. Raksturigi, ka parasti iespgja atteikties no §is
informacijas sanemsanas pasta sistémas nav paredzeta.

7.4.2.2. Apzinaties, ka, atverot nepazistamu pasta zinojumu vai ta piesaistni

(attachment), iespéjams inficet datoru ar virusu

Lietojot e-pastu, jaapzinas, ka, atverot pasta zinojumu vai ta piesaistni, iesp&jams inficet
datoru ar virusu. Parasti virusi izplatas, izmantojot pasta programmu adresu sarakstus.

Lai izvairitos no datoru virusiem, lietojot e-pastu, ieteicami $adi pasakumi:

lietot pretvirusu programmu tiessaistes rezimu, kura tiek parbauditi lejupieladgjamie
pasta zinojumi vai to piesaistnes;

1zdz€st nezinamas izcelsmes e-pasta zinojumus un nekada gadijuma neatvert tiem
piesaistitas datnes.

7.4.2.3. Zinat, kas ir ciparparaksts (digital signature)

Ciparparaksts (digital signature) ir dati, kas pievienoti e-pasta zinojumam vai ar iegiiti, to
kriptografiski parveidojot (Sifréjot), nepielaujot datu viltoSanu, un kas lauj san€mejam
parliecinaties:

par datu bloka veselumu (integritati);

sttitaja autentiskumu (istumu).
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7.4.3. Pirmie soli darba ar e-pastu

7.4.3.1. Atvert un aizvert e-pasta lietotni

Jebkura pasta sisteéma ir programma, kas nodrosina zinojumu rakstiSanu, lasiSanu, nosttiSanu
un saglabasanu pasta serveri. Pasta programmas var realizét dazadi, pieméram:

e publiskas pasta sistemas, kas ir pieejamas internetd, piem&ram, I[nbox
(www.inbox.1v), One (www.one.lv), Apollo (www.apollo.lv), pasta programmmu
funkcijas ir integrétas sistéma;

e specialas pasta programmas jeb lietotnes, piemé&ram, Mozilla Thunderbird,
Microsoft Outlook Express, Eudora Pro, Netscape Mesenger, kas nodroSina papildu
iesp&jas, piemé&ram, zinojumu lejupieladi lietotaja datora, to filtréSanu u. tml.

Saja materiala tiks apskatita e-pasta lietotne Mozilla Thunderbird.

Lai atvértu e-pasta lietotni, lieto komandu Applications / Internet / Thunderbird Mail Client.

EWLV-TILELELEN Places System Q @
%] Accessories

By Games

AP craphics

'g Office v | gy Evolution Mail
@, sound & video  »| (@ Firefox web Browser

B systern Tools v| £} saim internet Messenger
&= Add Applications & GnomeMeeting
Terminal Server Client

¥ Thunderbird Mail client

(@ Thunderbird Profile Manager

@, xchat IRC

Atveras lietotnes logs Mozilla Thunderbird, kurs parasti izskatas sadi:

raimis - Mozilla Thunderbird

Eile Edit View Go Message Tools Help

& A

Get Mail  Write Address Book

Folders

- Mozilla Thunderbird Mail - raimis
©4 Inbox .
2 orafts Email
[[3 Templates
;?:Sth '\(}b Read messages

(= apsveikumi
(& Junk E-mail )
(L pr_seminars ﬁ Write a new message
() whatever

& Local Folders
o Unsent Messages

S raon Accounts
(= Drafts .
(& sent w View settings for this account

id!a Create a new account
Advanced Features

Q Search messages

;J Manage message filters
u Manage folder subscriptions

3=
& Offline settings

There are no new messages on the server, Unread: 0 | Total: 56
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Loga darba lauka:

kreisaja dala raimis (katram lietotajam individuals nosaukums) ir redzamas
pastkastité esoSas mapes satura organizeéSanai tieSi pastkastite;

kreisaja dala Local Folders ir redzamas uz lietotaja datora izvietotas mapes
pastkastites satura organizéSanai uz konkréta datora;

labaja dala var izveleties darba veidu, pieméram, atvért e-pasta iesiitni (Read
messages).

Parasti pastkastites mapée ir mapes ar $adu nozimi:

Inbox — iesiititie (sanemtie) zinojumi,
Drafts — zinojumu melnraksti;
Templates — zinojumu veidnes;

Sent — nosititie zinojumi;

Trash — dz&stie zinojumi.

Lietotni Mozilla Thunderbird var aizvert vairakos veidos, pieméram:

lietojot komandu File / Quit;
izpildot klikski lietotnes loga labaja augsgja sturt uz pogas (Close).
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7.4.3.3. Atvert vienu vai vairakus pasta zinojumus
Iestitnes loga Inbox darba lauka laba puse parasti ir sadalita divas dalas:
e augseja redzami iesttitie zinojumi, piem&ram, att€la 18 zinojumi;

e apaksgja dala redzams atlasita zinojuma saturs.

Inbox for raimonds.strauss@linux.edu. lv - Mozilla Thunderbird

File Edit View Go Message Tools Help

& @&

¢ o [y § &

& Trash
) apsveikumi
1y Junk E-mail
1 pr_serminars
=) whatever
=& Local Folders
% Unsent Messages
& Trash
o Drafts
1 Sent

)

) Thanks for contacting the KDE.org webmasters
~|Delayed Mmail (still being retried)
“)Welcome to the "Kde-mirrors" mailing list
~Jconfirm 616da12c9bosd201b8aod2d1cess1e26de4383d9
“JRe: par kde
“)¥our message to ubuntu-devel awaits moderator approval
~JRe: [webmasters] from University of Latvia.
~JRe: New mirror
~JRegistracijas apstiprinajums
| New mirror
#JRe:no LULC
#)Reno LULC
#JRe:no LU LC
~)Your message to mirrors-announce awaits moderator approval
~JMailman results for mirrors
i

Subject:
From: mirrors-announce-admin@mozilla.org

Your message to mirrors-announce awaits moderator approval

Date:
To:

01/24/2006 12:07 PM
raimonds.strauss@linux.edu.lv

Get Mail  Write Address Book | Reply Reply All Forward Junk | Print
Folders View: [l ] . subject or sender
=& raimis @0 | subject | | sender | @ | pate AL
U’ ~JRe: mirroring tool " Can Burak Gilingir 210117 AM B
2 brafts ~Jmirroring tool » subredu Manuel » 12:33 AM
-3 Templates “JRe: Lielais projekts:pirmais lielais darbs added + Leo Truksans + 02/04/2006 09:56 AM
o sent > KDE Web Team

» Mail Delivery System

- kde-mirrors-request@kde.org

» kde-mirrors-request@kde.org

» Leo Truksans

* ubuntu-devel-bounces@lists.ubuntu.com
° Moderator

+ Joshua Slive

* Bilesu Paradize

+ Joe Kellner

+ Maija Celmina

* Maija Celmina

» Maija Celmina

- mirrors-announce-admin@moszilla.org
 rnirrors-request@rmozilla.org

+ 02/02/2006 05:05 PM
» 02/02/2006 04:29 PM
- 02/02/2006 03:55 PM
© 02/02/2006 03:54 PM
= 02/02/2006 03:13 PM
- 01/30/2006 05:04 PM
© 01/27/2006 02:44 AM
=+ 01/26/2006 07:10 PM
+ 01/26/2006 06:29 PM
© 01/26/2006 05:29 PM
» 01/26/2006 02:38 PM
+ 01/26/2006 01:36 PM
» 01/24/2006 07:29 PM
- 01/24/2006 12:07 PM

cuztzoos ton ]

Your mail to 'mirrors-announce' with the subject

Mirror in Latvia
Is being held until the list moderator can review it for approval
The reason it is being held:

Post to moderated list

Either the message will get posted to the list, or you will receive
notification of the moderator's decision.

There are no new messages on the server Unread: 0 | Total: 56

Vienu zigojumu var atvert vairakos veidos, piem&ram:
e izpildot dubultklikski uz zinojuma;
e atlasot zinojumu un lietojot vienu no iesp&jam:
e labo peles pogu un komandu Open Message in New Window;
o Message / Open Message;

-
o taustinu 2=l

Lai atvértu vienlaikus vairakus zinojumu (katrs zinojums atveras jauna loga):

e atlasa visus vajadzigos zinojumus;
e lieto vienu no pané€mieniem:

e komandu Message / Open Message in New Window;
e taustinu .
7.4.3.4. Parvietoties starp atvertajiem pasta zinojumiem
No viena atverta zinojuma uz citu var parvietoties dazados veidos, pieméram:

e uzdevumjosla izpildot klikski uz vajadziga zinojuma nosaukuma:

[ [E Modulis 7 2.0... 1 @ Lielaterminu ... 1 ] Inbox for raim... [ (] mirroring tool ... [ (] Thanks for co... [ () Re: par kde - ... 1 [ re:noWULC -... | £] Your message... E

e izpildot klikski uz zinojuma loga, ja tas redzams uz darbvirsmas.
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7.4.3.5. Aizvert pasta zinojumu
Pasta zinojumu var aizvert vairakos veidos, pieméram:

e lietojot komandu File / Close;
e izpildot klik8ki zinojuma loga labaja augsgja stiirT uz pogas (Close).
7.4.3.6. Izmantot lietotnes palidzibas sistemu
Lai izmantotu lietotnes palidzibas sisteému, lieto komandu Help / Mozilla Thunderbird Help.

Thunderbird Help = Online Help for the Mozilla Thunderbird Mail Client = Mozilla'Firefox

File Edit View Go Bookmarks Tools Help
‘i\,&l - L'vl’ M @ ‘:‘ @ [’ http:/www.mozilla crg/support/thunderbird/ m © Go l@

A Getting Started Bl Latest Headlines

0|

——

Products Support Store Developers About

"~ mozilla.org

e Thunderbird Help

Mozilla Thunderbird FAQ Welcome to Thunderbird Help, the online help resource for the Mozilla Thunderbird mail client

Tips & Tricks

Keyboard Shortcuts New to Mozilla Thunderbird?

Mouse Shortcuts Start by walking through Nidehen T's step-by-step tutorial, or browse the responses to some
Editing Config. Files Frequently Asked Questions about Thunderbird

Reporting Bugs Experienced users may also want to check out these tips and tricks for customizing Thunderbird and

learn how to edit the configuration files manually.

| Thunderbird

reclaim your inbox

Thunderbird Product

Support Forum

Have a Specific Question?

Basic instructions for installing Thunderbird can be found in the release notes,

For more advanced questions, try searching the Mozilazin Base, or take advantage of one

of the community support options described below,

Community Support

The Mozilla Community includes many developers and long-time Thunderbird users who are happy to
help answer questions. There are several ways to tap into the community support resources

Web Forums

New users are welcome to post questions at the Mozilla Thunderbird Support Farum hosted by
Mozillazine. If you've searched the knowledge base, and still can't find the answer to your question, [+

Done

Palidzibas informaciju var iegiit $ados veidos:

e Mozilla Thunderbird FAQ — atbildes uz biezak uzdotajiem jautajumiem par
Mozilla Thunderbird,

e Tips & Tricks — dazadi padomi darba ar Mozilla Thunderbird,
e Keyboard Shortcuts —klaviatiras atras taustinu kombinacijas dazadu darbu
veikSanai;

e Mouse Shortcuts — dazadas atras kombinacijas darbam ar peli.
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7.4.4. Piemeérot iestatijumus
7.4.4.1. lzvéleties, kadu informaciju par iesutné ienakoso pastu radit,
pieméram, sutitaju, tematu, sanemsanas datumu

Atverta iesiitnes loga parasti ir redzama ienakoSos zinojumus raksturojosa informacija, kas
izvietota $adas kolonnas:

o ﬂ (Thread) — zinojumu pavedieni;

o M (Attachment) — piesaistne, uz ko norada saspraude # $aja kolonna;
e Subject — temats;

o ﬂ (Read) — zinojuma statuss, vai tas ir izlasits vai nav;

e Sender — siftitajs;

. ﬂ (Junk Status) — zinojuma statuss, vai tas ir e-liekpasts vai nav;

e Date — zinojuma sanemsanas datums un laiks.

Inbox for raimonds. strauss@linux.edu. v - Mozilla Thunderbird
File Edit View Go Message Tools Help
= 1 = \
& R - ¢ b g § @&.
Get Mail  Write Address Book = Reply Reply All Forward Junk Print
Folders View: ‘ All [v] IJJ_ Subje der l
= & raimis ®| 0 | subject | | sender |® | pate Al
% ~JRe: mirroring tool s+ Can Burak Gilingir s 10117 AM 3
& Drafts ~Jmirroring tool s Subredu Manuel s 12:33 AM
1 Templates ~JRe: Lielais projekts::pirmais lielais darbs added s Leo Truksans s 02/04/2006 09:56 AM
= Sent ) Thanks for contacting the KDE.org webmasters s KDE Web Team s 02/02/2006 05:05 PM
& Trash 0 ()Delayed Mall (still being retried) = Mail Delivery System + 02/02/2006 04:29 PM
L= apsvslkum\ ] Welcome to the "Kde-mirrors" mailing list + kde-mirrors-request@kde.org = 02/02/2006 03:55 PM
59 Junk E'Ta" ) confirm 616dal2cob95d201b8and2dlces51e26de4383d9 2 kde-mirrors-request@kde.org + 02/02/2006 03:54 PM
I pr_seminars JRe: par kde » Leo Truksans » 02/02/2006 03:13 PM
_— whatever ] Your message to ubuntu-devel awaits moderator approval s ubuntu-devel-bounces@lists.ubuntu.com s 01/30/2006 05:04 PM
Bl I;ucal Folders ~JRe: [webmasters] from University of Latvia. s Moderator s 01/27/2006 02:44 AM
& Unsent Messages “IRe: Mew mirror s Joshua Slive s 01/26/2006 07:10 PM
& Trash ~JRegistracijas apstiprinajums + Bilesu Paradize + 01/26/2006 06:29 PM
[ Drafts ~INew mirror 2 Joe Kellner + 01/26/2006 05:29 PM
D Sent #JRe:no LU LC » Maija Celmina = 01/26/2006 02:38 PM
#JRe: no LU LC » Maija Celmina » 01/26/2006 01:36 PM
"J Re:no LU LC + Maija Celmina + 01/24/2006 07:29 PM
_JYour message to mirrors-announce awaits moderator approval + mirrors-announce-admin@mozilla.org » 01/24/2006 12:07 PM
~JMailman results for mirrors + mirrors-request@mozilla.org s 01/24/2006 11:46 AM =
e Y L ATy ]| B, . mammamane 1780 ana
= Subject: Your message to mirrors-announce awaits moderator approval
From: mirrors-announce-admin@mozilla.org
Date: 01/24/2006 12:07 PM
To: raimonds.strauss@linux.edu.lv
Your mail to ‘mirrors-announce' with the subject
Mirror in Latvia
Is being held until the list moderator can review it for approval.
The reason it is being held:
Post to moderated list
Either the message will get posted to the list, or you will receive
notification of the mederator's decision.
There are no new messages on the server, Unread: 0 | Total: 56
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Lai izv€letos, kadu informaciju radit vai neradit par ienakoSajiem elektroniska pasta
zinojumiem, piespiez pogu ﬂ.

Tiek atverts saraksts, kura var noradit, kadu informaciju (nosutitajs, nosiitiSanas datums,
prioritate u. c.) par ienakoso pastu radit. Saraksta elementi darbojas ka slédzi. Izpildot klikski
uz saraksta elementa, ta radiSana tiek ieslégta vai izslégta. Keksis pirms saraksta elementa
nozimg, ka T informacija par ienakoso pastu tiek radita:

Date /| =]
v Thread

10:4
10:17 ¥ Attachments

12:37 v Read
02/04
02/01
02/01 Recipient
02/01
02/03
02/02 v Date

01/3 Status

¥ Sender

v Junk Status

01/23 .

01/2¢ Size

01/2¢ Flag

0L/2¢ | gpel

01/2¢

01/2¢ Account

01/24  Priority ]
Unread
Total

Order Received

7.4.4.2. Pievienot un nonemt rikjoslas

Lai lietotnei Mozilla Thunderbird pievienotu vai nonemtu rikjoslas (Toolbar), izmanto
konteksta komandkarti View / Toolbars.

WU Go Message Tools Help

Toolbars v Mail Toolbar
Layout Y| v search Bar
Sort by » | ¥ Status Bar
i Messages 4 Customize...
p Threads y T Toe
o LU LC
1 Headers » nirroring tool
1l .
| Message Body As v (N9 t°°|. o
’ elais projekts::pirmai
¥ v Display Attachments Inline ks for contacting the
: ) ed Mail (still being re
; Text S + .
’ s e brme to the "Kde-mirm
3 Character Encoding ¥ I'm 616dal2cobasdat
| ar kde
Message Source Ctri4+U rmessage to ubuntu-c
Message Security |nfo webmasters] from Ur

TRE T W mirrnr

Ir iesp€ja uzlikt un nonemt kadu no rikjoslam:
e Mail Toolbar — galvenas darbibas ar elektroniska pasta zinojumiem;

e Search Bar — mekl€sanas lodzins;
e Status Bar — statusa rikjosla.
Lai uzliktu / nonemtu vajadzigo rikjoslu, izpilda klikski uz atbilstosas rikjoslas nosaukuma.
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Nodalas kopsavilkums

Elektroniskais pasts jeb e-pasts ir zinojumu parsiitiSanas sisttma datoru tiklos. Lietojot
elektronisko pastu, ir svarigi izprast:

e e-pasta adreses struktiiru, ko veido lietotdja vards, zime (@ un e-pasta servera
domeéna vards;

e e-pasta priekSrocibas: loti liels zinojuma piegades atrums, mazas izmaksas, elastiga
pieejamiba savam e-pastam no dazadiem pasaules punktiem,;

e tikla lietoSanas etiketes ieveroSanu, piem&ram, e-pasta temata lauka precizi
raksturot zinojuma saturu, rakstit 1si un konkreti par t€mu, parbaudit izejosa e-pasta
zinojumu pareizrakstibu.

Lietojot e-pastu, jaapzinas drosibas problémas, pieméram:
e iepgams sagpemt arml nev€lamus (nevajadzigus) zinojumus, piemeram,
surogatpastu (spam);
e atverot pasta zinojumu vai ta piesaistni, iesp&jams infic€t datoru ar virusu,
e zinat, ka ciparparaksts ir dati, kas pievienoti e-pasta zinojumam vai ar1 iegiti, to
Sifr§jot, Iidz ar to nepielaujot datu viltosSanu un laujot sanéméejam parliecinaties par
datu pareizibu.

Lietotni Mozilla Thunderbird var atveért, lietojot komandu Applications / Internet /
Thunderbird Mail Client, bet aizvert ar komandu File / Quit.

Lai atveértu noradita lietotaja iesiitni (Inbox), loga Mozilla Thunderbird izpilda klikski uz
iesttnes Inbox ikonas attieciga lietotaja mapju saraksta.

Vienu zinojumu var atvért, izpildot dubultklikski uz zinojuma, bet, lai atvértu vienlaikus
vairakus zinojumus, tos atlasa un lieto komandu Message / Open Message.

No viena atverta zinojuma uz citu var parvietoties, uzdevumjosla izpildot klikski uz vajadziga
zinojuma nosaukuma.

Pasta zinojumu var aizveért, lietojot komandu File / Close vai izpildot klikski zinojuma loga
labaja augseja stiirT uz pogas |4l (Close).
Lai izmantotu lietotnes palidzibas sist€ému, lieto komandu Help / Mozilla Thunderbird Help.
Palidzibas informaciju var iegiit Sados veidos:
e Mozilla Thunderbird FAQ — atbildes uz biezak uzdotajiem jautajumiem par
Mozilla Thunderbird;
e Tips & Tricks — dazadi padomi darba ar Mozilla Thunderbird,
e Keyboard Shortcuts —klaviatiiras atras taustinu kombinacijas dazadu darbu
veikSanai;
e Mouse Shortcuts — dazadas atras kombinacijas darbam ar peli.
Lai izv€letos, kadu informaciju par ienakoSo pastu radit, piemeram, sttitaju vai tematu:
e atver iesp&jamo kolonnu sarakstu, nospiezot pogu ﬂ;
e izv@In€ pieliek vai atsauc iezimes pie attiecigajam kolonnam.

Lai pievienotu vai nonemtu rikjoslas, atver rikjoslas vai izv€lnu joslas konteksta komandkarti
un izpilda klikski uz rikjoslas nosaukuma.
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Praktiskie uzdevumi

SOOI O

Atvert e-pasta lietotni Mozilla Thunderbird.

Iepazities ar lietotnes darba vides elementiem.

Atvert ar noradtto lietotaja vardu iesiitni (mapi Inbox).
Atvert vienu no iesiitn€ esosajiem zinojumiem.

Aizvert pasta zinojumu.

Vienlaikus atvert vairakus no iestitn€ esosajiem zinojumiem, kas neatrodas lidzas viens

otram.

7. Parvietoties starp atv€rtajiem pasta zinojumiem.

8. Aizvert visus pasta zinojumus.

9. Vienlaikus atvért vairakus no iesttné esoSajiem zinojumiem, kas atrodas Iidzas viens

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

otram.

Parvietoties starp atvertajiem pasta zinojumiem.

Aizvert visus pasta zinojumus.

Veikt darbibas, lai iesttné netiek radita informacija par sanemsSanas datumu.
Veikt darbibas, lai iestitn€ atkal tiek radita informacija par sanemSanas datumu.
Nonemt e-pasta lietotnes logam rikjoslu.

Pievienot e-pasta lietotnes logam rikjoslu.

Aizvert e-pasta lietotni Mozilla Thunderbird.
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Zinasanu pasparbaudes tests

1.

Kura e-pasta adrese, visticamak, ir uzrakstita pareizi?

A) vardsuzv(@pasts.riga.lv

B) pasts.riga.lv@vardsuzv

C) mail.pasts.riga.lv

D) www.pasts.riga.lv

Kas no uzskaitita nepieder pie tikla lietoSanas etiketes:

A) veidot 1sas un saturigas atbildes

B) veidot garas un izsmelosas atbildes

C) parbaudit izejosa pasta pareizrakstibu

D) precizi raksturot zinojuma saturu temata lauka

Kur§ apgalvojums ir pareizs attieciba uz sanemtajiem zinojumiem pa e-pastu?
A) visi ir vajadzigi un ticami

B) zinojumi ir kodéti Unikoda

C) ir arT nevelami zinojumi

D) zinojumi nevar saturét virusus

Kapeéc jaievero piesardziba, lejupieladgjot datni no interneta?
A) var nepietikt vietas uz cieta diska

B) datoru var infic€t ar virusu

C) var netisam iegit konfidencialu informaciju

D) var sabojat datni

Kas ir ciparparaksts?

A) lietotaja uzvards zinojuma beigas

B) dati, kas atrodas visas zinojumam piesaistitajas datn€s

C) dati, ko satur e-pasta adrese

D) dati, kas lauj parliecinaties par zinojuma siititaja autentiskumu
Ar kuru komandu var aizvert e-pasta lietotni Mozilla Thunderbird?
A) File / Quit

B) File/ Close

C) File/ Export

D) File/Import

Ka var atvert vienu zinojumu?

A) izpildot uz ta klikski

B) izpildot uz ta klikski ar peles labo pogu

C) izpildot uz ta klikski vienlaikus ar abam peles pogam

D) izpildot uz ta dubultklikski
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8. Ka var aizvert pasta zinojumu?

A) piepiezot tastatiiras taustinu

B) piespiezot pasta zinojuma loga virsrakstjosla pogu

C) piespiezot pasta zinojuma loga virsrakstjosla pogu

D) piespiezot pasta zinojuma loga virsrakstjosla pogu
9. Ar kuru komandu var noteikt, kadu informaciju par iesiitné ienakoSo pastu radit,

pieméram, sititaju?

A) View / Toolbars

B) View / Sort by

o =

D) View / Header
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7.5. ZINOJUMU APMAINA
Saja nodala tiks apskatiti §adi jautajumi:
e e-pasta zinojuma nolasi$ana;
e atbildéSana uz e-pasta zinojumiem;
e c-pasta zinojuma sagatavosana un sitiSana;
e c-pasta zinojumu redig€Sana.
7.5.1. Lasit zinojumu

Lai izlasitu iestitito zinojumu, to atver, pieméram, izpildot uz ta dubultklikski iesiitnes
(Inbox) loga.

Virsrakstjosla |—
Izvél sl Eile Edit Wiew Go Message Tools Help
zvelnu josla l— ] - \ Y
: & .2 B 9 @ X § &.3
Rikjosla |‘ Get Mail  Write Address Book | Reply Reply All Forward | Delete  Junk Print ~ Stop
= Subject: [Student-council] student council ML membership
From: |oao Bacelar <joao.bacelar@campuseuropae.org=
Date: 03/21/2006 11:12 AM
To: student-council@campuseuropae.org
Dear all,

Hope you made it safely and happily back home... In the meantime | have updated the list of members according to
the changes you noted in Ligge. | guess you can check it at

http:/lists. campuseuropae. org/mailman/listinfo/student-council, otherwise drop me a line.

Zinojuma saturs I—

Cheers,
Joao

Joao Bacelar

European University Foundation - Campus Europae
Chéteau de Munsbach

21, rue du Parc

L-5374 Munsbach

Tel.: +352 261510 (ext 21)

Fax.: +352 26151032
jpao.bacelar@campuseuropae.org

WWW. CAmpuUseuropas. org

Zinojumu logs satur $adu informaciju:
e Subject: — temats;
e From: — sititajs;
e Date: — izsutiSanas datums;
e To: — adresats;
e tekstlodzina redzams zinojuma teksts;
o tekstlodzina Attachments: noradits piesaistnes nosaukums.
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7.5.1.1. Pievienot un nonemt pasta zinojumam karodzinu
Pievienot pasta zinojumam karodzinu var vairakos veidos, pieme&ram:

e atverta zinojuma loga lietojot komandu Message / Mark / Flag:

New Message Ctrl+M @ = . 22
Reply Ctrl4+R ete  Junk Print  Stop
Reply to All Ctrl+-Shift+R

Forward Ctri+L

Forward As 3

Edit Message As New Ctrl+E

Move »
Copy ,
Label »
v AsEead M
Create Filter Frem Message... Thread As Read R
As Read by Date... C
All Read Shift+C
D un iepakojuma izcencjumua.
As Junk ]
apdruku uz baltas vai metalizestas bad  ag Not junk Shift+]
_prices_ra.doc Run Junk Mail Controls

e iesiitnes loga atlasot zinojumu un lietojot komandu Message / Mark / Flag;

e iesiitnes loga, kur redzams ienakoSo elektroniska pasta sttijumu saraksts, pie
attieciga zinojuma blakus iestitiSanas datumam tiek pievienots karodzins:

~J[rt.admin.canonical.com #1204] Linux Center, University of Latvia @+ 01/11/2006 05:29 PM
~JRe: [Fwd: [rt admin.cananical.com #1204] Linux Center, University of Latv... » ° 01/10/2006 04:53 PM -
d C . . Fwd: BALTIC OPTICAL DISC © ' 01/09/2006 03:27 PM g
Kar Z1n 1 1en t §)[rt.admin.canonical.com #1204] Linux Center, University of Latvia s s 12/23/2005 03:57 PM s
Y 3 S p evienots &[rt.admin canonical.com #1204] Linux Center, University of Latvia s+ 12/23/2005 02:07 PM o
~)Re: par prakt darbiem + ¢ 12/20/2005 09:48 PM

Ja pasta zinojumam karodzins$ ir pievienots, tad to nonemt var vairakos veidos, pieméram:

e atverta zinojuma loga lietojot komandu Message / Mark / Flag;
e iesttnes loga atlasot zinojumu un lietojot komandu Message / Mark / Flag.

7.5.1.2. Atzimét zinojumu ka nelasitu un ka lasitu
Atzimét zinojumu ka nelasitu var tikai iesiitnes loga (Imbox), turklat vairakos veidos,
piemeram:

e atlasot zinojumu un atsaucot iezimi komandai Message / Mark / As Read,

e atverot zinojuma konteksta komandkarti un atsaucot iezimi komandai Message /
Mark / As Read.

Atzimet zinojumu ka lasttu var tikai iestitnes loga (Inbox), turklat vairakos veidos, piem&ram:

e atlasot zinojumu un uzliekot iezimi komandai Message / Mark / As Read,
e atverot zinojuma konteksta komandkarti un uzliekot iezZimi komandai Message /
Mark / As Read.
7.5.1.3. Atvert vai saglabat piesaistni
Lai atvertu piesaistni:
= zinojuma loga izpilda vienu no darbibam:
e  dubultklikski uz piesaistnes;
e piesaistnes konteksta komandkarte izvélas komandu Open:
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[Student-council] Reports to read. - Mozilla Thunderbird
File Edit View Go Message Tools Help

2 @ 3 @

&l

= - AR - l'é = ‘5?3 - Lg
Get Mail  Write Address Book | Reply Reply All Forward | Delete |

unk Print  Stop
= Subject: [Student-council] Reports to read.

From: junadu <junadu@EUnet.yu=
Date: 03/15/2006 10:02 PM
To: student-council@campuseuropae.org

Dear friends,

attached you will find joint reports document. So far | have collected reports from the universities of Vienna,

Liege, Luxembourg, Nancy and Novi Sad. | have also received short reports from Orebro and the EHU, Limerick
and Greifswald are excused because of the explained circumstances.

See you very very soon,

Natasa

Attachments: Joint reparts.doc

Save As...

Save All...

= Atveras dialoga logs Opening, kura izv€las vienu no iesp&jam:

e Open with — atvért dokumentu ar blakus lodzina noradito programmu;

Save to Disk — saglabat dokumenta kopiju uz diska:

Opening Joint reports.doc X

You have chosen to open
Joint reports.doc

which is a: Microsoft Word Document
from: imap;jfronis liis.v:143

What should Thunderbird do with this file?

Open with | oowriter2 (default)

® Save to Disk

Do this automatically for files like this from now on.

Cancel l [ oK

Saglabat piesaistni var vairakos veidos, pieméram:

e iesttnes loga:

— atlasa zinojumu, lieto komandu File / Attachments, izv€las vajadzigo piesaistni,
izvélas komandu Save As:

Zlo0 Edit View Go Message Tools

Help
1 =
New 3 l-\é I % ©l
Open Saved Message. .. Reply Reply All Forward | Delete  Junk

Attachments

Close Ctri+w
Save As L — e

Get New Messages for »

cument. So far [ have collected reports from the un

Subscrib i Sad. | have also received short reports from Crebre
ubscribe... & of the explained circumstances

Page Setup...

Print Preview

Print... Ctrl+P

Quit Ctrl+Q
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— loga Save Attachment norada piesaistnes saglabasanas vietu un piespieZ pogu

Save Attachment

Lookin: | fhomeflcentrs/Desktop
Name © | Size Last Modified | "
[MyDownloads 02/03/2006 02:28:2.., |+
campus 01/20/2006 02:10:0...
=documentary 03/08/2006 08:50:4...
=fmf 03/16/2006 01:25:4...
Sfolderis 03/23/2006 01:18:4...
=fote 02/03/2006 11:44:2..,
=l n1ramnng 1202 T
File name: [joint reports doc ]
Files of type: |AH Files [*)
Show hidden files and
Cancel Save
directories

zinojuma loga lieto komandu File / Save Attachments un rikojas ka iepriekseja
gadijuma;

zinojuma loga:

— atver piesaistnes konteksta komandkarti un lieto komandu Save As...:

[Student-councill' Reports to read. - Mozilla Thunderbird

Eile Edit wiew Go Message Tools Help
- 2 = \ S
% R @ @ e X § @
Get Mail  Write Address Book | Reply Reply All Forward Delste Junk | Print  Stop
= Subject: [Student-council] Reports to read.

From: junadu <junadu@EUnet yu>
Date: 03/16/2006 10:02 PM
To: student-council@campuseuropae.org

Dear friends,

attached you will find joint reports document. So far | have collected reports from the universities of Vienna,
Liege, Luxembourg, Nancy and Novi Sad. | have also received short reports from Orebro and the EHU, Limerick
and Greifswald are excused because of the explained circumstances.

See you very very soon,

Natasa

Attachments:
Joint reports.doc

Open

Save All

— loga Save Attachments norada piesaistnes saglabasanas vietu:

Save Attachment %]
Look in: | fhome/lcentrs/Desktop
Mame T | Size Last Modified |E3
S MyDownloads 02/03/2006 02:28:2... |~
[ycampus 01/20/2006 02:10:0...
[Sydocumentary 03/08/2006 08:50:4...
Sfmf 03/16/2006 01:25:4...
[Syfolderis 03/23/2006 01:18:4...
Sfoto 02/03/2006 11:44:2..,
=l nmarang 12202 L7
File name: []oint reports.doc ]
Files of type: ‘AII Files (*)
Show hidden files and
; ) cancel Save
directories

— piespiez pogu | save |,
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7.5.2 Atbildét uz zinojumu

7.5.2.1. Atbildét tikai e-pasta zinojuma sutitajam vai sutitajam un visiem Sa

e-pasta zinojuma sanémeéjiem

Ja atveérta pasta zinojuma loga ir lauki Cec:, tad tajos ir noraditas to lietotaju adreses, kuri vl
sanémusi $o pasu zinojumu.

[student-council] student council ML membership = Mozilla Thunderbird

File Edit View Go Message JTools Help

5 ) = n
& @R B @ NHIX §F e s
Get Mail  Write Address Book | Reply Reply All Forward | Delete  Junk Print  Stop
= Subject: [Student-council] student council ML membership
From: |oao Bacelar <joso.bacelar@campuseuropae.org>
Date: 03/21/2006 11:12 AM
To: student-council@campuseuropae.org

Dear all,

Hope you made it safely and happily back home... In the meantime | have updated the list of members according to
the changes you noted in Ligge. | guess you can check it at
http:Mlists. campuseuropae. org/mailman/listinfo/student-council, otherwise drop me a line

Cheers,
Joao

Joao Bacelar
European University Foundation - Campus Europae
Chiteau de Munsbach

31, rue du Parc

L-5374 Munsbach

Tel.: +352 261510 (ext 21)

Fax.: +352 26151032
ioao.bacelarficampuseuropae. org
wwu.campuseuropae.org

Lai atbild&tu tikai e-pasta zinojuma siititajam:

=

4 3 34

=

4

o
lieto komandu Message / Reply vai rikjoslas pogu "er

atver zinojuma logu vai atlasa zinojumu iesttnes loga;

sagatavo zinojumu;

nostita zinojumu, lietojot:

— komandu File / Send Now;

— rikjoslas pogu send .

Lai atbild€tu e-pasta zinojuma siititadjam un visiem $a zinojuma sanémgejiem:

atver zinojuma logu vai atlasa zinojumu iesttnes loga;
=

lieto komandu Message / Reply to All vai rikjoslas pogu P4l (Reply to All);

sagatavo zinojumu;

nostita zinojumu, lietojot:
— komandu File / Send Now;

— rikjoslas pogu send |

(Reply);
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7.5.2.2. Atbildét uz e-pasta zinojumu, ieklaujot vai neieklaujot sanemta
zinojuma saturu

Ja atbildat uz e-pasta zinojumu, tad taja var tikt ieklauts vai neieklauts sanemta e-pasta
zinojuma teksts, kas atkarigs no lietotnes iestatijumiem. Lai mainitu iestatijumus:

= lieto komandu Edit / Account Settings;
= loga Account Settings izv€las sadaJu Composition & Addressing:

Account Settings M

Braimis ) Composition & Addressing

Server Settings

Copies & Folders .

~Composition & Addressing Composition

oOffline & Disk Space Compose messages in HTML format

Return Receipts

Security «| Automatically quote the original message when replying

Local Folders
. Then, |start my reply above the quote -
Outgoing Server (SMTP) - v reply 9 m
=
Addressing
When looking up addresses:
@ Use my global LDAP server preferences for this account
Use a different LDAP server:
®
I Add Account... I
l Bemove Account I
Cancel oK

= veic vienu no darbibam:

e atzim€ izveéles riitinu Automatically quote the original message when
replying, lai zinojuma teksts tiktu ieklauts atbildé (tas ir noklusétais
iestatijums);

e atce] izv€les ritinas Automatically quote the original message when replying
atzim&Sanu, lai zinojuma teksts netiktu ieklauts atbildg;

= piespiez pogu oK .

70



7. modulis. ZINOJUMAPMAINA

7.5.3. Satit zinojumu

7.5.3.1. lzveidot jaunu zinojumu
Izveidot jaunu zinojumu var vairakos veidos. Biezak izmanto:

e komandu File / New / Message;

e komandu Message / New Message;

2
e rikjoslas pogu “ie (Creat a new message).

Compose: (no subject)

File Edit View Options Tools Help
\ ABG A 2
é = é‘ S L
Send  Contacts Attach  Security Save
From: ‘ Raimonds Strauss <raimonds.strauss@linux.eduv= - raimonds.strauss@linux.edu.lv m
. .- [v] To:[ 1 J
Zinojuma adresati |[f+ HE |
[+] Bece: [,__-j ]

Zinojuma temats l— Subject: | |
| [#] | EE B B I Ul|:=3i- &3 - 3 @

Zinojuma teksts I—

Loga Compose:

e zinojuma adresatu sadala norada:
e To: —tieSo zinojuma adresatu;
e Cc: — adresatus, kuri tiek informé&ti par $ada zinojuma nosiitiSanu;
e Bcce: — adresatus, par kuriem citiem nav jazina, ka vini ir sap€mus$i $adu
zinojumu;
e lauka Subject ievada zinojuma raksturojumu;

e apaksgja tekslodzina ievada zinojuma tekstu.
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7.5.3.2. Lauka To: iespraust pasta adresi

Loga New Message adresata lauka To: pasta adresi var iespraust:

o izpildot klikski uz pogas comacs ;

— loga sadala Contacts saraksta Name atlasot adresata pasta adresi:

Compose: (no subject)

Eile Edit Mew Options Tools Help

¥ € .6 . &.

Send  Contacts Attach  Security Save

Contacts * || From: ‘ Raimonds Strauss <raimonds strauss@linux.edu.lv> - raimis [

Address Book: T~ To:[ i ]
‘ Personal Address Book @

Search For:

£, Name or Email

Subject:

MName E

LI Maija

Add to To: Addto Ce:

— piespiezot pogu | Addte To: |;

Piespiezot pogu | Addto Ce: | adresats tiks ieklauts Ce: sanéméju saraksta.

7.5.3.3. Nositit zinojumu vairakiem adresatiem ka cc: un bcc: kopijas
Lai nosiititu zinojumu vairakiem adresatiem, loga Compose ir paredzeti $adi lauki:

e Cc: — adresatu e-pasta adreses, uz kuram vél gribat nosiitit So zinojumu. Tatad zinojumu
vienlaikus var nosutit daudziem cilvékiem, turklat katrs sapéméjs redzes, kam vél
nosiitita zinojuma kopija;

e Bcc: —tada pati nozime ka Cc:, tikai san€mgjs neredzes, kam vel nosiitita zinojuma
kopija:

Compose: Ir jaunumi

File Edit wiew oOptions Tools Help

Cl =2 AB! () =
d = J @ S 3 [ e
Send  Contacts  Spell  Attach  Security Save

sl

From: | Raimonds Strauss <raimonds.strauss@linux.edulv= - raimis m
[v] To: [u Janis@linux.edu.lv ]
[+] Ce: [i_j Karlis@linux.edu.lv ]

[v] Bl

: [i_j Juris@linux.edu.lv; Inese@linux.edu lv

Subject: [Irjaunumi

Sveicinati!

Lai sanémg€ju ieklautu ka Cec: vai Bee: — péc tam, kad ir ievadita sanémeéja e-pasta adrese,
blakus lodzina pirms e-pasta adreses izv€las Ce: vai Bee:.
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Adresata laukos Ce: un/vai Bee: iespraust pasta adreses var vairakos veidos, pieméram:

e izpildot klikski tekstlodzind Ce: vai Bee: un ievadot adresi, lietojot tastattiru.
Adresata lauka var ievadit vairakas adreses, atdalot tas ar semikolu;

e izpildot klikiki uz pogas comacs :

— loga sadala Contacts saraksta Name atlasot adresata pasta adresi:

4 Pateris Delete

Properties

Add to To field
Add to Cc field
Add to Bec field

— nospiezot labo peles pogu uz vajadziga adresata, tad, izvéloties Add to Cec field
vai Add to Bcec field, kuros laukos atbilstosi vElas ievietot attiecigo adresatu.

7.5.3.4. lespraust temata lauka véstules virsrakstu
Lai jauna zinojuma loga temata lauka iespraustu virsrakstu:
= izpilda klikski tekstlodzina Subject:;
= ievada tekstu, lietojot tastatiiru.
Ievaditais teksts automatiski paradas zinojuma loga virsrakstjosla:

Compose: Ir jaunumi

File Edit View Optiens Tools Help

‘-é 50 ASP (&/ - L:‘J > LE; .

Send  Contacts  Spell  Attach  Security Save

From: | Raimonds Strauss <raimonds.strauss@linux.edu lv= - raimis m
[w] To: @ Janis@linux.edu.lv ]
[w] (o+] @ Karlis@linux.edu.lv ]
[w] Bcce: G Juris@linux.edu.lv; Inese@linux.edu.lv ]

Subject: [Irjaunum\

Sveicinati!
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7.5.3.5. Parbaudit, ja tas ir iespéjams, e-pasta zinojuma pareizrakstibu un veikt
nepiecieSamas izmainas, pieméram, labot pareizrakstibas klidas un dzest
atkartotos vardus

Pareizrakstibu var parbaudit vairakos veidos, pieméram:

e lietojot komandu Options / Check Spelling;
AB!

e rikjoslas pogu s}’:u (Spell).

Ja zinojuma teksta tiek atrasts klidains vards (nav programmas vardnica), atveras logs
Spelling, kas satur $adus elementus:

e Misspelled word: — atrastais vards:

Check Spelling |Z|
Misspelled word: Lva Recheck Page
Replace with: [Alva| ] Check Word
Suggestions:
Alva [ Replace l I lgnore ]
L
ava [ Replace All l I Ignore All ]
La
Sva Personal Dictionary:
- | addword ||  Edit.. |
Lea
Language:
| English/United Kingdom [« Close
¢ Replace with — redzams vards, uz kuru tiek piedavats nomainit klidaino vardu:
°

Suggestions: — iesp&jamo pareizo vardu saraksts;
° Ignore —nelabot atrasto vardu;

o lgnore All | — nelabot atrasto vardu, ja tas atkartojas, citas zinojuma vietas;
o Replace | — nomainit vardu zinojuma ar tekstlodzina Suggestions: redzamo;
. Replace Al | —nomainit visus vardus zinojuma, ja tie atkartojas, ar tekstlodzina

Suggestions: redzamo;
o Addword | — pievienot vardu vardnicai.

Kad pareizrakstibas parbaude ir pabeigta, Check Spelling loga paradas uzraksts Completed
spell checking, kuru var aizvert:

e piespiezot pogu |

e izpildot klikski uz pogas [E4| (Close):

Check Spelling ’X‘
Completed spell checking. Recheck Page

Personal Dictionary:

Language:

English/United Kingdom -
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7.5.3.6. Piesaistit zinojumam datni
Piesaistit zinojumam datni var vairakos veidos, piem&ram:

o lietojot komandu File / Attach / File(s);

Y
e piespiezot rikjoslas pogu Aﬁﬁh " (Include an attachment).
Atveras dialoga logs Attach File(s), kura veic sadas darbibas:

= saraksta Look in: izv€las mapi, kura atrodas piesaistama datne;
= no saraksta izv€las datnes nosaukumu:

Attach File(s) |X|
B Lm:}l Jhomejuser/Desktop [ = @
Mape, kura atrodas =]

5 . Mame \“ Size Last Modified ‘
piesaistama datne Modulis_7.odt 2375719  01/31/2006 01:54:3..,

L Modulis_7.zip 3065998  01/31/2006 12:57:3..,
Datgu saraksts atvertaja Modulis 7 l.odt 2562635  02/01/2006 01:03:4...
- - Modulis_7_2.0dt 3299634  02/07/2006 06:46:3..,
mape. Izvelas to, kuru notes 111 02/01/2006 11:28:3...

velas piesaisﬁt notes~ 87 01/31/2006 02:05:5...

G0 [

File name: |

Dialoga loga redzamo
datnu tips (visi tipi)

<]

Files of UN Al Files (+)
Show hidden files and Cancel

directories

= piespiez pogu| oOpen | vai taustinu .

Zinojumam var piesaistit vairakas datnes. Parasti pasta sist€mas lietoSanas noteikumos ir
noradits piesaistamo datnu maksimalais apjoms.

7.5.3.7. Sutit zinojumu ar augstu vai zemu prioritati

Lai raksturotu zinojuma svarigumu, tam var pieskirt prioritati, kura var bt:
e Highest — |oti augsta, un $adi zinojumi sanémgejam bitu jalasa steidzami;
e High — augsta, un $adi zinojumi sanéméejam bitu jalasa vieni no pirmajiem;
e Normal — normala;
e Low — zema, un $adus zinojumus sanémgéjs varétu lasit vienus no pedgjiem,;
o Lowest — [oti zema, un $adus zinojumus san€mgjs varetu lasit pasus pedgjos.

Zinojuma prioritati var iestatit, lietojot komandu Options / Priority un izpildot klikski uz
atbilstosas prioritates izv€lne:

Check Spelling... Ctrl+5hift+K
Bve
Return Receipt ulv= - raimis
Character Encoding b High
Send a Copy To *| o mormal
Security 3 Low
Lowest

75



7. modulis. ZINOJUMAPMAINA

7.5.3.8. Nositit zinojumu, izmantojot izplatiSanas sarakstu

Lai noraditu zinojuma adresatus, izmantojot izplatiSanas sarakstu:

. . . . v - . ot w1 e (-]
= jauna zinojuma veidoSanas loga izpilda klikski uz pogas contacts :

= atveras sadala Contacts:

— saraksta Name atlasa izplatiSanas saraksta nosaukumu;
—> piespiez pogu | AddteTe: |,

IzplatiSanas
saraksta ikona un
nosaukums

3

or Compose: (no subject) ] 3|
Eile Edit View Options Tools Help
i ABG 7 e
L= =] @ ) . = -
Send  Contacts Attach  Security Save
Contacts * || From: ‘ Raimonds Strauss <raimonds.strauss@linux.edulv> - raimis m

Address Book: [+ To:| i) Projekts <Projekts>

‘ Personal Address Book Q

Search For:

&£, Name or Emall

Subject:

Name ﬂ

L Maija
|£5]Péteris
4] Projekts

Add to To: Add to Ce:

— lauka To: ir redzams tikai izplatiSanas saraksta nosaukums;

— piespiezot pogu | Addto Cc: || adresats tiks ieklauts Cc: sanéméju saraksta.

7.5.3.9. Parsatit zinojumu

Lai parsutitu e-pasta zinojumu:

= atver zinojuma logu vai atlasa zinojumu iesttnes loga;

= lieto komandu Message / Forward vai rikjoslas pogu ngrd (Forward);

Compose: [Fwd: mirroring tool] - Western (ISO-8859-T)

Eile Edit Vew Options Tools Help

ABG A S
= @ B I o

Send  Contacts Attach  Security Save

From: ‘ Raimonds Strauss <raimonds.strauss@linux.edullv= - raimis

[v] To: |L.i Projekts <Projekts=>

Subject: |[Fwd: mirroring tool]

———————— Original Message --------

Subject: mirroring tool

Date: Mon, 6 Feb 2006 80:33:34 +0200

From: Subredu Manuel =diablo@iasi.roedu.net=
Reply-To: mirrors@apache.org

To: mirrors@apache.org

Hi,

I would like to make an annoucement. The tool used by RoEduNet Iasi to
sync the mirrors and make the mirror reports

(http://ftp.iasi.roedu. net/mirrors-statuss),

is available to the public. The name of the tool is simba, and the

web site is http://simba.packages.ro . Simba, is developed by me,

and it has hesn tssd in nraductian far A manths at ReFrulet Tasi
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aizpilda adresata lauku To:, Cc: vai Bee::
e ierakstot adreses ar roku;

e izvEloties tas no adresSu saraksta;
redige zinojumu;

nosiita zinojumu, lietojot:

— komandu File / Send Now;

— rikjosla pogu send .
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7.5.4. Dublésana, parvietosana, dzésana

Sagatavojot zinojumu, iesp&jams veikt tadas paSas teksta redigéSanas darbibas ka
tekstapstrades lietotné: dubl@t, parvietot vai dzest zinojuma tekstu.

7.5.4.1. Dublét un parvietot tekstu viena zinojuma robezas un starp atvéertiem
zinojumiem

Lai dublétu tekstu viena zinojuma robezas:

= atlasa vajadzigo tekstu;

= lieto komandu Copy ar jebkuru pan€mienu, piemeram, izmantojot konteksta
komandkarti;

= 1izvélas teksta ielim&Sanas vietu, izpildot klikSki zinojuma teksta;
= lieto komandu Paste ar jebkuru pap€mienu, piemeram, izmantojot konteksta
komandkarti.
Lai dublétu tekstu viena zinojuma robezas, lietojot peli:

= atlasa vajadzigo tekstu;
= turot piespiestu taustinu , parvelk atlasito tekstu uz izvéleto vietu.

Lai parvietotu tekstu viena zinojuma robezas:

= atlasa vajadzigo tekstu;

= lieto komandu Cut ar jebkuru panemienu, piemeram, izmantojot konteksta
komandkarti;

= izvélas teksta ieliméSanas vietu, izpildot klikski zinojuma teksta;
= lieto komandu Paste ar jebkuru pan€mienu, piemeram, izmantojot konteksta
komandkarti.
Lai parvietotu tekstu viena zinojuma robezas, lietojot peli:

= atlasa vajadzigo tekstu;
= turot piespiestu peles kreiso pogu, parvelk atlasito apgabalu uz izvéléto vietu.
Lai dublétu tekstu starp atvertiem zinojumiem:

= atlasa vajadzigo tekstu;

= lieto komandu Copy ar jebkuru pan€mienu, piemeram, izmantojot konteksta
komandkarti;

= izmantojot uzdevumjoslu, aktivizeé zinojumu, kura jadublg teksts;

4

izv€las informacijas ieliméSanas vietu, izpildot klikski zinojuma teksta;
= lieto komandu Paste ar jebkuru pan€mienu, piemeram, izmantojot konteksta
komandkarti.

Lai dublétu tekstu starp atvertiem zinojumiem, lietojot peli:

= novieto zinojumu logus uz darbvirsmas ta, lai tie abi butu redzami (aktivs bus tikai
viens);
= atlasa vajadzigo tekstu viena no logiem;
= turot piespiestu taustinu , parvelk atlastto tekstu uz izveleto vietu otra loga.
Lai parvietotu tekstu starp atvértiem zinojumiem:

= atlasa vajadzigo tekstu;
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4

lieto komandu Cut ar jebkuru pan€mienu, pieméram, izmantojot konteksta
komandkarti;

izmantojot uzdevumjoslu, aktivizé zinojumu, uz kuru japarvieto teksts;

izvelas informacijas ieliméSanas vietu, izpildot klikski zinojuma teksta;

lieto komandu Paste ar jebkuru papemienu, pieméram, izmantojot konteksta
komandkarti.

Lai parvietotu tekstu starp atveértiem zinojumiem, lietojot peli:

=

=
=

novieto zinojumu logus uz darbvirsmas ta, lai tie abi biitu redzami (aktivs bis tikai
viens);
atlasa vajadzigo tekstu viena no logiem;

turot piespiestu peles kreiso pogu, parvelk atlasito tekstu uz izveleto vietu otra
zinojuma loga.

7.5.4.2. Dublét zinojuma tekstu no cita avota

Lai dublétu zinojuma tekstu no cita avota:

=

=

4

atver datni, kura atrodas dubl&jamais teksts, piemeram, OpenOffice.org2 Writer
(.odt) dokumentu,

atlasa vajadzigo tekstu;

lieto komandu Copy ar jebkuru pan€mienu, pieméram, izmantojot konteksta
komandkarti;

izmantojot uzdevumjoslu, aktivizé zinojumu, kura jadublg teksts;

izv€las informacijas ieliméSanas vietu, izpildot klikski zinojuma teksta;

lieto komandu Paste ar jebkuru panémienu, pieméram, izmantojot konteksta
komandkarti.

Lai dublétu zinojuma tekstu no cita avota, lietojot peli:

=

=
=

novieto zinojuma logu un datu avota logu uz darbvirsmas ta, lai tie abi biitu redzami
(aktivs bis tikai viens);

atlasa vajadzigo tekstu datu avota loga;

turot piespiestu taustinu , parvelk atlasito tekstu uz izveleto vietu zinojuma
loga.

7.5.4.3. Dzest tekstu zinojuma

Lai dzestu tekstu zinojuma rakstzimi:

novieto kursoru pa kreisi no izdzé$amas rakstzimes un piespiez taustinu E];

novieto kursoru pa labi no izdz€Samas rakstzimes un piespiez taustinu ||+ Badepace}|

Lai dz@stu zinojuma teksta apgabalu:

— atlasa teksta apgabalu;
— piespieZ taustinu E
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7.5.4.4. Dzest datnes piesaistni izejoSam zinojumam
Lai izdz@stu piesaistitu datni izejoSam zinojumam:
= atver zinojuma logu;

= atlasa piesaistni;
= izpilda dz€Sanu ar vienu no veidiem:

e piespiez taustinu E;

e atver piesaistitas datnes konteksta komandkarti un izvélas taja komandu Delete:

Attachrments:

i Modulis_7.doz

Open

Select All

Attach File(s)...
Attach Web Page...

—
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Nodalas kopsavilkums

Saja nodala tika apskafiti jautajumi, kas saistiti ar e-pasta zinojumu apmainu.

Lai izlasitu iesiitito zinojumu, to atver, izpildot uz ta dubultklikski iesiitnes loga. Zinojumu
logs satur informaciju par siititaju (Sender:), izsiitiSanas datumu (Date:), adresatu (To:, Cec:,
Bcc:), tematu (Subject:), zinojumam piesaistito datni (Attachments:).

Ar iesiitito zinojumu var veikt $adas darbibas:

pievienot pasta zinojumam karodzigu, zinojuma loga lietojot komandu Message /
Mark / Flag;

atzimét zinojumu ka nelasitu vai lasitu, vispirms atlasot zinojumu un tad lietojot
komandu Message / Mark / As Read, attiecigi tai nonemot vai pieliekot iezimi;

atvert piesaistni, izpildot uz tas nosaukuma dubultklikSki vai piesaistnes konteksta
komandkarte izv€loties komandu Open;

saglabat piesaistni, atlasot tas nosaukumu un lietojot komandu File / Attachments,
tad izvelas attiecigo pielikumu un lieto komandu Save As.

Lai izveidotu jaunu zinojumu, lieto komandu Message / New Message vai rikjoslas pogu

Wfé (Create a new Message). Sagatavojot jaunu zinojumu, parasti veic Sadas darbibas:

adresata laukos To:, Cc: vai Bee: iesprauz pasta adreses, ievadot tas ar tastattiru vai
izmantojot adreSu gramatu;

temata lauka Subject: iesprauz virsrakstu, ievadot to ar tastatiiru;

parbauda pareizrakstibu, lietojot komandu Options / Check Spelling vai rikjoslas
pogu X (Spell);

piesaista zinojumam datni, lietojot komandu File / Attach / File(s) vai rikjoslas
pogu A{{ch " (Attach);

iestata zinojuma prioritati, lietojot komandu Options / Priority.

Atbildet uz pasta zinojumiem var dazados veidos:

atbildét tikai e-pasta zinojuma sititajam, lietojot komandu Message / Reply vai
rikjoslas pogu R;ﬁy (Reply to the message);

atbildét e-pasta zinojuma sititajam un visiem $a zinojuma sanémgéjiem, lietojot
komandu Message / Reply to All vai rikjoslas pogu Re;ff;” (Reply to sender and all
recipients);

atbildet uz e-pasta zinojumu, ieklaujot vai neieklaujot sanemta zinojuma saturu var,

lietojot komandu Edit / Account Settings / Composition and Addressing un
aktivizgjot iesp&ju Automatically quote the original message when replying.

Zinojumu nosita, lietojot komandu File / Send Now vai rikjoslas pogu Sgd (Send).

E-pasta zinojumu parsiita, lietojot:

komandu Message / Forward,

rikjoslas pogu Foird (Forward).
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Pasta zinojuma saturu var redigét dazadi, pieméram:
e dublét un parvietot tekstu, lietojot komandas Copy, Cut un Paste, viena zinojuma
robezas un starp atvertiem zinojumiem;
e dublét zinojuma tekstu no cita avota;

e dz@st zinojuma tekstu, lietojot taustinus M vai ||+ Badopace ||,

9

e dz@st piesaistitu datni izejoSam zinojumam, atlasot piesaistnes nosaukumu un
piespiezot taustinu
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Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums

1. Atvert e-pasta lietotni Mozilla Thunderbird.

Atvert ar noradtto lietotaja vardu iesiitni (mapi Inbox).
Atlastt zinojumu ar virsrakstu Kursil.

Zinojumam ar virsrakstu Kursil pievienot karodzinu.

Zinojumam ar virsrakstu Kursil nonemt karodzinu.

SR

Zinojumu ar virsrakstu Kursil atzZimét ka nelasttu.
7. Zinojumu ar virsrakstu Kursil atzimét ka lasttu.
2. uzdevums
1. Atvert zinojumu ar virsrakstu Kursi2.
2. Atvert piesaistni ECDL.odt.
3. Saglabat piesaistni ECDL.odt mapes Modulis_7 apakSmapé Rezultati.
4. Aizvert zinojumu Kursi2.
3. uzdevums
1. Izveidot jaunu zinojumu.

2. Lauka To: iespraust jebkura kursa biedra e-pasta adresi (pasniedz€ja noradito e-pasta
adresi).

3. Lauka Cc: iespraust jebkuru divu citu kursa biedru e-pasta adreses (pasniedz&ja
noraditas e-pasta adreses).

Temata lauka iespraust véstules virsrakstu — savu uzvardu.
[evadit zinojuma tekstu atbilstosi paraugam.

Parbaudit pasta zinojuma pareizrakstibu.

NS =N

Piesaistit zinojumam datni Pasts.odt, kas atrodas mapes Modulis 7 apakSmapée
Sagataves.

8. lestatit zinojumam augstu prioritati.
9. Nosiitt pasta zinojumu.
4. uzdevums
1. Parbaudit ienakoSo e-pastu.
2. Atvert zinojumu ar virsrakstu KursiSs.

3. Atbildet tikai sttitajam, temata lauka noradot savu uzvardu, bet vestules teksta beigas
ierakstot tekstu ,,Veéstuli sanému”.

4. Aktivizét zinojumu Kursi5 un atbildét sttitajam un visiem citiem $a zinojuma
sanémgéjiem, temata lauka noradot savu uzvardu un zinojuma ierakstot tekstu ,,Véstuli
sanému, sveiciens visiem!” (sanemtas vestules tekstu nodzest!).

5. Nosiitit pasta zinojumu.
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5. uzdevums

1. Atvert zinojumu ar virsrakstu Kursi4.

2. Nodzest sanemtas véstules tekstu un dublét vestulé teksta pirmo rindkopu no datnes
Pasts.odt, kas atrodas mapes Modulis_7 apakSmapé Sagataves.

3. Piesaistit zinojumam datni Pasts.jpg, kas atrodas mapes Modulis_7 apakSmape
Sagataves.

4. lestatit zinojumam zemu prioritati.

5. Parsiitit zipojumu, lauka To: iesprauzot jebkura kursa biedra e-pasta adresi
(pasniedzg&ja noradito e-pasta adresi), bet lauka Ce: — adreSu sarakstu Kursi.

6. Nosutit pasta zinojumu.

7. Aizvert e-pasta lietotni Mozilla Thunderbird.
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Zinasanu pasparbaudes tests

1. Kurs sanemta zinojuma lauks norada siititaju?
A) Sender:
B) Date:
C) To:
D) Subject:
2. Ar kuru komandu zinojumam var pievienot vai nonemt karodzinu?

A) Tools / Flag Message
B) Edit/ Flag Message
C) Message / Mark / Flag
D) Message / Create Rule From Message
3. Ar kuru komandu zinojumu var atzimét ka nelasitu?

A) Message / Mark / As Read, pieliekot atzimi
B) Message / Create Rule From Message
C) Message / Mark / As Read, nonemot atzimi
D) Edit/ Mark All Read
4. Kadu komandu lietojot, var atbildét e-pasta zinojuma sutitajam un visiem $a e-pasta
zinojuma sapeémejiem?
A) Message / Reply
B) Message / Reply to All
C) Message / Forward
D) Message / Block Sender

5. Kura jauna zinojuma lauka [Gi cat vew optons Tools el

Compose: (no subject)

iesprauz galvena adresata 3 B ¥ @¢.6 ..
. Send  Contacts Attach  Security Save

e-pasta adresi? : =
From: ‘ Raimeonds Strauss <raimonds.strauss@linux.edulv> - raimis -

A) To: ] o5
[+] [=H IFE]

B) Cc: ] scci|(@

C) Bcec: St

D) Subject:

6. Kuru rikjoslas pogu lietojot, var parbaudit e-pasta zinojuma pareizrakstibu?

2
) | wrie
B) Ag{/ch y
@
C) Reply
AB
D) Spell
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7. Kura jauna zinojuma lauka iesprauz adresata e-pasta adreses, lai zinojumu vienlaikus var
nosiitit daudziem cilvékiem, bet citi sanémeji neredz€s, kam vél nositita zinojuma kopija?

Compose: (no subject)

O[]
Eile Edit Mew Options Tools Help
\ ABG =)
A) TO. d = (&/‘ LI G LR
* Send  Contacts Attach  Security Save
B) Cc: From: ‘Ralmondsstrauss<ra\mnmds.strauss@hnux.edu‘IV> - raimis [+]
[+] To: | 53
C) Bcec: = =
. . [+] Bee: [ [£5)
D) Subject:

Subject:

8. Kadu komandu lietojot, jauna zinojuma loga var piesaistit zinojumam datni?
A) Edit/ Insert / File Attachment
B) File/ Insert / File Attachment
C) Tools / Insert / File Attachment
D) File / Attach / File(s)

9. Kadu rikjoslas pogu lietojot, var parsiitit iestitito zinojumu citam adresatam?

2
) | wrie
B) Forward

AB
C) Spell
D <.

Attach
10. Ar kuru darbibu secibu var dublét zinojuma tekstu no cita avota?

A) atlasa tekstu cita avota, lieto komandu Copy, izv€las ieliméSanas vietu, lieto komandu
Paste

B) atlasa tekstu cita avota, lieto komandu Copy, aktiviz€ zinojumu, izv€las ielimésanas
vietu, lieto komandu Paste

C) lieto komandu Copy, aktiviz€ zinojumu, izvélas ielime&Sanas vietu, lieto komandu
Paste

D) atlasa tekstu zinojuma, lieto komandu Copy, atver citu avotu, izvélas ielimeSanas
vietu, lieto komandu Paste
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7.6. PASTA PARVALDIBA

------

e c¢-pasta parvaldiSanas pagp€mienu piemeri;
e adreSu gramatas izmantoSana;
e zinojumu mekl€Sana un kartosana;

e zinojumu sagatavoSana drukaSanai.

7.6.1 Tehniskie panémieni

7.6.1.1. Zinat dazus efektivus e-pasta parvaldiSanas panémienus: mapju
veidoSanu, zinojumu sakartoSanu pa mapém, nevajadziga e-pasta
dzesanu, adresu sarakstu izmantosanu

Lai efektivak izmantotu e-pastu, ir lietderigi lietot Sadus panémienus:
e zinojumu sakartoSana pa mapém atbilstosi tematikai. Mapes ieprieks jaizveido un
tam japieskir nosaukumi, kas raksturo konkréto teému;

e adreSu sarakstu izmantoSana, lai noraditu zinojuma adresatus, kas lauj bitiski
samazinat zinojuma sagatavosanas laiku;

e nevajadziga e-pasta, piem&ram, liekpasta, dz€Sana, to nemaz neatverot;

e vecu e-pasta veéstulu dz&Sana.
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7.6.2. Adresu gramatas izmantosana

AdreSu gramata ieteicams saglabat to cilvéku adreses, ar kuriem notiek regulara apmaina ar
pasta zinojumiem. Tad, veidojot jaunu zinojumu, adresatu laukus ir erti aizpildit, izmantojot

adresu gramatu (sk. 7.5.3.2. un 7.5.3.3.).
Atvert adreSu gramatu var vairakos veidos, pieméram:

e ar komandu Tools / Address Book;

e arrikjoslas pogu Addrp,\?f sock (Address Book).
Atveras logs Address Book, kura darba lauka:

File Edit wiew Tools Help

. _. F v R
LletOta_]a map¢e }_\ Ne%ard Ne_\;/‘%_\st Properties Write D?Ste
Address Books

. Personal Address Book
{&)Projekts
' Collected Addresses

Narme Email
P Maija
iPeteris
%) Projekts

Adre$u saraksts |

Card for Maija

® Address Book

Maija.Maijina@linux edu v
peteris petersons@linux.ed

[1
(]
[

[P, Name or Email

Screen Name | organization

Work Phone 23

Display Name: Maija
Email: Maija.Maijina@linux.edu.lv

3 matches found

e kreisaja dala redzama lietotaja mape (Personal Address Book);

e labaja dala ir adreSu gramata esoSo lietotaju:
e vardi (Name);
e e-pasta adreses (E-Mail);
e ckranvardi (Screen Name);
e darbavietas (Organization);

e talrunu numuri (Work Phone), ja tie ir vajadzigi.

Ja ir atverta adreSu gramata, tad pievienot jaunu adresi var vairakos veidos, pieméram:

e ar komandu File / New / Address Book Card,

e arrikjoslas pogu Ne%a,d, 1zveloties komandu New Card.
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Atveras dialoga logs New Card:

= kura atlasa lapinu Contact (loga ir arT dazas citas lapinas, kuras var ievadit dazadu
ar jauno lietotaju saistitu informaciju, tacu tas nav obligati):

X

New Card

Contact | Address | Other

Add to: ‘ Personal Address Book

Vispargja informacija par | Name
personu | \ Eirst: || ]
Last: | |
Display: [ l
Nickname: [ l

Informacija par personas |

tieSsaistes kontaktiem | \*met
Email: [ l

Additional Email: [ l

Prefers to receive messages formatted as: | Unknown

Screen Name: [ l

Informacija par citiem personas | Phones
kontaktiem | work: | ]
Home; [ l
Fax: [ l
Pager: [ l
Mobile: [ l

= obligati aizpilda tekstlodzinus Display un EMail;

= piespiez pogu .
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7.6.2.1. lzveidot jaunu adreSu sarakstu / izplatiSanas sarakstu

Ja regulari jastta zinojumi noteiktai cilvéku grupai, tad to €rti darit, izmantojot izplatiSanas
sarakstu (adresu sarakstu ar noteiktu nosaukumu), kurs satur So cilvéku e-pasta adreses.

Izveidot jaunu adreSu sarakstu / izplatiSanas sarakstu, ja ir atvérta adreSu gramata, var dazados
veidos, pieméram:

e ar komandu File / New / Mailing List,

ﬁ:}:
e arrikjoslas pogu Mewtst,
Atveras logs Mailing List:

!ﬁ

Add to: | personal Address Book | v|
\ List Name: ‘

\bist Nickname:

Saraksta nosaukums

Saraksta vards

J]

Saraksta apraksts
[~~~ Description:

Type email addresses to add them to the mailing list:

£ =

E-pasta adreses, kas ieklautas saraksta

;

=

[ cancel || oK |

= tekstlodzina List Name ievada saraksta nosaukumu, pieméram, Projekts;

= pievieno pasta adreses izplatiSanas sarakstam (Type email addresses to add them
to the mailing list);

= piespiezpogu| ok |,
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7.6.2.2. Pievienot adresu sarakstam pasta adresi

Izveidotam adreSu sarakstam pievienot pasta adresi var vairakos veidos, piem&ram:
[ ]

ievada adreses saraksta laucina Type email addresses to add them to the mailing
list:

I Add to:

A | Personal Address Book

List Mame: [Proiekts l
List Nickname: [

|
Description: [

Type email addresses to add them to the mailing list:
49 juris@linux . edu v =
49 karlis@linux.edu.lv

£ tamara@linux.edu v

=l

[Cconcel [ o |

e kad ir atverts adreSu gramatas logs, no pieejamo kontaktu saraksta vajadzigas

personas ierakstu parnes uz vajadzigo izplatiSanas sarakstu. Atlasa personas
kontaktu un, turot peles kreiso pogu, parnes uz attiecigo sarakstu:

* Address Book: Im=
Fle Edit View Tools Help
New Card New List | Properties Write Delete
Address Books [#£. name or email |
= Personal Address Book Name | Email Screen Name | Organization | wark phone =
Eilerojekts] s Turis@lnux.edu v
 Collected Addresses Eakarlis arlis @linux.edu v
Maia Maija Maijina@linux.edu v
peteris peteris.petersons@linux.ed...
aProjekts
iatamara tamara@linux.edu.lv
Card for Péteris
T
Display Name: Péteris Projects Coordinator
Email: peteris petersons@linux.edu v Linux Center
Raina blvd. 19
Riga
Latvia (R ED
htp:/flinux.edu b
6 matches found
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7.6.2.3. Dzest pasta adresi no adresSu saraksta

Lai adresu sarakstu redig€tu, tas ir jaatver, ko atvérta adreSu gramatas loga var izdarit
vairakos veidos, pieméram:

e izpilda dubultklikski uz saraksta nosaukuma;
e atver saraksta konteksta komandkarti un izv€las taja komandu Properties.
Atveras logs Mailing List, kura ir iesp€jams veikt nepiecieSamas korekcijas:

Add to: m

| Personal Address Book

List Name: |[projekts ]

List Mickname: [ ]

Description: [ ]

Type email addresses to add them to the mailing list:

i juris@linux.edu.lv =

2] karlis@linux.edu.lv

2] tamara@linux.edu v

Cancel I [ oK I

Lai dz€stu pasta adresi no adresu saraksta:

= atver adreSu saraksta logu;

= dzes pasta adresi, saraksta Type email addresses to add them to the mailing list
atlasot adresi un piespiezot taustinu @;

= atkartojot iepriekSs minétas darbibas, var izdz€st art vairakas e-pasta adreses, ja tas ir
nepiecieSams;

= piespiez pogu| ok |
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7.6.2.4. Pievienot adreSu gramatai adresi no ienakusa pasta

Lai adreSu gramatai pievienotu adresi no ienakosa pasta, atver sanemto zinojumu un veic §adu
darbibu:

= izpilda kliks8ki ar peles labo pogu uz adreses lauka From: un konteksta
komandkarte izvelas komandu Add to Address Book:

= Subject: Registracijas apstiprinajums
From: Bilesu Paradize <infamhbhh his

Reply-To: Bilesu

Date: 01/25/

Toe  Eime Add to Address Book...

Compose Mail To
Labdien! Copy Email Address

&t e-pasta adres Create Filter from Message... d

93



7. modulis. PASTA PARVALDIBA

7.6.3. Zinojumu organizéSana

7.6.3.1. Meklét e-pasta zinojumu péc sititaja, temata un zinojuma satura

Zinojumu mekl&Sanu var realizét, izpildot komandu Edit / Find / Search Messages.

Atveras logs Search Messages:

Search Messages I ]
Search for messages in: ’mﬂ Search
/| Search subfolders Clear
Match all of the following ® Match any of the following
Subject o] ‘ contains v l ]

More

Subject Sender Date Priority Location ‘E’ll

= izvelas lauku, kura meklet vajadzigo informaciju:

| Subject m
Sender
Body
Date
Status
To
(S
To or cc
Age In Days
Customize...

Subject — zinojumu nosaukumos;

Sender — zinojumu sititaju laukos;

Body — zinojumu tekstos;

Date — zinojumu izsiitiSanas datumos;

Status — atkariba no zinojumu statusa;

To — zinojumu sanéméja laukos;

Cc — zinojumu kopiju sanéméju laukos;

To or cc — zinojumu sanéméja vai zinojumu kopiju sanémeju laukos;
Age in Days — zinojumu vecums;

= norada, vai lauks, kura mekl&t informaciju, satur vai nesatur vajadzigo informaciju:

| contains m
contains

doesn't contain

contains — satur;
doesn't contain — nesatur;
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= norada meklejamo frazi:

| Subject

m |contains
= piespiez pogu | search |

[v| llinux

Atrastie zinojumi ir redzami loga apaksgja lauka:

Search Messages

«| Search subfolders

Search for messages in: ‘ Inbox on raimonds.strauss@linux.edu.lv m

Search
Clear

Match all of the following @ Match any of the following

2 matches found

Save as Search Folder

Subject [:] | contains [:] llinux ]
More

Subject ‘ Sender Date Priority Location | Ei|

- JKrievijas lietas ar Linux P&teris Jur... 03/01/2006 02:58 PM Inbox

~)Slackware Linux pamati - neo... alvilsb@p... 03/22/2006 10:01 AM Inbox

7.6.3.2. lzveidot jaunu pasta mapi

Ja lietotnes Mozilla Thunderbird loga atlasa attiecigd konta ikonu, tad ir redzamas visas
mapes, kas ir izveidotas §im kontam. Vienmér tiek izveidotas vairakas pamatmapes:

e Inbox — iesiititie (sanemtie) zinojumi;
e Drafts — zinojumu melnraksti;

e Templates — zinojumu veidnes;

e Sent —nosititie zinojumi;
e Trash — dz&stie zinojumi,
e Junk E-mail — e-liekpasts.
®

=

Get Mail  Write Address Book

Folders
gl raimis]
5 Inbox
A Drafts
[y Templates
I Sent
@ Trash
© apsveikumi
1 Junk E-mail
i pr_seminars
15 whatever
=& Local Folders
% Unsent Messages
& Drafts
3 Sent
& Trash

Ele Edit View Go Message Tools Help

=IEX]

raimie - Mozilla Thunderbird

Mozilla Thunderbird Mail - raimis

Email

'\60 Read messages

ﬁ Write a new message
Accounts
Lb;ﬁ View settings for this account
% Create a new account
Advanced Features
Q Search messages
._VJ Manage message filters
u Manage folder subscriptions

S
\{ Offline settings

Unread: 0 | Total: 77
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Lai izveidotu jaunu pasta mapi:

=N

=N

=N

lieto komandu File / New / New Folder;

New Folder %]

Name:

[jauna_mape| l

Create as a subfolder of;

| raimis [q

[ oK H Cancel ]

loga New Folder tekstlodzinpa Name: ieraksta mapes nosaukumu, pieméram,
jauna_mape;
izkrito$aja lodzina Create as a subfolder of: norada, kura mape veidot jauno mapi;

piespiez pogu oK .

7.6.3.3. Parvietot zinojumus uz jaunu pasta mapi

Lai parvietotu zinojumu uz jaunu pasta mapi:

=
=

atver mapi, no kuras parvietot, pieméram, Inbox;

atlasa zinojumu;

= lieto komandu Message / Move / mape:

MNew Message Ctrl+m ‘.“E:’f gl('_’] :
Reply Ctrl+R ete  Junk Print
Reply to Al ctrl+shift+R jq

Forward ctri+L

Forward As »

Edit Message As New Ctrl4+E

Open Message ctrl+0

* raimis

- JRe: Lielais projekts::pirmais lielais darbs adde
- JThanks for contacting the KDE.org webmaste
| Delayed Mail (still being retried)

-~ JWelcome to the "Kde-mirrors" mailing list

~Jconfirm 616dal2cob85d201b8a0d2d1ce8S51e
1Re: nar kde

= norada mapi, uz kuru parvietot.

5
Copy * | & Local Folders *| A orafts
Label » TTTITOTIIg TEuoTe
N L3Templates
Mark * bn - Send Mail as raim ~]Sent
Create Filter From Message... kolas izstaadee @ Trash

I apsveikumi
I Junk E-mail

| pr_seminars

@ whatever

7.6.3.4. Sakartot zinojumus péc sutitaja varda un datuma

Zinojumus mapé€s var sakartot, lietojot $adas komandas:

Sort Ascending — kartot alfabetiska jeb augosa seciba;

Sort Descending — kartot pretéji alfabétiskai jeb dilstosa seciba.
Lai zinojumus sakartotu p&c sititaja varda (From) vai datuma (Received):

= atver mapi, kura jakarto zinojumi;

= veic kadu no darbibam:
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e piespiez atbilstosas kolonnas virsraksta pogu. Pieméram, att€la zinojumi ir
sakartoti pec datuma (Date) dilstosa seciba. KartoSanas veidu norada bultina:
* —pretgji alfabétiskai jeb dilstoa seciba, * — alfabétiska jeb augosa seciba;

*

M par konkursu Daguciites 04:10 PM
~Re: Mirrors ° Joshua Slive * 03:56 PM
~JRe: Mirrors s Gorka Valencia @ HOSTALIA * 03:31PM
~)Re: Mirrors + Gorka Valencia @ HOSTALIA + 02:24 PM
~IMirrors » Konstantin Poltev * 01:17 PM

e atlasa zinojumu, lieto komandu View / Sort by un tas izv€lné nosaka kolonnu,
péc kuras kartot, pieméram, Sender, un kartoSanas veidu, pieméram, augosa

— = .
seciba (Ascending).
m Go Message Tools Help
Toolbars v >
Layout v Iy 2l Forward Delete
Sort by 3 Date
Messages » Flag
! El
{1 Threads *|  Order Received
| Headers 3 Priority
v Display Attachments Inline Recipient
Text Size 3 S8
Character Encoding 3 SEtls
Subject
Message Source ctrl+U
Read
Message Security Info
Label
—TEy
h #iRe:l|  Junk Status
“iRe:
“JRe:| Attachments
wlRe: |
~ljra] e aAscending
) New|
IRe: Descending
_JRe: Threaded
~ljira,
Elre:] * Unthreaded
~Re: Grouped By Sort G

7.6.3.5. Dzést zinojumu

Lai dz&stu zinojumu:
= atver mapi, no kuras jadzges zinojums;
= veic kadu no darbibam:

e atlasa zinojumu un lieto komandu Edit / Delete Message;

e atlasa zinojumu un piespiez taustinu E;
e atver zinojuma konteksta komandkarti, kura izvélas komandu Delete.
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7.6.3.6. Atjaunot zinojumu no pasta atkritnes / dzésto zinojumu mapes
Lai atjaunotu zinojumu no dz€sto zinojumu mapes:

= atver mapi Trash;

= atlasa zinojumu un lieto komandu Message / Move / mape, uz kuru parvietot:

Open Message

MNew Message Ctrl+m ‘@Tj tl,’-’ .
Reply Ctrl+R ste  Junk Print
Reply to All Ctrl+5hift+R _[q

Forward Ctrl+L

Forward As »

Edit Message As New Ctrl+E

Ctrl+0

P | # raimis
Copy ¥ | i Local Folders *| @Drafts
Label p [TTITTOTIIY TEuOTe
- 3 Templates
Mark 3

pn - Send Mail as raim¢ ] Sent
kolas izstaadee @Trash

Create Filter From Message. ..

~|Re: Lielais projekts: pirmais lielais darbs addey L apsveikumi
-1 Thanks for contacting the KDE.org webmastel [ Junk E-mail
@ [ )Delayed Mail (still being retried)
~|Welcome to the "Kde-mirrors" mailing list D pr_seminars

~Jconfirm 616dal2c9bg5d201b8and2d1cess1e

1Re: nar kda

7.6.3.7. lztukSot pasta atkritni / dzésto zinojumu mapi

Lai iztukSotu dz&€sto zinojumu mapi:
= lietotnes Mozilla Thunderbird loga atlasa jebkuru mapi;
= lieto komandu File / Empty Trash.
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7.6.4 Drukasanas sagatavosana

7.6.4.1. PriekSskatit zinojumu
Lai prieksskatitu zinojumu:

= atlasa map€ zinojumu vai atver zinojuma logu;
lieto komandu File / Print Preview;

=
= atveras logs, kura var aplukot ka zm0]ums izskatisies uz papira;
=

aizver logu, piespieZot pogu |

ubuntu-announce Digest, Vol 17, Issue 6 - Mozilla Thunderbird

ubuntu-announce Digest, Vol 17, Issue 6

Subjectbuntu-announce Digest, Vol 17, Issue 6
Fromubuntu-announce-request@lists.ubuntu.com
Datethu, 23 Mar 2006 12:00:15 +0000
To:ubuntu-announce@lists.ubuntu.com

Send ubuntu-announce mailing list submissions to
ubuntu-announce@lists.ubuntu. con

To subscribe or unsubscribe via the World Wide Web, visit
https://lists.ubuntu.com/mailman/listinfo ubuntu announce
or, via email, send a message with subject or body "help™ to

ubuntu-announce- request@lists. ubuntu.com

You can reach the person managing the list at
ubuntu-announce-owner@lists. ubuntu.com

When replying, please edit your Subject line so it is more specific
than "Re:” Contents of ubuntu-announce digest.

Today's Topics:
1. Australian Local Community Team (Jeff Waugh)

7.6.4.2. lzvéleties drukasanas opcijas: drukat visu zinojumu vai ta daju, drukat

noteiktu kopiju skaitu. Izdrukat zinojumu

Lai izdrukatu zinojumu, lieto komandu File / Print. Atveras dialoga logs Print:

Printer

Print To: @

printer: | Pc;sté;;'.\.pthaserjet-1022
[ J

Print Range Copies

@ All Pages Number of copies:

Print Frames
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Dialoga loga Print var iestatit Sadas drukasanas opcijas:
= sadala Print Range:
o All Pages — lai drukatu visu zinojumu;
e Selection — lai drukatu zinojuma atlasito tekstu;

e lai drukatu noteiktu lappusu intervalu, atzimé radiopogu Pages un norada, no
kuras (from) lidz kurai (to) lappusei drukat:

Print Range
® All Pages

Pages

= sadala Copies:
e Number of copies: — norada kopiju skaitu:

Copies

Number of copies: |3

= sadala Printer:

e lai drukatu datng, pie Print To: atzimé&t izvéles pogu File:

Printer

Print To: Printer
Printer: | PostScript/Laser|et-1022 Q Properties...
File: |fhomejuser/mozilla.ps Choose File...

Lai izdrukatu zinojumu, piespiez pogu | Print |,
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Nodalas kopsavilkums

Lai efektivak lietotu e-pastu, ir lietderigi izmantot dazadus panémienus, piem&ram, zinojumu
sakartoSanu pa mapem atbilstosi tematikai, adreSu sarakstu izmantoSanu, nevajadziga e-pasta
dzeéSanu.

Adresu gramata ieteicams saglabat to cilvéku adreses, ar kuriem notiek regulara apmaina ar
pasta zinojumiem. Atveért adreSu gramatu var ar komandu 7ools / Address Book vai ar

rikjoslas pogu Address Bock (A ddress Book).
Adre$u gramata jaunu adresi var pievienot ar komandu File / New / Address Book Card.

Lai adreSu gramatai pievienotu adresi no ienako$a pasta, atver sanpemto zinojumu, lieto
konteksta komandkarti izvel&tajai adresei un izvélas Add to Address Book.

Izveidot jaunu adreSu sarakstu / izplatiSanas sarakstu, ja ir atveérta adreSu gramata, var ar

'—{P
komandu File / New / Mailing List vai ar rikjoslas pogu Newtst,
e Pievienot jaunu pasta adresi sarakstam var, ievadot adresi saraksta Type email
addresses to add them to the mailing list.
e Dz@st pasta adresi no adreSu saraksta var, atlasot adresi saraksta un piespiezot

taustinu @

Organizgjot zinojumus, var veikt $adas darbibas:
e mekl&t zinojumus, lietojot komandu Edit / Find / Search Message,

e izveidot jaunu pasta mapi, atlasot konta ikonu un lietojot komandu File / New /
New Folder;

e parvietot zinojumu uz jaunu pasta mapi, atlasot zinojumu un lietojot komandu
Message / Move un noradot mapi, uz kuru parvietot;

e sakartot zinojumus péc siititaja varda (Sender:) vai datuma (Date:), atverot mapi un
piespiezot atbilstosas kolonnas virsraksta pogu;

e dz@st zinojumu, atlasot zinojumu un lietojot komandu Edit / Delete Message vai
piespiezot taustinu @;

e atjaunot zinojumu no dzE€sto zinojumu mapes, atverot mapi Trash, lietojot
komandu Message / Move un noradot mapi, uz kuru parvietot;

e iztukSot dz€sto zinojumu mapi, atlasot jebkuru mapi un lietojot komandu File /
Empty Trash.

Pirms pasta zinojuma drukaSanas to priekSskata, lietojot komandu File / Print Preview.

Lai izdrukatu dokumentu, lieto komandu File / Print. Dialoga loga Print var iestatit Sadas
drukasanas opcijas:

e All Pages — lai drukatu visu zigojumu;

e Selection — lai drukatu zinojuma atlasito tekstu;

e lai drukatu noteiktu lappusu intervalu, atzimé radiopogu Pages un norada, no kuras
(from) Iidz kurai (to) lappusei drukat;

e lai drukatu vairakas kopijas, iestata kopiju skaitu lodzina Copies;
e lai drukatu datng, sadala Print to: atzimé izvéles iesp&ju File;

.. _ . . . . v Print
e lai izdrukatu zinojumu, piespiez pogu . """
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Praktiskie uzdevumi

1. uzdevums

1.

SR

8.
9.

Atvert e-pasta lietotni Mozilla Thunderbird.

Atvert ar noradtto lietotaja vardu iesiitni (mapi Inbox).

Atvert adreSu gramatu.

Izveidot jaunu adreSu sarakstu / izplatiSanas sarakstu, pieskirot tam vardu Grupa.
Pievienot adresu sarakstam jaunu adresi, izmantojot adreSu gramata esoSu adresi.

Pievienot adreSu sarakstam jaunu adresi (kadu no kursa biedru adresém), kuras nav
adresu gramata.

Pievienot adreSu sarakstam jaunu adresi no ienakusa pasta, izmantojot zinojumu
Kursis.

Dzgst jebkuru pasta adresi no adreSu saraksta.

Aizvert adreSu gramatu.

2. uzdevums

s N W N

6.

Atvert iesiitni (mapi Inbox).

Meklet zinojumu, kuru temata lauka ir ievadits teksts Kursi3.

Meklét zinojumus, kuru sttitajs ir kads konkréts kursa biedrs (izmantot e-pasta adresi).
Meklét zinojumus, kas satur vardu pasts.

Sakartot zinojumus péc siititaja alfab&tiska seciba.

Sakartot zinojumus pe&c datuma dilstosa seciba (jaunakie atrodas augsa).

3. uzdevums

N ow N

5.

Izveidot jaunu pasta mapi ar nosaukumu Jauna.
Parvietot jebkuru no sanemtajiem zinojumiem uz mapi Jauna.
Dzgst tris no iesiitn€ esoSiem zinojumiem.

Atvert dzésto zinojumu mapi un atjaunot vienu zinojumu, parvietojot to uz mapi
Jauna.

IztukSot dz&€sto zinojumu mapi.

4. uzdevums

L
2.

Atvert jebkuru zinojumu.

Izdrukat visu zinojumu.

3. Aizvert e-pasta lietotni Mozilla Thunderbird.
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Zinasanu pasparbaudes tests

1. Ar kuru komandu var izveidot jaunu adreSu sarakstu / izplatiSanas sarakstu?

A) File/ New / Mail Message
B) File/ New Contact

C) File/New / Mailing List
D) File/ New Folder

2. Ka  izplatiSanas  sarakstam  var [ s ver oo e
- . . . & 5 v 2 X
pievienot jaunu adresi, kas jau atrodas |« s s e i S
adreéu gramatﬁ? = Personal Address Book Némea” | Email — Screen Na... | Organization | work phone )

@ Projekts
& Collected Addresses

A) atlasa personas kontaktu un, turot
piespiestu peles kreiso pogu,
parnes uz attiecigo sarakstu

Display Name: Péteris Projects Coordinator
Mew Card Email: peteris.petersons @linux.edu.lv Linux Center
Raina blvd. 19
Riga [y
= Get Map
)

Latvia
hitp:finux edu v

Card for Péteris

) Mew List

p #

Write 3 matches found

3. Kuru komandu lietojot, var meklet zinojumu péc siititaja vai temata?

A) Edit/ Find / People

B) Edit/ Find/Search Messages
C) Tools/ Find/ Message

D) Tools / Message Rules

4. Ar kuru komandu var izveidot jaunu pasta mapi?

A) File/ New / New Folder
B) Message / Folders / New
C) Edit/ Folders / New
D) View / Go to Folder

5. Ar kuru komandu pasta zinojumu var parvietot uz jaunu pasta mapi?

A) Edit/ Copy to Folder
B) Edit/ Empty ‘Deleted Items’ Folder
C) Message / Move to / norada mapi
D) View / Go to Folder
6. Kuru komandu lietojot, zinojumus var sakartot p&c siititaja varda?

A) View / Go to Folder
B) View / Current View
C) Edit/Sort By

D) View /Sort By

7. Ar kuru komandu var dz&st atlasitos zinojumus?

A) File/ Delete

B) Edit/ Delete Message
C) Tools / Delete

D) Message / Delete
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8. Ar kuru komandu var atjaunot zinojumu no dzesto zinojumu mapes?

A) View / Go to Folder
B) View / Refresh
C) Edit/ Empty ‘Deleted Items’ Folder
D) Message / Move to / norada mapi
9. Ar kuru komandu var iztukSot pasta atkritni / dz€sto zinojumu mapi?

A) Tools / Delete Deleted Items

B) Tools / Empty ‘Deleted Items’ Folder
C) File/Empty Trash

D) Edit/ Delete Deleted Items

Printer

10. Kurs loga Print elements jalieto, lai ’ﬁ

drukatu atlasitu zinojuma dalu?

m Properties...

|

Print To: o ter, () File
A) Number of copies: Printer: |post5criptﬂ.aserjet-1022
B) @ seicct |
C) All Pages Print Range Copies

@ All Pages

D) Print To: Printer oFlle

Print Frames

MNumber of copies:

Cancel ] [ Print
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ATBILDES

Diagnosticéjosa testa pareizas atbildes

Jautajums 1

Atbilde D
Jautajums 13
Atbilde D
Jautajums 25
Atbilde A

Pasparbaudes testa atbildes par nodalu INTERNETS

Jautajums
Pareiza atbilde

Pasparbaudes testa atbildes par nodalu NAVIGESANA TIMEKLI

Jautajums
Pareiza atbilde

2
A
14
B
26
D

1
B

1
C

3

C
15
C
27
D

Pasparbaudes testa atbildes par nodaJu MEKLESANA TIMEKLI

Jautajums
Pareiza atbilde

1
B

10

22

34

Pasparbaudes testa atbildes par nodaJu ELEKTRONISKAIS PASTS

Jautajums
Pareiza atbilde

1
A

Pasparbaudes testa atbildes par nodaju ZINOJUMU APMAINA

Jautajums
Pareiza atbilde

1
A

Pasparbaudes testa atbildes par nodaJu PASTA PARVALDIBA

Jautajums
Pareiza atbilde

1
C

4 5 6 7 8 9
D B A B D C
16 17 18 19 20 21
D C A B A C
28 29 30 31 32 33
A C B C A B
2 3 4 5 6 7 8
C A D A C B C
2 3 4 5 6 7 8
A D B C C B A
2 3 4 5 6 7 8
C D C A C D A
2 3 4 5 6 7 8
B C B D A D D
2 3 4 5 6 7 8
C C B A D C D
2 3 4 5 6 7 8
A B A C D B D

11

23

35
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